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Uvodni ustanoveni

1. Manual interniho auditu Vysoké skoly chemicko-technologické v Praze (dale jen ,Manual”)
vychdzi ze Statutu interniho auditu Vysoké sSkoly chemicko-technologické v Praze a poskytuje
podrobnéjsi informace o pravomocech, povinnostech, a hlavné pracovnich postupech interniho
auditu na Vysoké gkole chemicko-technologické v Praze (dale jen , VSCHT*).

. Pokud Oddéleni interniho auditu VSCHT zastupuje pouze jeden pracovnik, plni povinnosti a
vykonava veskeré cinnosti vedouciho a zaroven ¢lenl auditorského tymu.

. Manual interniho auditu vychazi z doporuc¢eného vzoru manudlu interniho auditu vydaného
Centralni harmoniza¢ni jednotkou Ministerstva financi CR, metodicky pokyn &. 6 verze 1.0, 2018.

Clanek |
Planovani internich auditu

1. Vedouci Oddéleni interniho auditu zodpovida za vykon internich auditd v souladu s ro¢nim a
stfednédobym planem internich audit(.

. Plany internich auditl, zmény plan0 a zafazeni mimoradnych internich auditl schvaluje a
navrhuje rektor VSCHT (dale jen ,rektor) po projedndni s vedoucim Oddéleni interniho auditu.

3. Plany internich auditl vychazi zejména:

a) ze strategickych zamérG a cilt VSCHT,

b) z tizeni kvality na VSCHT,

c) z fizeni rizik na VSCHT,

d) z legislativnich pozadavka,

e) ze zjisténi vnitfniho kontrolniho systému,

f) ze zavérl predchozich internich audit(, externich kontrol a audit(,
g) z nadvrhG vedoucich pracovnikd a organ(i VSCHT.

. Stfednédoby plan internich auditi je sestavovdn na obdobi tfi let tak, aby pokryl viechny
nejdGleZit&jsi ¢innosti a procesy na VSCHT. Stfednédoby plan odraZi dlouhodobé cile a priority
obsaZené ve Strategickém zaméru VSCHT a jeho roénich pland realizace.

5. Ro¢ni plén internich auditQ vychazi ze stfednédobého planu. Rocni plan musi byt sestaven vidy

v pfedchozim roce a obsahuje:

a) predmét interniho auditu,

b) identifikaci auditovaného subjektu,



c) cile interniho auditu,
d) auditované obdobi,
e) plnéni napravnych opatreni (akéni plan).

6. Plany internich audit( jsou po schvaleni k dispozici viem zaméstnanciim a studentlim VSCHT na
webové strance Oddéleni interniho auditu.

7.V pribéhu roku mize dojit na zdkladé prehodnoceni potreb a rizik k aktualizaci ro¢niho planu.
Aktualizovany rocni plan je bezodkladné po jeho schvdleni umistén na webovou stranku a
zaroven odeslan Utvaram, které jsou dotceny prijatou zménou.

Clanek II
Povéreni k vykonu interniho auditu

1. K vykonu interniho auditu na zakladé ro¢niho planu vydava povéreni vedouci Oddéleni interniho
auditu. Povéreni obsahuje sloZeni auditorského tymu a uréeni vedouciho auditorského tymu.
Pokud je Oddéleni interniho auditu zastoupeno pouze jedinou osobou, povéreni k vykonu
interniho auditu vydava rektor.

2. Povéreni k vykonu mimoradného interniho auditu vydava rektor.

Clanek 1l
Pfiprava na vykon interniho auditu

1.V ramci pfipravy na interni audit shromazduje auditor potfebné informace a podklady o predmétu
auditu a auditovaném subjektu.
2. Interni auditor:
a) shromazduje dostupné informace a dokumenty,
b) seznamuje se s povinnostmi, pracovnimi metodami a postupy auditovaného subjektu,
c) seznamuje se s pozadavky legislativy a vnitfnich dokumentd,
d) seznamuje se s vysledky externich kontrol a audit(.

Clanek IV
Program interniho auditu

1. Na zakladé shromazdénych informaci, hodnoceni rizik a stanovenych cil( zajisti vedouci
auditorského tymu vypracovani programu interniho auditu. Program interniho auditu schvaluje
vedouci Oddéleni interniho auditu pred zahajenim auditu.

2. Program interniho auditu je podrobnym pracovnim pldnem a obsahuje:

a) identifikaci auditovaného subjektu,

b) cile interniho auditu,

c) identifikaci oblasti interniho auditu véetné zaméreni interniho auditu napf. na financ¢ni audit,
audit systém{, operaci nebo vykonu, vymezeni rizik spojenych s auditovanou ¢innosti,

d) predpokladané datum zahajeni a ukoncéeni interniho auditu,

e) harmonogram jednotlivych krokl pfi vykonu interniho auditu,

f) sloZeni auditorského tymu véetné vedouciho auditorského tymu,

g) pridéleni konkrétnich ukold jednotlivym internim auditor(im,

h) seznam pfizvanych osob, je-li jejich G¢ast nezbytnd. O jejich Ucasti rozhodne vedouci
Oddéleni interniho auditu.

3. Pfipadné zmény v programu interniho auditu schvaluje neprodlené vedouci Oddéleni interniho
auditu.



Clanek Vv
Oznameni o zahajeni interniho auditu

1. Vedouci auditorského tymu pfedd ozndmeni o zahajeni interniho auditu vedoucimu auditovaného
subjektu. Ozndmeni o zahajeni interniho auditu obsahuje:
a) povéreni k vykonani interniho auditu,
b) odkaz na Zakon o finan¢ni kontrole a schvaleny roc¢ni plan internich auditd,
c) jméno a prijmeni vedouciho auditorského tymu a ¢lend auditorského tymu,
d) informace o cilech a rozsahu interniho auditu,
e) informace o predpokladané dobé trvani interniho auditu,
f) oznameni terminu zahajeni interniho auditu u auditovaného subjektu,
g) Zadost o urceni kontaktnich osob za auditovany subjekt,
h) informace o zplUsobu komunikace v priibéhu vykonu interniho auditu,
i) Zadost o predlozeni konkrétnich doklad(i a pisemnosti, které jsou potrebné k vykonu
interniho auditu.
2. 0zndmeni musi byt auditovanému subjektu pfedloZzeno nejpozdéji v den zahdjeni interniho auditu
na misté.

Clanek Vi
Povinnosti interniho auditora pfi vykonu interniho auditu

1. Vedouci Oddéleni interniho auditu:
a) vydava povéreni k vykonu interniho auditu,
b) schvaluje program interniho auditu,
c) schvaluje navrh a konec¢né znéni auditni zpravy,
d) schvaluje zakladni dokumenty auditorského spisu,
e) prabézné kontroluje praci internich auditorl tak, aby bylo zaruceno, Ze jsou plnény vSechny
cile interniho auditu.
2. Vedouci auditorského tymu:
a) vypracovava ozndmeni o zahajeni interniho auditu a zasild ho auditovanému subjektu,
b) je zodpovédny za organizacni fizeni vykonu interniho auditu v souladu s programem
interniho auditu,
c) pridéluje ukoly ¢lenim auditorského tymu v rdmci vykonu interniho auditu,
d) koordinuje a vykondva interni audit,
e) zodpovida za vytvoreni, predloZeni a projednani navrhu auditni zpravy s auditovanym
subjektem,
f) dohlizi na kompletnost zpracovani auditni dokumentace véetné zaloZeni auditorského spisu a
jeho archivaci,
g) zodpovida za sledovani realizace opatreni na zakladé doporuceni z interniho auditu, véetné
posuzovani jejich efektivity.
3. Clen auditorského tymu:
a) vykondvd interni audit v souladu s programem interniho auditu a pokyny vedouciho
auditorského tymu,
b) shromazd'uje a analyzuje informace tykajici se predmétu interniho auditu,
¢) podili se na zpracovani navrhu auditni zpravy,
d) podili se na vytvareni auditorského spisu ke konkrétnimu internimu auditu.



Clanek viI
Vyzadani dokumentace

1. Interni auditor je opravnén vyzadat si potrebnou dokumentaci kdykoliv v pribéhu vykonu
interniho auditu.

2. Dokumenty mohou byt internimu auditorovi poskytnuty také elektronicky, pokud s tim interni
auditor souhlasi.

3. V odlvodnénych ptipadech interni auditor zajisti originalni doklady proti potvrzeni o zajisténi
originalnich dokladd.

4. V pripadé, Ze auditovany subjekt pozadované doklady nepredlozi, je tato skutecnost
zaznamendna do auditni zpravy.

Clanek VI
Postup pfi vykonu interniho auditu

1. Ke splnéni cild interniho auditu musi interni auditor identifikovat dostatecné, spolehlivé,
odpovidajici a uzitecné informace a své zavéry a vysledky podloZit patficnymi analyzami, ddkazy
a vyhodnocenimi.

2. Interni auditor dokumentuje zjisténé nedostatky v pribéhu interniho auditu a projednava je s
ostatnimi ¢leny auditorského tymu a nasledné s vedoucim auditovaného subjektu predtim, nez
je vytvoren navrh auditni zpravy.

Clanek IX
Auditni zprava

1. Po dokonceni realizace interniho auditu vedouci auditorského tymu zajisti vyhotoveni pisemného
navrhu auditni zpravy.
2. Pisemny ndvrh auditni zpravy musi obsahovat alespon nasledujici udaje:
a) identifikace auditovaného subjektu,
b) sloZeni auditorského tymu,
c) oznaceni pfizvanych osob véetné dlvodd jejich pfizvani,
d) oznaceni ustanoveni pravniho predpisu vymezujici pravomoc auditorského tymu k vykonu
interniho auditu,
e) oznaceni predmétu interniho auditu, jeho cile a rozsah,
f) datum zahajeni a ukonéeni interniho auditu,
g) auditni zjiSténi, obsahujici popis zjisSténého stavu véci s uvedenim prednosti a pfipadné
nedostatkd
h) priciny vzniku zjiSténych nedostatk(l, oznaceni pravnich nebo vnitfnich predpisd, které byly
poruseny, véetné dokladu, z kterych tato auditni zjiSténi vychazeji,
i) doporuceni k ndpravé zjisténych nedostatkd,
j) informace o moZnosti podat proti auditnim zjisténim uvedenym v ndvrhu auditni zpravy
stanovisko a lhitu, ve které tak Ize ucinit,
k) datum vyhotoveni zpravy,
[) podpisy vSech ¢len( auditorského tymu a vedouciho utvaru interniho auditu.
3. Jednotlivé casti navrhu auditni zpravy vypracovavaji ¢lenové auditorského tymu povéreni
vedoucim auditorského tymu.
4. Za vypracovani navrhu auditni zpravy odpovida vedouci auditorského tymu a schvaluje ji vedouci
Oddéleni interniho auditu.



. Obsah navrhu auditni zpravy vychazi ze vsech relevantnich dokumentl a zjisténi. Navrh auditni
zpravy musi byt jasny, strucny, objektivni, vystizny a konstruktivni.

. Kdyz je navrh auditni zpravy schvalen vedoucim auditorského tymu a nasledné vedoucim
Oddéleni interniho auditu, vedouci auditorského tymu ho pfedlozi vedoucimu auditovaného
subjektu. Vedouci auditovaného subjektu je opravnén se vyjadfit k zavérdm, zjisténim a
doporucenim interniho auditu na spole¢ném setkani a zaslat k nim ve |h(ité stanovené vedoucim
auditorského tymu své stanovisko.

. Opatreni k nadpravé zjisténych nedostatkl, terminy jejich realizace a osoby odpovédné za tuto
realizaci navrhuje vedouci auditovaného subjektu a je prilohou auditni zpravy.

. Ndsledné vedouci auditorského tymu pfipravi finalni verzi auditni zpravy, kterd je po schvaleni
vedoucim Oddéleni interniho auditu odeslana vedoucimu auditovaného subjektu a rektorovi.
Pfilohou auditni zpravy je stanovisko vedouciho auditovaného subjektu a vyjadreni vedouciho
Oddéleni interniho auditu ke stanovisku vedouciho auditovaného subjektu.

9. Vedouci Oddéleni interniho auditu projednd auditni zpravu s rektorem.

10. V ptipadé, ze po ukonceni interniho auditu vedouci auditorského tymu nebo vedouci Oddéleni

interniho auditu zjisti, Ze auditni zprdva obsahuje zdvazné nedostatky nebo opomenuti, musi byt

tyto ihned odstranény a opravené informace poskytnuty vsem, ktefi obdrzeli plvodni zpravu.

Clanek X
Sledovani vysledki interniho auditu

. Vedouci auditorského tymu ma povinnost bezprostiedné po ukonceni kazdého interniho auditu
doplnit do databaze predchozich auditnich doporuceni vSechna nova doporuceni a napravna
opatreni véetné terminu jejich realizace.

. Vedouci Oddéleni interniho auditu pfiradi kazdému doporuceni mozné riziko dopadu jeho
nesplnéni — zanedbatelny, ohrozujici nebo kriticky.

. Vedouci Oddéleni interniho auditu sleduje, zda auditovany subjekt ve stanovené Ihité realizuje
prijatd opatreni ke zjiSténym nedostatk{im. Sledovani mize mit formu:

a) ovéreni realizace prijatého opatfeni z jemu dostupnych informaci,
b) interniho planovaného nebo mimoradného auditu realizace doporuceni a pfijatych opatfeni.

. V ptipadé neakceptovani doporuceni s ohroZujicim nebo kritickym dopadem ve stanoveném
terminu preda vedouci Oddéleni interniho auditu vedoucimu auditovanému subjektu pisemné
upozornéni o neplnéni povinnosti a zaroven tuto skute¢nost pisemné oznami rektorovi.

. Vedouci Oddéleni interniho auditu zpracuje informace z databaze doporuceni do hodnoceni v
rocni zpravé o vysledcich interniho auditu, kterd obsahuje informace podle ustanoveni § 31 odst.
3 Zakona o financni kontrole.

Clanek XI
Auditorsky spis

. Vedouci Oddéleni interniho auditu je zodpovédny za vedeni auditorského spisu.

. Auditorsky spis je veden v souladu s ustanovenim § 31 odst. 1 pism. d) Provadéci vyhlasky a
obsahuje vSechny dokumenty, které byly shromazidény v prabéhu interniho auditu. Do
auditorského spisu se zakladaji pracovni dokumentace, doporuceni ke zdokonalovani kvality
vnitfniho kontrolniho systému, k predchazeni nebo zmirnéni rizik, k pfijeti opatfeni k napravé
zjisténych nedostatk(l véetné pfipojenych stanovisek vedoucich zaméstnancli odpovédnych za
fizeni a kontrolu auditované ¢innosti, harmonogram auditu, jeho zmény a dlvody téchto zmén,
povéreni k vykonu auditu, uéast prizvanych osob, dotazniky, testy, odborné expertizy a jiné
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2.

doklady, které obsahuji informace souvisejici s vysledky vykonaného auditu. Pokud interni
auditor vyuziva dotaznik, ktery vypliuji a podepisuji zaméstnanci auditovaného subjektu, je
dotaznik souéasti auditni dokumentace.

. Dikaznim prostfedkem jsou zejména zdznamy zhotovené treti stranou (napf. faktury, smlouvy),

zaznamy zhotovené na VSCHT, vyplnéné dotazniky, fotografie, audiozaznamy.

. Auditorsky spis musi byt oznacen, veden a archivovan v souladu se zakonem o archivnictvi a

spisové sluzbé a se zasadami stanovenymi vnitfnimi dokumenty VSCHT.

Clanek X1l
Rizeni a zabezpeéeni kvality vystupt interniho auditu

. Vedouci Oddéleni interniho auditu zajisti, aby bylo moZzné monitorovat postup prace a hodnotit

kvalitu vystup(l jednotlivych internich auditord.

. Nastaveni systému fizeni kvality internich auditord je upraveno v Pravidlech zajistovani kvality

vzdélavaci, tvlrci a s nimi souvisejicich ¢innosti a vnitfniho hodnoceni kvality vzdélavaci, tvarci a
s nimi souvisejicich ¢innosti VSCHT.

Clanek Xl
Poradenské a konzultacni zakazky

. Poradenské nebo konzulta¢ni zakazky jsou vykonavany v souladu s jejich zadanim. Pti vykonu

poradenské nebo konzulta¢ni zakazky se postupuje podle tohoto Manualu pfimérené s ohledem
na charakter zakazky.

Vedouci auditorského tymu vyhotovi a projedna zpravu z poradenské nebo konzulta¢ni zakazky a
zajisti archivaci jejich vystupt v auditorském spisu.

Clanek XIV

Eticky kodex interniho auditora

Interni auditofi dodrzuji Eticky kodex VSCHT, doplnény o dal3i etické a profesni pozadavky:

1

. Vykonava svoji praci peclivé a odpovédné, respektuje opravnéné zameéry a zajmy VSCHT a pfispiva

k dosaZeni jejich etickych cild.

. Jednd pfi své pracovni Cinnosti vidy korektné a s respektem k ostatnim zaméstnancim a

studentdm VSCHT i k zaméstnancdm jinych instituci.

. Pfi provérovani ¢innosti a procest prokazuje vysokou uroven profesni objektivity, vyvazené

hodnoti vSechny podstatné okolnosti a brani se vlivu vlastnich zajma nebo zajm jinych osob, resi
zaleZitosti spojené s vykonem interniho auditu bez zbytec¢nych pritahda.

. Respektuje vlastnictvi a hodnotu ziskanych informaci, informace neposkytuje bez pfislusného

souhlasu nebo pravni a profesni povinnosti. Nesmi pouzivat davérné informace v nici prospéch
nebo ke $kodé VSCHT.

. Prlibézné, systematicky a aktivné rozviji svou odbornou zpUsobilost a efektivitu poskytovanych
cinnosti.
. Oznami rektorovi, Ze nemuze prijmout konkrétni ukol, jestlize se jeho realizaci mlze dostat do

rozporu s nezavislym plnénim jemu stanovené funkéni ndplné, do rozporu s platnymi zakony nebo
vnitfnimi dokumenty nebo nedokaze splnit svéfeny ukol na odpovidajici odborné drovni a ve
stanoveném terminu.

. Nepfijme penéini ani nepenéini plnéni, které by mohlo narusit nebo negativné ovlivnit jeho

profesni tsudek.



8. V ramci zachovani objektivnosti nehodnoti takové cinnosti a procesy, na jejichz zavadéni a
udrzovani se v minulosti prfimo podilel.

9. Nevykonava politické nebo verejné cinnosti, které by mohly narusit divéru v jeho schopnost
nestranné vykonavat povinnosti interniho auditora.

10. Vynaklada primérené Usili, aby zajistil efektivni vyuzivani svéfenych financnich zdroju, zafizeni
a sluzeb VSCHT.

Clanek XV
Zavérecna ustanoveni

Tento Manudl interniho auditu Vysoké skoly chemicko-technologické v Praze nabyva uc¢innost dnem
1.1.2026.

Zpracoval: prof. Ing. Zdenék Bélohlav, CSc.
Vedouci Oddéleni interniho auditu Vysoké skoly chemicko-technologické v Praze

Schvalil: prof. Ing. Milan Pospisil, CSc.
Rektor Vysoké skoly chemicko-technologické v Praze



