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Preambule:  

Do rukou se Vám dostává dokument ve formátu příručky s názvem „Manuál pro zvládání mimořádných 

událostí a krizových situací v Kampusu Dejvice“, který si klade za cíl přispět ke zvýšení bezpečnostního 

vnímání a celkového povědomí v prostředí naší univerzity. V tomto dokumentu naleznete přehled 

vybraných mimořádných událostí a krizových situací, které mohou v prostředí VŠCHT Praha Kampusu 

Dejvice nastat. U každé z těchto nežádoucích událostí je uveden popis ohrožení, které tyto mimořádné 

události a krizové situace představují a hlavně stručný návod a doporučení, jak se v takové situaci 

zachovat. Závěrem jsou podrobným způsobem popsána nejvýznamnější ochranná neboli bezpečnostní 

opatření, k jejichž využití může při zvládání řady zde uvedených mimořádných událostí a krizových 

situací dojít.  

Bohužel mimořádným událostem a krizovým situacím se v životě nikdy nelze zcela vyhnout. Proto je 

vhodné být na ně co nejvíce a nejlépe připraven. Zejména však je třeba si uvědomit a mít vždy na 

paměti, že bezpečnost začíná a končí u každého z nás. Proto nebuďte lhostejní ke svému okolí, věcem 

a situacím, které vidíte nebo jste jejich svědkem, a které vám připadají zvláštní, nesprávné či dokonce 

nebezpečné. 
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1. Útok aktivního střelce (ozbrojeného útočníka)  

A: Popis ohrožení:  

 

 

 

 

 

B: Jak reagovat a jak se zachovat:  

V případě útoku aktivního střelce se doporučuje řídit metodou  

U-S-B: Uteč – Schovej se – Bojuj (Braň se). Tuto metodu je vhodné přiměřeným způsobem 

využít rovněž v případě útoku ozbrojeného útočníka tzv. chladnou zbraní (tj. nožem, sekerou, 

mačetou apod.). 

Pokud jste svědkem útoku aktivního střelce v prostředí univerzity postupujte následovně: 

 

 

➢ Pokud je to možné, ihned utečte do bezpečného prostoru mimo dosah útočníka: 

▪ Zvolte chodby a východy mimo dohled útočníka (směrem od útočníka). 

▪ Utíkejte při kraji cesty, ne prostředkem.  

▪ Využijte krytů různých předmětů podél únikové cesty, pokud je to možné.  

▪ Při útěku buďte přikrčeni.  

➢ Zbavte se všeho, co vám brání v pohybu, nezdržujte se a nikdy se nevracejte zpět. 

➢ Své osobní věci a cennosti nechte tam, kde jsou. Život a zdraví jsou přednější.  

➢ Cestou varujte ostatní kolemjdoucí o vzniklém nebezpečí a vezměte je s sebou do bezpečí.  

➢ Poskytování první pomoci ponechte až na okamžik, kdy jste sami v bezpečí. 

➢ Pokud je to možné a sami se tím neohrozíte, pomozte ostatním s útěkem.  

➢ V bezpečném prostoru (tj. mimo jakýkoli dosah útočníka) ihned: 

▪ Volejte Policii ČR (tísňová linka 158). 

▪ Informujte vrátnici (popř. Oddělení bezpečnosti a prevence rizik 725 584 260): 

- Vrátnice (A): 220 444 145 

- Vrátnice (B): 220 443 201 

 

[Pokud nemůžete utéct mimo dosah útočníka, schovejte se, aby vás útočník snadno 

neviděl / nenašel a vytvořila se bariéra mezi vámi a útočníkem.] 

Aktivním střelcem se označuje nebezpečný a střelnou zbraní ozbrojený útočník, jehož cílem 

je zabít co největší počet osob. Buď jeho útočení zastaví Policie ČR (event. jiná ozbrojená 

osoba), nebo svůj život ukončí sebevraždou, zpravidla zastřelením. Aktivní útok bývá 

promyšlený a dlouhodobě naplánovaný. Útočník obvykle nemívá připravený plán ústupu, 

nechce vyjednávat, nebere rukojmí a většinou se nehodlá ani vzdát. Obvykle jde o 

jednotlivce, může se však ve výjimečných případech také jednat o skupinu útočníků. 

UTEČ DO BEZPEČNÉHO PROSTORU 

SCHOVEJ SE  
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➢ Nikdy nezůstávejte v otevřeném prostranství.  

➢ Schovejte se ideálně do místnosti, která není prosklená a kterou je možné uzamknout a 

zabarikádovat. 

➢ V úkrytu následně buďte potichu, ztište vyzvánění mobilního telefonu a vypněte vibrace. 

➢ V místnosti zhasněte, odstupte od dveří a oken.  

➢ Ukryjte se za pevný předmět (vždy mimo dveřní prostory). 

➢ V úkrytu volejte Policii ČR (tísňová linka 158) a popište svou situaci (kdo jste, kde jste a 

co se děje). 

➢ Nekomunikujte s nikým přes dveře a nereagujte na žádné podněty. 

➢ Během útoku nesdílejte fotografie, videa nebo související informace na sociálních sítích. 

➢ Pokud je to možné informujte vrátnici (popř. Oddělení bezpečnosti a prevence rizik 725 

584 260). 

o Vrátnice (A): 220 444 145 

o Vrátnice (B):  220 443 201 

➢ Vyčkejte v úkrytu do prokazatelného příchodu Policie ČR a dál se řiďte jejich pokyny. 

 

 

[Pokud nelze utéct do bezpečného prostoru ani se schovat, jednejte. Nezbývá jiná 

možnost než se bránit a bojovat.] 

➢ Pokud je váš život v přímém ohrožení – bojujte (braňte se).  

➢ Snažte se zneškodnit útočníka. 

➢ Pokuste se využít momentu překvapení. 

➢ K boji využijte cokoli, co máte po ruce – improvizované zbraně (věšák, židli, hasicí přístroj). 

➢ Pokud jste ve skupině, využijte početní převahy.  

➢ Buďte při útoku rychlí, agresivní a útočte na citlivá místa.  

➢ Pokud na útočníka zaútočí někdo jiný, připojte se k útoku. 

           ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

Po příjezdu Policie ČR – Mějte na paměti:  

➢ Prioritou Policie ČR je najít a zneškodnit útočníka.  

➢ Pokuste se zůstat v klidu a poslouchejte jejich pokyny (nediskutujte a vždy uposlechněte).  

➢ Nekřičte a vyvarujte se divoké gestikulaci (ruce držte ve viditelné pozici). 

➢ Poskytněte informace o útočníkovi (počet, zbraň, vzhled, oblečení, směr pohybu). 

➢ Pomoc zraněným je na cestě.  

 

 

BOJUJ / BRAŇ SE 

Doporučení:  

Instruktážní videofilm. Zdroj: Policie ČR: Utíkej, schovej se, bojuj! 

Odkaz: https://www.youtube.com/watch?v=3Ierde6f9A0  

https://www.youtube.com/watch?v=3Ierde6f9A0
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2. Anonymní oznámení o umístění výbušniny  
A: Popis ohrožení:  

 

 

 

 

 

B: Jak reagovat a jak se zachovat: 

Pokud jste příjemcem anonymního telefonického oznámení o uložení výbušniny v prostředí 

univerzity, postupujte následovně: 

➢ Zachovejte klid a nepřerušujte volajícího, snažte se hovor co nejvíce protáhnout.  

➢ Nikdy nezavěšujte a vyptejte se volajícího na veškeré detaily související s provedeným 

oznámením, např.:  

▪ Kde je výbušnina uložena. 

▪ Kdy má k výbuchu dojít. 

▪ Co způsobí explozi. 

▪ Jak výbušnina vypadá. 

▪ Jaký je důvod umístění výbušniny v prostředí univerzity. 

➢ Všechny získané informace od volajícího si zapisujte nebo hovor nahrajte, pokud je to 

možné. 

➢ Zároveň věnujte pozornost hlasu volajícího a celkovému pozadí telefonátu:   

▪ Zda se jedná o mužský či ženský hlas (mladší, starší). 

▪ Zda volající mluví česky nebo s přízvukem. 

▪ Zda volající nevykazuje vadu řeči. 

▪ Zda jsou v pozadí telefonátu slyšet nějaké další nápadné zvuky.   

➢ Nikdy na požadavky volajícího neodpovídejte slibem, že to sami a ihned zařídíte.  

➢ Po ukončení hovoru okamžitě oznamte přijetí telefonického anonymu na Policii ČR 

(tísňová linka 158) a sdělte veškeré skutečnosti související s telefonátem. 

➢ Oznamte přijetí anonymu na Oddělení bezpečnosti a prevence rizik (725 584 260).  

➢ V mimopracovní době oznamte přijetí telefonického anonymu na vrátnici. 

▪ Vrátnice A: 220 444 145 

▪ Vrátnice B: 220 443 201 

➢ Po příjezdu Policie ČR jim poskytněte potřebnou součinnost a dále se řiďte jejich pokyny.  

 
PAMATUJTE:  

➢ Podle § 368 zákona č. 40/2009 Sb. trestního zákoníku se neoznámení trestného činu, 
kterým je i vyhrožování teroristickým útokem (viz odst. 2, § 311, téhož zákona), trestá 
odnětím svobody až na tři roky. 

Jedná se o anonymní, zpravidla telefonické, oznámení o uložení výbušniny (neboli 

nástražného výbušného systému). Nástražným výbušným systémem se rozumí výbušný 

předmět, výbušná nebo zápalná látka nebo pyrotechnický prostředek s funkčním prvkem 

iniciace. Tento systém je schopný za určených podmínek vyvolat explozi s následným 

požárem. Každé anonymní oznámení či výhružka může být uskutečněna, a proto musí být 

vždy brána vážně. 
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3. Nález podezřelého předmětu  

A: Popis ohrožení:  

 

 

 

 

B: Jak reagovat a jak se zachovat: 

Pokud se domníváte, že by se mohlo jednat o podezřelý předmět postupujte následovně: 

➢ Vždy berte vážně každý nalezený podezřelý předmět.  

➢ Poptejte se a pokuste se zjistit, zda podezřelý předmět nepředstavuje pouze zapomenuté 

zavazadlo či věc a nepatří někomu z přítomných osob, anebo osob vyskytujících se v 

nejbližším okolí místa nálezu.  

➢ Podezřelý předmět nikdy neotvírejte ani nepřemisťujte – nelze vyloučit, že by mohlo dojít 

k výbuchu, šíření nebezpečných látek nebo ke ztrátě kriminalistických stop nezbytných pro 

vyšetřování. 

➢ Zamezte přístupu osob do místa nálezu podezřelého předmětu a jakékoli manipulaci 

s tímto předmětem – vyzvěte osoby v okolí, aby se k předmětu nepřibližovaly, místo 

opustily a zůstaly v bezpečné vzdálenosti (např. opustily místnost či patro).  

➢ Vyfotografujte podezřelý předmět včetně okolního místa nálezu na mobilní telefon, abyste 

mohli fotografii předat kompetentním osobám k vyhodnocení a následnému vyšetření 

situace. 

➢ Oznamte nález na vrátnici (Vrátnice A: 220 444 145, Vrátnice B: 220 443 201) a Oddělení 

bezpečnosti a prevence rizik (725 584 260), vyčkejte v bezpečné vzdálenosti jejich 

příchodu. Poté se řiďte jejich pokyny.  

➢ V mimopracovní době nebo za situace, kdy by mohlo dojít k prodlení (například z předmětu 

se kouří, silně zapáchá apod.), ihned volejte Policii ČR (tísňová linka 158). Teprve poté 

informujte vrátnici a Oddělení bezpečnosti a prevence rizik. 

➢ Podezřelý předmět operátorovi tísňové linky Policie ČR co nejlépe popište (místo nálezu, 

vzhled, případné nápisy či jiné označení a nápadné znaky).  

➢ Po příjezdu Policie ČR jim upřesněte situaci, doprovoďte k místu nálezu podezřelého 

předmětu a informujte je o tom, co vše jste dosud v této věci učinili. 

➢ Poskytněte Policii ČR potřebnou součinnost a dále se řiďte jejich pokyny.  

 

 

 

Nálezem podezřelého předmětu se rozumí takový předmět, u něhož není znám účel, původ, 

nebo majitel, jehož umístění na veřejně dostupném místě a vnější forma vzbuzují 

odůvodněnou obavu, že by se mohlo jednat o nebezpečný obsah (např. nástražný výbušný 

systém, chemickou látku, střelivo či zbraň apod.). Tento předmět bývá zpravidla v podobě 

krabice, tašky, kufříku, batohu, igelitky apod. Může se jednat o běžnou zapomenutou věc, 

ale stejně tak to může být předmět odložený úmyslně se záměrem způsobit někomu škodu.  

Doporučení:  

Instruktážní videofilm. Zdroj: Ministerstvo vnitra, Hasičský záchranný sbor České republiky: 

Nález zavazadla. 

Odkaz: https://www.youtube.com/watch?v=iHguGj_LbXs  

https://www.youtube.com/watch?v=iHguGj_LbXs
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4. Přijetí podezřelé zásilky  

A: Popis ohrožení:  

 

 

 

Jak lze poznat podezřelou zásilku (návodné znaky):  

➢ Zásilka má výrazně znehodnocený obal, divný tvar, vyčnívají z ní předměty, je vyboulená. 

➢ Na obalu jsou mastné, krvavé či jiné skvrny.  

➢ Zásilka obsahuje malé otvory jako po vpichu jehlou.  

➢ Obal zásilky je přelepen velkým množstvím samolepící pásky.  

➢ Zásilka je zaslaná ze země, odkud zásilky zpravidla moc nebo vůbec nechodí. 

➢ Je patrné, že poštovní razítko je falešné (divné barvy, tvar). 

➢ Ze zásilky vytéká neznámá kapalina či se sype neznámá látka. 

➢ Zásilka má zvláštní zápach či akustický projev. 

➢ Zásilka nemá obvyklou hmotnost a obvyklý tvar.  

➢ Lze s jistotou konstatovat, že zásilka byla již otevřena a znovu zalepena. 

B: Jak reagovat a jak se zachovat: 

Pokud se domníváte, že přijatá zásilka vykazuje návodné znaky tzv. „podezřelé zásilky“ 

postupujte následovně: 

➢ Zásilku neotvírejte a zbytečně s ní nemanipulujte. Pokud došlo k otevření zásilky, 

nevyprazdňujte její obsah. 

➢ Po nezbytné manipulaci s podezřelou zásilkou si umyjte ruce a v případě nutnosti dalšího 

přesunutí zásilky použijte raději ochranné prostředky (rukavice, brýle).     

➢ Zamezte přístupu dalších osob do místnosti / místa s podezřelou zásilkou. 

➢ Pokuste se dohledat odesílatele zásilky a ověřit původ, účel a předmět zásilky.   

➢ Vyfotografujte podezřelou zásilku na mobilní telefon, abyste mohli fotografii předat 

kompetentním osobám k vyhodnocení a následně vyšetření situace. 

➢ Pokud se nepodaří odesilatele a předmět zásilky identifikovat, oznamte její přijetí 

vedoucímu zaměstnanci a na Oddělení bezpečnosti a prevence rizik (725 584 260). 

Vyčkejte jejich příchodu.  

➢ Dále se řiďte pokyny vedoucího zaměstnance a Oddělení bezpečnosti a prevence rizik.  

➢ V mimopracovní době nebo za situace, kdy by mohlo dojít k prodlení (například z předmětu 

se kouří, silně zapáchá apod.), ihned volejte Policii ČR (tísňová linka 158). Teprve poté 

informujte vedoucího zaměstnance a Oddělení bezpečnosti a prevence rizik. 

➢ Podezřelou zásilku operátorovi tísňové linky Policie ČR co nejlépe popište. 

➢ Po příjezdu Policie ČR jim upřesněte situaci, doprovoďte je k místu úschovy podezřelé 

zásilky a informujte je o tom, co vše jste dosud učinili.  

➢ Poskytněte Policii ČR potřebnou součinnost a dále se řiďte jejich pokyny.  

Přijetím podezřelé poštovní zásilky (dopisu, balíku) se rozumí taková zásilka, která vnější 

formou vzbuzuje odůvodněnou obavu, že by se mohlo jednat o nebezpečný obsah (např. 

výbušnina, nebezpečná chemická látka apod.). Primárně je tento postup určený pro 

zaměstnance Podatelny (Odbor Provozně-technických služeb) anebo Balíkovny (Odbor 

zásobování) v rámci VŠCHT Praha. Nicméně nikdy nevíte, kdy můžete být příjemcem i vy.  
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5. Napadení (beze zbraně)  

A: Popis ohrožení:  

 

 

 

B: Jak reagovat a jak se zachovat: 

Pokud Vám hrozí bezprostřední zpravidla fyzické napadení jinou osobou (tzv. agresorem), 

nebo jste takovouto osobou již napadeni v prostředí univerzity, postupujte následovně: 

➢ Pokud je to možné, pokuste se zklidnit nastalou situaci a zjistit důvody jednání agresora: 
▪ S agresorem navažte slovní kontakt a pokuste se zjistit důvod jeho jednání. 

▪ Vyzvěte ho, aby svou agresi ukončil.  

▪ Nepodceňujte agresora a nepřeceňujte své síly. Myslete na svou bezpečnost. 

▪ Je-li to možné, najděte bezkonfliktní řešení této situace. 

▪ Při jednání s agresorem vždy udržujte bezpečný odstup, pokud je to možné. 

➢ Přivolejte pomoc: 

▪ Požádejte nejbližšího kolegu (popř. jakoukoli jinou osobu) o pomoc, abyste na agresora 

nebyl/a sám/a. 

➢ Zajistěte perimetr místa incidentu (provede přivolaná pomoc):  

▪ Vyzvěte všechny ostatní přítomné osoby v okolí agresora, aby okamžitě a v poklidu 

opustily místo incidentu a nevměšovaly se do situace. 

➢ Pokud bude jednání agresora i nadále nezvladatelné neváhejte a rovnou tuto skutečnost 

nahlaste na tísňovou linku: 

▪ Městské policie hl. m. Prahy (tísňová linka 156), nebo  

▪ Policie ČR (tísňová linka 158).  

➢ Snažte se do příjezdu Městské policii hl. m. Praha nebo Policie ČR udržovat bezpečný 

odstup od agresora.  

➢ O výskytu agresora a přivolané Městské policii hl. m. Praha nebo Policii ČR informujte 

vrátnici nebo přímo Oddělení bezpečnosti a prevence rizik (725 584 260). 

▪ Vrátnice A: 220 444 145. 

▪ Vrátnice B: 220 443 201. 

➢ Po příjezdu Městské policie hl. m. Praha nebo Policie ČR jim poskytněte potřebnou 

součinnost a dále se řiďte jejich pokyny, a to až do vyřešení situace.  

  

Úmyslné chování či jednání osoby nebo skupiny osob (tzv. agresora), které záměrně 

poškozuje druhého, ubližuje mu, způsobuje mu utrpení, omezuje ho nebo mu násilně brání 

ve výkonu určité činnosti. Jedná se nejčastěji o verbální útoky, v krajním případě spojené s 

fyzickým napadením (beze zbraně), např. postrkávání, úder dlaní (facka) či pěstí.  
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6. Rukojmí (barikádová situace)  

A: Popis ohrožení:  

 

 

 

 

B: Jak reagovat a jak se zachovat: 

Pokud nastane barikádová situace v prostředí univerzity, postupujte následovně: 

 

 

➢ Jste-li svědkem barikádové situace a je-li to možné, ihned utečte do bezpečného prostoru.  

▪ Zvolte chodby a východy mimo dohled útočníka (směrem od útočníka). 

▪ Utíkejte při kraji cesty, ne prostředkem.  

▪ Využijte krytů různých předmětů podél únikové cesty, pokud je to možné.  

▪ Při útěku buďte přikrčeni.  

▪ Zbavte se všeho, co vám brání v pohybu, nezdržujte se a nikdy se nevracejte zpět. 

▪ Své osobní věci a cennosti nechte tam, kde jsou. Život a zdraví jsou přednější.  

▪ Cestou varujte ostatní kolemjdoucí o vzniklém nebezpečí a vezměte je s sebou do 

bezpečí.  

▪ Pokud je to možné, pomozte ostatním s útěkem.  

▪ V bezpečném prostoru (mimo jakýkoli dosah útočníka) ihned: 

- Volejte Policii ČR (tísňová linka 158). 

- Informujte vrátnice (popř. Oddělení bezpečnosti a prevence rizik 725 584 260).  

✓ Vrátnice A: 220 444 145. 

✓ Vrátnice B: 220 443 201. 

➢ Pokud nemůžete utéct, snažte se alespoň schovat a vytvořit bariéru mezi vámi a 

agresorem. 

▪ Nikdy nezůstávejte v otevřeném prostranství.  

▪ Schovejte se ideálně do místnosti, která není prosklená a kterou je možné uzamknout 

a zabarikádovat. 

▪ V úkrytu buďte potichu, ztište vyzvánění mobilního telefonu a vypněte vibrace. 

▪ V místnosti zhasněte, odstupte od dveří a oken.  

▪ Ukryjte se za pevný předmět (vždy mimo dveřní prostory). 

Napadení a omezení pohybu osoby nebo osob s hrozbou jejich usmrcení nebo zranění, a 

to jinou osobou (agresorem), která je ozbrojena zpravidla střelnou nebo chladnou zbraní. 

Účelem tohoto jednání je donutit jinou osobu či osoby, aby něco vykonaly, opomenuly nebo 

trpěly. Popřípadě oznámení násilné či jiné pohrůžky vedoucí ke stejnému cíli, donutit jinou 

osobu či osoby, aby něco vykonaly, opomenuly nebo trpěly.   

JSEM SVĚDKEM BARIKÁDOVÉ SITUACE 
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▪ Volejte Policii ČR (tísňová linka 158) a popište svou situaci (kdo jste, kde jste a co se 

děje). 

▪ Nekomunikujte s nikým přes dveře a nereagujte na žádné podněty. 

▪ Během útoku nesdílejte fotografie, videa a související informace na sociálních sítích. 

▪ Pokud je to možné informujte vrátnici (popř. Oddělení bezpečnosti a prevence rizik 725 

584 260). 

- Vrátnice A: 220 444 145. 

- Vrátnice B: 220 443 201. 

▪ Vyčkejte v úkrytu do prokazatelného příchodu Policie ČR a dál se řiďte jejich pokyny. 

 

 

➢ Pokuste se zachovat klid, nepanikařte. Nedělejte zbrklé pohyby. 

➢ Spolupracujte s agresorem. Nevzdorujte mu. 

➢ Komunikujte v poklidu s dostatečným respektem k agresorovi. 

➢ Nepřeceňujte své síly a nepodceňujte agresora. 

➢ Nepřitahujte zbytečně pozornost agresora. 

7. Výskyt bezdomovce nebo jiné nebezpečné osoby 

A: Popis ohrožení:  

 

 

 

 

B: Jak reagovat a jak se zachovat: 

Pokud jste svědkem výskytu bezdomovce nebo jiné nebezpečné osoby v prostředí univerzity, 

postupujte následovně:  

➢ Okamžitě nahlaste tuto skutečnost na vrátnici. (Vrátnice A: 220 444 145, Vrátnice B: 

220 443 201). V rámci nahlášení sdělte následující informace:  

▪ Kdo nahlášení provádí (jméno, příjmení, roli/pracovní zařazení). 

▪ Zda se jedná o bezdomovce nebo jinou závadovou osobu.  

▪ Místo, kde se tato osoba vyskytuje. 

▪ Zda se jedná o:  

- Pasivní přítomnost této osoby (např. klidné přespávání této osoby).  

Jedná se o nežádoucí výskyt osoby bezdomovce nebo jiné nebezpečné osoby v budově 

VŠCHT Praha, popř. v jejím bezprostředním okolí. Přičemž nebezpečnou osobou se rozumí 

jakákoli osoba, která v ostatních vyvolává pocit nejistoty, strachu či obavy z možného 

nebezpečí. Tato osoba se v daném prostředí zpravidla chová zvláštním až podezřelým 

způsobem.   

JSEM RUKOJMÍM 
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- Aktivní „rizikovou“ přítomnost této osoby (např. slovní obtěžování, tipování míst 

krádeže). Popř. co tato osoba dělá. 

➢ Pokud bezdomovec nebo jiná závadová osoba někoho přímo obtěžuje nebo fyzicky 

napadá:  

▪ Ihned volejte Městskou policii hl. m. Prahy (tísňová linka 156), nebo Policii ČR (tísňová 

linka 158).  

▪ Informujte vrátnice (popř. Oddělení bezpečnosti a prevence rizik 725 584 260).  

- Vrátnice A: 220 444 145 

- Vrátnice B: 220 443 201 

8. Vydírání a vyhrožování  

A: Popis ohrožení:  

 

 

 

B: Jak reagovat a jak se zachovat: 

Pokud jste příjemcem informace, která má povahu vydírání nebo vyhrožování ve vazbě 

k univerzitě postupujte následovně, a to podle toho jakým způsobem tuto informaci obdržíte:  

➢ Pokud se jedná o telefonické sdělení:  

▪ Nikdy nezavěšujte a vyptejte se volajícího na veškeré detaily, které se dané věci týkají 

(např. co je přesně požadováno, proč je výhrůžka či vydíráno učiněno, co je důvodem, 

jaké jsou požadavky, podmínky apod.). 

▪ Věnujte pozornost tomu, zda se jedná o mužský či ženský hlas (mladší, starší), zda 

hlas mluví česky nebo s přízvukem, popř. zda nevykazuje vadu řeči a zda jsou v pozadí 

telefonátu slyšet nějaké další nápadné zvuky. 

▪ Nikdy na požadavky volajícího neodpovídejte slibem, že to sami a ihned zařídíte. 

▪ Informace si zapisujete, včetně času přijetí hovoru. 

▪ Pokud je to technicky možné, hovor nahrajte. 

➢ Pokud se jedná o informaci zaslanou e-mail:  

▪ Nikdy tento e-mail nemažte.  

▪ Nikdy na tento e-mail neodpovídejte.  

▪ Nikdy neotvírejte přílohu tohoto e-mailu.  

▪ Nevypínejte PC a přerušte práci na PC.    

➢ Pokud se jedná o informaci přijatou v podobě dopisu či jiné tiskoviny:  

▪ Po zjištění, že se jedná o výhrůžku či vydírání, se dopisu nebo jiné tiskoviny s tímto 

sdělením zbytečně nedotýkejte.  

Jedná se o anonymní a úmyslné zpravidla telefonické, popř. mailové či listinné sdělení, 

jehož obsahem je jednoznačná výhrůžka či vydírání VŠCHT Praha. Zpravidla se jedná o 

vynucené jednání pod pohrůžkou spáchání trestné a nebezpečné činnosti (např. usmrcení 

osob, poškození majetku či dobrého jména univerzity, narušení činnosti univerzity apod.). 
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▪ Pokud je to možné, vezměte si rukavice a dopis opatrně vložce to desek (obálky).  

▪ Cílem je, aby nedošlo ke zbytečné ztrátě stop pro následné vyšetřování. 

➢ Pokud má učiněná výhrůžka / vydírání urgentní a jednoznačně nebezpečný charakter 

neprodleně ji nahlaste na Policii ČR (tísňová linka 158). 

➢ Ihned informujte o přijaté výhrůžce / vydírání včetně případného nahlášení na tísňovou 

linku Policie ČR: 

▪ Nadřízeného (vedoucího zaměstnance).  

▪ Sekretariát rektora (Kancléřku). 

9. Hromadná nákaza osob / otrava osob  

A: Popis ohrožení:  

 

 

 

 

B: Jak reagovat a jak se zachovat: 

Ke zjištění zhoršené epidemiologické situace či podezření na hromadnou nákazu / otravu osob 

může dojít následujícími způsoby: 

a) Zachycení informace z veřejného prostoru (tj. z médií – internet, rádio, tisk, televize) o 

výskytu a následném šíření infekčního onemocnění neboli zhoršení tzv. epidemiologické 

situace na území hl. m. Prahy. Popř. na území Středočeského kraje.  

b) Podezření na nákazu / otravu více zaměstnanců (popř. studentů – koleje) stejným typem 

onemocnění, a to v důsledku stejných projevů neboli symptomů (příznaků). Např. více 

zaměstnanců stejného oddělení, ústavu, fakulty.  

➢ V takové situaci oznamte výskyt infekčního onemocnění nebo podezření na hromadnou 

nákazu / otravu osob: 

▪ Nadřízenému (vedoucímu zaměstnanci).  

▪ Oddělení bezpečnosti a prevenci rizik (725 584 260).  

▪ Ordinaci praktického lékaře VŠCHT Praha (220 443 208, 220 443 217).  

➢ Dále se řiďte pokyny Oddělení bezpečnosti a prevence rizik a následně oficiálním sdělením 

univerzity v této věci, a to prostřednictvím:  

▪ školního e-mailu, nebo  

▪ webových stránek VŠCHT Praha.  

  

Výskyt infekčního nebo obdobného onemocnění, v důsledku kterého se v dané lokalitě a 

čase výrazně zvýší počet nemocných osob, a to nad obvyklou společensky akceptovanou 

hranici. Původ tohoto onemocnění může být detekován příslušnou hygienickou stanicí ve 

společnosti a následně dojde k jejímu zavlečení do prostředí VŠCHT Praha. Nebo se může 

jednat o podezření na hromadnou nákazu osob nebo vznik otravy přímo v prostředí 

univerzity.   
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10. Požár v objektu  

A: Popis ohrožení:  

 

 

 

 

B: Jak reagovat a jak se zachovat: 

Pokud zpozorujete požár nebo kouř postupujte v prostředí univerzity následujícím způsobem:   

➢ Proveďte nezbytná opatření k záchraně ohrožených osob a upozorněte ostatní v okolí 

požáru. (Požádejte je o pomoc).  

➢ Počínejte si tak, aby nedošlo k ohrožení zdraví a života dalších osob včetně Vás 

samotných. Vždy myslete na vlastní bezpečnost.    

➢ Pokuste se uhasit vzniklý požár pomocí dostupných hasebních prostředků. (V případě 

malého a zvládnutelného požáru.) 

➢ Pokud se Vám požár nepodaří uhasit nebo se zjevně jedná o velký požár (mimo Vaše 

možnosti zvládnutí) okamžitě: 

▪ Vyhlaste požární poplach hlasitým voláním „HOŘÍ“ nebo úderem železné tyče na 

kolejnici a opusťte budovu.  

▪ Nahlaste požár Hasičskému záchrannému sboru – HZS (tísňová linka 150). 

▪ Oznamte požár na ohlašovnu požárů – hlavní vrátnici (budovy A nebo B) a informujte 

je o nahlášení na HZS. 

- Vrátnice A: 220 444 145 

- Vrátnice B: 220 443 201 

▪ Na Zikově „nová část budovy“ stiskněte tlačítko požárního hlásiče, které je umístěno 

na obvodových zdech.  

➢ Při nahlášení požáru vždy uveďte:  

▪ Kdo volá (jméno, příjmení, číslo, ze kterého voláte, roli / funkční zařazení). 

▪ Co hoří a jaký je rozsah požáru. 

▪ Přesná adresa / lokalizace místa požáru.  

▪ Další skutečnosti související s požárem (např. přítomnost hořlavých/výbušných/ 

vysoce nebezpečných látek, přítomnost tlakových lahví, počet zraněných apod.) 

▪ Stávající dopady (např. počet zraněných). 

➢ Po vyhlášení požárního poplachu (zpravidla vnitřním rozhlasem):  

▪ Okamžitě opusťte budovu únikovými cestami. (Nepoužívejte výtahy.) 

▪ Dodržujte pokyny požární hlídky. 

Nežádoucí a nekontrolovatelné hoření, při kterém může dojít k usmrcení či zranění osob, 

anebo ke škodám na materiálních hodnotách. V důsledku požáru vzniká nebezpečí nejen 

popálením, ale též intoxikací osob v důsledku vznikajících zplodin hoření. Příčinou může 

být technicko-provozní závada, nedbalostní jednání, ale rovněž úmyslné založení požáru 

fyzickou osobou (žhářem). 
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▪ Poskytněte pomoc ostatním při evakuaci.  

▪ Dostavte se na bezpečné místo (shromaždiště).  

- Pro budovu A: prostor mezi NTK a Fakultou stavení ČVUT.  

- Pro budovu B: prostor před Fakultou elektrotechnickou ČVUT.  

- Pro budovu C: prostor před budovou C. 

➢ Dále se řiďte pokyny požární hlídky, Oddělení bezpečnosti a prevence rizik, vedení 

univerzity nebo Hasičského záchranného sboru.  

➢ Následně pak oficiálními sděleními univerzity v této věci, a to prostřednictvím:  

▪ školního e-mailu, nebo 

▪ webových stránek VŠCHT Praha. 

11. Provozní havárie v objektu   

A: Popis ohrožení:  

 

 

 

 

B: Jak reagovat a jak se zachovat: 

Pokud zpozorujete provozní havárii v prostředí univerzity, postupujte následujícím způsobem:   

➢ Každý, kdo zjistí nebo je svědkem vzniklé provozní havárie v rámci budovy nebo areálu 

VŠCHT Praha nahlásí bezprostředně tuto událost na:  

▪ Odbor provozně-technických služeb – v pracovní době.  

- 220 443 283 

▪ Vrátnici (na budově A nebo B) – v mimopracovní době.  

- Vrátnice A: 220 444 145 

- Vrátnice B: 220 443 201 

➢ Při nahlášení havárie vždy uveďte:  

▪ Kdo volá (jméno, příjmení, číslo, ze kterého voláte, roli / funkční zařazení). 

▪ Co se stalo. 

▪ Místo, kde k havárii došlo.  

▪ Jaké jsou projevy / dopady vzniklé havárie.  

➢ Dále se řiďte pokyny Odboru provozně-technických služeb nebo vrátnice a následně 

oficiálními sděleními univerzity v této věci, a to prostřednictvím:  

▪ školního e-mailu, nebo 

▪ webových stránek VŠCHT Praha. 

Provozní havárií se rozumí nežádoucí událost, která vznikla v přímé souvislosti s provozem 

budovy nebo areálu VŠCHT Praha. Dopady a následky provozní havárie mají potenciál 

způsobit omezení nebo dočasné zastavení některých činností dané budovy. Příkladem 

může být narušení dodávek medií či jejich havárie uvnitř budovy (voda, elektřina), porucha 

odpadního systému, nebo se může jednat o následky nepříznivých klimatických jevů 

(průsak vody do budovy, zatopení níže položených míst v důsledku přívalového deště, 

anebo poničení venkovní části budovy působením silného nárazového větru). 
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12. Únik stlačeného plynu  

A: Popis ohrožení:  

 

 

 

 

B: Jak reagovat a jak se zachovat: 

Pokud zpozorujete únik plynu v prostředí univerzity, postupujte následujícím způsobem:   

➢ Každý, kdo zjistí nebo je svědkem úniku plynu: 

▪ Ihned přeruší veškeré činnosti, které jsou příčinou tohoto úniku v zasaženém prostoru.  

▪ Zajistí uzavření přívodu plynu do poškozeného zařízení.  

▪ Informuje o vzniklé situaci ostatní osoby přítomné na pracovišti.  

▪ Provede další nezbytná opatření k omezení následků vzniklé události:   

- Uhasí otevřený oheň nebo jiný zdroj možného zapálení. 

- Vypne přívod elektřiny, v případě potřeby. 

- Vyvětrá (otevře okna), v případě potřeby. 

- Zajistí evakuaci zasaženého pracoviště včetně nejbližšího okolí (tj. ohrožených 

sousedních místností a pracovišť).   

▪ V případě, že to situace dovoluje a je třeba proveďte konzultaci s dodavatelem 

příslušných tlakových lahví (týká-li se únik tlakových lahví). 

➢ Pokud se situaci podařilo bezpečně zvládnout a vyřešit vlastními silami, informujte o této 

skutečnosti:  

▪ Oddělení bezpečnosti a prevence rizik – v pracovní době.  

- 725 584 260. 

▪ Vrátnici – v mimopracovní době.  

- Vrátnice A: 220 444 145. 

- Vrátnice B: 220 443 201. 

➢ Pokud i nadále nastalou situaci nelze vlastními silami zvládnout, okamžitě ji nahlaste na:   

▪ Hasičský záchranný sbor – HZS (tísňová linka 150). 

➢ Následně o vzniklé situaci a nahlášení na HZS informujte: 

▪ Nadřízeného (vedoucího zaměstnance). 

▪ Vedoucího laboratoře, kde k události došlo. 

▪ Referenta plynových zařízení ústavu, kde k události došlo.  

Únikem stlačeného plynu se rozumí situace, kdy dojde k úniku plynné látky z tlakové lahve, 

rozvodů plynů nebo tlakových stabilních nádob. Následkem úniku může dojít dle povahy a 

vlastností unikajícího plynu k a) vytvoření výbušné směsi se vzduchem, b) vytěsnění 

vzduchu z uzavřené místnosti a vytvoření nedýchatelného ovzduší, c) destrukci tlakového 

zařízení / výbuchu, d) vzniku sekundárních škod na majetku v důsledku účinků kinetické 

energie. 
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▪ Vrátnici (Vrátnici A: 220 444 145 / Vrátnice B: 220 443 201).   

➢ Po příjezdu HZS poskytněte zasahujícím potřebou součinnost a dále se řiďte jejich pokyny.  

➢ V případě vyhlášení požárního poplachu (zpravidla vnitřním rozhlasem):  

▪ Okamžitě opusťte budovu únikovými cestami. (Nepoužívejte výtahy.) 

▪ Dodržujte pokyny požární hlídky. 

▪ Poskytněte pomoc ostatním při evakuaci.  

▪ Dostavte se na bezpečné místo (shromaždiště).  

- Pro budovu A: prostor mezi NTK a Fakultou stavení ČVUT.  

- Pro budovu B: prostor před Fakultou elektrotechnickou ČVUT.  

- Pro budovu C: prostor před budovou C. 

➢ Dále se řiďte pokyny požární hlídky, Oddělení bezpečnosti a prevence rizik, vedení 

univerzity nebo Hasičského záchranného sboru.  

➢ Následně pak oficiálními sděleními univerzity v této věci, a to prostřednictvím:  

▪ školního e-mailu, nebo  

▪ webových stránek VŠCHT Praha.   

  



 

Stránka | 16  
 

13. Ochranná opatření  

Ochranným (též označováno jako bezpečnostním) opatřením se rozumí soubor organizačních, 

technických a provozních činností, které jsou realizovány za účelem ochrany života a zdraví 

studentů, zaměstnanců a návštěv VŠCHT Praha, majetku a dalších chráněných hodnot a 

zájmů univerzity před nežádoucími následky mimořádných událostí a krizových situací.  

Mezi základní a zároveň klíčová ochranná opatření v prostředí univerzity patří:  

EVAKUACE 
Účelem tohoto opatření je stanovit pravidla a podmínky pro zajištění 
urychleného, řízeného a bezpečného opuštění budovy VŠCHT Praha 
všemi osobami, které se v ní nacházejí v případě bezprostředně 
hrozícího nebo již nastalého nebezpeční (v podobě mimořádné události 
nebo krizové situace), a to včetně jejich následného přesunu do předem 
určených bezpečných míst / prostor. 

Toto opatření se využívá v situacích, kdy k mimořádné události nebo 
krizové situaci dojde uvnitř budovy VŠCHT Praha a následné další 
setrvání v této budově představuje ohrožení zdraví a života osob. Proto 
je nezbytné budovu co nejrychleji opustit.  

Typickým příkladem takovéto situace může být:  

▪ Vznik požáru v budově.  
▪ Anonymní ohlášení bomby.  

 

INVAKUACE 
Účelem tohoto opatření je stanovit pravidla a podmínky pro zajištění 
bezpečného ukrytí a setrvání v prostorách budovy VŠCHT Praha po 
dobu trvání bezprostředně hrozícího nebo již nastalého nebezpečí (v 
podobě mimořádné události nebo krizové situace), ke kterému došlo v 
bezprostředním okolí budovy, tedy mimo budovu VŠCHT Praha. Někdy 
je toto opatření označováno též jako „evakuace dovnitř“. 

Toto opatření se využívá v situacích, kdy k mimořádné události nebo 
krizové situaci dojde vně neboli mimo budovu VŠCHT Praha a jejíž 
opuštění by přímo ohrožovalo zdraví a život osob. Proto je nezbytné po 
dobu trvání nebezpečí v prostorách budovy setrvat a bezpečně se zde 
ukrýt.  

Typickým příkladem takovéto situace může být:  

▪ Výskyt aktivních střelce v okolí budovy (např. na střeše jiné 
budovy). 

▪ Únik nebezpečné látky v okolí budovy (např. z havarované 
cisterny převážející nebezpečnou látku). 
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13.1. Evakuace  
 

 

K evakuaci dochází na základě vyhlášení poplachu hlasitým voláním „HOŘÍ“ a úderem železné 

tyče na kolejnici anebo vnitřním rozhlasem v podobě varovného signálu (zvukový signál). 

Varovný signál rozhlasu může být následně doplněn mluveným slovem (verbálním sdělením), 

které slouží k upřesnění místa, rozsahu a povahy vzniklého nebezpečí včetně navazující 

stručné informace s pokyny požadovaného bezprostředního chování v nastalé situaci.  

 

 

Následně je uveden doporučený a vhodný postup pro provedení evakuace s rozdělením pro 

jednotlivé kategorie evakuovaných osob v prostředí VŠCHT Praha. 

 

KAŽDÝ VYHLÁŠENÝ POPLACH BERTE VÁŽNĚ A ŘIĎTE SE UVEDENÝMI 
POKYNY. PROVÉST VLASTNÍ EVAKUACI JSTE POVINNI BEZ OHLEDU NA TO, 

ZDA SE JEDNÁ O NÁCVIK NEBO SKUTEČNÉ OHROŽENÍ. 

 
A) POSTUP EVAKUACE PRO STUDENTY 

1. Přerušte veškerou činnost  

▪ Neprodleně a bezpečným způsobem ukončete svou činnost. 

▪ V průběhu výuky se řídit pokyny vyučujícího / přednášejícího. 

2. Opusťte pobytové prostory  

▪ Při opuštění prostor, ve kterých se nacházíte, si s sebou vezměte jen nejnutnější osobní 
věci (např. mobil, doklady, bundu), pokud to neohrozí Vaši bezpečnost. 

▪ Použijte nejbližší únikovou cestu anebo východ označený bezpečnostními značkami, 
nouzovým osvětlením, případně se řídit evakuačním plánem. 

▪ Na místě, které opouštíte, se nezdržujte déle, než je nezbytně nutné. 

▪ Poslední osoba, která opouští místnost, za sebou zavře dveře, ale nezamyká je. 

3. Opusťte budovu  

▪ Při opuštění budovy postupujte klidně a organizovaně podle pokynů vyučujících 
pedagogů, členů požárních hlídek nebo vedoucích zaměstnanců.  

▪ Při opuštění budovy je nutné použit nejkratší únikovou cestu na volné prostranství. 

▪ Při cestě ven z budovy pomozte postiženým, zraněným nebo zmateným osobám.  

▪ Nepoužívejte výtahy (nejsou určeny k evakuaci), použijte pouze schodiště.  

▪ V případě pohybu v zakouřených nebo požárem zasažených prostorách je nutné se 
držte nízko u země a dýchat ideálně přes mokrou látku (např. rukáv nebo kapesník). 

  

KDY DOJDE K VYHLÁŠENÍ EVAKUACE A JAK TO POZNÁM  

CO MÁM DĚLAT PŘI VYHLÁŠENÍ EVAKUACE   
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4. Dostavte se na místo shromaždiště  

▪ Přemístěte se na určené venkovní místo shromaždiště mimo budovu (podle 
evakuačního plánu). Případná změna toho místa by byla sdělena prostřednictvím 
verbálního sdělení v rámci vyhlášené evakuace.  

▪ Vyhledejte další studenty, se kterými jste byli ve výuce a držet se u sebe pro snazší 
evidenci osob. 

▪ Na shromaždišti se ohlaste vyučujícímu nebo členům požární hlídky, za účelem 
evidence osob. 

▪ Během pobytu na shromaždišti se řiďte pokyny a instrukcemi osob řídících evakuaci 
(velitel zásahu Hasičského záchranného sboru, zaměstnanci Oddělení bezpečnosti a 
prevence rizik, vrátní VŠCHT Praha).  

▪ Pokud je to možné sledujte na svém mobilním zařízení školní e-mail – důležité 
informace o ukončení evakuace apod. budou rozesílány všem studentům VŠCHT 
Praha.  

▪ Je zakázáno opouštět shromažďovací prostor bez předchozího odsouhlasení nebo 
pokynu osoby řídící evakuaci pro dané pracoviště / studijní skupinu.  

5. Spolupracujte s osobami řídícími evakuaci  

▪ Pokud někdo ze studentů ze studijní skupiny chybí nebo je zraněný, okamžitě to 
oznamte členům záchranných složek, vyučujícímu pedagogu nebo zaměstnanci, který 
řídí evakuaci. 

▪ Na vyžádání poskytněte osobám řídícím evakuaci potřebné informace. 

B) POSTUP EVAKUACE PRO VYUČUJÍCÍ  

1. Přerušte práci a zajistěte bezpečnost pracoviště 

▪ Neprodleně a bezpečným způsobem ukončete svou činnost. 

▪ Pomozte studentům neprodleně a bezpečným způsobem ukončit všechny ve výuce 

probíhající činnosti. 

▪ Zajistěte vypnutí (nebo uvedení do bezpečného stavu) všech běžících přístrojů a 

zařízení, u nichž by nepřítomnost obsluhy mohla zapříčinit vznik mimořádné události 

(např. exploze, požár, únik NCHLaS) tak, aby mohly být bezpečně ponechány bez 

dozoru. 

▪ Vždy berte v potaz, že evakuace může trvat i několik hodin!  

▪ Před opuštěním pracoviště zkontrolujte (pokud je to možné a bezpečné), zda došlo k: 

- Uzavření všech otevřených nádob s NCHLaS. 
- Vypnutí všech elektrických přístrojů a otevřených plamenů (hořáky, pece, varné 

desky apod.). 
- Uzavření přívodů jednotlivých médií (tlakové láhve, rozvody zemního plynu 

apod.). 

2. Opusťte pracoviště 

▪ Vydejte pokyn studentům, k opuštění pracoviště. Při opuštění pracoviště si s sebou 

vezměte jen nejnutnější osobní věci (např. mobil, doklady, bundu), pokud to neohrozí 

bezpečnost osob. 

▪ Použijte nejbližší únikovou cestu anebo východ označený bezpečnostními značkami, 

nouzovým osvětlením, případně se řiďte evakuačním plánem.  

▪ Nezdržujte se na pracovišti déle, než je nezbytně nutné.  
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▪ Opusťte pracoviště jako poslední a přesvědčte se, že tam nikdo nezůstal.  

▪ Při opuštění místnosti zavřete dveře, ale nezamykejte je.   

3. Opusťte budovu 

▪ Při opuštění budovy postupujte klidně a organizovaně podle pokynů vedoucích 
zaměstnanců nebo členů požárních hlídek. 

▪ Využijte nejkratší únikovou cestu ven z budovy na volné prostranství. 

▪ Při cestě ven z budovy pomozte postiženým, zraněným nebo zmateným osobám.  

▪ Nepoužívejte výtahy (nejsou určeny k evakuaci), použijte pouze schodiště.  

▪ V případě pohybu v zakouřených nebo požárem zasažených prostorách je nutné se 
držte nízko u země a dýchat ideálně přes mokrou látku (např. rukáv nebo kapesník). 

4. Dostavte se na místo shromaždiště 

▪ Přemístěte se na určené venkovní místo shromaždiště mimo budovu (podle 
evakuačního plánu). 

▪ Vyhledejte své studenty (pokud je to možné) a snažte se zjistit, zda některý z nich 
nezůstal v budově. 

▪ Ohlaste se svému vedoucímu zaměstnanci nebo členům požární hlídky ústavu, za 
účelem evidence osob a sdělení informace, zda jsou všichni vaši studenti v pořádku.  

▪ Během pobytu na shromaždišti se řiďte pokyny a instrukcemi osob řídících evakuaci 
(velitel zásahu Hasičského záchranného sboru, zaměstnanci Oddělení bezpečnosti a 
prevence rizik, vrátní VŠCHT Praha). 

▪ Pokud můžete, sledujte na svém mobilním zařízení školní email – důležité informace, 
informace o ukončení evakuace apod. budou rozeslány všem studentům a 
zaměstnancům VŠCHT Praha. 

▪ Je zakázáno opouštět shromažďovací prostor bez předchozího odsouhlasení nebo 
pokynu osoby řídící evakuaci pro daný ústav. 

5. Spolupráce s osobami řídícími evakuaci 

▪ Pokud někdo ze studentů / zaměstnanců chybí nebo je zraněný, okamžitě to oznamte 
členům záchranných složek nebo vedoucímu zaměstnanci, který řídí evakuaci. 

▪ Poskytněte informace o NCHLaS / zařízeních / procesech z evakuovaného pracoviště, 
pokud jsou vyžadovány nebo pokud hrozí nebezpečí z prodlení (např. dočasně 
přerušených činnostech / experimentech). 

C) POSTUP EVAKUACE Z LABORATOŘE / KANCELÁŘE / DALŠÍCH PRACOVIŠŤ  

1. Přerušte práci a zajistěte bezpečnost pracoviště  

▪ Neprodleně a bezpečným způsobem ukončete všechny probíhající experimenty / svou 

činnost. 

▪ Vypněte či uveďte veškeré přístroje a zařízení či experimenty, u nichž by nepřítomnost 

obsluhy mohla zapříčinit vznik mimořádné události (např. exploze, požár, únik 

NCHLaS) do takového stavu, aby mohly být bezpečně ponechány bez dozoru.  

▪ Vždy berte v potaz, že evakuace může trvat i několik hodin! 

▪ Uzavřete všechny otevřené nádoby s NCHLaS (pokud je to možné a bezpečné). 

▪ Vypněte elektrické přístroje a uhaste otevřené plameny (hořáky, pece, varné desky 

apod.). 
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▪ Uzavřete přívody jednotlivých médií (tlakové láhve, rozvody zemního plynu apod.). 

▪ Pokud unikají NCHLaS nebo došlo k jejich rozlití, neprodleně to oznamte vedoucímu 

laboratoře nebo členům záchranných složek. 

2. Bezpečně opusťte pracoviště 

▪ Vezměte si jen nejnutnější osobní věci (např. mobil, doklady, bundu), pokud to neohrozí 

Vaši bezpečnost. 

▪ Použijte nejbližší únikovou cestu anebo východ označené bezpečnostními značkami, 

nouzovým osvětlením případně postupujte dle evakuačního plánu. 

▪ Nezdržujte se na pracovišti déle, než je nezbytně nutné. 

▪ Při opuštění místnosti zavřete dveře, ale nezamykejte je. 

3. Opusťte budovu 

▪ Při opuštění budovy postupujte klidně a organizovaně podle pokynů vedoucích 

zaměstnanců nebo členů požárních hlídek. 

▪ Využijte nejkratší únikovou cestu ven z budovy na volné prostranství. 

▪ Nepoužívejte výtahy (nejsou určeny k evakuaci), použijte pouze schodiště.  

▪ V případě pohybu v zakouřených nebo požárem zasažených prostorách se držet nízko 

u země a dýchat ideálně přes mokrou látku (např. rukáv nebo kapesník). 

4. Dostavte se na místo shromaždiště 

▪ Přemístěte se na určené venkovní místo shromaždiště mimo budovu (podle 

evakuačního plánu). 

▪ Vyhledejte své kolegy z ústavu / oddělení a držet se pohromadě pro snazší evidenci 

evakuovaných osob. 

▪ Ohlaste se svému vedoucímu zaměstnanci nebo členům požární hlídky, za účelem 

evidence osob. 

▪ Během pobytu na shromaždišti se řiďte pokyny a instrukcemi osob řídících evakuaci 

(velitel zásahu Hasičského záchranného sboru, zaměstnanci Oddělení bezpečnosti a 

prevence rizik, vrátní VŠCHT Praha). 

▪ Pokud můžete, sledujte na svém mobilním zařízení školní email – důležité informace, 

informace o ukončení evakuace apod. budou rozeslány všem studentům a 

zaměstnancům VŠCHT Praha. 

▪ Je zakázáno opouštět shromažďovací prostor bez předchozího odsouhlasení nebo 

pokynu osoby řídící evakuaci pro dané pracoviště.  

5. Spolupracujte s osobami řídícími evakuaci 

▪ Pokud někdo ze spolupracovníků chybí nebo je zraněný, okamžitě to oznamte členům 

záchranných složek nebo vedoucímu zaměstnanci řídícímu evakuaci. 

▪ Poskytněte informace o NCHLaS / zařízeních / procesech v laboratoři / místnosti, 

pokud jsou vyžadovány nebo pokud hrozí nebezpečí z prodlení (např. dočasně 

přerušených činnostech / experimentech). 
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13.2. Invakuace  
 

 

K invakuaci dochází na základě vyhlášení poplachu vnitřním rozhlasem v podobě varovného 

signálu (zvukový signál). Tento varovný signál musí být vždy doplněn mluveným slovem 

(verbálním sdělením), které slouží k upřesnění místa, rozsahu a povahy vzniklého nebezpečí 

včetně stručné informace s pokyny požadovaného chování v nastalé situaci. 

Pozn.: Může nastat situace, že budova není vybavena vnitřním rozhlasem s možností 

mluveného slova. V takové situaci je konečné rozhodnutí, zda opustit budovu (provést 

evakuaci) nebo naopak zůstat v budově a bezpečně se ukrýt (provést invakuaci) na rozhodnutí 

každého z nás. Při tomto rozhodnutí je potřeba být maximálně opatrný, pozorný ke svému 

okolí, všímat si veškerých podnětů v daný okamžik a následně být rozhodný. Příkladem 

takovýchto podnětů, které mohou napomoci se správně rozhodnout může být: naslouchat 

okolnímu prostředí, například zda je slyšet střelba nebo křik, ze kterého lze odvodit, o jaký typ 

nebezpečí se jedná. Případně situace může být upřesněna prostřednictvím rozeslání 

varovných SMS nebo emailů. 

 

 

Následně je uveden doporučený a vhodný postup pro provedení invakuace s rozdělením pro 

jednotlivé kategorie invakuovaných osob v prostředí VŠCHT Praha. 

KAŽDÝ VYHLÁŠENÝ POPLACH BERTE VÁŽNĚ A ŘIĎTE SE UVEDENÝMI 

POKYNY. PROVÉST VLASTNÍ INVAKUACI JSTE POVINNI BEZ OHLEDU NA TO, 
ZDA SE JEDNÁ O NÁCVIK NEBO SKUTEČNÉ OHROŽENÍ. 

 

A) POSTUP INVAKUACE PRO STUDENTY  

1. Přerušte veškerou činnost  

▪ Neprodleně a bezpečným způsobem ukončete veškerou svou činnost. 

▪ V průběhu výuky se řídit pokyny vyučujícího pedagoga. 

2. Vyhledejte úkryt a schovejte se  

▪ Nezůstávejte ve volném prostranství a otevřených prostorách (např. na chodbě).  

▪ Vytipujte a zvolte vhodný prostor / místnost (úkryt), ve kterém se schováte.  

- Ideálně místnost s pevnými obvodovými zdmi (nikoli prosklenými), kterou lze 
uzamknout a následně lze uzamčené dveře zevnitř zabarikádovat.  

- V místnosti by se mělo nacházet vybavení / nábytek, který lze k zabarikádování 
snadno použít (např. nepřišroubované skříně, stoly nebo lavice, které je možné 
přemístit).  

▪ Do zvoleného ukrytu si s sebou vezměte jen nejnutnější věci (např. mobil, doklady), 

pokud to neohrozí Vaši bezpečnost.  

▪ Dále s sebou vezměte ostatní osoby, které se nacházejí poblíž a jsou ve stejné situaci 

(např. na chodbě nebo v posluchárně).  

CO MÁM DĚLAT PŘI VYHLÁŠENÍ INVAKUACE   

KDY DOJDE K VYHLÁŠENÍ INVAKUACE A JAK TO POZNÁM  
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▪ Uzamkněte a zabarikádujte vstupní dveře, odstupte od těchto dveří a ukryjte se za 

pevný předmět – vždy mimo dveřní prostory.   

▪ Nezdržujte se v okolí oken. Pokud mají okna rolety nebo žaluzie, stáhněte je.   

▪ V místnosti zhasněte a buďte potichu. 

▪ Ztište vyzvánění mobilního telefonu a vypněte vibrace.  

▪ S nikým nekomunikujte přes dveře a nereagujte na podněty.  

▪ Nesdílejte fotografie, videa a ani jiné související informace na sociálních sítích. 

▪ Volejte Policii ČR (tísňová linka 158) a popište jim svou situaci.  

▪ Pokud je to možné informujte o své situaci vrátnici nebo Oddělení bezpečnosti a 

prevence rizik (725 584 260). 

- Vrátnice A: 220 444 145 

- Vrátnice B: 220 443 201 

▪ V úkrytu vyčkejte do příchodu Policie ČR. 

3. Opusťte úkryt až na pokyn Policie ČR 

▪ Úkryt opusťte až na základě prokazatelného příchodu Policie ČR a pouze na jejich 
pokyn. 

▪ Místnost opouštějte pomalu, ruce mějte ve viditelné poloze (nad hlavou), nedělejte 
prudké pohyby. 

4. Spolupracujte s Policií ČR   

▪ Na vyžádání poskytněte Policii ČR potřebné informace. 

▪ Dále se řiďte jejich pokyny. 

B) POSTUP INVAKUACE PRO VYUČUJÍCÍ  

1. Přerušte práci a zajistěte bezpečnost pracoviště 

▪ Okamžitě a bezpečným způsobem ukončete svou činnost. 

▪ Pomozte studentům neprodleně a bezpečným způsobem ukončit všechny ve výuce 
probíhající činnosti. 

▪ Zajistěte vypnutí (nebo uvedení do bezpečného stavu) všech běžících přístrojů a 
zařízení, u nichž by nepřítomnost obsluhy mohla zapříčinit vznik mimořádné události 
(např. exploze, požár, únik NCHLaS) tak, aby mohly být bezpečně ponechány bez 
dozoru. 

▪ Vždy berte v potaz, že invakuace může trvat i několik hodin!  

▪ Před opuštěním pracoviště zkontrolujte (pokud je to možné a bezpečné), zda došlo k: 

- Uzavření všech otevřených nádob s NCHLaS. 

- Vypnutí všech elektrických přístrojů a otevřených plamenů (hořáky, pece, varné 
desky apod.). 

- Uzavření přívodů jednotlivých médií (tlakové láhve, rozvody zemního plynu 
apod.). 

2. Vyhledejte úkryt a schovejte se  

▪ Zvažte, zda přednáškový sál / učebna nemůže být vhodným úkrytem (např. je 

uzamykatelný, má pevné zdivo apod.).  
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▪ Pokud ne vytipujte a zvolte vhodný prostor / místnost (úkryt), ve kterém se společně se 

studenty schováte. 

- Ideálně místnost s pevnými obvodovými zdmi (nikoli prosklenými), kterou lze 

uzamknout a následně lze uzamčené dveře zevnitř zabarikádovat.  

- V místnosti by se mělo nacházet vybavení / nábytek, který lze k zabarikádování 

snadno použít (např. nepřišroubované skříně, stoly nebo lavice, které je možné 

přemístit).  

▪ Nařiďte studentům, aby nezůstávali ve volném prostranství a otevřených prostorách a 

ukryli se ve zvoleném úkrytu.  

▪ Do zvoleného ukrytu si s sebou vezměte jen nejnutnější věci (např. mobil, doklady), 

pokud to neohrozí Vaši bezpečnost.  

▪ Jakmile jste všichni v úkrytové místnosti, zajistěte uzamknutí a zabarikádování 

vstupních dveří zevnitř úkrytu. 

▪ Vydejte pokyn studentům a zajistěte, aby:  

- Všichni odstoupili od vstupních dveří.  

- Ukryli se za pevnými předměty – mimo dveřní prostory.  

- Nezdržovali se v okolí oken. Byly staženy rolety a žaluzie, pokud jsou jimi okna 

vybavena.  

- Bylo v místnosti absolutní ticho a zhasnuto.  

- Všichni ztišili vyzvánění svých telefonů a vypnuli vibrace.  

- Nikdo reagoval na podněty zvenčí a s nikým přes dveře nekomunikoval.  

- Nikdo nesdílel fotografie, videa a jiné související informace na sociálních sítích. 

▪ Volejte Policii ČR (tísňová linka 158) a popište jim svou situaci.  

▪ Pokud je to možné informujte o své situaci vrátnici a Oddělení bezpečnosti a prevence 
rizik (725 584 260). 

- Vrátnice A: 220 444 145 

- Vrátnice B: 220 443 201 

▪ V úkrytu vyčkejte do příchodu Policie ČR. 

5. Opusťte úkryt až na pokyn Policie ČR 

▪ Zajistěte opuštění úkrytu až na základě prokazatelného příchodu Policie ČR a pouze 
na jejich pokyn.  

▪ Zajistěte klidné opuštění místnosti, s rukama ve viditelné poloze (nad hlavou), bez 
provádění prudkých pohybů. 

6. Spolupracujte s Policií ČR   

▪ Na vyžádání poskytněte Policii ČR potřebné informace. 

▪ Dále se řiďte jejich pokyny. 

C) POSTUP INVAKUACE PRO LABORATOŘE / KANCELÁŘE / DALŠÍ 

PRACOVIŠTĚ 

1. Přerušte práci a zajistěte bezpečnost pracoviště  
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▪ Neprodleně a bezpečným způsobem ukončete všechny probíhající experimenty / 

činnosti. 

▪ Vypněte či uveďte veškeré přístroje a zařízení či experimenty, u nichž by nepřítomnost 

obsluhy mohla zapříčinit vznik mimořádné události (např. exploze, požár, únik 

NCHLaS) do takového stavu, aby mohly být bezpečně ponechány bez dozoru.  

▪ Vždy berte v potaz, že invakuace může trvat i několik hodin! 

▪ Uzavřete všechny otevřené nádoby s NCHLaS (pokud je to možné a bezpečné). 

▪ Vypněte elektrické přístroje a uhaste otevřené plameny (hořáky, pece, varné desky 
apod.). 

▪ Uzavřete přívody jednotlivých médií (tlakové láhve, rozvody zemního plynu apod.). 

▪ Pokud unikají NCHLaS nebo došlo k jejich rozlití, neprodleně to oznamte vedoucímu 
laboratoře nebo členům záchranných složek. 

2. Vyhledejte úkryt a schovejte se 

▪ Zvažte zda vaše pracoviště nemůže být vhodným úkrytem. 

▪ Pokud ne vytipujte a zvolte vhodný prostor / místnost (úkryt), ve kterém se schováte. 

- Ideálně místnost s pevnými obvodovými zdmi (nikoli prosklenými), kterou lze 

uzamknout a následně lze uzamčené dveře zevnitř zabarikádovat.  

- V místnosti by se mělo nacházet vybavení / nábytek, který lze k zabarikádování 

snadno použít (např. nepřišroubované skříně, stoly nebo lavice, které je možné 

přemístit).  

▪ Nezůstávejte ve volném prostranství a otevřených prostorách a ukryjte se ve zvoleném 
úkrytu, a to včetně všech přítomných osob ve stejné situaci.  

▪ Do zvoleného ukrytu si s sebou vezměte jen nejnutnější věci (např. mobil, doklady), 
pokud to neohrozí Vaši bezpečnost.  

▪ Zajistěte uzamknutí a zabarikádování vstupních dveří v úkrytu. 

▪ V úkrytu:  

- Odstupte od vstupních dveří.  

- Ukryjte se za pevný předmět – mimo dveřní prostory.  

- Nezdržujte se v okolí oken. Stáhněte rolety nebo žaluzie, pokud jsou jimi okna 

vybavena.  

- Zhasněte světla. 

- Zůstaňte potichu v místnosti úkrytu. 

- Ztište vyzvánění mobilu, vypněte vibrace.  

- Nereagujte na podněty zvenčí a s nikým přes dveře nekomunikujte. 

- Nesdílejte fotografie, videa a ani jiné související informace na sociálních sítích. 
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▪ Volejte Policii ČR (tísňová linka 158) a popište jim svou situaci.  

▪ Pokud je to možné informujte o své situaci vrátnici a Oddělení bezpečnosti a prevence 
rizik (725 584 260). 

- Vrátnice A: 220 444 145 

- Vrátnice B: 220 443 201 

▪ V úkrytu vyčkejte do příchodu Policie ČR. 

3. Opusťte úkryt až na pokyn Policie ČR 

▪ Úkryt opusťte až na základě prokazatelného příchodu Policie ČR a pouze na jejich 
pokyn.  

▪ Místnost opouštějte pomalu, ruce mějte ve viditelné poloze (nad hlavou), neprovádějte 
prudké pohyby. 

4. Spolupracujte s Policií ČR   

▪ Na vyžádání poskytněte Policii ČR potřebné informace. 

▪ Dále se řiďte jejich pokyny. 

 

14. Seznam použitých zkratek  

Zkratka Vysvětlení zkratky 

ČVUT  České vysoké učení technické v Praze  

HZS Hasičský záchranný sbor  

Metoda U-S-B Metoda: Uteč – Schovej se – Bojuj (Braň se)  

NCHLaS Nebezpečná chemická látka a směs  

NTK Národní technické knihovna  

PC Osobní počítač (pevná počítačová stanice / notebook) 

Policie ČR  Police České republiky  

 


