
 

 

 
 

      

I. Předmět úpravy 

 

Článek VII Závěrečná ustanovení se vypouští a nahrazuje se tímto zněním: 

 

 

„VII. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

1. Jestliže se zaměstnanec se zaměstnavatelem nedohodne jinak, je zaměstnanec povinen  

do 10 pracovních dnů po dni ukončení pracovní cesty předložit zaměstnavateli písemné 

doklady potřebné k vyúčtování cestovních náhrad (elektronicky v systému OKBase) a 

vrátit nevyúčtovanou zálohu. 

 

2. Nedohodne-li se zaměstnanec se zaměstnavatelem jinak, je zaměstnavatel povinen  

do 10 pracovních dnů ode dne předložení písemných dokladů zaměstnancem provést 

vyúčtování cestovních náhrad. 
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3. V případě tištěného podání použije zaměstnanec dokumenty/formuláře, zveřejněné  

na stránkách ekonomického odboru VŠCHT. 

 

 

4. V souvislosti se zavedením elektronického vyúčtování zahraničních a tuzemských cest 

v programu OKBase, bude zahájeno 1. 3. 2026 tzv. přechodné období, v jehož průběhu 

bude možné vyúčtovat služební cesty buď papírovou formou jako doposud nebo 

elektronicky v programu OKBase.  Elektronická forma vyúčtování by však měla být 

prioritou. Ukončení přechodného období bude předem oznámeno.“ 

 

 

 

II. Závěrečná ustanovení 

 

1. Původní směrnice A/S/962/3/2026 v nezměněných bodech zůstává plně v platnosti. 

2. Tento Dodatek č.1 nabývá účinnosti dnem uvedeným v záhlaví. 
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