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Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1. Cilem této smérnice je upresnéni pojm0 procesli souvisejicich svypisovanim, zadavanim,
vypracovanim a odevzdavanim zavérecnych praci na Vysoké skole chemicko-technologické v Praze
(dale jen ,VSCHT Praha“) a vypisovanim termin(i a realizaci statnich zavére¢nych zkousek
v bakalarskych a magisterskych studijnich programech (dale jen ,SZZ“). Tato smérnice navazuje a
dopliuje ¢lanky 29 — 31 Studijniho a zkuSebniho fadu Vysoké skoly chemicko-technologické v Praze
(dale jen ,,SZR“).

2. V pfipadé studia, realizovaného na zakladé spoluprdce se zahrani¢ni vysokou skolou (na zakladé
meziuniverzitnich dohod, mezinarodnich projektl atp.), maji prednost pravidla a postupy dané
zakladajicimi dokumenty tohoto typu studia. Pravidla a postupy dle této smérnice se pouiiji
analogicky pro ptipady, které nejsou v zakladajicich dokumentech upraveny.

3. Vyklad této smérnice zajistuje Pedagogické oddéleni VSCHT Praha.



Clanek 2
UpFesnéni pojmu
Zavérecna prace - bakalarska prace nebo diplomova prace;
SZZ — statni zavérecna zkouska, ktera se skladd z obhajoby zavérecné prace a Ustni ¢asti;

Vedouci zavérecné prace — je urcen vedoucim Ustavu dle pokyn( dékana fakulty. Musi byt
zaméstnancem VSCHT Praha a musi splfiovat kvalifikaéni a odborné predpoklady. Jeho
pracovni zatazeni musi byt profesor, docent nebo odborny asistent, pfipadné védecky
pracovnik. V pripadé vedeni diplomové prace védeckym pracovnikem musi jeho odbornd
kvalifikace odpovidat minimalné kvalifika¢nim pfedpokladlim odborného asistenta (minimalné
Ph.D. nebo ekvivalentni titul). V pripadé vedeni bakaldrské prace védeckym pracovnikem,
ktery dosud neziskal titul Ph.D., musi mit tento pracovnik ukonéené magisterské vzdélani a
jeho role vedouciho musi byt odsouhlasena garantem programu, vedoucim Skoliciho
pracovisté a dékanem. Je v kompetenci fakult definovat dalSi pozadavky na kvalifikaci
vedouciho zavérecné prace;

Aplikaéni sféra — primyslové podniky, statni sprava a samosprava, dalsi instituce a podniky,
které jsou potencidlnimi zaméstnavateli absolvent(i VSCHT Praha;

SIS — Studijni informaéni systém pouzivany na VSCHT Praha;

Protokol SZZ — formular (Sablona zapisu SZZ) generovany ze systému ,Generator protokol
pro SZZ“.

CASTII.
Zavérecné prace

Clanek 3
Vypisovani témat zavérecnych praci

Téma zavérecné prace (dale jen ,,téma prace”) navrhuje a vypisuje vedouci zavérecné prace ve
spoluprdci (po konzultaci) s garantem studijniho programu a vedoucim ustavu. Téma prace
musi odpovidat cildm studia a profilu absolventa studijniho programu, respektive specializaci
studijniho programu, pro ktery je urcen.

Téma prace vychazi z védecko-vyzkumné ndplné Ustavu a dalsi spoluprdce ustavu s aplikaéni
sférou a musi byt definovano tak, aby student uplatnil ziskané odborné znalosti a dovednosti.

Témata praci pro aktudlni akademicky rok s vyplnénymi vsemi povinnymi udaji musi byt zadany
do SIS nejpozdéji posledni den zimniho semestru aktudlniho akademického roku. Konkrétni
terminy mohou byt upfesnény ve vnitfnim dokumentu fakulty.

Maximalni doporuceny pocet, jak pro bakalarské tak diplomové prace, na jednoho vedouciho
prace, pro aktualni akademicky rok je 3. Vyjimecné pripady posuzuje a schvaluje dékan.

Zaroven s vypsanim témat praci pro akademicky rok vedouci zavérec¢né préce zajisti vymazani
nezadanych zavérecnych praci (praci bez fesitele) za predchozi rok.

V pripadé, Ze zavérecna prace bude obsahovat data a udaje, u kterych je pozadovan odklad
zvefejnéni €l. 16 odst. 7 SZR, je vedouci zavére¢né prace povinen podat 7adost o odlozeni
zverejnéni zavérecné prace do SIS a do konce druhého mésice letniho semestru (tzn. do 31.3.).



V ojedinélych a fadné oddvodnénych pfipadech muzZe byt Zadost podana i pozdéji, v téchto
pfipadech musi vedouci prace kontaktovat povéreného pracovnika Pedagogického oddéleni
(Administrator praci s odloZzenym uverejnénim) a konzultovat postup. Podani elektronické
Zadosti o odloZeni uverejnéni prace je soucasti uzivatelské dokumentace systému (Informace:
SIS — Zadost o odloZeni zvefejnéni).

V souladu s €l. 30 odst. 3 a élankem 32 odst. 3 SZR student mdzZe vypracovat zavéreénou praci
v Ceském, slovenském nebo anglickém jazyce. Postupy zadani téma prace do SIS pro tyto
jazykové varianty jsou soucasti uZivatelské dokumentace systému (Informace: SIS — Zadani
téma préce).

Clanek 4

Povinné vyplfiované udaje k zavérecné praci
Bakalarska prace: Téma prace v ¢estiné; Téma prace v anglictiné; Jazyk zavérecné prace; Typ
zavéreéné prace; Fakulta; Ustav; Vedouci zavére¢né prace; Studijni program pfipadné
specializace/obor; Zasady pro vypracovani; Seznam odborné literatury.
V pfipadé profesné zamérenych bakalafskych studijnich program( se povinné vypliuje i
Oponent.
Diplomova prace: Téma prace v Cestiné; Téma prace v anglictiné; Jazyk zavérecné prace; Typ
zavérelné prace; Fakulta; Ustav; Vedouci zavére¢né prace; Studijni program pfipadné
specializace/obor; Oponent; Zasady pro vypracovani; Seznam odborné literatury.
Povinnost vyplnéni anotace mlze byt oSetfena vnitinim dokumentem fakulty, ktery definuje
pfipady, kdy je nutné anotaci vypliovat.
,Nazev prace/Téma prace” je vidy v jazyce zavérecné prace, ve kterém je zdvérecna prace
psana. V pripadé jazyku zavérecné préce ,slovenstina” vyplriuje se v SIS ,Néazev prace/ Téma

prace” ve 3 jazycich (slovenstina, ¢estina, angli¢tina). Nazev zavérecné prace ve slovenstiné je
uveden pouze v databazi a nepropisuje se do Zadné tiskové sestavy.

Clanek 5
Zadani zavérecné prace resiteli
Student se k tématu prace v SIS prihlasuje/je pfihlasen v zimnim semestru posledniho ro¢niku
studia.

Postup vybéru tématu prace, prihlaseni studenta k tématu a zadani zavérecné prace
studentovi je uptesnéno ve vnitfnim dokumentu fakulty.

Pro pfihlaseni k tématu prace lze vyuZit i SIS.

MozZnost pfihlaseni k tématu prace se v SIS povoluje od za¢atku 2. mésice akademického roku.
Vedouci zavérecné prace mize k jednotlivé zavérecné praci prifadit konkrétniho resitele nebo
nastavit zavérecnou praci jako neverejnou (Informace: SIS — Zadani téma prace) ¢imz zamezi
prihlaseni studentlim bez predchozi konzultace s vedoucim zavérecné prace.

Zajemce o konkrétni téma prace musi byt v SIS potvrzen vedoucim zavérecné prace. Po
potvrzeni se zdjemce stava resitelem. Po potvrzeni zdjemce je omezena dalsi editace zadani
zavérecné prace.



10.

Dékanat fakulty po splnéni podminek postupu do posledniho semestru studia zkontroluje
formalni spravnost zadani zdvérecné prace a potvrdi pfifazenou zdvérecnou praci studentovi.
Pfedani origindlu podepsaného zaddni zavérecné prace studentovi koordinuje dékanat fakulty.

Zadani se generuje ze SIS a obsahuje tyto Udaje: Nazev VS, Ustav, Akademicky rok, Jméno a
pfijmeni fesitele, Fakultu, Studijni program pfipadné Specializaci/obor, Nazev tématu, Anglicky
nazev tématu, Zdsady pro vypracovani, Seznam doporucené literatury, Jméno a pfijmeni
vedouciho zavérecné prace, pripadné oponentl a konzultantd, Datum zadani zavérecné prace,
Termin odevzdani zavérecné prace, Jméno a pfijmeni vedouciho Ustavu a dékana fakulty.

Zadani obsahuje vlastni podpisy vedouciho Ustavu a dékana fakulty. Podpis nelze provést
v zastoupeni. Zadani zavérecné prace je dale potvrzeno kulatym razitkem fakulty.

Origindl zadani je soucasti 1 vytisku zavéreéné prace.

Clanek 6
Vypracovani zavérecné prace

Obecné pokyny pro autory zavére¢nych praci jsou uvedeny na intranetu VSCHT Praha v &asti
pro studenty. Stranka obsahuje odkazy do dalSich SW aplikaci, které usnadni studentovi
kompletaci, formalni Upravu a sprdvnou citaci.

Konkrétni pozadavky na formalni Upravu, nazvy a razeni kapitol jsou v kompetenci fakult.

Graficka Uprava tiSténé verze zavérecné prace je jednotnd. Pro generovani obalky je student
povinen pouzivat SW aplikaci pro generovani obalek https://obalky.cis.vscht.cz/

Clanek 7

Odevzdani a hodnoceni zavérecné prace

Student je povinen odevzdat zavérecnou praci do SIS. Nejpozdé;jsim datem odevzdani je datum
stanové vynosem rektora ,,Harmonogram akademického roku“, toto datum je téz soucasti
zadani zavérecné prace. Fakulta mlzZe stanovit ve vnitfnim dokumentu fakulty z provoznich
dlvodl i termin drivéjsi. V pripadé zdvainych dlvod(, které studentovi brani odevzdani
zavérecné prace do SIS ve stanoveném terminu, student se souhlasem vedouciho zavérecné
prace mlZe zazadat o posunuti terminu dékana fakulty.

Termin odevzdani zavérecné prace je nastaven tak, aby mezi odevzdanim diplomové prace a
konanim SZZ bylo minimalné 20 dni a mezi odevzdanim bakalarské prace a konanim SZZ 10 dni.

Posudky musi byt k dispozici studentovi k sezndmeni minimalné 3 dny pred konanim SZZ
obvykle na sekretariatu Ustavu, kde byla zavérecné prace vypracovana.

Do SIS student odevzdava: Redeni prace (vlastni text zavéreéné prace), Abstrakt v ¢eském
jazyce a Abstrakt v anglickém jazyce, ktery je totoZny s abstraktem v tiSténé zavérecné praci.
Abstrakt nesmi mit vice nez 2000 znakd.

Redeni zavéreéné prace odevzddvané do SIS za¢ind obsahem, pfipadné mulZe zaéinat
podékovanim.

Postup odevzdani zdvérecné prace do SIS je soucasti uZivatelské dokumentace systému
(Informace: SIS — Odevzdavani zavérecnych praci do systému).


https://obalky.cis.vscht.cz/
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KaZda odevzdana zavére¢né prace, vyjma praci, u kterych byla schvélena Zadost o odlozeni
zverejnéni, je automaticky po odevzdani zasildana ke kontrole do antiplagidtorského
systému Theses.cz. Vysledek kontroly ma student a vedouci zavérecné prace pfistupny
v SIS vétSinou do 48 hodin po odevzdani. Vedouci zavérecné price vyhodnoti vysledek
kontroly, ptipadné ucini nasledné kroky predtim, nez napiSe posudek k zavérecné prdci.
Posudek vedouciho prace musi vidy obsahovat vyjadieni kvysledku kontroly
antiplagidtorskym systémem. V pfipadé podezieni z plagiatorstvi nebo autorstvi jsou
aplikovdny postupy v souladu s vnitfnim predpisem , Disciplinarni fad Vysoké Skoly
chemicko-technologické v Praze a jejich fakult” a vnitini normou ,Eticky kodex Vysoké
Skoly chemicko-technologické v Praze”.

Student ma mozZnost zaslat vlastni text zavérecné prace ke kontrole jesté pred finalnim
odevzddnim, tak Ze soubor nahraje do SIS a nezada volbu ,Odevzdat praci®.

Student dale odevzddva svdzané vytisky zavérecné prace zpravidla na ustavu, kde byla
zavérecna prace zpracovana. Fakulta mlZe stanovit ve vnitfnim dokumentu fakulty
z provoznich dlvodu i jiné pracovisté.

Pracovnik, ktery prebira vytisky zdvérecnych praci ma odpovidajici roli v SIS tak, aby mohl
zkontrolovat nahrani zavéreéné préce do systému.

Bakalaiské prace se odevzdavaji ve 3 vytiscich v broZzované vazbé s plastovym hibetem.
Diplomové préce se odevzdavaji ve 4 vytiscich, z cehoZ minimalné 1 vytisk musi byt v pevné
vazbé, neni-li ve vnitfnim dokumentu fakulty stanoveno jinak.

Zapocet udéluje vedouci prace az po odevzdani elektronické verze zavérecné prace do SIS.
Zapocet se udéluje za radné zpracovanou zavérecnou praci spliujici formalni a obsahové
pozadavky, v€etné kontroly antiplagidtorskym systémem. Vedouci prace udélenim zapoctu
stvrzuje, Ze se s praci predbézné seznamil a bude moci zpracovat doporucujici posudek
(hodnoceni A aZ E). Student, ktery neziska zdpocet, nemize v souladu s odst. 2 ¢lank( 29
a 31 SZR skladat Szz.

V pfipadé neudéleni zapoctu mize student dékana fakulty v souladu s odst. 3 ¢lankd 29 a
31 SZR pisemné pozadat o termin pro splnéni viech podminek a ndhradni termin kondni
SZz7.

V pfipadé nedoporucujiciho posudku oponenta (hodnoceni F) mize student skladat SZZ.

Clanek 8

Zverejnéni zavérecné prace

Obhdjend zavére¢nd prace se uvefejiiuje v, Instituciondlni repozitd¥t VSCHT Praha“
https://repozitar.vscht.cz/ bez zbyteéného odkladu po absolvovani studenta.

V pripadé, Ze u préace byla schvalena Zadost o odloZeni zvefejnéni zavérecné préce je plny text
prace zverejnén aZ po uplynuti doby odkladu.


https://repozitar.vscht.cz/

CAsT I,
Statni zavérecné zkousky

Clanek 9
Terminy SZZ

Konkrétni terminy SZZ pro fakultu vyhlasuje dékan fakulty po dohodé s vedoucimi Ustav(
nejpozdéji do 1 mésice pred terminem konani SZZ. Radné terminy pro jednotlivé komise SZZ
jsou zpravidla nastavovany v obdobi stanoveném v harmonogramu akademického roku.

Harmonogram akademického roku urcuje obdobi jen pro radné terminy SZZ. O vypsani
pfipadnych termind pro konani opravnych a mimoradnych SZZ rozhoduje dékan fakulty.

Cas konani SZz, ptipadné ptifazeni k jednotlivé komisi, pro konkrétniho studenta zpravidla
urcuje pracovisté (vedouci Ustavu), kde probiha SzZZ.

K pfihlasovani na termin SZZ lze vyuZit i SIS. ZplUsob a pravidla jsou soucasti vnitfniho
dokumentu fakulty.

Clanek 10
Komise SZZ

Komise pro SZZ pro fakultu jmenuje dékan fakulty po dohodé s vedoucimi Ustavl nejpozdéji
do 1 mésice pred terminem konani SZZ.

Cleny komisi mohou byt v souladu se zakonem ¢. 111/1998 Sb., o vysokych kolach, profesofi
a docenti. Odborné asistenty VSCHT Praha a externi odborniky z praxe jako €leny SZZ schvaluje
Védecka rada fakulty (dale jen ,,VR®).

Aktualni seznam schvalenych ¢len komisi pro SZZ tajemnik fakulty predava neprodlené po
zasedani VR povérenému pracovnikovi Pedagogického oddéleni, nejpozdéji vsak do 15. 5.
aktualniho roku, k aktualizaci ¢iselniku pro vybér ¢lend komise v aplikaci https://szz.vscht.cz/.

Komise pro SZZ v bakalarském studijnim programu ma minimalné 5 ¢lend. Komise pro SZZ
v magisterském studijnim programu ma minimalné 7 c¢lend. Kaidad komise musi mit
jmenovaného predsedu a mistopredsedu.

Pro komisi SZZ mze byt ptizvan zapisovatel. Zapisovatel provadi vypliiovani idaji o SZZ. P¥i
neverejné Casti SZZ mlze byt pfitomen jednani.

Nepfitomného ¢lena lze omluvit, o omluvé se pofizuje zaznam do protokolu. Ndhradniho ¢lena
mUze dékan fakulty jmenovat nejpozdéji do zacatku SZZ.

Clanek 11
Okruhy SZ2Z

Ciselnik okruhtl pro SZZ v aplikaci https://szz.vscht.cz/ odpovida okruhdm uvefejnénym na
webu fakulty a okruhlim uvedenym ve schvalené akreditacni dokumentaci studijniho
programu. Opravnéni pro pripadné doplnéni aktualizaci, opravu ma povéreny pracovnik
Pedagogického oddéleni.



https://szz.vscht.cz/
https://szz.vscht.cz/

Clanek 12
Aplikacni systém Sz2Z

1. Jednd se o samostatnou systémovou aplikaci, kterd vyuziva data a udaje ze SIS a vlastniho
¢iselniku. Aktualizaci &iselnikG provadi povéreny pracovnik Pedagogického oddéleni VSCHT
Praha.

2. Moznost generovani protokoll SZZ je navazana na opravnéni v SIS. Generovani protokoll SZZ
je mozné pro SIS role: Tajemnik, Asistent, Supertajemnik.

3. Sablona ,,ZAPIS O STATNi ZAVERECNE ZKOUSCE“je uvedena v pfiloze 1. Zaslepené Udaje jsou
generovany ze systému.

4. Aplikace SZZ generuje protokoly pro studenty pfifazené k terminu SZZ. Soucdsti hromadné
vygenerované skupiny protokoll pro 1 termin komise SZZ je dokument ,Klasifikace.

5. Systém obsahuje modul pro zadavani posudkl vedoucich praci, resp. posudkd oponent(.
Vedouci prdce a oponent je po elektronickém odevzdani prace informovan e-mailovou
notifikaci, ve které je uveden link na vyplnéni posudk( a staZzeni prace nebo doplnujici
informace k ziskani prace, u které je odlozeno zverejnéni.

6. Prace, kde byla schvalena Zadost o odloZeni zvefejnéni z ddvodu SMLOUVA, PROJEKT, PATENT
nelze v ramci systému https://szz.vscht.cz/ elektronicky stahnout. Za zajisténi predani prace
oponentovi odpovida povéreny pracovnik Ustavu, kde byla prace zpracovana.

Clanek 13
Pribéh SZZ a vyplnéni protokolli SZZ

1. SZZ se sklada obvykle z obhajoby zavérecné prace a Usti ¢asti SZZ.

2. SZZ ma vefejnou Cast a neverejnou Cast. Pred zahajenim neverejné Casti student, pripadné
dalsi hosté opousti mistnost a komise projedndva hodnoceni studenta. Vyjimku tvofi SZZ, kdy
student obhajuje zavérecnou préci s odloZzenym zvefejnénim, v takovém pripadé je obhajoba
zavérecné prace neverejna.

3. Béhem SZZ je nutna nadpolovic¢ni pfitomnost ¢lend komise, vidy musi byt pfitomen predseda
nebo mistopredseda.

4. Prabéh SZZ ridi predseda komise, v ptipadé jeho nepritomnosti mistopredseda komise.

5. O prlbéhu SZZ je pofizovan zapis do protokolu SZZ propisovacim perem s permanentni
modrou naplni.

6. Kompletace zépisu o SZZ probiha pfimo pfi SZZ, nelze zapisy o SZZ vynaset mimo budovy VSCHT
Praha. Za spravnost, hodnoceni v souladu s poZadavky na klasifikaci a Uplnost zépisu o SZZ
odpovida predseda komise, v jeho nepritomnosti mistopfedseda komise. Pfedseda komise,
respektive zapisovatel predd bez zbytecného odkladu kompletni zdpisy povéfenému
pracovnikovi dékanatu fakulty k podpisu dékana fakulty.

Clanek 14
Dalsi zpracovani — podklady pro absolvovani studenta

1. Pracovnici dékanatu fakulty zadaji do SIS — aplikace Student - vysledky SZZ v souladu s dodanym
zapisem o SZZ a student se tak stdva absolventem.


https://szz.vscht.cz/

2. Soucasti absolvovani studenta je vyplnéni Cisla matriky a Cisla diplomu do SIS — aplikace Student.
Cislo diplomu je souéasti dat pfedavanych do Sdruzené matriky studentd.

3. Interni pfidélovani ¢isel matriky absolventi je oSetfeno ve vnitfnim dokumentu fakulty.

4. Zapisy o SZZ jsou nahravany do systému https://szz.vscht.cz. MoZnost nahrani zapisu do
systému maji uzivatelé s roli v SIS Tajemnik, Asistent.

5. Archivace v elektronické i listinné podobé probiha v souladu s vnitfni normou “Spisovy a
skartaéni fad VSCHT Praha“.

6. Diplom a dodatek diplomu je obvykle absolventovi pfedan na slavnostnim zasedani védecké
rady fakulty (promoce).

prof. Dr. RNDr. Pavel Matéjka, v. r.

rektor

Pfilohy: Pfiloha 1 -, ZAPIS O STATNI ZAVERECNE ZKOUSCE“


https://szz.vscht.cz/

