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Clanek 1
Uvodni ustanoveni, definice

Tato smérnice upravuje zakladni pojmy a postupy souvisejici s organizaci povinného predmétu
Odborna praxe ve studijnich programech magisterského studia na Vysoké Skole chemicko-
technologické v Praze (dale jen ,VSCHT Praha“) (dale jen ,Smérnice”). Odborna praxe je
predmét ve studijnich programech magisterského studia, jejichz studijni plan tento pfedmét
obsahuje (dale jen ,,Odborna praxe®).

Tato Smérnice dale provadi néktera ustanoveni, zejména ust. ¢l. 21 odst. 1, vnitiniho predpisu
Studijni a zku$ebni Fad VSCHT Praha (déle jen ,SZR“).

Odborna praxe je zamérena na doplnéni odbornych znalosti, na rozvoj praktickych odbornych
dovednosti a zkuSenosti a na ziskani vSeobecného prehledu o vyrobni a vyzkumné praxi.
Vedouci Ustavu pfislu$né fakulty VSCHT Praha spolupracujici na realizaci studijniho programu,
ktery zahrnuje Odbornou praxi, povéfi pracovnika uvedeného v ¢l. 21 odst. 3 SZR tohoto Ustavu
administrovanim Odborné praxe (dale jen ,administrator praxe“) a o této skutecnosti
informuje Pedagogické oddéleni.

Clanek 2
Odborna praxe

Odborna praxe studenta v navazujicim magisterském studiu je predepsana v celkovém
rozsahu 4 tydn(.

Odborna praxi se sestava z (i) exkurze a (ii) individualni odborna praxe.

Exkurze v délce 1 tydne ve formé jednodennich opakovanych ndvstév ¢i celotydenni ndvstéva
vyrobnich spolec¢nosti, vyzkumnych ustavl, pramyslovych ¢&i komundlnich staveb je
organizovdna VSCHT Praha. Blizsi informace budou studentdm poskytnuty na za&atku
semestru, kdy je exkurze dle studijniho planu planovana.

Individudini odbornd praxe v minimdalnim rozsahu 120 hodin, resp. tfi tydn( v rozsahu
standardniho fondu pracovni doby u pfislusného subjektu, mlze byt realizovana v bloku
(zejména v letnim prazdninovém obdobi), nebo pravidelné (nékolik hodin tydné mimo cas
pravidelné vyuky).

IndividuaIni odbornd praxe miZe byt absolvovdna u subjektd v Ceské republice nebo
v zahranici. Jeji napln musi plné odpovidat zaméreni studijniho programu studenta.
Individudlni odbornd praxe je bezuplatna, pripadny odména vyplacenda studentim
poskytovatelem praxe je vyhradni véci studenta a poskytovatele praxe.
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Clanek 3
Administrator odborné praxe

1. Administrator praxe zejména:

e  zajisti nastaveni odbornych podminek Odborné praxe ve spoluprdci s garantem
studijniho programu a vedoucim ustavu;

e zabezpecuje organizaci a radny pribéh Odborné praxe;

e odpovida za kvalitu a obsahovou naplii Odborné praxe;

e seznamuje studenty se zamérenim a ndpini Odborné praxe, informuje o hodnoceni
Odborné praxe a podminkach udéleni zapoctu;

e poskytuje soucinnost pfi uzavirani smluv o zajisténi individualni odborné praxe;

e posuzuje a schvaluje studentdm navrhy na absolvovani individualni odborné praxe;

e je vkontaktu sosobou zodpovédnou za pribéh individudini odborné praxe na
konkrétnim pracovisti;

e kontroluje a dohliZi na pribéh individualni odborné praxe;

e vede zakladni udaje o praxi v SIS v modulu Grupik a to minimalné v rozsahu:
- 1€0O, nazev subjektu pro praxi v ¢eskych subjektech
- nazev subjektu a stat, kde byla praxe vykonana, pro praxe v zahranici

e vede evidenci smluv a dokument( vztahujicich se k Odbornym praxim;

e zpracuje podklady pro vedouciho uUstavu pro jeho stanovisko k uznani individudlni
odborné praxe.

Clanek 4
Zajisténi individualni odborné praxe

1. Individudlni odbornou praxi si student primarné zajistuje sam nebo v pfipadé potreby ve
spolupraci s administratorem praxe zprostfedkuje VSCHT Praha v partnerskych spole¢nostech.

2. V pfipadé, Ze si student zajisti spole¢nost, kde by, pokud jde o napli odborné praxe, mohl tuto
absolvovat, je povinen prfed ndastupem na odbornou praxi predlozit ke schvaleni
administratorovi praxe vyplnény a potvrzeny ,Souhlas s realizaci odborné praxe” (vzor
Priloha 1).

3. IndividudIni odbornou praxi student absolvuje primarné na zdkladé trojstranné smlouvy
uzaviené mezi poskytovatelem odborné praxe, studentem a VSCHT Praha ,,Smlouva o zajisténi
odborné praxe” (vzor Pfiloha 2). Individualni odbornou praxi Ize absolvovat taktéz na zakladé
smlouvy poskytovatele praxe.

4. Pred nastupem studenta na individualni odbornou praxi je nutné, aby byla uzaviena smlouva,
ktera upravi postaveni studenta ve vztahu k poskytovateli praxe, jeji naplni a zajisténi.

a. Smlouvu o zajisténi odborné praxe ve znéni Pfilohy 2 je opravnén uzavrit dékan
fakulty;

b. Smlouvu o zajisténi odborné praxe v odliSném znéni i v pfipadé navrhu smlouvy o
zajisténi odborné praxe predlozené poskytovatelem praxe je opravnén/a uzavfit
kvestor/ka VSCHT Praha.

5. Smlouva uvedena vodst. 4 pism. b) tohoto ¢lanku musi byt studentem predloZena
v elektronické podobé administratorovi praxe, ktery ji pfeda na sekretariat kvestora/ky
k dalSimu zpracovani.

6. Podminky a ¢asovy harmonogram zajisténi individudlni odborné praxe studijniho programu
musi zvefejnit administrator praxe nejpozdéji do zacatku ptislusného semestru, ve kterém je
Odborna praxe zapsana ve studijnim planu studijniho programu.
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Individualni odbornou praxi v zahranici fesi student individualné s administratorem praxe,
pficemz vyse uvedené se aplikuje analogicky.

Clanek 5
Ostatni nalezitosti

Studentovi lIze pfiznat financni ndhrady spojené s vykonem Odborné praxe (napf. cestovni
vylohy, stravné, ubytovani, poplatky za ockovani, poplatek za vystaveni zdravotniho prikazu
pracovnika v potravinarstvi, pfispévek na ochranné pomdicky atd.). Podminky pro ptiznani
financnich nakladl pro individualni odborné praxe zverejni administrator praxe po dohodé
s vedoucim Ustavu nejpozdéji do zacdtku prislusného semestru, ve kterém je Odborna praxe
zapsana ve studijnim planu studijniho programu.
Student je:
a. povinen dodrZovat pravidla a postupy stanovenad poskytovatelem praxe a pokynu
odpovédného pracovnika poskytovatele praxe;
b. povinen dolozit absolvovand zdravotni vySetfeni a ockovani v pripadé, Zze k vykonu
individualni odborné praxe jsou pozadovana;
c. povinen svou pfipadnou neucast fadné omluvit a dolozZit potvrzenim lékafre;
d. povinen po ukonceni individudlni odborné praxe predloZit doklad o absolvovani
odborné praxe (Pfiloha €. 3);
e. opravnén pozadovat soucinnost administratora praxe pro pfipad feSeni nastalych
potizi;
f. oprdvnén pozadovat vykonani individudlni odborné praxe v souladu s uzavienou
smlouvou;
g. opravnén pozadat o uznani predmétu Odborna praxe, resp. jeho ¢asti individualni
odbornd praxe v pripadé, Ze je student v zaméstnaneckém poméru a naplni ostatni
podminky definované dale.

Clanek 6
Uznani individualni odborné praxe zaméstnanym studentiim

Jednad se o Fizeni zahajené na Zadost studenta, pfiCemz se jedna o uznani splnéni jiné studijni
povinnosti, dle €l. 5, odst. 5, pism. b) SZR. Rizeni se zahajuje na 7adost, ktera musi splfiovat
nalezitosti uvedené v ¢l. 5, odst. 3 SZR.

Studentovi mlZe byt individuadIni odborna praxe uznana za téchto predpoklad:

a. Student je v pracovnépravnim vztahu, pfi¢emz pracuje v oboru, pro ktery se vzdélava
a jeho ¢innost je v souladu s profilem absolventa studovaného programu;

b. Student predloZi administratorovi praxe informace o vykondvané praci vietné
casového vymezeni, specifikace pracovni pozice a presného vymezeni vykondvanych
odbornych cinnosti;

c. Student predloZi administratorovi praxe potvrzeni zaméstnavatele o vykondvané préci
vCetné ¢asového vymezeni vykonavanych odbornych ¢innosti.

Student predlozi Zadost doplnénou o doklady uvedené vodst. 2 tohoto clanku
administratorovi praxe, ktery ve spolupraci s garantem studijniho programu a vedoucim
Ustavu zpracuje pisemné vyjadreni k Zadosti o uznani individualni odborné praxe a toto
vyjadreni predd zpét studentovi, ktery Zadost vcéetné vsech podkladll preda na pfislusny
dé&kanat k rozhodnuti v souladu s SZR.
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Clanek 7
Zapocet z predmétu Odborna praxe

1. Zapocet udéluje pracovnik povéreny vedoucim Ustavu.

2. Nutnou podminkou pro udéleni zdpoctu je odevzdani zprdvy o absolvovani individualni
odborné praxe, kterd obsahuje povinnou pfilohu: Potvrzeni o absolvovdni odborné praxe
(Ptiloha 3), popf. rozhodnuti o uznani splnéni jinych studijnich povinnosti.

3. Podminky pro udéleni zdpoctu z predmétu Odborna praxe véetné casového harmonogramu
musi zverejnit administrator praxe nejpozdéji do zacatku prislusného semestru, ve kterém je
Odborna praxe zapsana ve studijnim planu studijniho programu.

prof. Dr. RNDr. Pavel Matéjka, v. r.

rektor VSCHT Praha

Priloha 1 - Souhlas s realizaci odborné praxe
Priloha 2 - Smlouva o zajisténi odborné praxe
Priloha 3 - Potvrzeni o absolvovdni odborné praxe
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