	[image: logoVSCHT_zakl]
POŽÁRNÍ ŘÁD
pro knihovnu
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Popis vykonávané činnosti a charakteristika požárního nebezpečí
Provoz knihovny je činnost se zvýšeným požárním nebezpečím, při které dochází ke shromažďování a ukládání knih, časopisů a jiných tiskovin. Knihy se ukládají do dřevěných nebo kovových policových regálů nebo skříní. Požární nebezpečí vyplývá z nahodilého požárního zatížení 120 kg/m2 a celkového množství uložených knih.

Požárně technické charakteristiky vyskytujících se látek
· Bezdřevý papír: teplota vzplanutí = 227 °C, teplota vznícení = 407 °C
· Papír vrstvený PE (časopisový): teplota vzplanutí = 425 °C, teplota vznícení = 465 °C.

Množství skladovaných knih a tiskovin je omezeno velikostí knihovny a nosností regálů na 2 000 kg.

Požadavky na zabezpečení požární ochrany
· V knihovně platí zákaz kouření a manipulace s plamenem. Je nutné vyloučit zdroje iniciace požáru.
· Je zakázáno odkládat snadno hořlavé látky na topná tělesa.
· Osvětlovací tělesa musí být opatřena kryty a vzdálena od hořlavých látek min. 1 m.
· Je zakázáno používat soukromé (vnesené) nebo nezrevidované elektrické, či jiné spotřebiče.
· Je zakázáno zřizovat náhradní osvětlovací tělesa, vyhřívání teplomety apod.
· El. instalace musí být provedena pro příslušné prostředí, nesmí být zřizována žádná provizoria. 
· El. rozvaděče musí být uzavřené, označené a trvale volně přístupné. 
· U všech elektrických zařízení se musí provádět pravidelné revize. Revize a opravy elektrických zařízení smí provádět jen osoba s příslušnou kvalifikací.
· Instalace, údržbu a opravy, při nichž je nutno použít otevřeného ohně nebo jiného zdroje zapálení, lze provádět jen za podmínek podle vyhl. č. 87/2000 Sb. (vystavit příkaz k práci, zajistit pracoviště).
· V knihovně je nutné dodržovat pořádek a čistotu, el. zařízení musí být pravidelně čištěna od prachu. 
· V knihovně nesmí být skladovány předměty, které nesouvisí s jejím provozem.
· Hasicí přístroje, hydranty, el. rozvaděče a hlavní uzávěry musí být trvale volně přístupné.

Oprávnění a povinnosti osob při zajišťování podmínek požární bezpečnosti
Osoby pohybující se v prostoru knihovny si musí počínat tak, aby svým chováním a jednáním nezavdali příčinu ke vzniku požáru. Všichni zaměstnanci jsou povinni dodržovat tento pořád řád a upozorňovat na závady v zajištění požární ochrany. V případě vzniku požáru se postupuje podle požární poplachové směrnice.

Stanovení podmínek pro bezpečný pobyt a pohyb osob
· Únikové cesty nesmí být zastavovány materiálem a předměty, které by překážely volnému úniku osob. 
· Po celou dobu návštěvní doby musí být v knihovně přítomen určený odpovědný pracovník. Ponechávat návštěvníky knihovny bez dozoru je zakázáno. 
· Po skončení pracovní doby nebo jiné povolené aktivity je poslední odcházející osoba povinna zkontrolovat vypnutí všech elektrických spotřebičů, které nejsou dle návodu na obsluhu určeny k trvalému provozu.
· Požární řád musí být vyvěšen na předmětném pracovišti u vstupních dveří a to tak, aby byl dobře viditelný a trvale přístupný pro všechny osoby vyskytující se na daném pracovišti.
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