DESATERO zasad pro hospodareni s grantem pro resitele
badatelskych studentskych védeckych projektit (A2)
- strucna kuchaika jak na to -

1. Sgrantem hospodati hlavni fesitel v souladu se Smlouvou o podminkach uziti finan¢ni podpory pro
badatelské projekty A2 (dale jen Smlouva) uzavienou mezi VSCHT Praha a hlavnim fesitelem,
ptipadné s jejimi dodatky. Ve Smlouvé je ve ¢l. 3 uveden kéd iFIS (zdroj, fond), ktery sestava
z prvnich tii ¢islic, jez oznacuji ,,nakladové stiedisko (NS)*, kterym je obvykle Cislo pracoviste fesitele.
Dalsi dvé ¢islice urcuji ,,typ akce (TA)®“, v ptipadé IGA badatelskych projektt je to vzdy 88. Posledni
ctytcisli je vlastni kazdému jednotlivému pfidélenému grantu. Téchto devét Cislic definuje zdroj financi
pro fadné Cerpani pridéleného grantu a vzdy se uvadi na pfislusnych dokladech. Schvaleny rozpocet je
ptilohou ¢islo 1 Smlouvy. Vsechny formulafe najdete pohromad¢ na stankach VIGA, v sekci
HOSPODARENI http://www.vscht.cz/uredni-deska/iga/viga/hospodareni.

FGK si vyhrazuje pravo vyzadat si v prib&hu feSeni informace o uskutecnénych pracovnich cestach,
0 hospodaieni, dosazenych vysledcich nebo vystupech a to zejména nastanou-li pochybnosti o
ucelnosti a efektivit¢ hospodateni s pfidélenymi prostfedky nebo souladu vedeni veédecko-
vyzkumnych aktivit se schvalenymi ¢innostmi definovanymi ve schvaleném navrhu projektu.

2. Stipendia studenti

Vyplata stipendii je realizovana optimalné dvakrat nebo tfikrat za kalendaini rok na navrh reSitele.
Obvykle v alikvotnich podilech resp. podilech za provedenou praci na projektu za obdobi biezen —
kvéten v Cervnovém vyplatnim terminu, ¢erven — Srpen v zatfijovém vyplatnim terminu a zaii — unor
(nasl. roku) v listopadovém vyplatnim terminu (nutno dodat do 25. 10. daného roku). Mési¢ni
stipendium nemusite vypliiovat, uvadite celkovou ¢astku, kterou miizete vyplnit jak do sloupce Cistka
Ké/més., tak i do Celkem K¢. V odivodnénych piipadech mize tesitel vyplatit stipendium vyjimeéné
Cast&ji. Navrh s uvedenim zdroje se podava na dékanat, podepisuje Feitel a vedouci pracovisté.
Formulaf: 1_Vyplata finan¢nich ¢astek z grantu.xls naleznete zde: http://www.vscht.cz/uredni-
deska/iga/viga/hospodareni

3. Osobni naklady akademickych pracovniki

Vyplata odmén ze mzdovych prostiedki Skolitelim je realizovana obvykle dvakrat ro¢né (a to
nejpozdéji v listopadovém terminu, nutno dodat nejpozdéji do 25. 10. daného roku) jako podil
priznanych mzdovych nakladi a poétu mésicti participace Skolitele na feSeni projektu za prislusné
obdobi. Néavrhy na vyplatu odmén s uvedenim zdroje prredklada hlavni Fesitel. Odmény se uvadéji pro
jednotlivé osoby ve vysi mzdovych nédkladii, Cerpani pojisténi hrazeného zaméstnavatelem probiha
automaticky a v souétu se mzdovymi naklady tvoii polozku osobnich nékladi. Skolitel hlavniho
fesitele provede kontrolu a navrhy schvaluje vedouci pracovisté. Pokud vznikne na zakazce projektu
zistatek z diivodu nestrZeni odvodu na SZP dle daniovych predpist vétsi nez 2 K¢, je feSitel povinen
tento zlstatek vznikly uSetfenim na nestrzenych odvodech prevést neprodlené na ucet fakultni
rezervy IGA. Tento pfevod uskuteéni spolu soznamenim této skutecnosti piredsedovi nebo
administratorovi FGK.

Formulai: 2 Navrh na  odmény.xls naleznete  zde:  http://www.vscht.cz/uredni-
deska/iga/viga/hospodareni

4. Provozni naklady.
Cerpani provoznich prostiedki na material a sluzby znamena napiiklad zaplatit bezhotovostné fakturu,
proplatit uctenku z ndkupu za hotové, uhradit vnitroskolnim pfevodem napft. analyzu v Centralnich
laboratofich anebo odebrat na vydejku zbozi z Ustiedniho skladu.
Utetni doklady - jejich vécnou spravnost (zalohové faktury, daiiové doklady - faktury, vydejky)
v souladu s podpisovym fadem s uvedenim zdroje podepisuje povéieny zaméstnanec — hospodar
pracoviste.
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Finan¢ni prostiedky na realizaci nakupu hmotného a nehmotného majetku s potizovaci hodnotou
vys$§i nez 40000 K& s DPH nejsou uznatelnymi naklady védeckého projektu a nebudou
poskytovany.

Drobné vydani (nakup za hotové prosttedkll potiebnych pro projekt) vyfizuje na zakladé dodaného
dokladu (uctenky) povéteny pracovnik pracoviste.

Zauctovat — Cerpat lze pouze provozni naklady vzniklé do 31.12.

Cestovni naklady — viz bod 6.

5. Dopliikové naklady.
Doplitkkové naklady strhdva G¢tarna automaticky jednordzoveé 1x za rok. VySe rezie je stanovena ve
Vynosu rektora Vyhléaseni interni grantové souté¢ze VSCHT Praha pro dany ro¢nik soutéze.

6. Cestovni naklady.
Pro aktivni Gc¢ast na konferenci je tfeba minimalné poster.
Pokud se v projektu planovana konference kona v obdobi leden — unor (konec doby feSeni projektu) je
mozné vykdzat a Cerpat pouze ndklady vzniklé a doloZzené do konce piedchoziho kalendainiho roku
(napt. poplatek za konferenci nebo letenka zaplacena ptred koncem predchoziho kalendarniho roku).

wewr

$koly (ma pracovnépravni vztah s VSCHT Praha) nebo student.

a) Zaméstnanec. Poskytovani nahrad cestovnich vydaju se fidi zakonikem prace (Vynos rektora ¢.
30.05/12 a Obéznik &. 40.01/16). Na strankach ekonomického odboru jsou potiebné piedpisy a
formuléfte zde.

b) Student. Cestovni néaklady jsou hrazené formou ucelového stipendia (podle ¢lanku 6, pism. b)
stipendijniho ¥adu VSCHT), proto vsechny zadosti schvaluje a podepisuje dékan fakulty.
Nikdy k cesté nevyuZzivejte osobni automobil jako Fidi¢. (nesplnéna povinnost $koleni pro
zaméstnance VSCHT Praha s platnou ref. zkouskou fidice)
> Cesty po CR a SR se vyFizuji pies dékanaty, jsou proplaceny zp&tné po piedlozeni viech

dokladii
Formulai: http://intranet.vscht.cz/student/sluzebni-cesty-student

» zahraniéni cesty zajist'uje zahraniéni oddéleni
Formulare: http://intranet.vscht.cz/zahranicni-pobyty/zahranicni-cesta-student

Student se na dobu cesty miiZe stat zaméstnancem na DPP, DPC - musi byt k nalezeni jako
zaméstnanec v systému.

V piipad€, Ze student, ktery je feSitelem projektu IGA (stipendium) a soucasné projektu vyzkumu a
vyvoje, kde je zapojen uvazkem nebo DPP, DPC (mzda), Ize v odiivodnénych ptipadech kombinovat
zdroje financovani cestovnich vydaju.

Pro tyto pfipady vytvofena Smlouva o thradé cestovnich vydaji. Formulaf smlouvy naleznete na
webovych strankach Ekonomického odboru. http://intranet.vscht.cz/sluzebni-cesty/pracovni-cesta-
student

Osobou opravnénou k podpisu je fesitel a za VSCHT Praha Ing. Ivana Chvalna, kvestorka.
Vyuctovani cesty probihd standardné€ po pfedlozeni vesSkerych dokladii k pracovni ceste.

Vsechny zadosti a formulafe musi byt jasné oznaceny, Ze se jedna o cestu STUDENTA!

Po uskutecnéné cesté je tieba vypracovat strunou ,,Zpravu z cesty, ktera je soucasti dokumentace
k projektu. Zdivodnéni pracovni cesty se pak objevi v zavéretné zpraveé grantu. Zpravu z Cesty je
vhodné rovnéz ulozit do Soubort k projektu v aplikace MIS — Granty a projekty — Akce — Soubory.

7. Zmény vyse stipendii vyplacenych jednotlivym ¢Elentim fesitelského tymu jsou, pfi sou¢asném dodrZeni
celkové vyse polozek uznanych nakladii, mozné jen na zékladé pisemného souhlasu FGK. O souhlas
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10.

zada hlavni fesitel nejpozdéji do 31. 10. roku feSeni projektu. K zadosti pfiklada zdtivodnéni a navrh
upravy rozdéleni polozek stipendia a osobni naklady podepsany vSemi ¢leny fesitelského kolektivu.

Bez predchoziho souhlasu FGK neni pfi Cerpani piipustné meénit zakladni skladbu prostredki
(stipendia, osobni naklady, provozni prostiedky), uvedenou ve smlouvé. Jedinou vyjimkou je pfipadné
hrazeni nékterych cestovnich nakladt alokovanych v polozce provozni prostiedky formou tucelového
stipendia podle &lanku 6, pism. b) stipendijniho ¥adu VSCHT.

Pfesuny v ramci polozky provozni prostiedky (material, sluzby, cestovni néklady) jsou mozné a neni
k nim potieba zmény rozhodnuti nebo dodatku ke smlouvé. V zavéreéné zpravé vsak musi byt ucelnost
a hospodarnost takového pfesunu zfetelné zdiivodnéna. Ze zdlivodnéni musi byt také ziejmé, Ze presun
efektivné piispél K feseni projektu.

V piipadé ukonceni participace nékterého z ¢lenii teSitelského tymu je hlavni fesitel povinen tuto

skute¢nost oznamit FGK do 7 kalendainich dnd ode dne, kdy se 0 zméné dozvedél.

a) Hlavni fesitel mize navrhnout doplnéni Fesitelského tymu o nového ¢lena nebo ¢leny a predlozit
upraveny navrh na stipendia a osobni naklady. Nesmi pii tom piekrocit celkové vyse uznanych
nakladli v jednotlivych polozkach. Pokud by soucasti navrhu byly i zmény vySe stipendii
vyplacenych pivodnim ¢lenim fesitelského tymu, vztahuje se na takové zmény ustanoveni bodu 7.

b) Neni-li za osoby, které ukoncily ucast na projektu, navrzena odpovidajici nahrada, nevycerpané
prostiedky na stipendia a osobni naklady se pfesunou do fakultni rezervy.

c) Vedeni projektu hlavnim feSitelem musi byt zajisténo po celou dobu jeho trvani, tj. od 1. 3. 2018
do 28. 2. 2019.
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