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EPZ Zakladni nazvoslovi - pouzita hierarchie

Program - VIGA, PIGA, SIGA. Je nejvySsi uroven ¢lenéni, sklada se z definic jednotlivych agend. Program nastavuje
administrator systéemu.

Agenda - napt. “PIGA 2023_VSCHT Pedagogicky _Inovaéni”, “2023_FCHI_Oborovy A1, pod.” = konkrétni definice
soutéze EPZ dle pozadovanych pravidel soutéze. Agendu nastavuje administrator systemu.

- Urcuje ¢asové milniky soutéze: zpfistupnéni agendy fesitellim, ukonceni pfijmu pfihlasek, ukonéeni hodnotici faze.
- UrcCuje opravnéné soucasti univerzity k podani projektu, workflow které je pouzito, pravidla navazana na stavy WF

atd.
- Urcuje podobu formulafe a pravidla uplatnéna na pfihlasce v€etné validaci, jako povinnost vyplnéni, finanéni hodnoty

apod.

Projekt - Kompletni formular projektové zadosti/pfihlasky, nebo realizovaného projektu. Projekt vyplriuje hlavni resitel, v
prubéhu schvalovani ve stavu Ohodnocen oponenty muze schvalené hodnoty editovat administrator.

Zalozky projektu - Cleni formul&F projektu do pfehlednych, souvisejicich celk(i (napf. zékladni informace, Fesitelsky tym,
rozpocCet, zavérecné zpravy, prilohy apod.).



Zakladni orientace po pfihlaseni do EPZ (= Evidence projektt a zakazek)

Projekty (EPZ)

e UzZivatelé se - .. C
. .. . GMT:02  m & Uzivatelské jméno
zakladnimi  pravy

., #H
vidi v menu pouze
slozku MO] e ) + Pfidat portlet~ = 38 Zménit rozvrzeni -
névrhy a p rOJ 6kty . EPZ E-.-udu-n.-c pr-.;.chu a }.i}ki’l-zu'i bmu MoblS o

" . , B Moje navrhy a projekty
e V pfipadé, Ze ma if‘

wn (157 il

uzivatel prldelena Pro vyplnéni neminaéniho formuléfe pro svého hosta prosim

vyuZijte nasledujicl odkaz

vys§Si  uzivatelska | °°°
prava, miaze vidét i
dalsi zalozky,
které v8ak pro praci

\ pfipadé potfeby kontaktujte koordinatora mabilit:
welcome@vscht.cz

s jeho Zadosti/
projektem  nejsou Pozn. nabidku v levé ¢éasti uvodni stranky lze rozbalit ))
potieba. nebo sbalit pomoci ikony & Schovat menu



1) Postup pri zalozeni nové projektove zadosti

Moje navrhy a projekty > + Novy projekt/zakazka

fr

EPZ
DOG

ooD

CPD

Evidence projektu a zakazek

Moje navrhy a projekty

4+ Novy projekt/zakazka i Q
Moje projekty/zakazky ‘ Ostatni projekty/zakazky
11 AGENDA 1l cisLo 15 NAZEV STAV tlEPziD
A1- Fi 95
VIGA-A1-FCHI A1_FCHI_2023_007 ® dfa V pfipravé

A1-VOTOCCI A1_Votocci_2023-003 TEST 207 Podany 66
VIGA-A1-FCHI A1_FCHI_2023 004 T207 V realizaci 67
PIGA C1_PIGA_2022_007 o V piipravé 92
VIGA-A2-FCHI A2 FCHI_2023 008 o V piipravé 97

Nalezeno 5 projektu/zakazek. y 2




a) Nabidka agend k zaloZeni projektové Zadosti

Zobrazi se po kliknuti na +Novy
projekt/zakazka

Prihlaseny uzivatel vidi
agendy/soutéZze, u kterych
spliiuje podminky u nékteré
pozice v feSitelském tymu z
hlediska druhu pracovniho/
studijniho vztahu.

Zvoli agendu soutéze podle
oznaceni fakulty na které ma
uvazek.

Pokud by agendu zvolil
nespravng, pfredvyplni se
automaticky na pozici hlavni
reSitel, ale nebude moci
vybrat pracovisté a podat
projekt.

Pro vybér agendy pro zaloZeni projektwzakézky kiknéte na tabulku agendy

PIGA »
PIGA 2023

PIGA 2023_VSCHT_Pedagogicky
_Inovaéni

Souddsti Uzévérka
VECHT 31.8.2023 23:59
VIGA
VIGA-A1-FCHI 2023 VIGA-A1-FCHT 2023
2023_FCHI_Oborovy_Al 2023_FCHT_Oborovy_A1
il i

Souéasti Uzévérka Souddsti Uzévérka
VECHT 30.9.2023 23:59 VSCHT 30.9.2023 23:50

VIGA-A1-FPBT 2023

2023_FPET_Oborowvy_A1

Soutasti Uzéaviérka

WECHT 30.9.2023 23:59

VIGA-A1-FTOP

2023

2023_FTOP_Oborovj_A1

Souddsti

WECHT

Uzévérka

30.9.2023 23:58




b) Novy projekt/zakazka - Uvodni okno s informacemi od spravce soutéze

e Zobrazi se po kliknuti na zvolenou agendu/ soutéz.

e Spravce soutéze zde umisti informace, které vam chce sdélit, v€etné pfipadnych pfiloh.

Novy projekt/zakazka

PIGA 2023 VSCHT_Pedagogicky _Inovaéni
TESTOVACI REZIM

- Priloha 11 Popis pfilohy
O & Externista_Souhlas s (Easti v projektu a GDPR_VSCHT.docx

D & External Collab_Consent to the participation_GDPR .docx

# Stahnout viechny soubory




c) Novy projekt/zakézka - Uvodni informace

e Zakladni udaje k zalozeni nové projektové zadosti. Novou projektovou zadost

zalozite pomoci ikony ° :
B Novy projekt/zakazka
EPZ [ Zkusebni projekt/zakazka
DOG Obdobi Sougast™

1.3.2023 - 31.12.2023 =
ooD
Soutéz
CPD PIGA 2023 VSCHT Pedagogicky _Inovaéni
:- Cislo projektu
x) @

ZsT




2) Postup pri vyplnéni zalozené projektove zadosti

Informace a ovladaci prvky na detailu projektu

Eﬁiﬂfé,fgf}:‘é“"momm e Drobeckova navigace v zahlavi
V PRAZE stranky zobrazuje, kde se v
1 Evidence projekti a zakdzek Moje navrhy a projekty Projekt/zakazka aplikaci pravé nachazite.

Zakladni informace Resitelé Rozpoéet Prilohy Zavéretna zprava projektu Vystupy projektu v OBD Odeslané notifikace

% e Jednotlivé zaloZky projektové Zzadosti.

e Moje navrhy a projekty - seznam vSech projektovych zadosti, kde jsem uveden
jako vlastnik nebo fesitel (tj. hlavni feSitel nebo spolufesitel).

, . e Projekty a zakazky - seznam vSech projektd v dané agendé/soutézi, ke kterym

&a Projekty a zakazky mam opravnéni.

e Resené projekty - seznam projekta v realizaci.

Evidence projektl a zakazek

E Moje navrhy a projekty

& Resené projekty




o’ Zkontrolovat == Pravidla ¥ - . 373 4

e Zkontrolovat - spusti se kontrola/validace hodnot zadanych do jednotlivych poli. V
pfipadé nalezeni nedostatku (napf. nevyplnéni povinného pole) budete informovani
chybovym hlaseni s popisem chyby.

e Pravidla - rychla cesta k projektové/zadavaci dokumentaci soutéze.

e Sipka - tlagitko pro vygenerovani exportni sestavy “PIGA - Schvaleny rozpoget” a
“PIGA Pfihlaska”.

e Tritecky - dalSi volby Zadosti - proklik na “Navazané projekty” a moznost projekt
Smazat.

e Sipky umoznuijici rychly pohyb mezi projektovymi Zadostmi, pokud existuji dalsi.
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a) Novy projekt/zakazka - zalozka “Zakladni informace”

Nyni je projektova
Zadost zalozena,
Zzobrazuje se stav
V pripravé aje
mozné pfistoupit k
vyplnéni.

Dalsi pole k
vypInéni se
nachazeji na
jednotlivych
zalozkach:

Zakladni
informace
Resitelé
Rozpocet
Prilohy
Zavérecna
zprava projektu
Vystupy projektu
v OBD
Odeslané
notifikace

Zkusebni projeklizakizka

Obdobi

1.3.2023-31.122023

Soutéz

PIGA 2023_V5CHT_Pedagogicky _Inovaéni

Cislo projektu

C1_PIGA_2022_007

Nézev projektu

Anotace @

Cile projektu @

Tiéténé skriptum

E-leamingovy materia!

Qb formy

Hic 2 vjSe uvedensho

Viastnik

Josef Vigek, MBA

iii
X
s,

iii
x

Predpokladany vystup projektu

iii
x

-}

11



Detail projektu - zalozka “Zakladni informace”

®

Zikiadniinformace | Re3telé  Rozpoiet  Piilohy  Zivéreénd zprivaprojektu  Vystupy projektuv OBD  Odesiané notifikace BMT+02 P 2 viceks (VLCEK Josef) f test7 @cvul.cz ()
SAlR

| PFepinani jazykové verze CJ/AJ |

) Zkusebni projektizakazka — — -
. . Stav WF prihlasky/projektu_|
Obdobi Soucast Stav
E x V pripravé H

1.3.2023 - 31.12,2023 FCHT = = X
Souté
PIGA2023_VSCHT_Pedagogicky _inovatai Identifikator projektu
Cislo projektu gr'delen ! EPZ Viastnik
C1_PIGA_2022_007 Josef Vigek, MBA =X
Nazev projekiu Zvétiit pole
Anotace @ Zvétiit pole
o~
Zvétsit pole

Cile projektu @

Predpokladany vystup projektu

) Titéné skriptum Tlagitko uloZzeni zmény po
editaci

) E-learningovy material

[ Obé formy ’
M2 it wedendno % Podat projekt Wiorkfom = Tlaifltkn zmeny 1:.tavu, pnk}ud je
moznosti vic nez 3 rozbali se seznam 2




Popis poli - zalozka “Zakladni informace”

Obdobi - pevné stanovené obdobi pro realizaci projektu.

Soucast - nazev fakulty, pod kterou je zakladajici osoba/vlastnik evidovan/a.

Stav - aktualni stav projektové zadosti. Stav se méni automaticky po kliknuti na barevna tlacitka v levém dolnim rohu
projektové zadosti.

Soutéz - needitovatelné pole, zobrazuje nazev agendy/soutéze, ve které je projekt zakladan.

Cislo projektu - automaticky generované &islo projektové zadosti.

Vlastnik - jméno osoby, ktera projektovou zadost zalozila.

Nazev projektu - povinné textové pole, vlastni nazev projektové zadosti v CJ.

Anotace - povinné textové pole, popis projektu, max. pocet znaku je 1 100.

Cile projektu - ve struénych bodech. Tyto body budou automaticky prevedeny do formulare zavérecné zpravy, v niz
budete splnéni/nespinéni téchto bodi komentovat. Podrobnéjsi popis ciltl je povinnou soucasti pfilohy Popis
projektu.

Predpokladany vystup projektu (vyberte odpovidajici):
Tisténé skriptum

E-learningovy material

Obé formy

Nic z vySe uvedeného

13



b) Novy projekt/zakazka - zalozka “Resitele”

Na zalozce “Resitelé” vlastnik, obvykle také Hlavni fesSitel projektu, eviduje slozeni
resSitelského tymu projektu.

Resitelsky tym je rozdélen do 3 skupin:

1. HIlavni resitel:
a. Hlavni reSitel Ph.D. student
b. Hlavni reSitel akademicky pracovnik
2. Interni spoluresitel
a. Student Ph.D.
b. Student Mgr.
c. Akademicky nebo védecky pracovnik
d. Zaméstnanec
3. Externi spoluresitel - pfikladaji povinné vypInénou a podepsanou pfilohu
"Externista_Souhlas s Uéasti v projektu a GDPR_VSCHT" ve formatu pdf. Tiskopis je ke
stazeni v pravidlech soutéZe (v aplikaci vpravo nahore).

14



Zalozka “Resitelé” - Dialogové okno fesitele s udaji k vyplnéni

‘ + Hiawni resitel PhD student :> Hlavni fesitel PhD student 121 x

Dialogové okno pro skupiny
osob: Osoba Pracoviité @
Jméno a pﬁjmenl = X <3 FCHT: Ustav anorganické chemie

° Osoba - vybér osoby z
Ciselniku/seznamu osob.
° Pracovisté - nabidka pracovist

Uéast po celou dobu

$ Zi jeki X, ;
dle platpeho PP uzivatele, projektu Bl Eee i ase
povinné pole.
e Email
o Ucast po celou dobu P— .
projektu - vychozi nastaveni N email@vscht.cz
pole je na volbu ANO,
zru$enim oznaceni bude I
aplikace vyzadovat stanoveni 2
doby ucasti na projektu OD -
DO.
) Kontaktni osoba - Prohlasuji, Ze vSichni spolufesitelé souhlasi s pedilenim se na feSenl projektu

needitovatelné pole
° E-mail - pfedvyplini se

. , Prohlasuji, Ze vSichni vedouci dstavu t&chto spolufesitelt byli informovani o jejich zapojeni do projektu
automaticky dle vybrané

osoby.
° Roénik studia - bude Nutno zaSkrtnou obé . )
vypIinéno automaticky dle prohlaseni 7 provecenymeny ¥ ool

osoby



c) Novy projekt/zakazka - zalozka “Rozpocet”

Zakladni informace Refitelé Rozpocet Piilohy Zavéretna zprava projekiu

Vystupy projektu v OBD Odeslané nolifikace

Zdlivodnéni rozpoétu (POVINNE)

Cislo zakdzky v iFIS

0000 —

X

Povinné textové pole pro komentar, max. 1000 znaku

Needitovatelné pole

Polozka
Maleridlové naklady
Nikiady na sluZby
Cestovni naklady
Stipendia studenti
Mzdové niklady (odmény) akad pracovnikd - internich zamésinancd
SZP

DPP externistl

Celkem

PoZadovano v KE

Tlagitko pro hromadnou editaci/Upravu ¢astek v rozpoctu.

o e o & o & o o

# Hromadné edilovat

=
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d) Novy projekt/zakazka - zalozka “Prilohy”

e Do této zalozky je fesitel povinen nahrat pfilohu ,Zdtvodnéni projektu“ ve formatu pdf.

e Prilohu lze do aplikace pfetahnout, pfip. nahrat ze zafizeni.

e Po schvaleni GR se do pfiloh automaticky generuje pfiloha Schvaleny rozpocet a po
formalnim schvaleni pfihlaska projektoveé zadosti

Projekt/zakazka: Muaj projekt +” Zkontrolovat = Pravidla [E3 Zobrazit hodnotici protokoly ¥ ~ To1z1

Zakladni informace Regitelé Rozpocet Typ prilohy Zavéreéna zprava projektu Vystupy projektu v OBD

Povinné pfilohy: Popis projektu (Povolené piipony soubor( pdf)
Ostatni prilohy (Povolené pfipony souborl pdf, doc, txt, docx, jpg, jpeg)

Prilohy

i Nazev 11 Typ prilohy 11 Popis pfilohy Akce
£ Popis projektu Balouch.pdf Popis projektu (Povolené pripony soubort pdf) Detail
£ C1_PIGA_2022-024_Prijaty GR.pdf Schvéleny rozpoget (Povolené pfipony soubort pdf) Detail
& C1_PIGA_2022-024_Formalné schvaleny.pdf Piihlaska (Povolené pfipony soubort pdf) Detail

Prilohy pfilozené pfi zméné stavu

~ Zavérecna zprava odevzdana 5]




e) Novy projekt/zakazka - zalozka “ZaveéreCna zprava projektu”

Zakladni informace Resitelé Rozpodéet Prilohy ‘ Zavéreéna zprava projektu ‘ Vystupy projektu v OBD Odeslané notifikace

Zavérectné zpravy projektu se odevzdavaji prostiednictvim elektronického formulafre na této zaloZce na konci realizace projektu

Tlaéitko pro generovani zavéreéné zpravy se zobrazi po ukonéeni schvalovaciho procesu a pfechodu projektu do stavu ,V realizaci®.

Stiskem tohoto tlagitka se vygeneruje formular zavéreéne zpravy a na této zaloZce se uloZi link pro prechod k jeho vypInéni. Formular zpravy oteviete kliknutim na tento link.

5 S _ Tlagitko pro generovani zpravy hlavnim fesitelem - aktivuje se se ve stavu
2023 VSCHT PIGA Zavérecna zprava projekiu V REALIZACI (nebo po schvaleni predéasného ukoné&eni)

11l Nazev 1l Stav 11l Uzavérka 11 Identifikator @

Nenalezeny Zadné zaznamy.
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Novy projekt/zakazka - zalozka “ZavéreCna zprava projektu”

Na konci realizace projektu, nebo pfi predCasném ukonceni na zakladé
zadosti, je tfeba v aplikaci vytvorit a odevzdat tzv. Zavere€nou zpravu
projektu.

Cely proces od podani Zpravy, uprav, hodnoceni a schvaleni probiha
elektronicky v ramci aplikace.

TlaCitko pro generovani zavérecné zpravy se zobrazi po ukonceni
schvalovaciho procesu a pfechodu projektu do stavu ,V realizaci”
Postup je popsan nize v Casti 7) ZavereCna zprava

19



f) Detail projektu - zalozka Vystupy projektu v OBD

Pokud jsou v systému OBD uloZeny vysledky s identifikatorem tohoto projektu, nacitaji se automaticky
na tuto zalozku. Zapis probiha 1x24h.

Zakladni informace Resitelé Rozpotet Prilohy Zavérecna zprava projektu Vystupy projektu v OBD Odeslané notifikace Pristupy Historie workflow

Vystupy jsou automaticky generovany z databaze OBD

1l Rok 1} Autokategorie Citace

Nenalezeny Zadné zaznamy.
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Projekty a zakazky - seznam

e Po vyplnéni v8ech poli a ukon&eni editace projektoveé Zadosti hlavni feSitel posune/pfeda projekt ke

schvaleni pomoci zeleného tladitka

e Tim dojde ke zméné stavu projektu na “Podany”.
e Projektova zadost se zaradi na seznam projektu:

Nalezeno 5 projektl/zakazek.

Nastaveni zobrazeni sloupcu

+ Novy projekt/zakazka Q

Moje projekty/zakazky Ostatni projekty/zakazky
1l AcGeEnDA 1l cisLo 15 NAZEV STAV tl erzID
VIGA-A1-FCHI A1_FCHI_2023 007 ® dfa V pfipravé 95
A1-VOTOCCI A1 Votoéci 2023-003 TEST 207 Podany 66
VIGA-A1-FCHI A1 _FCHI 2023 004 T207 V realizaci 67
[F'IGA C1_PIGA_2022 007 o© V pfipravé 92]
VIGA-A2-FCHI A2 FCHI 2023 008 o V pfipravé 97




3) Podani projektové zadosti

Po stisku tlaCitka systéem provede kontrolu spravného a uplného vyplnéni
projektoveé zadosti.

e Pokud jsou vSechny pozadavky splnény, projekt je pfedan schvalovateltm.
e Hlavni feSitel obdrzi na svuj email notifikaci o uspéSném podani Zadosti.
e Podanou zadost vidi na seznamu EPZ / Moje projekty a zakazky.

Vysledky kontroly

+ Zakladni informace

PO kUd pozad aka Spl nény o Pole 'Anotace projektu’ je nutno vyplnit.
. , ., o Pole 'Cile projektu’ je nutno vyplnit
neJSOU , ZObraZI Vysled ky ) Reé;:telPéole 'Nazev projektu’ je nutno vyplnit.
ko n t r 0 I y: p‘r’.eh Ied toho CO je ) Rozgoge?rojektu musi byt uveden alespon jeden hlavni feSitel
n utne’ u praVIt o Pole 'Zdivodnéni rozpo&tu (POVINNE)' je nutno vyplnit.
* Typ prilohy

o Do projektu je tieba nahrat prilohu typu 'Popis projektu’.
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4) Schvalovaci a hodnotici proces projektové zadosti

e  Administrator mize vratit projektovou zadost Hlavnimu FeSiteli k upravé (v takovém pfipadé obdrzi e-mail s potfebnymi
instrukcemi a po Upravé zadost znovu odevzda).

e  Muze dojit k upravé financi feSitelll, rozpoctu.

e Hodnotici protokoly PGK a administratora budou dostupné na detailu projektu:

GMT+02 (= . ! viceks (VLCEK Josef)

# Evidence projektl a zakazek Maoje navrhy a projekty Projektizakazka
ﬁ Projekt/zakazka: TEST « Zkontrolovat = f B Zobrazit hodnoticl protokaly  # - i 1213 »
EpZ ‘ Zakladni informace Reditelé Rozpodet PFilohy Zpravy projekiu Vystupy projekiu v OBD

Zamitnuti projektové zadosti: Projektova zadost je uzaviena, zobrazuje se stav Zamitnuty GR.
Prijeti projektové zadosti GR k realizaci:

do pfiloh je vygenerovano pdf Schvaleny rozpocet
hlavnimu fesiteli odejde notifikace o schvaleni GR a rozhodne o odmitnuti, nebo prijeti projektu k realizaci
v obou pfipadech je Hlavni feSitel informovan o vysledku hodnoceni projektové Zadosti notifikaci na jeho email.

v takovém pfipadé musi do 7. dnu v aplikaci vyjadfit souhlas s realizaci projektu v podobé schvalené Grantovou radou kliknutim
na tla¢itko workflow, tim zadost pfejde do stavu V realizaci.
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5) Projekt “V realizaci” - Zadosti o zménu

e Kdykoliv béhem realizace projektu ma hlavni rfeSitel moznost zazadat o
zmenu v resitelskem tymu, v rozpoctu, o predCasné ukonceni projektu, apod.
e Podani zadosti se provadi stiskem tlacitka workflow
e Zména muze byt
o schvalena

o odmitnuta
o nebo mohou byt vyzadany dalsSi dopliujici informace.

O vysledku rozhodnuti bude hlavni feSitel informovan.

e V pripadé schvaleni zmény typu “PfedCasné ukonCeni” musi byt projekt radne
ukoncen, v€. vyhotoveni Zavérecné zpravy projektu, dle bodu 7) ZavéreCna
zprava projektu
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Projekt “V realizaci” - Zadosti o zménu - popis poZadavku

Pri zadosti 0 zménu stiskem

tlagitka

se zobrazi dialogoveé okno, do
kterého Hlavni reSitel popise
pozadované zmeény a potvrdi
je. Tim je Zadost odeslana.
Resiteli pfijde na e-mail
potvrzeni o této skute€nosti.

Pozadat o zménu

Hlavni Fesitel - PoZzadat o zménu

Potvrdte proveden| akce.

Komentar

X Odejit + Potvrdit
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Projekt “V realizaci” - Zadosti o zménu - schvaleni

Zadosti o zménu schvaluje predseda PGK, ktery muze:

Z&dost zamitnout.

Zadost schvalit, v takovém piipadé provede na projektu pozadované zmény.
Vyzadat dalSi informace, které popiSe a které odejdou v emailu Hlavnimu reSiteli.

Po kazdém z téchto krokl se projekt vrati do stavu V realizaci a Hlavni feSitel mize
znovu pozadat o zménu (po doplneni pozadovanych informaci, nebo o jinou zménu).

Pokud Hlavni reSitel zadal o pred€asné ukon€eni a to bylo odsouhlaseno:

e Stav projektu se zméni na Pred€asné ukon€eni schvaleno
e HIlavnimu reSiteli odejde notifikace, a dal postupuje podle bodu 7) Zavérecna zprava
a uzavre projekt podle 8) Uzavreni projektu po odevzdani Zavérecne zpravy
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6) Projekt “V realizaci” - finalizace

Ve stavu V realizaci ma hlavni reSitel dva ukoly:

1. Stiskem tlacitka vygenerovat zavére€nou zpravu,
a. Vyplnit vygenerovany formulafr, pfilozit povinné prilohy.
b. Odevzdat zpravu a v pfipadé, Zze mu ji administrator vrati, provést upravy dle instrukci.
2. Po odevzdani zaverec¢né zpravy
a. Prokliknout se ze zavérecCné zpravy do projektu (pfes pole s Cislem projektu) nebo
projekt otevfit v seznamu Moje projekty a zakazky a stisknout zelené tlaCitko Zavérecna
zZprava odevzdana
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() Zaverecna zprava projektu

Na zalozce Zavérec¢na zprava
projektu

Stiskem tlaCitka s nazvem
Zaveérecné zpravy
projektu se vygeneruje
formular.

Zobrazi se odkaz na
vygenerovany formulaF
zpravy.

Kliknutim se otevie
formular Zavérecné
zpravy s udaji zapsanymi
z projektu.

Hlavnimu fesSiteli odejde
na e-mail notifikace o
vytvofeni této Zavérecné
zpravy véetné odkazu k

prokliknuti na jeji formulafr.

Projekt/zakazka: TEST_21_6_23 «" Zkontrolovat :=Pravida %~ : 1z4

Zakladni informace Resitelé Rozpodet Pfilohy Zavéreéna zprava projektu Vystupy projektu v OBD

Zavéretné zpravy projektu se odevzdavaji prostfednictvim elektronického formulafe na této
zaloZce na konci realizace projektu

Tlaéitko pro generovani zavérecné zpravy se zobrazi po ukonéenl schvalovaciho procesu a pfechodu projektu do stavu W
realizaci”.

Stiskem tohoto tlagitka se vygeneruje formulaf zavérecne zpravy a na této zaloZce se uloZl link pro pfechod k jeho vyplnéni.

Formulaf zpravy oteviete kliknutim na tento link.
2 Tlacitko pro generovani zpravy hlavnim fesitelem -

aktivni ve stavu V realizaci
‘_ 2023 VSCHT PIGA Zavéretna zprava projektu

11 Nazev 11 Stav Tl Uzdvérka 1] Identifikator € 11 Datum
odevzdani
2023-0002 (21.06.2023 14:16) 1.2.2024 Final report VSGHT _PIGA
2023-0002
Nalezen 1 zaznam.
Nazev vygenerované zavérec¢né zpravy, kliknutim se Aktualni stav FORMULARE
uzivatel dostane na jeji formular (v OOD) zavérecné zpravy
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a) ZavérecCne zpravy (OOD)

Uzivatelé se zakladnimi pravy

vidi pouze zaznamy, ke

kterym ma pravo v menu:

e Rozcestnik (zde jsou
zaznamy Clenény
podle fakulty a
soutéze.

e Zaznamy (na zalozce
Vyfizuji se zobrazuji
pouze zaznamy
Cekajici na mé
rozhodnuti).

GMT+02  hm -

" 00D Rozcestnik —i
e T .
2023 VECHT PIGA Zavéreéna 2023 VIGA_GRANT Emila Votocka 2023 FCHI VIGA_A2 Zavérecna
EPZ zprava projektu Zavérecna zprava projektu zprava badatelského projektu
W
00D
[ Zobrazit zdznamy [E Zobrazit zaznamy (& Zobrazit zaznamy
+ Novy zaznam + Novy zaznam + Novy zadznam

EPZ

e

GMT+02 b 8

00D Zaznamy -i

+ Vytvoiit zéznam ~ [ERd Akce ¥ Vytvoreno

* Stahnout prilohy T Filtr T Viastni filtry ~ @
¥ Exporty ~

Vyfizuji Vie

O Final report FCHT VIGA_A1 2023-0004 2023-0004 (31.07.2023 11:07)

2023 FCHT VIGA_A1 Zivéreéna zprava oborového studentského védeckého projektu ll Ukonéen s vyhradami

31.7.202311:07 &
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b) Formular ZavérecCné zpravy

Zakladni udaje, vCetné feSitelského tymu,
jsou automaticky vyplnény z projektu,
ostatni je nutné vyplnit.

e Pres Sipku u pole Cislo projektu je
mozné se prokliknout zpét na
projekt._

e Radek Resitelského tymu lze v
pripadé potfeby (zmény) kopirovat,
mazat, Ci editovat umisténim
kurzoru na pole se symbolem lupy.

e /pravu lze vytisknout stiskem &

e Povinne pfilohy ulozte na zalozce
Soubory.

H

Formular zpravy Soubory Workflow

Soubory priloZené k zaznamu

Pfehled typd pfiloh a jejich povinnosti v aktualnim stavu:
« Povinné: X Uéetni denik - webmailer (pdf), X Pfehled Zerpani rozpoétu - webmailer (pdf)
= MozZné: Libovalna pfiloha (jpeg, jpg, pdf, png, xlsx. doc, docx, xls, txt, csv)

» Doporuéend: Komental k hlavnim dosaZenym vysledkim (pdf)

1

EPZ
DOG
00D
CPD

ZsT

islo projektu
3 | A1_FCHI_2023_004 0000

»

§[>ppp

VYSOKA SKOLA
CHEMICKO-TECHNOLOGICKA
V PRAZE

GMT+02 S viceks (VLCEK Josef) O

ooD Rozcestnik Zaznam

8 2023 FCHI VIGA_A1 Zavérecna zprava oborového studentského védeckého projektu - 2023-0003 (16.08.2023 12:52)# * Po1z74¢ >

Identifikator

Termin odevzdani

Final report FCHI VIGA_A1 2023-0003

Iniciator Vytvoreno

VLEEK Josef, MBA (viceks) 16.8.2023 12:52 1.3.2024

Nazev

2023-0003 (16.08.2023 12:52)

Formular zpravy Soubory Workflow

Vizualizace Pristupy

IFIS Cislo zakazky

Nazev projektu
T207

Resitelsky tym &
+ Piidat

14 Uéast OD //pokud neni uvedeno, T} U&ast DO /pokud neni uvedeno,
byla uéast po celou dobu projektu/ byla Géast po celou dobu projektu/

11 Jméno feditele 14 Role v tymu

BALDA Aled Hiavni Fesitel
BLAZEK Miroslav Student PhD
BOURA Patrik Student PhD

& @ KOSEK Juraj Skolitel / $kolitel specialista

n.

Hiavni Fesitel bud edituje tabulku Reitelsky tym nebo pfilo2i zmény v Fesitelském tymu v samostatné pfiloze

1. Souhm hlavnich visledkil projektu a napinéni cild projektu @

| B Odevzdat zavéreénou zpravu 2
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Formular Zavérecné zpravy - editace udaju ve vyplnénych tabulkach

Cislo projektu

> A1_FCHI_2023_004 0000

Nazev projektu

T207

Resitelsky tym

IFIS Cislo zakazky

Napovéda

&

y tym k datu gen [ této
@  Zavérecné zpravy je zde nacten z
projektu. Tabulka je editovatelna

MozZnosti po najeti kurzoru na fadku
se symbolem lupy:

Jméno fesitele

KOSEK Juraj

otevrit radek a editovat L’Jdaje |:> Uéast OD //pokud neni uvedeno, byla Géast po celou dobu
fesSitele projektul

kopirovat radek

smazat radek

Eanrl Kliknutim na symbol lupy na zasatku
radku : _
tldmén. ... e V TYMU 11 Uéast OD /fpokud neni uvedeno, byla 1} Uéast DO /pokud neni uvedeno, byla
ugast po celou dobu projektu/ ugéast po celou dobu projektu/
Q BALDA Ale§ Hiavni fegitel
Q BLAZEK Miroslav Student PhD
Q BOURA Palrik Student PhD
Q & @ KOSEK Jura) Skolitel / Skolitel specialista
Kopirovat Fadek Resitelsky tym 4z4¢< x

Role v tymu

Skolitel / skolitel specialista

Uéast DO /pokud neni uvedeno, byla iéast po celou dobu
projektu/

+ obsah nezménén X Odejit
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c) Odevzdani zavérecCné zpravy

Stiskem tlagitka

se spusti kontrola spravného
vyplnéni ZaverecCné zpravy.

e Pokud je vSe v poradku, je
zprava prfedana ke schvaleni a
hlavni FeSitel obdrzi e-
mailovou notifikaci.

e Pokud zprava neni uplna,
zobrazi se seznam (dialogové
okno) s pozadavky k doplnéni.

—

Odevzdat zavérecnou zpravu X

Povinna pole

Bez jejich vypInéni nebude mozné akci provést, ani zaznam ulozit.

+ Pfehled ¢erpani rozpo&tu - webmailer
« Ugetni denik - webmailer

X Odejit
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d) Schvalovaci proces Zavérecné zpravy

Zavérecnou zpravu po odevzdani Hlavnim feSitelem kontroluje PGK.

e PGK ma moznost vratit tuto zpravu Hlavnimu resiteli k upraveé.
e Pokud k tomu dojde, obdrzi Hlavni resitel e-mail s potfebnymi instrukcemi a po
upravé zadost znovu odevzda.

Pokud je zprava uplna PGK uzavie zavére€¢nou zpravu stavem:

e UkoncCen s vyhradami.
e UkoncCen uspésne.

V obou pfipadech Hlavnimu feSiteli odejde na e-mail notifikace obsahuijici toto
rozhodnuti.
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8) Uzavreni projektu po odevzdani Zaverecne zpravy

Zavéreéna zprava a Projekt, ze kterého byla vygenerovana, jsou dva samostatné formulare,
které maji samostatné procesy, proto je nutné po odevzdani Zavére€né zpravy do schvalovani
otevrit projekt a kliknout na zelené tlacitko:

Projekt/zakazka: Miij projekt «” Zkontrolovat = Pravidla [B Zobrazit hodnotici protokoly ¥ ~ : 121

Vystupy projektu v OBD Odeslané notifikace Pristupy Historie workflow

Zakladni informace Resitelé Rozpodet Typ pfilohy ‘ Zavérecéna zprava projektu

Zavéretné zpravy projekiu se odevzdavaji prostiednictvim elektronického formulaie na této zaloZce na konci realizace projektu

Tlagitko pro generovani zavérec¢né zpravy se zobrazi po ukon&eni schvalovaciho procesu a prechodu projektu do stavu ,V realizaci”.

Stiskem tohoto tlaCitka se vygeneruje formular zavére¢né zpravy a na této zalozce se uloZi link pro pfechod k jeho vyplnéni. Formulai zpravy
oteviete kliknutim na tento link.

VSCHT PIGA Zavéreéna zprava projektu

11 Nazev 11 Stav 1l Uzdvirka 11 Datum odevzdani
2023-0001 (17.05.2023 14:45) [ Ve schvalovani | 1.3.2024

4 Zavéreéna zprava odevzdana |
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a) Po odevzdani ZaveérecCné zpravy a uzavreni Projektu

Stav prubéhu a vysledek schvalovani vidi hlavni feSitel v
aplikaci EPZ na seznamu Moje projekty a zakazky (projekt)
a na seznamu Zaznamy/Vse (zaverecCna zprava).

O vysledném hodnoceni zavérecné zpravy (Ukoncen
uspesne / Ukoncen s vyhradami) obdrzi hlavni fesitel
notifikaci na jeho e-mail.
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