Pravidla ¢erpani financnich prostfedkl pro pedagogické projekty

1. Financni prostfedky jsou pfidéleny pouze pro jeden kalendarni rok a nelze je prevadét do roku
nasledujiciho. Resitel projektu je povinen s pfidélenymi prostfedky nakladat hospoddrné a v souladu
s obecné platnymi zdvaznymi pravnimi predpisy. S financ¢nimi prostfedky projektu hospodafti hlavni
fesitel projektu. Kazdému projektu je pridélen kdd iFIS (zdroj, fond), ktery sestava z prvnich tti Cislic,
které oznacuji ,ndkladové stredisko (NS)“, kterym je obvykle Cislo pracovisté resSitele. Druhé dvé
Cislice urcuji ,typ akce (TA)“, v pripadé IGA pedagogickych projekt( je to vidy 02. Treti Ctyfcisli je
vlastni kazdému jednotlivému pridélenému projektu. Téchto devét Cislic definuje zdroj financi pro
radné Cerpani pridélenych finan¢nich prostredkl projektu a vzidy se uvadi na pfislusnych dokladech.
Vsechny formulare najdete na stankdch PIGA, v sekci

HOSPODARENI http://www.vscht.cz/veda-a-vyzkum/iga/piga

2. Stipendia studenti

Vyplata stipendii je realizovana dvakrat nebo ttikrat za kalendafni rok na ndvrh resitele. Obvykle v
alikvotnich podilech za obdobi bfezen — kvéten v ¢ervnovém vyplatnim terminu, ¢erven — srpen v
Cervencovém vyplatnim terminu a zafi — prosinec v listopadovém vyplatnim terminu (nutno dodat do
25. 10. daného roku). V odlvodnénych pfipadech muze resitel vyplatit stipendium vyjimeéné Castéji.
Navrh s uvedenim zdroje se poddvd na dékanat fakulty, podepisuje resitel, vedouci pracovisté a
prorektor pro pedagogiku. Vyplata stipendii probéhne dle platnych pravidel (poukazanim na ucet).

3. Osobni naklady akademickych pracovniki a dalSich zaméstnanct VSCHT Praha

Vyplata odmén akademickym pracovnikiim a dals$im zaméstnancim je realizovana dvakrat ro¢né
(Cerven a fijen), nejpozdéji v listopadovém terminu (nutno dodat nejpozdéji do 25. 10. daného roku).
Odmeény se uvadéji pro jednotlivé osoby ve vysi mzdovych naklad(i, ¢erpani pojisténi hrazeného
zaméstnavatelem probihd automaticky a v sou€tu se mzdovymi ndklady tvofi polozku osobnich
nakladd. Navrh na vyplatu odmén s uvedenim zdroje pripravuje fesitel projektu, podepisuje fesitel,
vedouci pracovisté a prorektor pro pedagogiku. Navrh se poddva na Persondlni odbor.

4. Odmény externistu

Externisty lze zaméstnat pouze na Dohodu o provedeni prace. Formuldf najdete zde:
http://intranet.vscht.cz/personalistika/personalni-zalezitosti/dpp. Pfikaz k vyplaté z dohod schvaluje

prorektor pro pedagogiku.
5. Provozni naklady

Cerpéni provoznich nakladd na material a sluzby znamend napfiklad zaplatit bezhotovostné fakturu,
proplatit uctenku z nakupu za hotové, uhradit vnitroskolnim prevodem napf. analyzu v Centralnich
laboratofich, sluzby CIS anebo odebrat na vydejku zboZi z Ustfedniho skladu.

Vécnou spravnost Ucetnich doklad( (zalohové faktury, darové doklady - faktury, vydejky) kontroluje
a podepisuje hospodai/sekretarka pracovisté (v souladu s podpisovym fadem). S uvedenym
zdrojem/fondem preddva ke zpracovani finanéni uctarné.


http://www.vscht.cz/veda-a-vyzkum/iga/piga
http://intranet.vscht.cz/personalistika/personalni-zalezitosti/dpp

Drobné vydani (ndkup za hotové) wvyfizuje na zdkladé dodaného dokladu (uUctenky)
hospodaf/sekretarka pracovisté.

6. Cestovni naklady

vvvvvv

gkoly (md pracovnépravni vztah s VSCHT Praha) nebo student.

a) Zameéstnanec. Poskytovani nahrad cestovnich vydaji se fidi zadkonikem prace. Na strankach
Ekonomického odboru najdete potfebné formulare.

b) Student. Cestovni naklady jsou hrazené formou uUcelového stipendia (podle ¢lanku 5, pism. b)
stipendijniho fadu VSCHT Praha), proto véechny zadosti schvaluje a podepisuje dékan fakulty.

e Cesty po CR a SR se vyfizuji pfes dékanaty, jsou proplaceny zpétné po predloZeni viech
dokladd
e Zahranicni cesty zajistuje zahrani¢ni oddéleni

V ramci jedné uskutecnéné cesty neni mozna kombinace financovani nahrady cestovnich vydaju
jedné osoby jako zaméstnance (cestovni pfikaz) a zaroven studenta (stipendium). V pripadé
nejasnosti je potfebné predem konzultovat na Ekonomickém odboru. VSechny Zadosti a formulare
musi byt jasné oznaceny, Ze se jedna o cestu STUDENTA!

ZdUvodnéni pracovni cesty/konference se objevi v zavérecné zpraveé projektu.
7. Zmény pfri feSeni projektu

O povoleni zmén nezbytnych pro Uspésné vyreseni projektu rozhoduje prorektor pro pedagogiku.
Zadosti se podavaiji pouze elektronicky prostfednictvim MIS-EPZ do 31. 10. daného roku, a to dFive,

neZ byla zména realizovadna. Jedna se prevainé o zménu resitele a spoluresitele. O presun v ramci

polozky Provozni naklady (materidl, sluzby, cestovné) neni nutné Zzadat. Uvedend zména musi byt
fesSitelem nalezité zdlvodnéna v zavérecné zpravé projektu. Polozka Osobni naklady (tj. soucet
poloZek: mzdové naklady pracovnikli, odvody na soc. a zdrav. poj., stipendia studentl a odmény
externistl) nesmi byt navysena.

Aktualizovano 28. 2. 2025



