Reseni projektu VVal

4.4.2019



Legislativa

VNEIJSI (zakony, vyhlasky, ...)

v akt. znéni

Zakon o vysokych skolach
(111/1998 Sb.)

Zakon o podpore vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a
inovaci (130/2002 Sb.)
Zakon o ucetnictvi
(563/1991 Sb.)

Zakon o dani z pridané
hodnoty (235/2004 Sb.)

Zakon o rozpoctové
odpovédnosti (23/2017 Sb.)

aj.

VNITRNI (vynosy, smérnice, ...)

v akt. znéni

Grantovy fad VSCHT Praha
(norma A/N/961/11/2018)

Zasady studentské grantové
soutéze na podporu projektu
specifického vysokoskolského
vyzkumu (A/N/961/12/2018)
Smlouva o podminkach uziti
financni podpory pro badatelsky
studentsky vedecky projekt ...

Stipendijni fad VSCHT Praha

Pravidla hospodareni VSCHT
Praha

Ekonomicka pravidla (obéh
Ucetnich dokladd, ...)

Pravidla k ridici kontrolni ¢innosti
aj.



Zakon 130/2002 Sb., o podpore vyzkumu, experimentalniho
vyvoje a inovaci z verejnych prostredklt a o zméné nékterych
souvisejicich zakont, ve znéni z. 367/2017 Sbh.

e Zakladni vyzkum

— experimentalni a teoreticka prace za ucelem ziskani
novych védomosti o zakladnich principech jevu nebo
pozorovatelnych skutecnosti, neni primarné zamérena na
uplatnéni nebo vyuziti v praxi

e Aplikovany vyzkum

— teoreticka a experimentalni prace zamérena na ziskani
novych poznatku a dovednosti pro vyvoj novych nebo
podstatné zdokonalenych vyrobku, postupu nebo sluzeb

* lnovace

— zavedeni novych nebo podstatné zdokonalenych vyrobku,
postupl nebo sluzeb do praxe



Zpusobilé x uznané naklady

» Zpusobilé = ndklady nebo vydaje, které mohou byt
prijemcem vynalozeny na Cinnosti ve VVal, nebo v
souvislosti s nimi

— osobni naklady nebo vydaje, vCetne stipendii na VVal
podle zakona o vysokych skolach

— naklady nebo vydaje na porizeni hmotného a
nehmotného majetku

— dalsi provozni naklady nebo vydaje

— naklady nebo vydaje na sluzby
— doplnkové naklady nebo vydaje

e Uznané = takové zpusobilé naklady nebo vydaje,
které poskytovatel schvali a které jsou zduvodnéneé



,Prubéh ziskani projektu”

Poskytova

tel zpracuje pro vyhlaseni verejné

soutéeze ve VVal zadavaci dokumentaci jako
soubor podkladu a informaci nezbytnych pro

Zpracovan

Soutézni |

| @ podani navrhu projektu

nuta a hodnotici Ihuta

Prijeti projektu k financovani

Uzavreni smlouvy nebo vydani rozhodnuti o

poskytnut

| podpory (Smlouva o podminkdch uZiti

financni podpory pro badatelsky studentsky vedecky
projekt pfijaty k Feseni IGA VSCHT Praha)



Zakazka informacniho sytému iFIS

Prijemce podpory z verejnych prostredk( vede v ramci ucetnictvi oddélenou evidenci o vynaloZzenych
vydajich nebo ndkladech a v ramci této evidence sleduje vydaje nebo naklady hrazené z podpory

NS=nakladové stredisko

tiselné oznadeni Ustavu ~ TyP akce ?cl)znkljrﬁce orojektu
k. 101, 216, 320, 402  Studentsky veédecky projekt ;
=P : S bk BADATELSKY xy=19, zk = 01-69
GACR (13), TACR (23), ... OBOROVY xy=19, 2=9, k=1-9

Odpovedna osoba — resitel projektu
(dalsi odpovédné osoby)



Cerpani zpusobilych nakladd

prokazatelné, nezbytné nutné, pfimo souvisejici s plnénim cil projektu
vécna a casova souvislost s reSenim projektu
vyhradni pfima souvislost s reSenim
dolozitelné samostatnym dokladem nebo jinym objektivnim zplsobem



Uznané zpusobilé naklady

Stipendia studentu
Osobni naklady akademickych pracovnikt
Provozni naklady

— Materialni naklady
— Sluzby a nematerialni naklady

— Cestovni naklady na tuzemskeé a zahranicni
konference (studenti — Ucelova stipendia dle Cl.
5b) Stipendijniho Fadu VSCHT Praha)

Neprimé (doplnkove) naklady



Stipendia na vyzkum, vyvoj a inovace

Resitelsky tym (studenti DPS, MSP), vyse stipendia
Stipendijni Fad VSCHT Praha

Optimalné 2-3x za kalendarni rok v alikvotnich
podilech resp. podilech za provedenou praci na

projektu (navrh resitele), obdobi brezen-kvéten v
cervnoveém vyplatnim terminu, cerven-srpen v

cervencovém vypl. terminu, zari-prosinec v

listopadovém vypl. terminu (dodani podkladu do

25.10.) — navrhy (uvedeni zdroje) dekanat s
podpisem resitele a skolitele, spravce rozpoctu —
déekan fakulty




http://www.vscht.cz/uredni-deska/iga/viga/hospodareni

Dékanat:
VSCHT Praha

POZADAVEK NA VYPLACENI FINANCNICH CASTEK Z GRANTU

y Prijmeni, jméno Roénik Castka CELKEM | Castku vyplacet| Zduvodnéni pfiznanifinanéni Gislo Gt lath
m’ (DSP) | Ké/mésic Ké v obdobi od-do: gastky 110 (el pro platbu
Ustav: Jméno fesitele: Telefon: V Praze dne:

podpis resitele:

Podpis dékana: \

Podpis skolitele:

/ cervnovy vypl.termin (brezen-kvéten) = na dékanat do 25.5.
cervencovy (cerven-srpen) = na dékanat do 25.6.

listopadovy (zdfi-prosinec) = na dékanat do 25.10.



http://www.vscht.cz/uredni-deska/iga/viga/hospodareni
http://www.vscht.cz/uredni-deska/iga/viga/hospodareni
http://www.vscht.cz/uredni-deska/iga/viga/hospodareni

Osobni naklady akademickych pracovniku

Resitelsky tym (3kolitel) odmény / DPP
Obeéh personalnich dokumentu

Obvykle 2x rocne, nejpozdéji v listopadovém
vyplatnim terminu (do 25.10.)

Podil priznanych mzdovych nakladu a poctu mésicu
participace skolitele na reseni projektu za prislusné
obdobi

Navrhy predklada hlavni resitel, kontroluje skolitel a
odsouhlasi vedouci pracoviste, spravcem rozpoctu je
dekan fakulty

/meny ve slozeni resitelského tymu nebo v rozpoctu
polozky — pisemna zadost fakultni grantové komisi




Osobni naklady akademickych pracovniku

Osobni naklady
 Mzdové naklady

e Zakonné odvody (socialni a zdravotni pojisteni)
ON = MN + 0,09*MN + 0,25 *MN

* NevycCerpanou rozpoctovou polozku ,,zakonnych
odvodu” o vice jak 2 K€ — povinnost preveést
neprodlené na ucet fakultni rezervy IGA

(prostrednictvim predsedy nebo administratora
FGK)



http://www.vscht.cz/uredni-deska/iga/viga/hospodareni

Navrh - odmeéna

(Ize pfiznat jen zaméstnanctm v pracovnim poméru - netyka se DPC, DPP)

odména TA 01 v Cislo zdroje v v v
druh NS TA

odména mimo TA 01 za praci na projektu v Cislo zdroj 88
druh TA

Cislo Os. Podpis
pracovisté | cislo Prijmeni Jméno Castka Stru¢né zduvodnéni nadfizeného™/
Akademicky pracovnik
| | I
Cealkem: o Odsouhlaseni

Navrh predklada */ v _ V-
Prijmeni, jméno, tituly reSIteI

(VIK = vnitrni interni kod, tj oznaceni ve FIS)

Datum

Podpis

Pozice/cislo pracovisté/VIK projektu/VIK zakazky

D Sehyatiey, Vedouci pracovisté

Pozice

S I II Vd IvI
(]

(dekan 7 Feditel SUZ / vedouci PO / kvestor / prorektor / rektor)

Datum

Podpis



http://www.vscht.cz/uredni-deska/iga/viga/hospodareni
http://www.vscht.cz/uredni-deska/iga/viga/hospodareni
http://www.vscht.cz/uredni-deska/iga/viga/hospodareni

Provozni naklady — ,,materialni, sluzby“

Obeh ucetnich dokladu, podpisovy rad

Vécnou spravnost ucetnich dokladu podepisuje
hospodar pracoviste a resitel projektu a
nasledné dle podpisového radu

Prihlaska projektu — zduvodnéni financnich
prostredku
Vyuziti vylucné pro ucely projektu

,Zaplaceni” faktur (danovych dokladu),
proplacenim uctenek z nakupu za hotove,
vhitroskolni prevod za sluzby internich pracovist



Nakupy za hotové - ,, drobné vydani”“

Zjednoduseny danovy doklad ,,paragon®“ —do
10.000,- K¢

Danovy doklad ,,faktura®“ — nad 10.000,- K¢, vc.
Hospodar pracovisteé
Vyuctovani drobného vydani

,O0bjednavky z ustredniho skladu“

Interni objednavkovy systém (10S)
Hospodar pracoviste



c¢astka nad
40 tis. K¢

wlayn

¢astka nad
100 tis. K¢

Chemikalie, kniha, spotrebni material, sluzba ... VM
EO

¢astka nad
Doslo dne 500 tis. K¢

twesterka

¢astka nad
1000 tis. K¢

lter




Provozni naklady

* Materialni naklady
e spotreba materialu - kancelarsky, laboratorni, odborna literatura, ...

e pofizeni drobného hmotného majetku (majetek s provozné
technickou funkci delsi nez jeden rok a vstupni cenou nizsi nebo
rovnou 40.000 K¢)

e Ostatni sluzby a nematerialni naklady
e provoz, opravy a udrzovani majetku vyuzivaného pri reseni projektu
e pofrizeni drobného nehmotného majetku (majetek (software) s

provozne technickou funkci delsi nez jeden rok a vstupni cenou nizsi
nebo rovnou 60.000 K¢)

* naklady na zverejnéni vysledku (publikacni, vydavatelské, edicni),
konferencni poplatky (samostatné hrazené), clenské prispévky v
institucich, kurzové ztraty, bankovni poplatky dané a poplatky s
primou vazbou na projekt, patentove a licencni platby za vykon prav z
prumyslového vlastnictvi (doba reseni), vnitropodnikové dodavky
sluzeb, v misté a case obvyklych cenach




Cestovni vydaje

Zameéstnanec — ridi se zakonikem prace a vnitrnimi
predpisy, https://intranet.vscht.cz/ekonomika/cestovni-nahrady

Student - forma mimoradného stipendia (dnek 6, pism. b)
Stipendijniho Fddu VSCHT Praha), zadosti SChvaIUje d pOdepiSUje
dekan fakulty

Cesty po CR a SR — dékanaty, proplaceni zpétné po
predlozeni dokladu
http://intranet.vscht.cz/student/sluzebni-cesty-student

Zahranicni cesty — zahranicni oddéleni

http://intranet.vscht.cz/zahranicni-pobyty/zahranicni-cesta-student
Student se na dobu cesty mizZe stat zaméstancem na DPP, DPC
Zprava z cesty

74 pr/pade Ze student, ktery je resitelem prolektu IGA (stipendium) a
soucasne projektu vyzkumu a vyvoje, kde je zapojen uvazkem nebo DPP,
DPC (mzda), Ize v odivodnénych pfipadech kombinovat zdroje f/nancovan/
cestovnich vydaji (Smlouva o uhradé cestovnich vydaja)



https://intranet.vscht.cz/ekonomika/cestovni-nahrady
https://intranet.vscht.cz/ekonomika/cestovni-nahrady
https://intranet.vscht.cz/ekonomika/cestovni-nahrady
http://intranet.vscht.cz/student/sluzebni-cesty-student
http://intranet.vscht.cz/student/sluzebni-cesty-student
http://intranet.vscht.cz/student/sluzebni-cesty-student
http://intranet.vscht.cz/student/sluzebni-cesty-student
http://intranet.vscht.cz/student/sluzebni-cesty-student
http://intranet.vscht.cz/zahranicni-pobyty/zahranicni-cesta-student
http://intranet.vscht.cz/zahranicni-pobyty/zahranicni-cesta-student
http://intranet.vscht.cz/zahranicni-pobyty/zahranicni-cesta-student
http://intranet.vscht.cz/zahranicni-pobyty/zahranicni-cesta-student
http://intranet.vscht.cz/zahranicni-pobyty/zahranicni-cesta-student
http://intranet.vscht.cz/zahranicni-pobyty/zahranicni-cesta-student
http://intranet.vscht.cz/zahranicni-pobyty/zahranicni-cesta-student
http://intranet.vscht.cz/zahranicni-pobyty/zahranicni-cesta-student
http://intranet.vscht.cz/zahranicni-pobyty/zahranicni-cesta-student

Cestovni naklady (obecne)

Naklady na pracovni cesty, pracovni pobyty

Aktivni ucast na konferencich
* |IGA projekty — minimalni forma , poster”

* |IGA projekty — kona-li se akce v obdobi leden-unor
nasledujiciho roku, jsou zpusobilé pouze naklady vzniklé,
dolozené a uhrazené do 31.12. (napr. konferencni poplatek,
letenka, ...)

Naklady na pobyt zahranicniho pracovnika podilejiciho

se na reseni projektu

Zahranicni pracovni cesty (pouze na dobu pobytu
odpovidajici dobé konani akce)
Konferencni poplatky - je-li hrazeny pred cestou —

sluzby, pozor na akce konané v Praze — ZADAVACI
DOKUMENTACE !



MIMORADNE STIPENDIUM - CESTOVNI VYLOHY STUDENTA
MAGISTERSKEHO, BAM@ESKEHG NEBO DOKTORSKEHO
STUDIJNIHO PROGRAMU

JMENC (TITUL):

ROCHIK:

FAKULTA: UsTAV:
Cislo bankovniho (Etu pro platbu £ kod banky :

ADRESA TRVALEHO BYDLIETE:

FoSstek cesty Wi 5to jednsni (=l cesty
{misto, datum, hod.) |(kde 52 konala prases)

Konec cesty
{misto a datum}

Jzding tam Ki*
Nmding Tpét KE
Mistnd prepravneg K
CELKEM JIZDNE KE

we cesty dolofte ofislovanymi jizdenkami 3 rozepiEte na drubs strané wysitovant
Catum jizdného musi souhlasit © tertminem konand akoe.
e7 fadné dolofenych a wypinémjch dokiadi a Gdajll nebude cesta proplacena.

NOCLEZNE KE
KOMFERENCNI POPLATEK KE
[t dolozit FAdnym ooetnim dokladem)

Podpis studenta

VYPLNI VEDOUCI PRAXE / SKOLITEL / VEDOWUCT PRACOVISTE

Stravné - celkowy podet dnd K
Dopravne celkem KE
Mocletng celkem KE
Konferentn poplatek K
CELKEM Ké

FOMND [fishy FIS)

e iz disponenta fondu |=9§'t9?7"\
\ Podpis Skolitele:

Podpis dékana:

Viysohd §60ka Chemicko - technologicks v Praze

ZADOST

o poskytnuti stipendia na cestovni vylohy
ilar k e dvou "

g Petr Maly —
111 Telefon(y un
ano
| pobry seminaf =1
E Mistc Madrid
tner universita
25.05.10 do 310810 sgicka v Praze
7 letadio
Cisla fondd, 2¢ k 5 EUR
0,00
xox BE 10 xx
0,00
0,00
plateh
EUR_

plednes phispévku

0,00
0,00
0,00

A

0,00
0,00
0,00

S— .\

25,000

) 0,00




Konferencni poplatek
https://intranet.vscht.cz/ekonomika/banka

Tuzemské (financni uctdrna)

Zadost o proplaceni konferenéniho poplatku
(€lenstvi, kurzovného,...) *

Organizace: Vysoka Skola chemicko - technologicka v Praze, Technicka 5, 166 28 Pr
Fakulta:

Katedra &islo:

Datum:

Zidame o proplaceni konferenéniho poplatku
na konferenci (seminar

misto konani:

termin:

tcastnici

Celkem na osobu: Ki
Celkem na viechny Gcastniky: K&

Pro spravnou identifikaci platby nutné pfiloZit prihlagku ¢i podklady od pofadatele.

Bankovni spojeni organizitora konference:

Platitz.  provoznich prostfedka (Sislo

vizkumnych Gkoli (Sislo):

VHE (&islo):

Podpisy Uéastnikd:

Podpis vedouciho katedry:

Zahranicni

a chemicko-technologicka v Praze

ZADOST O PROPLACENT KONFERENCNIHO POPLATKU, T
UBYTOVANT, CLENSTVIY

.
o
' o
Udaje o ti¢astnikovi: -+ Ustav ¢islo:a
Uléastnik/ti Sastnici:y Telzfon: © o
o
o
Nidzew @ misto komdni konference:—» ¥ o
o
Tér?m’\" ‘(a"a'ﬂf — o _\"ﬁ’ﬂﬁ/&'éj E‘Cﬁ .................................. F Oﬂd f.’ a7 o
Lig
Lig
Lig
CELKEMT

Ul platby {zatrhnéts) O [ ®oNFERENE N FOPLATEE, —-——-——-STUDENT --ANO -----[] 9o

e 7)o 3 v I X, S

O érersmvio

=

Frijemce platby: -9
p

p

Pro-spravnou-identifikaci-platby-je-nutné-prilozit-fakturu-
nebo-podklady-od-poiadatele.f

po
Rzfersnce (udzl) platby: -9
.

o



https://intranet.vscht.cz/ekonomika/banka

Doplnkové (rezijni, neprimé) naklady

e Zuctovany oddélenim FPaR, dle schvaleného
rozpoctu projektu

e Zpusob vyse stanoveni ,,zadavaci dokumentaci”
* \VlySe muze byt poskytovatelem omezena

* Vypocet doplnkovych (rezijnich) nakladu pro
projekty vyzkumu a vyvoje s aplikaci metodiky
Lfull cost” (VSCHT Praha)

» Kalkulace zpusobilych nakladu projektu a
doplnkové (rezijni) naklady



IGA projekty  aterialni naklady

50101-Ostatni spotfeba materialu
50102-Nahradni dily
50132-DDHM >3.000-40.000 V<.
50136-DDHM do 3.000
50151-Knihy,Casopisy

Sluzby a nematerialni naklady Cestovni naklady
51101-Opravy 51201-Cestovné domaci

51801-DNIM dlouhodoby do 7.000 51202-Cestovné zahranicni
51804-konferencni popl.-Praha 53101-Dan silnicni

51805-konferenéni popl.-s cest.zahr. 54921-Stipendia na cestovné studentu

51808-konfereéni.popl.-s cest.CR
51812-Najemné ostat.
51851-Preklady, expertizy,prednasky
51876-sluzby-zvet. vysledk
51881-Ostatni sluzby

54501-Kursové ztraty
54902-Poplatky bance
59901-Vnitropodnikové naklady
64501-Kursové zisky



Zpracovani vybranych dokladu

Danove doklady dodavatelé  « probné vydani

o
(,faktury®) — Hospodar pracovisté
— Financni uctarna, budova B . K v
s ' ' onferencni poplatk
¢.dv. 271 : P Y
S 3 — Tuzemskeé + Slovensko
Zahranicni pracovni cesta Slmees
— Navrh — zahrani¢ni oddéleni o A
— Vydctovani — financni e Zahrani¢ni oddéleni
uctarna, ¢.dv. B272 ) f y
1 ‘ e Stipendia na cestovné,
';'quemska pracovni cesta + stipendia
=Nl — Dé&kanat fakulty

— Vyuctovani — financni
uctarna, ¢.dv. B271



Kdo mi pomuze?

 Administrace projektu * Personalni zalezitosti
— Oddéleni pro veédu a — Personalni odbor, Ing.
vyzkum, Mgr. Veronika Tereza Tomsova (linka
Popova, linka 3806, C.dv. 3135), Mgr. Ales Kopecky
BO7 (linka 4325) - ¢.dv. B67
 Ekonomika projektu e Zahranicni pracovni cesty
— Fipanéniuétérna, vedouci — Zahrani¢ni oddéleni, Sarka
FU Ivana Bélohlavova, linka Zavadilova, linka 3897,
3007, ¢.dv. B271 ¢.dv. B119A
— Oddéleni financniho planu  Podklady pro stipendia
a rozpoctu, Ing. Vera — D&kanaty fakult

Stekerovd, Bc. Jana
Brezinova, Ing. Daniela

Cernicka, Lucie Vernerova,

Bc. Jifi ViyZohlid (linka * FPBT, ing. vydrova, B10C, linka 3890
3141) 2 FCH', ing. Klaudisov4, B02, linka 3891

s FCHT, ing. Sdchova, AS01, linka 3768

* FTOP, ing. 3ritrovs, B66, linka 3276



Cerpani projektu v IS
(rozpocet, nabéhy na akce)



Moznosti sledovani cerpani

1. WebMailer (prohlizeni Cerpani a zasilani reportu
prostrednictvim e-mailu)

2. MIS - sluzby reSitelim (SLR; online sledovani)



intranet.vscht.cz

SIS

WebMailer

e-doktorand Infsys MIS Vyplata OBD Seminare

= 0 o &S R ¢ M

iFIS - Financni Informaéni Systém
MNyni mOZete:

Pridat iFIS do svych oblibenych poloZek

Zob ukce

Prejit ke spusténi aplikace IFIS 2013

Pieijit ke spusténi aplikace IFIS 1995-2012

*7 1> - Finanéni Intos Madni Systém

S el Friztup do REALné databaze.

Instalace zastupce pro start aplikace iFIS.

Intranet / VPN ﬂ

Telefonni
seznam

L = Instalace zastupce pro start aplikace iFIS.
UZitetne odkazy SRS = Ffistup do TESTowvaci db

-ISVZ US

- metodika VZ - Instalace zastupce pro start aplikace iFIS.
- UOHS a vZ N Pristup do PRED PRODUKENI db.

Mavody

Kalendar

i

CETE mewsd - Lianr I ——

[ S

Jidelnicky

lo!



IFIS WebMailer...um

Prihlaseni
Uzivatelské dobsikm
JmEno

Heslo



Sluzby resitelum (,, SLR“)
intranet.vscht.cz ntranet /ven B Q

#

Vyzvy Telefonni
sis e-doktorand Infsys iFIS Vyplata OBD Seminare Posta seznam  KalendaF  Jidelnicky

- = 0 S B 0 ™ M e

VYSOKA SKOLA )
CHEMICKO-TECHNOLOGICKA
V PRAZE

UzZivatelské jméno

» Piihlasovaci udaje jsou shodné
s Udaji pro poéitatovou sit Skoly
Heslo » Zapomnéli jste své heslo?

» Potfebujete pomoc?

[ Nepamatovat pFihlaseni

[[] Smazat piedezlé povoleni k
uvolnéni Vasich informaci k této
sluzbé.



