PRAVIDLA HOSPODARENI SE STUDENTSKYM VEDECKYM
PROJEKTEM IGA (drive nazev Desatero hospodareni)

Aktualizace 19.11.2025

Financni prostfedky jsou prfidéleny pouze pro jeden kalendarni rok a nelze je prevadét do roku
nasledujiciho.

Resitel projektu je povinen s pfidélenymi prostfedky nakladat hospodarné a v souladu s obecné
platnymi zavaznymi pravnimi predpisy. Sfinancnimi prostfedky hospodafi hlavni resitel
v souladu se Smlouvou o podminkach uziti finan¢ni podpory pro badatelské projekty A2 (dale jen
Smlouva) uzavienou mezi VSCHT Praha a hlavnim fesitelem, pfipadné s jejimi dodatky. Schvaleny
rozpocet je pfilohou cislo 1 Smlouvy.

Ve Smlouvé je ve ¢l. 3 uveden kéd iFIS (zdroj, fond), ktery sestava z prvnich tfi Cislic, jez oznacuji
snakladové stredisko (NS)“, kterym je obvykle ¢islo pracovisté fesitele. Dalsi dvé Cislice urcuji ,typ
akce (TA)“, v pfipadé IGA badatelskych projektl je to vzdy 88. Posledni Ctyfcisli je vlastni kazdému
jednotlivému pridélenému grantu. Téchto devét Cislic definuje zdroj financi pro fadné cerpani
pridéleného grantu a vzdy se uvadi na prislusnych dokladech. VSechny formulare jsou ke stazeni
na stankach VIGA, v sekci Hospodareni http://www.vscht.cz/uredni-deska/iga/viga/hospodareni.

Fakultni grantova komise (dale jen ,FGK®) si vyhrazuje pravo vyzadat si v pribéhu reSeni informace
o uskutecnénych pracovnich cestach, o hospodareni, dosazenych vysledcich nebo vystupech, a to
zejména nastanou-li pochybnosti o Ucelnosti a efektivité hospodareni s pridélenymi prostredky
nebo souladu vedeni védecko-vyzkumnych aktivit se schvalenymi ¢innostmi definovanymi ve
schvaleném navrhu projektu.

Stipendia studentd

Viyplata stipendii je realizovana optimalné dvakrat nebo tfikrat za kalendarni rok na navrh resitele
prostrednictvim vyplnéného formuldre Pozadavek na vyplaceni financnich ¢astek z grantu. Obvykle
se stipendia z badatelskych projektd vyplaci v alikvotnich podilech, resp. podilech za provedenou
praci na projektu, a to v cervnovém vyplatnim terminu 1/3, dalsi 1/3 v zafijovém vyplatnim terminu
a v listopadovém vyplatnim terminu posledni 1/3, kdy je nutné dodat podklady do 25. 10. daného
roku. Sloupec formulare s ndzvem Mésicni stipendium se nevypliuje, fesitel uvadi celkovou castku
do sloupce formulafe oznaceného Celkem Kc¢. Ve vyjimecnych odlvodnénych pfipadech muze
resitel vyplatit stipendium castéji. Navrh s uvedenim zdroje se podava na dékanat, podepisuje
reSitel a vedouci pracovisté. Formular pro vyplatu financnich castek zgrantu je umistén na
webovych strankach VIGA, v sekci Hospodareni http://www.vscht.cz/uredni-
deska/iga/viga/hospodareni.

Osobni naklady akademickych pracovniki

Vyplata odmén ze mzdovych prostredk( skoliteldm je realizovana obvykle dvakrat ro¢né (a to
nejpozdéji v listopadovém vyplatnim terminu) jako podil pfiznanych mzdovych nakladd a poctu
mésicu participace Skolitele na reseni projektu za pfislusné obdobi, tj. do konce kalendarniho roku.
Podklady je nutno dodat nejpozdéji do 25. 10. daného roku. Navrhy na vyplatu odmén s uvedenim
zdroje predklada hlavni fesitel. Odmény se uvadéji pro jednotlivé osoby ve vysi mzdovych nakladi
(MN), odvody na zdravotni a socialni pojisténi (SZP) hrazené zaméstnavatelem jsou kalkulovany
automaticky a vsouctu se mzdovymi naklady tvofi polozku osobnich nakladd, kterd je celd
uctovana ktizi rozpoctu projektu, tzn. ze zakazky projektu odchazi odména (MN) i odvody na
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socialni a zdravotni pojisténi (SZP). Skolitel hlavniho fesitele provede kontrolu a navrhy schvaluje
vedouci pracovisté. Zlistatky na zakazce projektu vzniklé z dlvodu nestrzeni odvod(i na SZP dle
darovych predpist budou po konci kalendafniho roku centralné pfevedeny do FUUP. Takto vznikly
zUstatek na zakazce projektu nebude predmétem hodnoceni zavérecné zpravy projektu a Cerpani
rozpoctu projektu po jeho skonéeni. Resitel neni opravnén takto vznikly zistatek ¢erpat.

Formular navrhu na odmény je umistén na webovych strankach VIGA, v sekci Hospodareni
http://www.vscht.cz/uredni-deska/iga/viga/hospodareni.

Provozni naklady

Cerpani provoznich prostfedki na material, sluzby, opravy (pouze pfistrojl, které se vyhradné
pouzivaji pro feSeni daného projektu) a nematerialni naklady (na zverejnéni vysledku v¢. nakladu
na Open Access v pfipadé publikaci z badatelskych projekt( IGA, konferenéni poplatky, pokud jsou
hrazeny predem, ¢&lenské pfispévky, bankovni a jiné poplatky s vazbou na projekt apod.) probiha
zaplacenim faktur, proplacenim uUctenek z ndkupu za hotové, vnitroskolnim prevodem za sluzby
internich pracovist, napf. za analyzy v Centralnich laboratofich, nebo odbérem na vydejku zbozi
z Ustfedniho skladu.

Financ¢ni prostredky na realizaci ndkupu hmotného a nehmotného majetku s pofizovaci
hodnotou vyssi nez 80000 K¢ s DPH nejsou uznatelnymi naklady védeckého projektu

a nebudou poskytovany.

Drobné vydani (ndkup prostfedkl max. do 10 tis. K¢ potiebnych pro projekt za hotové)
vyfizuje na zakladé dodaného danového dokladu (Uctenky) povéreny pracovnik pracovisté.

Pro vydaje nad 10 tis. K¢ v¢etné je tfeba pred nakupem provést priizkum trhu, mit 3 nabidky

od rlznych dodavateld, pfipadné screenshoty (otisky obrazovky) se zobrazenym zbozim a
cenou z webovych stranek (pozor, uchovavani formou odkazu neni vhodné, prodej daného
produktu mlze byt ukoncen a odkaz pak neni funk¢ni).

Prikazcem operaci (ndkupu, plateb) je hlavni fesitel. Vécnou spravnost ucetnich dokladu za
provozni naklady suvedenim zdroje (zalohové faktury, danové doklady-faktury, vydejky)
kontroluje a v souladu s podpisovym fadem podepisuje povéreny zaméstnanec - hospodar
pracovisté. Nakup s ¢astkou nad 10 tis. K¢ podepisuje vedouci Ustavu.

Vyuziti materialu, sluzeb a majetku je vyluéné pro Gcely projektu.

Resitel se zavazuje pfedloZit véechny Gcletni podklady tak, aby byly zaGiétovany a cerpani
pridélenych financ¢nich prostfedkl bylo ukonéeno vterminu nejpozdéji do 30. listopadu.
Podklady pro vyplatu odmén a stipendii musi byt predlozeny do 25. Fijna. K zauctovani

v prosinci by mélo dojit pouze v pripadech, kdy datum zdanitelného plnéni prislusného
dokladu je v prosinci. Zaluc¢tovat - Cerpat lze pouze provozni naklady vzniklé do 31. 12. daného
roku.

Pofizeny dlouhodoby majetek v ramci projektu je evidovan na Ustav, na kterém hlavni fesSitel
realizuje Ukoly své dizertacni prace.

Cestovni naklady - viz bod 9.

Doplrikové naklady (rezie)
Doplikové naklady strhava uctarna automaticky jednorazové 1x za rok. Vyse reZie je stanovena ve
Vynosu rektora Vyhlaseni interni grantové soutéze VSCHT Praha pro dany ro¢nik soutéze.
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9. Cestovni naklady.
Pro uznani aktivni U¢asti na konferenci je tfeba minimalné poster.

Je

mozné vykazat a Cerpat pouze naklady sdatem uskutecnitelného zdanitelného plnéni a

IGA platit.
Cerpani cestovnich nakladu se lisi podle toho, zda cestuje zaméstnanec $koly (ma pracovnépravni
vztah s VSCHT Praha - Gvazek, DPP ¢&i DPC) nebo student:

a)

c)

Zaméstnanec

Poskytovani nahrad cestovnich vydaji se fidi zakonikem prace a vnitfnimi dokumenty (Vynos
kvestora €. 30.05/12 Poskytovani nahrad cestovnich vydajd, platny obéznik Poskytovani
cestovnich nahrad). Na strankach ekonomického odboru jsou potfebné predpisy a formulare
(https://intranet.vscht.cz/ekonomika/cestovni-nahrady).

Student

Cestovni naklady jsou hrazené formou Ucelového stipendia (podle ¢lanku 6, pism. b)

Stipendijniho fadu VSCHT Praha), proto véechny zadosti schvaluje a podepisuje dékan fakulty.

Student nespliiuje povinnost $koleni pro zaméstnance VSCHT Praha s platnou

referenc¢ni zkouskou fidice, proto student nem(ize vyuzit osobni automobil jako fidic.

Cesty po CR a SR se vyfizuji pfes dékanaty, jsou proplaceny zpétné po predlozeni vsech

doklad.

Zahranicni cesty eviduje zahranicni oddéleni (Z0), vyuctovani po navratu zajistuje financni

uctarna.

Postup:

v' Student vyplni pfed zahraniéni cestou formulaf Zadost o poskytnuti stipendia na cestovni
vylohy (dale jen Zadost), kde uvede ¢isla fond, z nichz budou naklady hrazeny.

v' Pouze v pripadé, Ze chce student naklady hradit zvice zakazek (fondu), vyplni formular
Smlouvy o thradé cestovnich vydaijl (dale jen Smlouva) ve 2 vyhotovenich, které idealné
parafuji osoby opravnéné k fondim, z nichz budou naklady cesty hrazeny. Poté student
predlozi Smlouvu k podpisu kvestorky na sekretariat kvestorky spole¢né s kopii schvalené
Zadosti. Parafy na Smlouvé mohou byt nahrazeny predloZenou kopii schvaleného formulare
Zadosti s podpisy osob opravnénych kuvedenym fonddm. Vyuctovani cesty probiha
standardné po predlozeni veskerych dokladli k pracovni cesté do financni actarny.
K vyuctovani student predlozi kopii Smlouvy.

v Formulare:http://intranet.vscht.cz/student/sluzebni-cesty-student;
https://intranet.vscht.cz/sluzebni-cesty/zahranicni-cesta-student

VSechny zadosti a formulare musi byt jasné oznaceny, Ze se jedna i o cestu Studenta.

Student, ktery ma zaroveri jakykoliv pracovné-pravni vztah k VSCHT (vyslany z projektu VaV)

V takovém pripadé musi byt k nalezeni jako zaméstnanec v systému.

V pfipadé, ze student, ktery je feSitelem projektu IGA (stipendium) a soucasné projektu
vyzkumu a vyvoje, kde je zapojen Uvazkem nebo DPP, DPC (mzda), lze v odGvodnénych
pripadech kombinovat zdroje financovani cestovnich vydaju.

Postup je stejny jako v bodé a) Zaméstnanec.

Vylctovani cesty probihd standardné po predloZeni veskerych dokladd k pracovni cesté do
finan¢ni Gc¢tarny.

Po uskute¢néné cesté je tfeba vypracovat struénou Zpravu zcesty, kterd je soucasti
dokumentace k projektu. ZdGvodnéni pracovni cesty se pak objevi vzavére¢né zpravé grantu.
Zpravu z cesty je vhodné ulozit do Soubori k projektu v aplikace MIS - Granty a projekty - Akce -
Soubory.
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10.

11.

12.

13.

Konferenéni poplatky patfi do cestovnich nakladd vyhradné pokud jsou placeny az na konferenci
(formou zpétného proplaceni).

Bez predchoziho souhlasu FGK neni pfi Cerpani pfipustné ménit zakladni skladbu prostfedki
(stipendia, osobni naklady, provozni prostfedky), uvedenou ve Smlouvé. Jedinou vyjimkou je
pfipadné hrazeni nékterych cestovnich nakladu alokovanych v poloZce provozni prostfedky formou
ucelového stipendia podle ¢lanku 6, pism. b) Stipendijniho fadu VSCHT Praha.

Zmeény vySe stipendii vyplacenych jednotlivym clendm feSitelského tymu jsou, pfi soucasném

dodrzeni celkové vyse polozek uznanych naklad(i, mozné jen na zakladé pisemného souhlasu FGK.

O souhlas zada hlavni feSitel nejpozdéji do 20. 10. roku feSeni projektu. KZzadosti pfiklada

zdlvodnéni a navrh Upravy rozdéleni polozek stipendia a osobni naklady podepsany viemi ¢leny

resitelského kolektivu.

V pripadé ukonceni participace nékterého z clenu reSitelského tymu je hlavni feSitel povinen tuto

skutecnost oznamit FGK do 7 kalendarnich dndi ode dne, kdy se 0 zméné dozvédél.

a) Hlavni reSitel mze navrhnout doplnéni reSitelského tymu o nového clena nebo cleny
a predlozit upraveny navrh na stipendia a osobni ndklady. Nesmi pfi tom prekrocit celkové vyse
uznanych naklad(l vjednotlivych polozkach. Pokud by soucasti navrhu byly i zmény vyse
stipendii vyplacenych plvodnim clenim freSitelského tymu, vztahuje se na takové zmény
ustanoveni bodu 11.

b) Neni-li za osoby, které ukoncily Ucast na projektu, navrzena odpovidajici ndhrada, nevycerpané
prostfedky na stipendia a osobni ndklady budou prevedeny do fakultni rezervy.

Pfesuny v rdmci polozky provozni prostfedky (material, sluzby, cestovni naklady) jsou mozné a neni
k nim potfeba zmény rozhodnuti nebo dodatku ke Smlouvé. V zavérecné zpravé vSak musi byt
Ucelnost a hospodarnost takového presunu zretelné zddvodnéna. Ze zdUvodnéni musi byt také
zifejmé, Ze presun efektivné pfispél k feSeni projektu.



