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Pribéh odevzdavani a schvalovani mésicni zpravy projektu

1. Systém 7 kalendafnich dnd pred koncem mésice, za ktery se MZoC podava, vygeneruje
zaznam pro kazdy projekt.
Soucasné je vygenerovana a odeslana hlavnim resiteliim notifikace:

,,Byl Vdm vygenerovdn zdznam pro odevzddni mésicnich zprav projektu — Interim report (odkaz na
zdznam v systému). Mésicni zprdvu kaZdého Fesitele Activity report_MZoC (Sablona je k dispozici na
zdloZce Agenda call) vioZte nejpozdéji do 10. dne ndsledujiciho mésice jako pfilohu zdznamu Interim
report na zdloZce projektu Project reports. Po vloZeni vSech priloh (zprdv vsech resitel(i) cely zaznam
odeslete tlacitkem Submit the interim report. Prilohy je nutné opatfit podpisem fesitele a podpisem
mentora.”

2. Resitel na svém projektu na zaloZce ,Project reports“ uvidi pod hlavi¢kou , Title”
vygenerovany nazev zaznamu (modry text) ve stavu ,Created”

Project proposal: Test FCHI W/ Check =Agendacal & R : 20of11¢ >
Information Research team Budget Attachments Project reports Accesses Workfiow history
1] Title 1] Status 11 Deadline 11 Identifier @

IGRACEK-2021-002 Zprava o &innosti — mésién 2021-06-10 Activity report -2021-0009
resitele ing. |G 10.05.2021

3. Po klinuti fesitele na ndzev zaznamu se zobrazi detaily vygenerovaného zdznamu pro mésicni
zpravy, se zdlozkou , Attachments”:

Iterim report IGRA - IGRACEK-2021-002 Zprava o &éinnosti — mésiéni feditele Ing. | EEGEGEGE :

Identifier Created
Activity report -2021- 2021-05-10 17:06  Created |
Initiator Definition
I term report IGRA
MName

IGRACEK-2021-002 Zprava o &innosti — mésiéni fesitete ing. ||| 0.05 2021

Report form Allachmenis
Project number Period report Project name
IGRACEK-2021-002 10.05.2021 Test FCHI

Report deadline

10.06_ 2021

>




4. Hlavni fesitel na zaloZce , Attachments” vygenerovaného zaznamu nahraje mésicni zpravy
vsech resitelll (skeny zprav podepsanych dil¢imi fesiteli a jejich mentory); nazvy jednotlivych
zprav by mély byt podle vzoru: Activity_report MIM_YYYY_Jmeno_Prijmeni) a uloZi zdznam
kliknutim na modré tlacitko vpravo dole:

Iterim report IGRA - Activity report -2021-0009 :

Identifier Created

Activity report -2021-0009 2021-05-10 17:06 Created
Initiator Definition
I Iterim report IGRA
Name

IGRACEK-2021-002 Zprava o tinnosti - mésicni fesitele Ing _10 05.2021

Report form Attachments

Attachments
Pfenled typl pfiloh a jejich povinnosti v aktudinim stavu
» Required: Not specified attachment ()
= ... any sufxes

* Dvop file here to upload, or browse

Detail 1} Name Size 11 Type 11 Uploaded
Q

1 record found \

215 kB Not specified attachment 2021-05-12 14:55

= ©

Po vloZeni vsech zprav fesiteld hlavni resitel klikne na zelené tlacitko ,,Submit the iterim report”,
zobrazi se okno, kde je mozné vyplnit nepovinny komentar a kliknutim na tlacitko ,,OK“ zpravu
odesle.

Submit the interim report x

Confirm action.

Comment

Muj komentaf Maj komentaf Maj komentai Maj komentaf Maj komentaf Maj komentaf
Mdj komentai Mdj komentai Mj komentaf Maj komentar Maj kementar Maj komentar
Muij komentai Maj komentar Mdj komentaf




Soucasné systém u kazdé takto odeslané mési¢ni zpravy vygeneruje a odesle notifikaci garantovi

IGRA:
,Meésicni zprdavy o Cinnosti fesitelt projektu IGRA byly odevzddny timto zdznamem (odkaz
na zpravu v systému) ke kontrole a schvdleni.”

Stav na detailu zaznamu se zméni na ,Submited”. VloZzené komentare si hlavni fesitel mdze
zobrazit na detailu zdznamu zprdvy na zaloZce Workflow:
terim report IGRA@UCTP - Activity report -2021-0009 :

Identifier Created
Activity repon -2021-0009 2021-05-10 17:06 :
Initiator Definition
I Herm rport IGRAGUCTP
MName

IGRACEK-2021-002 Zpréva o dinnosti - mésiéni fesitele Ing. || 005 2021

Report form Attachments

Workflow history

« Workflow name: lterim report IGRA@UCTP
Workflow description

Workflow version: 1

Workflow start: 2021-05-13 13:49

Date and time Who did it State before State after

2021-05-12 Created Submited Miij komentaF Mij komentaF Milj komentaF
1513 Mii komentaf Mdi komentaf Maj komentaF

Zména stavu zaznamu zpravy projektu se zobrazi i na zalozce ,Project reports”

Project proposal: Test FCHI + Check :=Agendacall & B : f11¢ >

natior Research tean Budget Attachments Project reports Accesses Workfiow hist

11 Status 11 Deadline 11 |dentifier @

i mésicn Submited 2021-06-10 Activity report -2021-0009




s

Garantovi IGRA se po otevieni odkazu z obdrzené notifikace zobrazi detail zaznamu mésicni
zpravy (Interim report IGRA — Activity reports-YYYY-MMMM). Na zéloZce ,,Attachments” jsou
vidét priloZzené zpravy vsech fesiteld, kliknutim na nazev zvolené zpravy v tabulce pod
hlavi¢kou ,Name“ se zobrazi nahled zpravy

Iterim report IGRA - Activity report -2021-0009 Po2o13<g )
Identifier Created
Activity report -2021-0 2021-05-10 17.06
Initiator Definition
I Lok
Name

IGRACEK-2021-002 Zpriva o &innosti — mésiéni feditele Ing. || .05 2021

Report form Attachments

Attachments
Pfehled typu pfiloh a jejich povinnosti v aktudlnim stavu
+ Required Not specified attachment (7)
* ... any suffices

N Pretdhnéte soubor, nebo vyberta kliknutim zde

B e e oo e e e e e m o mm S e

Detail 1] Nazev Velikost 1l Typ 11 Nahrdno
Q & Activity_Report_05_2021_Ing 215 kB Libovelna pfilcha 1252021 1455

Q & Activity Report 05 2021 _Ing 2148 kB Libovolna piilcha 1452021 13:54
Q & Activity Report_05_2021_Ing 2136 kB Libovolna pfiloha 14.5.2021 13.54
Q & Activity_Report_05_2021_Ing 2135kB Libovolna piilcha 1452021 1355

Malezeny 4 zaznamy.

v~ Retumn to investigator  +~ Approved by the IGRA guarantor 3




Nyni je mozné v ndhledu prohlédnout pfilohu — vloZenou mésicni zpravu fesitele, nebo si zpravu

stdhnout kliknutim na Sipku v pravém hornim rohu:

Aclivity Report 05 2021 Ing

s

NI S Y R LA

Benetciary of the OF RO project

Regntration number of the OF RDE
o one 1

Activity report

Shadens grant il

Stadlerd grant. regntration number

Resear (her name 3ng v name

Aruearcher type (adovdual grast
holder, wad researcher team
e rvbred )

~

Una o

Mosth and year of mmplemestation of
B ttudert grane

Tots FTL with the employe! Conty scting the

Oairned wntt cost Lapactty (m ITL)

Total FIT with 4 erpioyers imvived in the
Irglementaton of Ihe v opect

Foemn of payrrest of persennel conts *

Sutgeenon o sunber of working dam*

* Mhiershg / febow revston

* padt wave sver e BRGUOt Part. INCODOCRY fov wore framy 14 Soyt 1

2 moschy (mchsie), voopecty e ok ey

Stwar et pay / compematon of wery (wogry Ay evampie
200 e

Owerview of imglemnented sctivitun*

T3 0 MG I By TR SaS0RT GUORT NMGTCINT (WAL GrOnt RN, W8 TSGR, WO memoer)

* [Auotemal e or:® STy Sbesad LIrned St m ihe mosth, Cvaioctins of Srogrest o% cutswts, plae of Scves for e
fodowng prrad

* iy of SIS 8f By resean iy (aely i e pase of lewd resenviie)

a. Vraceni mésicniho reportu. Pokud se garant IGRA rozhodne mési¢ni zprdvu vratit
resiteli k dopracovani, klikne na ¢ervené tlacitko ,,Return to investigator” v dolni ¢asti
zadznamu:

> Retumn to investigator  « Approved by the IGRA guarantor

Po kliknuti garanta soutéze systém vyzve k vyplnéni povinného komentare:

Return to investigator x

Confirm action.

Comment

X Exit + OK

Po vyplnéni komentare garant IGRA kliknutim na tlacitko ,,OK” tim mésicni zpravu vrati zpét resiteli
k dopracovani.



Returned
Zprava prejde do stavu -, feSiteli odejde notifikace:

"Zdznam s mésicnimi zprdvami za Vds projekt Vdm byl garantem IGRA vrdcen k
dopracovani/opravé. Upravené dilci zpravy/prilohy je nutné opét podepsat a opatrit podpisem
mentora (odkaz na zprdvu v systému), vloZit jako nové prilohy a cely zdznam znovu odeslat.
Komentdr garanta IGRA naleznete na zdloZce Workflow na zdznamu zprdvy.“

a proces se vrati do bodu 2. Resitel projektu uvidi ve svém projektu na zaloice ,Project reports” u své
takto vracené zpravy stav ,Returned”

# o [
b and projects Project proposal
roject proposal: Test FCHI + Check :=Agenda cal i 1of1
Information Research team Budget Attachmenis Project reports
11 Title 1l Status 11 Deadline
IGRACEK-2021-002 Zprava o Cinnosti — mésicni resitele | N Returned 2021-05-20
I 10.05.2021

Kliknutim na ndzev zdznamu se zobrazi detaily vygenerovaného zdznamu, kde na zélozce
,Attachments” vlozi doplnénou a znovu podepsanou (fesitel a mentor) zpravu a odesle zaznam znovu
ke schvaleni.

Veskeré komentare zprdvy jsou k dispozici na zdloZzce Workflow zdznamu zpravy, viz ptiklad:
iterim report IGRA@UCTP - Activity report -2021-0009

Identifier Created
Activity report -2021-0009 2021-05-10 17:06
Initiator Definition
I ierim report IGRAQUCTP
Name

IGRACEK-2021-002 Zprava o &innosti — mésféni fesitele Ing. | N 10.05 2021

Report form Attachments

\Workflow history

« Workflow name: lterim report IGRA@UCTP
« Workflow description:

« Workflow version: 1

« Workflow start: 2021-05-13 13:49

Date and time ~ Who did it State before State after Comment
2021-05-13 Retumed Submited Byla doplnéna mésiéni zpréva dle vadeho
13:49 komentafe, X0000000000000C000000000.
2021-05-13 Submited Returned Vracim vam zpravu k pfepracovani z diivodu
10:25 nedostateéného popisu.

OO
2021-05-12 Created Submited
15:13




b. Schvaleni mési¢niho reportu. Pokud se garant IGRA rozhodne mésicni zpravu

s vz

schvalit, klikne na zelené tlacitko v dolni ¢asti zaznamu,

systém nabidne vyplnéni nepovinného komentare.

Approved by the IGRA guarantor x

Confirm action.

Comment

X Exit v OK

garant IGRA kliknutim na tlacitko ,,OK“ mésicni zprdvu projektu schvali, zprava prejde do
Approved
stavu , Fesiteli odejde notifikace o schvaleni zaznamu:

"Zdznam mésicni zprdvy Vaseho projektu byl elektronicky schvdlen garantem projektu.
Origindly zprdv jednotlivych resitel(i je nutné odevzdat bez zbytecného odkladu na
Oddéleni pro védu a vyzkum, kde budou podepsdny garantem IGRA a archivovdny.
Dékujeme."
6. Garant IGRA muzZe po pfihlaseni do systému prohliZet a schvalovat zpravy rovnéz v nabidce
OOD/Entries, kde vidi veskeré zpravy rfazené od nejnovéjsich k nejstarsim s barevné
odliSenym stavem:

= 2 I
f
| ModlS
+ Create entry ~ &~ Action v Y Filter Not sorted | 1
B My registrations o —
B Registrations overview
Activity report -2021-0008 IGRACEK-2021-001 Zprava o Cinnosti — mésiéni fednele Ing -
B Nominations overview -10 05,202
 Berim report IGRA Jl Approved | 2021-05-10 17:06
Projects
B My proposais and projects Activity report -2021-0009 IGRACEK-2021-002 Zprava o Cinnosti -~ mésicni feSitele Ing -
I o 20
bWAp [ mcrim report IGRA i Submited 2021-05-10 17,06
B My Employee Profile Activity report -2021-0011  IGRA-2021-002 Zprava o Cinnost - mésilni iesr'.ebe_
B Employee Profiles [erim report IGRA J] Returned 2021-05-10 17.06
00D 3 records found

B Dokuments

B Sitemap




Garant IGRA ma moznost na seznamu zprav vybrat zpravy podle stavu (Submited) a hromadné je
schvdlit (Action — Positive):

=+ Create entry ~ &~ Action ~ Y My fiters~ © Not sorted * 1
v Positive

Check entries at page .
oy X Negative Created from Created till
Uncheck entries at page

State/s

+
Definition

Not selected <

+ Create new filter X Clear

Activity report -2021-0009  IGRACEK-2021-002 Zpréva o &innosti — mésicni fesitele Ing | 0 05 2021
 terim report IGRAGUCTP Il Submited 2021-05-10 17:06

1 record selected. 1 record found

Garant mUze ve filtru zadat Cislo urcitého projektu a zobrazi tak vSechny zpravy, které k nému patfi.

7. Spréavce po otevieni zaznamu zpravy v OOD/Entries vidi na zalozce ,, Workflow* vSechny

7V o

stavy, kterymi zaznam prosel, véetné komentara jednotlivych aktérd.

= 2N ©

e s QoD Sitemap Entry
n Iterim report IGRA - Activity report -2021-0009 i Tof10€ ¥
Identifier Created
EPZ -,
Activity report -2021-0009 2021-05-10 17:06

a? Initiator Definition

Name
EXT
IGRACEK-2021-002 Zpréva o innosti — mésiéni esitele Ing. ||| EGTGNGNGNGE
CPD
Report form Attachments Related with Supervisors Accesses Workflow
(L]
Workflow history
é « Workflow name: lterim report IGRA
« Workflow description
'i' « Workflow version: 1
- « Workflow start: 2021-05-13 13:49
Date and time Who did it State before State after Comment
2021-05-13 Returned Submited Byla doplnéna mésiéni zprava dle vaeho
13:49 komentéfe, X00000000000000CN00NOC0N.
2021-05-13 Submited Returned Vracim vdm zpravu k pfepracovani z divodu
10:25 nedostateéného popisu......v priloze fesitele
JOROOCHHHK,
2021-05-12 Created Submited
15:13




