DESATERO HOSPODARENI SE STUDENTSKYM VEDECKYM PROJEKTEM
IGRA@UCTP

Aktualizace 29.06.2021

1. Financni prostredky jsou pfidéleny na obdobi 20 mésic(, tedy na celou délku reseni projektu.

2. Resitel projektu je povinen s pridélenymi prostfedky nakladat hospodarné a v souladu s obecné
platnymi zavaznymi pravnimi predpisy. S finan¢nimi prostfedky hospodari hlavni resitel v souladu se
Smlouvou o podminkach a uziti financni podpory pro studentsky védecky projekt prijaty k reSeni v
ramci projektu OP VWV CZ.02.2.69/0.0/0.0/19_073/0016928 a jeho Interni grantové soutéZe VSCHT Praha
- IGRA@UCTP (dale jen Smlouva) uzavienou mezi VSCHT Praha a hlavnim fesitelem, pfipadné s jejimi
dodatky. Schvaleny rozpocet je soucasti prilohy Cislo 1 Smlouvy.

3. Ve Smlouvé je ve ¢l. 3 uveden kod iFIS (zdroj, fond), ktery sestava z prvnich tfi Cislic, jez oznacuji
snakladové stfedisko (NS)“, kterym je pracovisté, na které resitel v ramci doktorského studia pfislusi.
Dalsi dvé ¢islice uréuji ,,typ akce (TA)“, v pfipadé projektd OP VWV je to vzdy 12. Posledni ¢tyrcisli je vlastni
kazdému jednotlivému pfidélenému grantu. Téchto devét Cislic definuje zdroj financi pro fadné erpani
pridéleného grantu a vzdy se uvadi na pfislusnych dokladech. VSechny formulare jsou ke stazeni na
stankach IGRA@UCTP, v sekci Hospodareni.

4. Hodnotici panel si vyhrazuje pravo vyzadat si v pribéhu reseni informace o uskutec¢nénych pracovnich
cestach, o hospodareni, dosazenych vysledcich nebo vystupech, a to zejména nastanou-li pochybnosti
0 UcCelnosti a efektivité hospodareni s pridélenymi prostfedky nebo souladu vedeni védecko-
vyzkumnych aktivit se schvalenymi ¢innostmi definovanymi ve schvaleném navrhu projektu.

5. Stipendia studenti jsou jednotlivym ¢lenlim feSitelského tymu vyplacena za kazdy ukonéeny mésic
jejich zapojeni v projektu, na navrh hlavniho resitele predlozeny na dékanat fakulty, kde je stipendista
zapsan ke studiu, prostrednictvim vyplnéného formulare ,,PoZadavek na vypldaceni financnich ¢dstek
(stipendia) z grantu®. Po celou dobu musi byt dodrZzena zasada jednotkové vyse mésicniho stipendia
4667 KC pro vySi pracovni kapacity 0,1. Navrh na pravidelné mési¢ni vyplaty lze predlozZit na delSi obdobi
(05-12/2021 a 01-12/2022). V pfipadé zmény v fesitelském tymu s dopadem na stipendia musi hlavni
reSitel stornovat neplatny navrh na vyplatu stipendii na pfislusném dékanatu a predlozit aktualni
platnou verzi navrhu na vyplatu stipendii na pfislusny dékanat. Vyplnéné formulare je potfeba dodat
nejpozdéji do 25. dne daného mésice. Formular pro vyplatu financnich ¢astek z grantu je umistén na
webovych strankach projektu IGRA@UCTP, v sekci Hospodareni.

6. Osobni naklady mentorl z VSCHT Praha se vyplaci jako nadtarifni slozka mzdy (odména) na zakladé
navrhu na odménu podaného hlavnim fesitelem v ramci feSeni studentského projektu. Mentorlim bez
Gvazku na VSCHT Praha bude pro vyplatu odmény z projektu uzaviena na VSCHT Praha Dohoda o
pracovni ¢innosti (DPC) a odména je vyplacena na zakladé pfikazu k vyplaté z Dohody o pracovni
¢innosti (DPC). Castky mzdovych naklada pro kazdého mentora jsou dany pravidly dle Zadavaci
dokumentace a Smlouvy a nelze je ménit bez predchoziho schvaleni zmény s vazbou na zménu miry
zapojeni (pracovni kapacity) mentorovaného studenta.

Bez ohledu na formu (odména, DPC) budou ,vyplatni terminy* za pfedchozi obdobi po skonéeni 6., 12.,
18.a19. mésice feSeni Projektu a po celou dobu musi byt dodrzena zasada jednotkové vySe mésicnich


https://www.vscht.cz/veda-a-vyzkum/iga/igra/hospodareni
https://www.vscht.cz/veda-a-vyzkum/iga/igra/hospodareni

mzdovych nakladli 500 K¢ pro vysi pracovni kapacity mentorovaného studenta 0,1. Podklady pro
vyplaty musi byt pfipraveny v souladu s vnitfnimi pfedpisy VSCHT Praha a pfedklada je hlavni fesitel, a
to nejpozdéji do 25. dne prislusného mésice (25.10.2021; 25.4.2022; 25.10.2022; 25.11.2022) na
Personalni odbor VSCHT Praha (kancelf ¢. dv. B67).

Odmeény (nadtarifni slozka) se uvadéji pro jednotlivé osoby ve vySi mzdovych naklad( (soucet
mési¢nich odmén za mésice predmétného obdobi); odvody na zdravotni a socialni pojisténi (SZP)
hrazené zaméstnavatelem jsou kalkulovany automaticky a v souctu se mzdovymi naklady tvofi polozku
osobnich nakladu uctovanych k tizi rozpoctu Projektu.

Za zajidténi podklad( pro uzavieni DPC odpovida hlavni fesitel, dalsi potfebné dokumenty pro uzavfeni
DPC pfipravuje Personalni odbor VSCHT Praha v soucinnosti s hlavnim fesitelem. V mésicich, mimo
,»vyplatni termin“ z DPC doda hlavni fesitel podklad k vyplaté odmén z dohod s nulovou éastkou, ve
Lvyplatnich terminech“ bude uvedena ¢astka ve vysi mzdovych nakladl (soucet mési¢nich odmén
zdohod za mésice predmétného obdobi); odvody na zdravotni a socidlni pojisténi (SZP) hrazené
zaméstnavatelem jsou kalkulovany automaticky a vsouctu se mzdovymi naklady tvori polozku
osobnich nakladu.

Pokud vznikne na zakazce projektu ziistatek z divodu nestrzeni odvodii na SZP dle darovych
predpisll, je mozné prevést tyto finan¢ni prostfedky do jiné kapitoly (kromé osobnich naklad()
rozpoctu dle pravidel uvedenych ve Smlouvé ¢l. 4.

Provozni naklady

Cerpani provoznich prostfedk(i na material a sluzby probiha zaplacenim faktur, proplacenim Gétenek
znakupu za hotové, vnitroskolnim prevodem za sluzby internich pracovist, napf. za analyzy
v Centrélnich laboratofich, nebo odbérem zboZi na vydejku z Ustfedniho skladu.

Financni prostredky na realizaci nakupu hmotného a nehmotného majetku s jednotkovou porizovaci
hodnotou vyssi nez 80 000 K¢ s DPH nejsou uznatelnymi naklady védeckého projektu a nebudou
poskytovany.

Drobné vydani (ndkup prostiedk(i potifebnych pro projekt za hotové) vyfizuje na zdkladé dodaného
danového dokladu (Uc¢tenky) povéreny pracovnik - hospodar pracovisté.

Resitel se zavazuje predlozit véechny Gcetni podklady tak, aby byly zalu¢tovany a Cerpani pfidélenych
financnich prostredk( bylo ukonéeno v terminu nejpozdéji do 30. 11. 2022. K zauctovani v prosinci 2022
by mélo dojit pouze v pfipadech, kdy datum zdanitelného plnéni pfislusného dokladu je v prosinci a v
pripadé vyplaty stipendii za prosinec 2022.

Pred nakupem je tfeba provést priizkum trhu, mit bud 3 nabidky od rliznych dodavatel(, pfipadné
printscreeny obrazovky se zbozim z webovych stranek (pozor, uchovavani formou odkazu neni vhodné,
prodej daného produktu mize byt ukoncéen a odkaz pak neni funkéni).

V textu faktury mda byt uvedeno, Ze se jednd o ndakup pro projekt IGRA@UCTP (reg. C.
CZ.02.2.69/0.0/0.0/19_073/0016928), pripadné je fakturu tfeba dodatecné opatfit Stitkem s Nazvem a
registracnim Cislem projektu nebo ru¢né dopsat. Platba faktury pak probiha standardné dle pravidel
VSCHT Praha, pfikazcem operace je hlavni fesitel grantu, spravcem rozpoctu je zaméstnanec z Oddéleni
finan¢niho planu a rozpoctu (podpis zaméstnance Oddéleni financniho planu a rozpoctu probéhne po
odevzdani faktury do U¢tarny k proplaceni).

Licence Ci Clenstvi lze zfinancnich prostfedkl projektu pofidit pouze na dobu trvani projektu nebo
nejkratSi moznou poskytovanou dobu.



Porizeny dlouhodoby majetek v ramci projektu je evidovan na Ustav, na kterém hlavni resitel realizuje
ukoly své dizertacni prace. Pravidla evidence najdete zde.

Cestovni naklady - viz bod 9.
Doplrikové naklady (rezie)

Doplrikové naklady zrozpo¢tu Projektu odvadi Ekonomicky odbor VSCHT Praha automaticky
jednorazové 1x za rok. VySe rezZie (v rozpoctu polozka Overhead costs) je stanovena ve vysSi 5%
z celkovych nakladud projektu.

Cestovni naklady

Je mozné vykazat a Cerpat pouze dolozené naklady s datem uskutecnitelného zdanitelného plnéni do
konce roku 2022. Naklady doloZzené s lednovym nebo pozdéjsim datem roku 2023 jiz nelze z projektu
IGRA@UCTP hradit.

Cerpani cestovnich naklad( probihd formou ucelového stipendia (podle ¢lanku 6, pism. b)
Stipendijniho Fadu VSCHT Praha), proto viechny zadosti schvaluje a podepisuje dékan fakulty. Student
nesplriuje povinnost $koleni pro zaméstnance VSCHT Praha s platnou referentskou zkouskou fidice,
proto student nem(iZe vyuzit osobni automobil jako fidic.

V pfipadé potreby kofinancovani zahrani¢ni aktivity je nutné predchozi souhlas finan¢niho manazera
projektu IGRA@UCTP.

Cesty po CR a SR vyfizuji pfislusné dékanaty a naklady jsou proplaceny zpétné po predlozeni viech
dokladl. Formular: Vyuctovani cesty studenta pres dekandt”.

Zahraniéni cesty administrativné zajituje Zahrani¢ni oddéleni VSCHT Praha.
1) Cestovni naklady jsou vyplaceny zpétné po vyjezdu

Zadost o poskytnuti stipendia na cestovni vylohy (ndvrh cesty) - pred vyjezdem:

a) Vyplnéni formulare ,Zddost o poskytnuti stipendia na cestovni vylohy*, sjednani cestovniho
pojisténi je nezbytnou soucasti predkladaného navrhu.

b) Podpisy - nad ramec uvedenych podpist (vedouci Ustavu a dékan), je potreba, aby ndavrh
parafoval dale: i) hlavni feSitel daného projektu, pokud nevyjizdi sam, ii) jeden z manazerd
projektu IGRA@UCTP (Ing. Iva Algerova, Ing. Helena Valenzova - . 3631; B329) a na zavér
podepisujeiii) garant projektu IGRA@UCTP - prof. Dr. Ing. Dalibor Vojtéch

¢) Parafu od manaZera projektu IGRA@UCTP (viz vySe ii) ziskd student na zakladé dolozZeni
priizkumu trhu (ten je potfeba zaslat elektronicky spole¢né s formulafem Zadosti o poskytnuti
stipendia na cestovni vylohy min. 1 den dopredu).

Vyuctovani zahranicni cesty — po vyjezdu:

d) Ponavratuvyplnéniformulare ,, Vyuctovani zahranicéni pracovni cesty*. Pro snazsi identifikaci
je potfeba do hlavicky dokumentu dopsat, ze se jedna o projekt IGRA@UCTP a studentsky grant
cislo XY (napf. IGRA-2021-035). V pripadé navyseni ceny (pfedevsim u cestovného) o vice nez
25% proti predlozenému navrhu cesty, je potfeba k vyuctovani dolozit aktualizovany prizkum
trhu. Tyto dokumenty a kopii potvrzeni o absolvovani zahranicni staze je potrfeba zaslat ke
schvaleni (parafé) manazerkam projektu a po jejich schvéleni se vie pfeda do Finanéni Gc¢tarny
(cestovni pfikazy zahrani¢ni - Barbora Kyrova, DiS. - . 3279; B272), ktera provede vyuctovani.
Original potvrzeni o absolvovani zahranic¢ni staze se priklada k mésicni zpraveé o ¢innosti, ktera
je nasledné predana k archivaci na oddéleni VaV.



https://intranet.vscht.cz/files/uzel/57374/0001%7E%7Ecy3LTEnNS05VSMnJL83IT8lPOrwyI18hNzErtSS7FAA.pdf?redirected
https://intranet.vscht.cz/files/uzel/16059/0001%7E%7EVy%C3%BA%C4%8Dtov%C3%A1n%C3%AD%20cesty%20studenta%20p%C5%99es%20d%C4%9Bkan%C3%A1t.xls
https://intranet.vscht.cz/files/uzel/16057/0001%7E%7E%C5%BD%C3%A1dost%20o%20poskytnut%C3%AD%20stipendia%20na%20cestovn%C3%AD%20v%C3%BDlohy.xls
https://intranet.vscht.cz/files/uzel/16046/0001%7E%7EP%C5%99%C3%ADloha%20-%205-%20Vy%C3%BA%C4%8Dtov%C3%A1n%C3%AD%20zahrani%C4%8Dn%C3%AD%20pracovn%C3%AD%20cesty.xls

2) Cestovninaklady jsou poskytnuty pred vyjezdem (zalohové)

V pfipadé delSiho vyjezdu je mozné poskytnout studentovi financ¢ni prostfedky na cestovni naklady pred
vyjezdem a to uzavrenim ucastnické smlouvy.

Student musi vyplnit Zddost o poskytnuti stipendia na cestovni vylohy pted vyjezdem (splnéni bod( a) -
c) viz vySe). Na zakladé predpokladanych nakladli (dolozeno priizkumy trhu) bude se studentem
uzaviena Ucastnicka smlouva, na zakladé které mu budou poskytnuty finan¢ni prostiedky pred
vyjezdem.

Po navratu student provede vyuctovani zahranic¢ni cesty dle bodu d).

Uspésné absolvovani zahraniéni aktivity v ramci realizace IGRA projektu doklada Fesitel k mési¢ni
zpravé o cinnosti (Activity report) ve formé pfislusnych pfiloh (podle typu zahrani¢ni aktivity) do IS.
Absolvovani zahranic¢ni aktivity je uvedeno v casti formulafe zpravy o cinnosti ,Overview of
implemented activities®. Po schvaleni zpravy o ¢innosti za projekt v IS garantem projektu IGRA odevzda
hlavni feSitel origindly zprav o cCinnosti jednotlivych reSitelll véetné originald pfiloh k dolozeni
absolvovani zahranicni aktivity bez zbyte¢ného odkladu na Oddéleni pro védu a vyzkum, kde budou
archivovany.

Informace k Dokladovani absolvovani vzdélavaci/vyzkumné zahrani¢ni aktivity feSitele podle
jednotlivych typd zahrani¢nich aktivit véetné pFislusnych VZORU ke staZeni najdete na webu ve FAQ -
IGRA@UCTP (viz Dokladovani absolvovani vzdélavaci/vyzkumné zahranicni aktivity resitele).

V pfipadé soubéhu ucasti na projektu a jiného pracovné pravniho vztahu (pracovni pomér, DPC,
DPP) na VSCHT Praha, nebo s jinym zaméstnavatelem, je nutné uzavfit mezi ¢eskym zaméstnavatelem,
hostitelskou organizaci a vyjizdéjicim pracovnikem smlouvu o do¢asném vyslani a nechat si vystavit
pied odjezdem formulaF Al (na VSCHT Praha zajistuje Personalni odbor - nutné kontaktovat alespori
40 dnu pred odjezdem). Formulai Al se nevystavuje pro tfeti zemé, které nemaji s CR uzavienou
smlouvu a socialnim zabezpeceni.

Je mozné vycestovat bez vydani formulare Al, ale pouze v pfipadé, Ze pracovni pomér bude na dobu
trvani zahrani¢ni aktivity pferusen. DPP/DPC ukoncéeno, v pfipadé Uvazku se mize zvolit varianta
neplaceného volna, v tomto pfipadé ale je po dobu neplaceného volna nutné, aby student hradil svoje
zdravotni pojisténi v CR sdm. Doporucend varianta je pferuseni/ukonéeni pracovniho poméru po dobu
staze, administrativné je to vyrazné jednodussi varianta, nez priprava smlouvy o docasném vyslani
(nutné pocitat s min. 90 dny na pfipravu).

Vice informaci na webu https://eupro.vscht.cz/pradip.

10. Pfi Cerpani neni pripustné ménit vysi prostfedku zakladni skladby (stipendia, osobni naklady,
provozni prostfedky). Vyjimkami jsou:

a) pripadné hrazeni nékterych cestovnich naklad(i alokovanych v poloZce provozni prostiedky
formou Ucelového stipendia podle ¢lanku 6, pism. b) Stipendijniho Fadu VSCHT Praha bez
nutnosti o zménu Zadat,

b) pouziti odvodd na SZP (socialni a zdravotni pojisténi), které nebyly strzeny dle dafovych
predpisl, na hrazeni provoznich nakladd bez nutnosti o zménu zadat,

c) pripadné kraceni rozpocCtu Projektu dle ustanoveni odst. 11 b) tohoto ¢lanku.

11. V pfipadé ukonceni participace nékterého z clenti resitelského tymu je hlavni resitel povinen tuto
skute¢nost oznamit povéfenému pracovnikovi Oddéleni pro védu a vyzkum VSCHT Praha do 7
kalendarnich dnli ode dne, kdy se 0 zméné dozvédél.


https://intranet.vscht.cz/files/uzel/16057/0001%7E%7E%C5%BD%C3%A1dost%20o%20poskytnut%C3%AD%20stipendia%20na%20cestovn%C3%AD%20v%C3%BDlohy.xls
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12.

a)

Pfi odchodu ¢lena fesitelského tymu muze Hlavni fesitel pisemné navrhnout jeho nahrazeni za
nového clena nebo rozdéleni jeho pracovni kapacity mezi zbyvajici studenty v feSitelském tymu.
Navrh soucasné obsahuje zmény tykajici se mentord. Navrh se musi fidit pravidly stanovenymi v
Zasadach, Vyhlaseni a ustanovenimi odst. 3 a 5 tohoto ¢lanku, véetné povinnosti realizace
zahrani¢ni vzdélavaci aktivity ¢lena tymu, kterému zménou vzniklo zapojeni pracovni kapacitou 0,3
a vyssi. Pokud odchazi z projektu Hlavni fesitel, postupuje obdobné s tim, Ze na pozici Resitele mdze
navrhnout pouze stavajiciho ¢lena fesitelského tymu. Pisemny navrh na zménu predklada Resitel
povéfenému pracovnikovi Oddéleni pro védu a vyzkum VSCHT Praha a navrh podléha schvaleni
Hodnoticim panelem IGRA@UCTP.

Neni-li za ¢lena fesitelského tymu, ktery ukoncil uc¢ast na Projektu, navrzena odpovidajici ndhrada,
je Resitel povinen navrhnout kraceni finanénich prostredki Projektu o prostfedky odpovidajici
jednotce pracovni kapacity 0,1 (stipendia a soucasné alikvotni soucet provoznich a osobnich
naklad(, tj. 4 667 K¢ stipendia a 3 319 K¢ provoznich nakladl a osobnich naklad( mentora) ¢i jejim
nasobk(im souvisejicim s nevyuzitou plvodné planovanou pracovni kapacitou.

Presuny v ramci polozky provozni prostfedky (material, sluzby, cestovni naklady, neinvesti¢ni
vybaveni) jsou do vySe 20 000 K€ mozné bez predchoziho schvaleni. V pfislusné mésicni zpravé o
¢innosti a v zavérecné zpravé k projektu vsak musi byt Gcelnost a hospodarnost takového presunu
zfetelné zd({ivodnéna. Ze zdlivodnéni musi byt také ziejmé, ze presun efektivné prispél k reSeni projektu.
Presuny, které v rdmci polozky provozni prostfedky i kumulativné prevysuji ¢astku 20000 K¢, jsou
mozné po pfedchozim schvaleni pisemného navrhu Resitele hodnoticim panelem IGRA@UCTP. Resitel
predklada pisemné navrhy na zmény dle ¢l. 4, odst. 7 az 10 a¢l. 5, odst. 1 a schvaleny a podpisy opatieny
formular Navrhu na zménu v projektu tvofi dodatek této smlouvy.



