ZaloZeni oborového projektu Al:
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S =+ Novy projekt/zakazka

EPZ

Kliknéte na: + Novy projekt/zakazka f

1. Vyberte soutéz Al podle fakulty hlavniho resitele a kliknéte na ni
2. Zobrazi se Vam okno se soubory k vybrané soutézi, které si mizZete stahnout
3. Pro zaloZeni projektu pokracujte modrou Sipkou vpravo dole

4. Vyplnte nazev projektu a dalsi pole na zakladni strdnce a pokracujte opét modrou Sipkou
vpravo dole, bude se chvilku pfipravovat formular prihlasky projektu

5. Vyplite vSechny Udaje v jednotlivych zalozkach

6. V pribéhu vyplriovani vidy kazdy krok potvrzujte a pribézné ukladejte modrou disketou

vpravo dole

7. Na zéloice Resitelé postupujte podle ndpovédy: Zadejte nejprve véechny studenty PhD a
uloZte. Na uloZené studenty PhD je nasledné navazana nabidka skolitel(.

8. Teprve po zadani vsech fesitell (studentl PhD i jejich Skolitell pfistupte k zadavani stipendii,
resp. odmén

9. Stipendium, resp. odmeénu zadavejte rozkliknutim prislusné osoby v nasledném kroku (Detail)

10. Provozni naklady zadavejte na zaloZce Rozpocet

11. V prlbéhu vyplriovani stale ukladejte

. , et v . L & Zkontrolovat 5
12. Provedte kontrolu spravnosti pfihlasky projektu: kliknéte na (vpravo nahote)

13. Kontrolni tiskovou sestavu pfihlasky naleznete pod ikonou Sipky ke stazeni vpravo nahore

iv

14. Nepodany projekt mate moznost smazat pod ikonou Akce (tecky) opét vpravo nahore
(ostatni volby pod touto ikonou nejsou relevantni)
15. Podejte projekt: Podat projekt (zelené tlacitko vlevo dole)

Podani elektronické prihlasky neni mozné v zastoupeni. V pfislusnych polich elektronického podani
v informacnim systému budou tedy poli¢ko Vlastnik na zaloZce Zakladni informace a poli¢cko Osoba
v oddilu Hlavni Fesitel na zéloice Resitelé vyplnéna totoznou osobou.

Jak predat vlastnictvi: EPZ — Moje ndvrhy a projekty:

Zalozka ,Zakladni informace”, pole ,Vlastnik” a z ¢iselniku vybrat osobu shodnou s hlavnim fesitelem.
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Nebo:
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Na seznamu najedte mysi na Cislo projektu a pod tfemi teCkami se zobrazi Akce: Pfedat vlastnictvi
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V pfipadé problémi kontaktujte Veroniku Popovou, veronika.popova@vscht.cz, [.3806
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