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EPZ Zakladni nazvoslovi - pouzita hierarchie

Program - VIGA, PIGA, SIGA. Je nejvySsi uroven ¢lenéni, sklada se z definic jednotlivych agend, tj. soutézi.
Program nastavuje administrator systému.

Agenda - napt. “PIGA 2023_VSCHT Pedagogicky _Inovaéni”, “2023_FCHI_Oborovy A1, pod.” = konkrétni definice
soutéze EPZ dle pozadovanych pravidel soutéze. Agendu nastavuje administrator systemu.

- Urcuje ¢asové milniky soutéze: zpfistupnéni agendy feSitelim, ukonceni pfijmu pfihlasek, ukoneni hodnotici faze.
- Urcuje opravnéné soucasti univerzity k podani projektu; workflow, které je pouzito; pravidla navazana na stavy WF

atd.
- Uréuje podobu formulafe a pravidla uplatnéna na pfihlasce v&etné validaci, jako povinnost vyplnéni, finan&ni hodnoty

apod.
Projekt - Kompletni formulaf projektové Zzadosti/pfihlasky, nebo realizovaného projektu.

Zalozky projektu - Cleni formulaF projektu do prehlednych, souvisejicich celkl (napf. zakladni informace, fesitelsky tym,
rozpocCet, zavéreCné zpravy, pfilohy apod.).



Zakladni orientace po pfihlaseni do EPZ (= Evidence projektt a zakazek)

Projekty (EPZ)

UZivatelé se
zakladnimi pravy vidi
Vv menu pouze slozku
Moje navrhy a
projekty.

V pfipadé, ze ma
uzivatel pridélena vyssi
uzivatelska prava,
muze vidét i dalsi
zalozky, které vSak
pro praci s jeho
Zadosti/ projektem
nejsou potieba.
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1] Evidence projektll a zakazek Projekty a zakazky Projekt/zakazka

@ Projekt/zakazka: TEST_20_6_23

Evidence projektl a zakazek itele Rozpodcet Prilohy Zpravy projektu

EPZ

B \oje navrhy a projekty

Pozn. nabidku v levé ¢asti uvodni stranky lze rozbalit »
nebo sbalit pomoci ikony  {{ Schovat menu




1) Postup pfi zalozeni nové projektove zadosti

Moje navrhy a projekty > + Novy projekt/zakazka

GMT+02  hm & login uZivatele

ol Evidence projekiu a zakazek Maoje navrhy a projekty
@ + Novy projekt/zakazka -i yhleda Q
EPZ
Moje projekty/zakazky Ostatni projekty/zakazky
L]
ﬁ 1l AGENDA 1l cisLo 15 NAZEV STAV tl erziD
ooD VIGA-A1-FCHT Al _FCHT 2023 001 TEST Drahos A1-FCHT oprava_a jesté znovu V realizaci 35
VIGA-A1-FCHI A1 _FCHI_2023 006 o V pfipravé n
Malezeny 2 projekty/zakazky. F




a) Nabidka agend (soutézi) k zaloZeni projektové zadosti

Zobrazi se po kliknuti na +Novy
projekt/zakazka

Pfihlaseny uzivatel vidi
agendy/soutéZe, u kterych
spliiuje  podminky hlavniho

feSitele nebo Clena feSitelském
tymu z  hlediska druhu
pracovniho/ studijniho vztahu.
Zvoli agendu soutéze podle
oznaceni fakulty na které ma
uvazek/studijni vztah.

Pokud by agendu zvolil
nespravné, predvyplni se
automaticky na pozici "hlavni
fesitel", ale nebude moci vybrat
pracovisté a podat projekt.

Pro vybér agendy pro zaloZani projektwzakazky kiknéta na tabulku agendy

PIGA

PIGA 2023

PIGA 2023_VECHT_Pedagogicky
_Inowvaéni

Sougasti Uzavérka
WBCHT 31.8.2023 23:50
VIGA
VIGA-A1-FCHI 2023 VIGA-A1-FCHT 2023
2023_FCHI_Oborovy_A1 ‘C 23 FCHT_Oborovy_A1
- -
s s
Soudasti Uzéavérka Souddsti Uzavérka
WSCHT 30.9.2023 23:58 VSCHT 30.8.2023 23:58

Soutdst

WECHT

VIGA-A1-FPBT

2023_FPBT_Oborovy_A1

Uzavérka

30.9.2023 23:59

VIGA-A1-FTOP 2023

2023_FTOP_Oborovy_A

Souast Uzéavérka

WECHT 30.9.2023 23:59




b) Novy projekt/zakazka - Uvodni okno s informacemi od spravce soutéze

Zobrazi se po
kKliknuti na

Moje navrhy a projekty MNovy projekt/zakazka
Novy projekt/zakazka

zvolenou agendu/ 5004 FCHI_Oborovy A1
soutez.
Zadavaci dokumentace a navody
Spravce soutéze
zde umisti

informace, které G~ || Phioha

7 v O A_N_961_5 2023_Grantovy fad.pdf
vam chce sdélit, B g

- v & A_N_961_6_2023_ Zasady VIGA.pdf
véetné

v , ¥ stahnout viechny soubory
pripadnych

pfiloh.

11 Popis prilohy



c) Novy projekt/zakézka - Uvodni informace

e Zakladni udaje k zalozeni nove projektove zadosti. Novou projektovou zadost zalozite
pomoci ikony @ . Cislo projektu je vygenerovano automaticky po zalozeni projektu.
Fakulta je vyplnéna defaultné podle soutéze.

B Evidencs projekil a rakirsk M rivrhy a projekt Moy projekiizakhrk
7] Novy projektizakazka
PFihlifeno v soutdii Cislo projektu Souddst
EPZ -
2023 FCHT_Obarovy A1 FCHT — b

i?! Obdobi
oD

28.2. 2023 - 1.3.2024

Nazev projakiu Sasky

Néizev projektu anglicky

M




2) Postup pri vyplnéni zalozené projektove zadosti

Informace a ovladaci prvky na detailu projektu

&a Projekty a zakazky

& Resené projekty °

Drobeckova navigace v zahlavi
stranky zobrazuje, kde se v
aplikaci pravé nachazite.

Jednotlivé zalozky projektove
Zadosti.

Moje navrhy a projekty - seznam vSech projektovych zadosti, kde jsem uveden

VYSOKA SKOLA
CHEMICKO-TECHNOLOGICKA ¢
V PRAZE
o) Evidence projekti a zakdzek Moje navrhy a projekty Projekt/zakazka
) °
‘ Zakladni informace Resitelé Rozpodet Pilohy Zpravy projektu Viystupy projektu v OBD
Evidence projektl a zakazek
°
B Moje navrhy a projekty jako vlastnik nebo resitel (tj. hlavni resitel nebo
e Projekty a zakazky - seznam vSech projektd v

mam opravneéni.

Resené projekty - seznam projektt v realizaci.

spolufesitel).

dané agendé/soutézi, ke kterym



o’ Zkontrolovat == Pravidla ¥ - . 373 4

e Zkontrolovat - spusti se kontrola/validace hodnot zadanych do jednotlivych poli. V
pfipadé nalezeni nedostatku (napf. nevyplnéni povinného pole) budete informovani
chybovym hlaseni s popisem chyby.

e Pravidla - rychla cesta k projektové/zadavaci dokumentaci soutéze.

e Sipka - tlagitko pro vygenerovani exportni sestavy ,VIGA A1 Pfihlaska“ a po schvaleni
projektu pro vygenerovani sestavy “VIGA - Schvaleny rozpocCet”.

e i tecky - dalSi volby zadosti - moznost projekt Smazat.

e Sipky umoznujici rychly pohyb mezi projektovymi Zadostmi, pokud existuji dalsi.
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a) Novy projekt/zakazka - zalozka “Zakladni informace”
Vlastnik je osoba, ktera zalozila projekt.

Nyni je projektova zadost
zaloZena, zobrazuje se stav
V pripravé aje mozné
pfistoupit k vyplnéni.

Jméno v poli ,Vlastnik® se
automaticky propise do
pole ,Hlavni fesitel”. Pokud
se vlastnik a hlavni feSitel
li8i, Ize jméno v poli ,Hlavni
fesitel* zménit vybérem ze
seznamu.

DalSi pole k vypInéni se
nachazeji na jednotlivych
zalozkach:

Zakladni informace
Resitelé

Rozpocet

Prilohy

Zpravy projektu
Vystupy projektu v OBD

i
<]
EPZ
W
00D

LY

Zakladnd informacs

Resibalé

Pfihlideno v soutdEi

2023 FCHT _Oborevy_A1

Stav
W pipravé

Hizev projekiu fesky

Mizev projekiu anglicky

Text anctace

k]

GMT+02 w2 Jannovak (Jan Noffak)

W' 2 =
=1 Zpriwy proseldy Vaslupy progeldu v OBD
Cislo projekiu Viastnik
Al_FCHT 2023 007 Jan Novak
Saudast Obdobi
FCHT = = 28.2.2023 - 1,3.2024




Detail projektu - zalozka “Zakladni informace”

VYSOKA SKOLA T
CHEMICKO-TECHNOLOGICKA GMT+02 wm &
V PRAZE i?

| Prepinani jazykové verze CJ/AJ

login

uZivatele

1.3 Evidence projekil a zakizek Maje ndvrhy a projekty Projekt/zakizka

@ Mobls v 7k t 1= Pravidia B
B Moje piblazky Zakladniinformace | ReSiteli  Rozpodet  Piflohy  Zpravyprojektu  Vystupy projekiu v OBD Identifikator projektu

B el iinact Phihlaseno v soutsi Eislo projektu iﬁdébn y EPZ Viastnik

Evidence projektl a zakdzek 2023_FCHT_Oborovj_A1 A1_FCHT_2023_006 jméeno osoby, ktera projekt zaloZila = X

B Moje ndvrhy a projekty Stav %V\”:phhléék\ﬂpr0|ektu | Soutist Obdobi

'? PVAP V piipravé s x FCHT s % 2822023132024

B Moje Formulafe aktivit Nazev projektu Cesky Zvatdit pole

B Evidence dal&ich aktivit

00D Nazev projektu anglicky
B Rozeestnik
B Zaznamy

Text anotace

s

Zvtsit pole

#

ZvitEit pole

. Tlacitko uloZeni zmény po
> Podat projekt S =
editaci !>: 12




Popis poli - zalozka “Zakladni informace”

Prihlaseno v soutézi - needitovatelné pole, zobrazuje nazev agendy/soutéze, ve které je projekt
zakladan.

Cislo projektu - automaticky generované &islo projektové zadosti, nelze editovat.

Vlastnik - jméno osoby, ktera projektovou Zadost zalozila.

Stav - aktualni stav projektové zadosti. Stav se méni automaticky po kliknuti na barevna workflow tlacitka
v levém dolnim rohu projektové zadosti.

Souéast - nazev fakulty, pod kterou je zakladajici osoba/vlastnik evidovan/a.

Obdobi - pevné stanovené obdobi pro realizaci projektu.

Nazev projektu éesky - povinné textové pole, vlastni nazev projektové zadosti v CJ.

Nazev projektu anglicky - povinné textove pole, vlastni nazev projektové zadosti v AJ.

Text anotace - povinné textové pole, popis projektu, max. po€et znaku je 1 100.

13



b) Novy projekt/zakézka - zalozka “ReSitelé”

Na zalozce “Resitelé” vlastnik, obvykle také Hlavni fesitel projektu, eviduje slozeni
reSitelského tymu projektu.

Dialogové okno je pro
vS§echny skupiny osob
stejné:

Resitelsky tym je rozdélen do 3 skupin:

2. Interni spolureSitel/Student PhD: je nutné vybrat osobu z €iselniku Ph.D. studentt a
ulozit.
3. Skolitel/Skolitel specialista: k vyb&ru se nabizi pouze $kolitelé zadanych PhD student.

1. Hiavni resSitel: vypini se automaticky udaji uZivatele, ktery zaloZil projektovou zadost. ’

Hiavni fesitel

Osoba Pracovisté @

Jana Novakova

i
X
i

UGast po celou debu projektu
Email
Kontaktni osoba
Jana.novakova@xxvscht.cz
Prostiedky na fesitele
11 Rok 11 Odména

Detail

# Hromadné editovat

+ obsah nezménén X Odejit

Osoba - predvypinéno
dle zakladajici osoby.
Pracovisténabidka
pracovist dle platného
PP uzivatele, povinné
pole.

Ucast po celou dobu
projektu -
needitovatelné pole.
Kontaktni osoba -
needitovatelné pole
E-mail - pfedvyplini se
automaticky dle
vybrané osoby.
Prostiredky naresitele
vySe odmény dle
pravidel soutéze,
zadava se po ulozeni
tymu pod Detail. 14



Zalozka “Resitele”
Prostredky na reSitele

e | ze zadat po kliknuti na feSitele az po ulozeni
reSitelského tymu. Automaticky se nacitaji do
zalozky Rozpocet.

e Po nastaveni odmeén je potieba provést kontrolu
stiskem tlaCitka + Zkontrolovat viz str. 10.

e Systém provadi fadu kontrol dle pravidel
soutéze: limity odmén dle role v tymu,
slozeni reSitelského tymu, poméry mezi
odménami studentd a akademickych
pracovnikt atd.

e Na zakladé vysledku kontroly je potfeba upravit

projektovou zadost. |:>

Prostredky na fesitele

Rok Stipendium
Detail 48000 v X
® Ulozit zmény
Vysledky kontroly X
+ Rozpocet

o U poloZky "Provozni naklady" nelze poZadovat &astku 0 K& (€astka musi byt = 4 800 KE).
o U poloZky "Mzdové naklady (odmény) akad.pracovniku - internich zaméstnanci" nelze poZadovat &astku 1 000 K&
(8astka musi byt = 2 400 K&).
« Reditelé
o Podet fesitelt ve funkci Student PhD musi byt vét3i nebo roven souétu fesitelt ve funkcich Hlavni fesitel, Skolitel /
Skolitel specialista

Upozornéni: Systém nezohlednuje vSechna pravidla z vyhlaseni €i dil€ich fakultnich vyhlaseni, kontroly a
validace v EPZ slouzi jen jako pomocny nastroj, odpovédnost za spravnost vyplnéni vSech poli je vzdy

na hlavnim resiteli.

15




c) Novy projekt/zakazka - zalozka “Rozpocet”

Cislo zakazky v IFIS

) [
e Needitovatelné pole. Teprve po pfijeti projektu k realizaci je do tohoto
Zdivodnéni finantnich pozedavidi rozpottu | pole automaticky nataZzeno z iFIS €islo zakézky/fondu pfijatého projektu.
Povinné textové pole pro komentaf, max. Schvalené finance
1000 znak
Polozka Pozadovano

Provozni naklady

i - Materidlové naklady

i . Naklady na sluzby
¢, Cestovni naklady
Osobni naklady
i Stipendia studentd
{. Mzdové naklady (odmény) akad pracovniki - internich zaméstnancl
i.8ZP
Doplfikové reZijni naklady

Celkem

Tlagitko pro hromadnou editaci/Upravu Eastek v rozpoctu. Editovat Ize na této zalozce

pouze ¢astky v Provoznich nakladech. 5
Soucty polozek Osobnich nakladt budou pretazeny ze zalozky “Resitelé”, kde Ize osobni
naklady u jednotlivych fesitell editovat; ostatni polozky jsou pocitany automaticky.

2 e e 2 o e o 2o o o

16



d) Novy projekt/zakézka - zalozka “Pfilohy”

e Aplikace vyzaduje pravé jednu povinnou pfilohu s nazvem “Popis projektu”.
Bez jejiho vlozeni nebude mozné projekt odevzdat.

e Max. velikost této pfilohy je 10 MB a musi byt nahrana pouze ve formatu
PDF.

e Prilohu Ize do aplikace pretahnout, prip. nahrat ze zarizeni.
e Formalni pozadavky na podobu prilohy “Popis projektu” nejsou aplikaci
stanoveny, jsou stanoveny ve Vyhlaseni.

17



e) Novy projekt/zakazka - zalozka “Zpravy projektu”

Na konci realizace projektu je tfeba v aplikaci vytvofit a odevzdat tzv.
Zaverecnou zpravu projektu

Cely proces od vygenerovani formulare Zpravy, vyplnéni, odevzdani, pfes
pfipadné upravy, a dale hodnoceni a schvaleni probiha elektronicky v ramci

aplikace
TlaCitko pro generovani zavérecné zpravy se zobrazi po ukonceni
schvalovaciho procesu prihlasky projektu a prechodu projektu do stavu

JV realizaci”.

18



Detail projektu - zalozka “Zpravy projektu”

a) Generovani zavérecné zpravy feSitelem v EPZ

aplikace EPZ)

b) Link na vygenerované Zavérecné zpravy v modulu OOD (= obecny obéh dokumentul, subsystém

Projekt/zakazka: JV TEST «” Zkontrolovat  += Pravidla B Zobrazit hodnotici protokoly ~ # -

Zakladni informace Resitelé Rozpotet Prilohy Zpravy projektu Wystupy projekiu v OBD

1z18

b

Favéretné zpravy projekiu se odevzdavaji prostfednictvim elektronického formulafe na této zdloZce na konci realizace projektu
Tiakitko pro generovani zavéreéné zpravy se zobrazi po ukonéeni schvalovaciho procesu a pfechodu projektu do stavu |V realizaci”.
Stiskem tohoto tlafitka se vygeneruje formulaf zavéreéné zpravy a na této zaloZce se uloZi link pro pfechod k jeho vyplnéni. Formular zpravy oteviete kliknutim na tento link.

FCHI VIGA_ A1 Zavéreina zprava oborového studentského védeckého projektu leé_Cltko e genero_vanl ZprEny hlavnim
———  TeSitelem - zobrazuje se ve stavu V REALIZACI

Tl Uzdvérka 11 Identifikator ) Tl Datum

T4 Nazev Tl Stav
odevzdani

1.3.2024 Final report FCHI-VIGA_A1-OBOR 2023-

Zavérecna zprava 2023-0011 (28.02.202309:28)
o011

Nalezen 1 zaznam.

Nazev vygenerované zaverecne zpravy, kliknutim se Stav workflow zavére&né zpravy
uzivatel dostane na jeji formular (v OOD)

19



Detail projektu - zalozka Vystupy projektu v OBD

Pokud jsou v systému OBD uloZeny vysledky s identifikatorem tohoto projektu, nacitaji se automaticky

na tuto zalozku. Zapis probiha 1x24h.

Projekt/zakazka: JV TEST [# Editovat s Zkontrolovat = Pravidla [ Zobrazit hodnotici protokely % = 1z18 ¢ »
Zakladni informace Resitelé Rozpodet PFilohy Zpravy projekiu Vystupy projektu v OBD
Vystupy jsou automaticky generovany z databaze OBD
Q

Tl Rok Tl Autokategorie Citace

Nenalezeny 2adné zaznamy.

20




Projekty a zakazky - seznam

e Po vyplnéni vSech poli a ukonCeni editace projektové zadosti hlavni reSitel
posune/preda projekt k hodnoceni pomoci zeleného tlaCitka

e Tim dojde ke zméné stavu projektu na “Podany”.

e Projektova zadost se zaradi na seznam projektu:

+ Novy projektizakazka Q

Moje projekty/zakazky Ostatni projekty/zakazky

11 AGENDA 11 GisLo 17 NAZEV STAV tlerzip
VIGA-A1-FCHT A1_FCHT_2023 006 ° V piipravé a4

¥
Nastaveni zobrazeni sloupcl ’Z

e K vyhledavani informaci o projektech (stav, délka trvani, apod.) Ize vyuzit
pokrocilé vyhledavani dat pomoci filtra.

Nalezen 1 projektizakazka




3) Podani projektové zadosti
Po stisku tlacitka systém provede kontrolu spravného a Uplného vyplnéni
projektove zadosti.

e Pokud jsou vSechny aplikaci kontrolované pozadavky splnény, projekt je
pfedan schvalovatelim.

e Hlavni feSitel obdrzi na svuj email notifikaci o uspéSném podani Zadosti.

e Podanou zadost vidi na seznamu EPZ / Moje projekty a zakazky.

Vysledky kontroly x

POkUd pozadaka Splnény « Zakladnl informace

o Pole Text anotace' je nutno vyplnit.
. , ” o Pole 'Nazev projektu anglicky' je nutno vyplnit
n eJ SO u ZO b raz I Vys Ied ky = Pole 'Nazev projektu Eesky’ je nutno vyplnit.
’ = Pole ‘Zdivodnéni finanénich poZadavkil rozpoéiu’ je nutno vyplinit.
v . « PFilohy
k 0 n t r O I y : p re h Ied to ho CO Je o Do projektu je tfeba nahrat pilohu typu 'Popis projektu’.
« Reditelé
o Pracoviété hlavniho feSitele neni vyplné&no.

7 .
n utne u praVIt o Potet feditell ve funkci Student PhD musi byt vétai nebo roven souétu fesiteli ve funkcich Hiavni fesitel, Skolitel /

Skolitel specialista
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4) Schvalovaci a hodnotici proces projektove zadosti

e Fakultni administrator mize vratit projektovou zadost Hlavnimu fesSiteli k upravé (v takovém pfipadé obdrzi
email s potfebnymi instrukcemi a po Upravé zadost znovu odevzda).

e FGK/GR muze upravit finance fesitell, rozpoctu — schvalené Castky budou viditelné po ukon&eni soutéze.

e Hodnotici protokoly oponentd a Fakultniho administratora budou dostupné na detailu projektu po ukon&eni

soutéze:
GMT+02Z | 2
0§ Evidence projektl a zakazek Moje navrhy a projekty Projekt/zakazka
ﬁ Projekt/zakazka: TEST + Zkonirolovat = Prﬁ Zobrazit hodnotici protokaly * - : 123 >
EpZ ‘ Zakladni infoermace Reditelé Rozpodet PFilohy Zprawvy projekiu Vystupy projekiu v OBD

Zamitnuti projektové zadosti: Projektova Zadost je uzaviena, zobrazuje se stav Zamitnuty GR.

Prijeti projektové zadosti k realizaci: Zadost prejde do stavu V realizaci.

V obou pfipadech je Hlavni feSitel informovan o vysledku hodnoceni projektové Zadosti notifikaci na jeho email.
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5) Projekt “V realizaci”

Ve stavu v realizaci (na konci reSeni projektu) ma hlavni feSitel dva ukoly:

1. Stiskem tlacitka vygenerovat zavére€nou zpravu:.
a. Vyplnit vygenerovany formulafr, pfilozit povinné prilohy.
b. Odevzdat zpravu a v pfipadé, Zze mu ji fakultni administrator vrati, provést upravy dle
instrukci a znovu odevzdat.
2. Po odevzdani zavérecné zpravy:
a. Prokliknout se ze zavérecCné zpravy do projektu (pfes pole s Cislem projektu) nebo
projekt otevfit v seznamu Moje projekty a zakazky a stisknout zelené tlacitko
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6) ZaverecCna zprava

Na zalozce Zpravy projektu

Stiskem tlaCitka s
nazvem Zavérecneé
Zpravy se vygeneruje
formular.

Zobrazi se odkaz na
vygenerovany formulaf
zpravy.

Kliknutim se otevie
formular Zavérecné
zpravy s udaji
zapsanymi z projektu.
Hlavnimu FeSiteli odejde
na e-mail notifikace o
vytvoreni této Zavérecne
zpravy vcetné odkazu k
prokliknuti na jeji
formular v OOD.

fr
g

EPZ
poG
ooD

CPD

GMT+02 [ & Viceks (VLCEK Josef) @

Evidence projekil a zakézek Projekty a zakazky Projekt/zakazka

Projekt/zakazka: T207 +/ Zkontrolovat (=Pravidla ¥ - 2z2 ¢

Zakladnl informace Resitelé Rozpodet PFilohy Zpravy projektu Vystupy projekiu v OBD Odeslané notifikace Pristupy Historie

Zavérecné zpravy projektu se odevzdavaji prostfednictvim elektronického formulafe na této zaloZce na konci realizace projektu

Tlagitko pro generovani zavéredné zpravy se zobrazl po ukengeni schvalovaciho procesu a pfechodu projektu do stavu |V realizaci®.

Stiskem tohoto tladitka se vygeneruje formulaf zavéredné zpravy a na této zaloZee se uloZi link pro pfechod k jeho vyplnéni. Formulaf zpravy oteviete kliknutim na
tento link.

f 2023 FCHI VIGA_A1 Zavérecna zprava oborového studentského védeckého projekiu
-

Z5T

11 Nazev 11 Stav 11 Uzavérka t1 Identifikitor @ 11 Datum
odevzdani
| 2023-0003 (16.08.2023 12:52) | 1.3.2024 Final report FCHI VIGA_A1 2023-

0003

MNalezen 1 zaznam.
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a) Zavérecné zpravy (OOD)

Uzivatel se zakladnimi pravy

vidi pouze zaznamy, ke

kterym ma pravo v menu:

e Rozcestnik (zde jsou
zaznamy Clenény
podle fakulty a
soutéze.

e Zaznamy (na zalozce
Vyfizuji se zobrazuji
pouze zaznamy
Cekajici na mé
rozhodnuti).

]
8
EPz

[
Wi

00D

00D Rozcestnik —i

2023 VECHT PIGA Zavéreéna

GMT+02  hm -

2023 VIGA_GRANT Emila Votocka

zprava projektu Zavérecna zprava projektu

[ Zobrazit zdznamy

+ Novy zaznam

[E Zobrazit zaznamy

+ Novy zaznam

2023 FCHI VIGA_A2 Zavérecna
zprava badatelského projektu

(& Zobrazit zaznamy

+ Novy zadznam

EPZ

e

GMT+02

00D Zaznamy -i

+ Vytvoiit zéznam ~ [ERd Akce ¥

- 2

Vytvofeno

* Stahnout prilohy T Filtr T Viastni filtry ~ @

Vyfizuji Vie

¥ Exporty ~

O Final report FCHT VIGA_A1 2023-0004 2023-0004 (31.07.2023 11:07)

2023 FCHT VIGA_A1 Zivéreéna zprava oborového studentského védeckého projektu ll Ukonéen s vyhradami

31.7.202311:07 &
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b) Formular ZavereCne zpravy

Zakladni udaje, vCetné feSitelského tymu,
jsou automaticky vyplnény z projektu,
ostatni je nutné vyplnit.

e Pres Sipku u pole Cislo projektu je
mozné se prokliknout zpét na
projekt. .

e Radek v tabulce Resitelsky tym
|ze v pfipadé potfeby (zmény)
kopirovat, mazat, Ci editovat
umisténim kurzoru na pole se
symbolem lupy.

e Zpravu lze vytisknout stiskem *

e Povinné pfilohy ulozte na zalozce
Soubory.

H

Formulaf zpravy Soubory Waorkflow

Soubory priloZené k zaznamu

Pfehled typd pfiloh a jejich povinnosti v aktualnim stavu:
« Povinné: X Uéetni denik - webmailer (pdf), X Pfehled Zerpani rozpoétu - webmailer (pdf)
= MozZné: Libovalna pfiloha (jpeg, jpg, pdf, png, xlsx. doc, docx, xls, txt, csv)
» Doporuéend: Komental k hlavnim dosaZenym vysledkim (pdf)

1

VYSOKA SKOLA
CHEMICKO-TECHNOLOGICKA
V PRAZE

ooD Rozcestnik Zaznam

GMT+02 L]

8 viceks (VLCEK Josef)

8 2023 FCHI VIGA_A1 Zavérecna zprava oborového studentského védeckého projektu - 2023-0003 (16.08.2023 12:52)# * Po1z7

EPZ

DOG

00D

CPD

ZsT

»

§[>ppp

Identifikator

Final report FCHI VIGA_A1 2023-0003

Iniciator

VLBEK Josef, MBA (viceks)

Nazev

2023-0003 (16.08.2023 12:52)

Formular zpravy Soubory Workflow

Vytvoreno

16.8.2023 12:52

Termin odevzdani

1.3.2024

Vizualizace

>

Cislo projektu

5 | A1_FCHI_2023_004

Nazev projektu

T207

Resitelsky tym &
+ Piidat

4 Jméno fesitele

BALDA Aled
BLAZEK Miroslav
BOURA Patrik

& @ KOSEK Juraj

n.

IFIS Cislo zakazky

0000
1} Role v tymu 14 Uast OD /fpokud neni uvedeno, 1} U&ast DO /pokud neni uvedeno,
byla uéast po celou dobu projektu/ byla Géast po celou dobu projektu/

Hiavni Fesitel

Student PhD

Student PhD

Skolitel / $kolitel specialista

Hiavni Fesitel bud edituje tabulku Reitelsky tym nebo pfilo2i zmény v Fesitelském tymu v samostatné pfiloze

> Odevzdat zavéreénou zpravu

@
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c) Odevzdani zavereCne zpravy

T

vypInéni Zavérecné zpravy

se spusti kontrola spravného

° Pokud je vSe v poradku, je zprava pfedana ke schvaleni a hlavni
feSitel obdrzi e-mailovou notifikaci.

° Pokud zprava neni Uplna, zobrazi se seznam pozadavk k doplnél:>

! Zavére€na zprava a Projekt, ze kterého byla vygenerovana, jsou dva
samostatné formulare, které maji samostatné procesy, proto je nutné po
odevzdani Zavére€né zpravy do schvalovani otevrit projekt a kliknout na
zelené tlacitko ,,Zavérecna zprava odevzdana“.

Odevzdat zavére&nou zpravu

Povinna pole
Bez jejich wypInéni nebude mozné akci provést, ani zaznam ulozit.

» Uéetni denik - webmailer
« Pfehled erpani rozpottu - webmailer

Povinna pole nebo typy pfileh pro provedeni akce

Bez jejich vypInéni nebude mozné akci provést.

1. Souhrn hlavnich vysledkd projekiu a naplnéni cild projektu

3. Zdivodnéni pfipadnych zmén v feditelském tymu a naplni projektu

4. Zdivodnéni cerpani planovanych nakladd

Prohladuji, Ze adaje uvedené v této zavéreéné zprave jsou pravdivé a uplné

Doporuéena pole nebo typy pfiloh
Je doporugeno tato pole vyplnit. Akci je ale moZné provést | bez vypinéni.

« Komentaf k hlavnim dosaZenym vysledkim
« Publikaéni vystupy, dosud neuloZené v databazi OBD

GMT+02 b -

Tlaéitke pro generovani zavéreéné zpravy se zobrazi po ukenéeni schvalovaciho procesu a pfechedu projektu do stavu W realizaci”.

na tento link.

2023 FCHT VIGA_A1 Zavéreéna zprava cborového studentského védeckého projekiu

14 Nazev 11 Stav 14 Uzavérka

2023-0001 (17.05.2023 14:45)

> ~ Zavéreéna zprava odevzdana

1.3 Evidence projekil a zakazek Moje navrhy a projekty Projekt/zakazka

5] Projekt/zakézka: TEST Draho3 A1-FCHT _oprava_a + Zxontrolovat I= Pravidla [ Zobrazit hodnotici protokoly & = 123¢ ¥

EPZ Zakladni informace Resitelé Rozpotet Prilohy Zpravy projektu Vystupy projekiu v OBD

ij Zavéretné zpravy projektu se odevzdavaji prostfednictvim elektronického formulafe na této zaloZce na konci realizace
projektu

Stiskem tohoto tladitka se vygeneruje formulaf zavéreéné zpravy a na této zaloZoe se uloZi link pro pfechod k jeho vyplnéni. Formulaf zpravy oteviete kliknutim

11 Datum odevzdani

2

=,
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d) Schvalovaci proces ZavérecCné zpravy

Zavérecnou zpravu po odevzdani Hlavnim fesSitelem kontroluje Fakultni administrator
souteze.

e Fakultni administrator ma moznost vratit zpravu Hlavnimu reSiteli k upravé.
e Pokud k tomu dojde, obdrzi Hlavni feSitel email s potfebnymi instrukcemi a po
upravé zpravu znovu odevzda.

Pokud je zprava uplna, Fakultni administrator uzavie zavéreCnou zpravu stavem:

e UkoncCen s vyhradami.
e UkoncCen uspésne.

V obou pfipadech Hlavnimu feSiteli odejde na e-mail notifikace obsahuijici toto
rozhodnuti.
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/) Uzavreni projektu po odevzdani Zaverecné zpravy

Zavérec€na zprava a Projekt, ze kterého byla vygenerovana, jsou dva samostatné
formulare, které maji samostatné procesy, proto je nutné po odevzdani Zavére€né zpravy

do schvalovani otevrit projekt a kliknout na zelené tlacitko:

GMT+02 b -

H Evidence projekil a zakazek Moje navrhy a projekiy Projekt/zakazka

[ Projekt/zakdzka: TEST Drahos A1-FCHT _oprava_a «~ Zxontrolovat = Pravidla [ Zobrazit hodnotici protokoly &~ 1 123 ¢ 3

EPZ Zikladni informace Resiteld Rozpotet Priloty Zpravy projekiu Vystupy projekiu v OBD

Zavéretné zpravy projekiu se odevzdavajl prostfednictvim elektronického formulafe na této zaloZce na konci realizace

h projektu

Tlagitke pro generovani zavéreéné zpravy se zobrazi pe ukonéeni schvalovaciho procesu a prechedu projekiu do stavu .V realizaci”.

00D
Stiskem tchoto tladitka se vygeneruje formulafl zavérecné zpravy a na této zdloZce se uloZi link pro pfechod k jeho vyplnéni. Formulaf zpravy oteviete kliknutim

na tento link.

2023 FCHT VIGA_A1 Zavérecna zprava cborového studentského védeckého projekiu

11 Nazev 1) Uzavérka 11 Datum odevzdani
023-0001 (17.05.2023 14:45) ‘Wa schvalovani 1.3.2024

e :




a) Po odevzdani ZavérecCné zpravy a uzavieni Projektu

e Stav prubéhu a vysledek schvalovani vidi hlavni feSitel v
aplikaci EPZ na seznamu Moje projekty a zakazky (projekt)
a na seznamu Zaznamy/Vse (zaverecCna zprava).

e O vysledném hodnoceni zavéreéné zpravy (Ukoncen
uspesne / Ukoncen s vyhradami) obdrzi hlavni fesitel
notifikaci na jeho e-mail.
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