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Grantova soutéz VIGA A2 VSCHT

Navod pouziti aplikace EPZ pro reSitele podavajici projektovou zadost

Adresa pro pfihlaseni do aplikace: https://verso3.vscht.cz/
PFihlaSovaci udaje do aplikace jsou shodné jako do vsech systéma VSCHT.
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EPZ (Evidence projektu a zakazek)
Zakladni nazvoslovi - pouzita hierarchie

Program - VIGA, PIGA, SIGA. Je nejvysSi uroven Clenéni, sklada se z definic jednotlivych agend (soutézi). Program
nastavuje administrator systemu.

Agenda - napt. “PIGA 2023 _VSCHT Pedagogicky Inovaéni”, “2025_FCHI_Oborovy A1, pod.” = konkrétni definice
soutéze v EPZ dle pozadovanych pravidel soutéze. Agendu nastavuje administrator systemu.

- Urcuje ¢asové milniky soutéze: zpfistupnéni agendy fesitelim, ukonceni pfijmu pfihlasek, ukonéeni hodnotici faze.

- UrcCuje opravnéné soucasti univerzity k podani projektu, workflow které je pouzito, pravidla navazana na stavy WF
atd.

- Urcuje podobu formulafe a pravidla uplatnéna na pfihlasce v€etné validaci, jako povinnost vyplnéni, finanéni hodnoty
apod.

Projekt - Kompletni formular projektové zadosti/pfihlasky, nebo realizovaného projektu. Projekt vyplriuje hlavni reSitel |
Vlastnik, v prabéhu schvalovani ve stavu Ohodnocen oponenty muze hodnoty ve sloupcich "schvalené" editovat
Fakultni administrator - tzn. zaznamenava pro reSitele zmény schvalené FGK a GR.

Zalozky projektu - Cleni formulaF projektu do prehlednych, souvisejicich celkll (napf. zakladni informace, fesitelsky tym,
rozpocet, zavérecné zpravy, prilohy apod.).



Zakladni orientace po pfihlaseni do EPZ (= Evidence projektt a zakazek)

Projekty (EPZ)

Uzivatelé se
zakladnimi  pravy
vidi v menu pouze
slozku Moje
navrhy a projekty.
V pfipadé, ze ma
uzivatel pfidélena
vy8Si  uzivatelska
prava, miaze vidét i
dalsi zalozky,
které v8ak pro praci
s jeho Zadosti/
projektem  nejsou
potfeba.

VYSOKA SKOLA
6 CHEMICKO-TECHNOLOGICKA
V PRAZE

1] Evidence projektil a zakazek Projekty a zakazky Projekt/zakazka

g Projekt/zakazka: TEST_20_6_23

Evidence projektl a zakdzek itelé Rozpocet Prilohy Zpravy projekiu

EPZ

B IMoje navrhy a projekty

Pozn. nabidku v levé ¢éasti uvodni stranky lze rozbalit >
nebo sbalit pomoci ikony < Schovat menu



1) Postup pri zalozeni nove projektove zadosti

EPZ > Moje navrhy a projekty > + Novy projekt/zakazka

VYSOKA SKOLA .
CHEMICKO-TECHNOLOGICKA GMT+02 139 & viceks (VLCEK Josef) / test7@cvut.cz () ®
V PRAZE

& Evidence projektu a zakazek Moje navrhy a projekty

+ Novy projekt/zakazka i i Q

EPZ
Moje projekty/zakazky Ostatni projekty/zakazky ‘
Do 11 AGENDA 11 cisLo 15 NAZEV STAV tl erzip
‘ : 7
00D VIGA-A2-FCHI ® A2_FCHI_2023 007 © (@ testA2 FCHI - kopie - kopie V pfipravé
CPD Nalezen 1 projekt/zakazka. F




a) Nabidka agend k zalozeni projektové zadosti

Zobrazi se po kliknuti na “+Novy projekt/zakazka”

2023_FCHI_Oborovy_A1

Pfihlaseny uzivatel vidi
agendy/soutéze, u kterych splfiuje
podminky pro hlavniho FeSitele
nebo CcClena feSitelského tymu.
POZOR na pracovni uvazky, které
mohou rozSifit portfolio nabizenych
agend!

Zvoli agendu soutéze podle
fakulty, kde je zapsan k
doktorskému studiu.

Pokud by HR agendu zvolil
nespravne, muze zalozit
projektovou zadost, predvyplni se
na pozici hlavni fesSitel, ale nebude
moci vybrat pracovi§té a podat
projekt.
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b) Novy projekt/zakazka - Uvodni okno s informacemi od spravce soutéze

Zobrazi se po
Kliknuti na
zvolenou
agendu/
soutéz.

Spravce
soutéze zde
umisti
informace,
které vam
chce sdélit,
véetné
pripadnych
pfiloh.

N

EPZ

DOG
QoD
CPD
a

ZsT

RSN
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Evidence projektd a zakazek Moje navrhy a projekty Novy projekt/zakazka
Novy projekt/zakazka

2023_FCHI_Badatelsky A2
TESTOVACI REZIM

&~ Priloha
£ 2021_12 08_Smlouva_IGA 2022.pdf
& VIGA_Nahradni souhlas vedouciho Ustavu_badatelsky projekt.docx
£ VIGA Nahrada el souhlasu_Cestné prohlaeni navrhovatele badatelského projektu.docx

£ Externista_Souhlas s (iéasti v projektu a GDPR_VSCHT.docx

00000

& External Collab_Consent to the participation_GDPR.docx

* Stahnout véechny soubory

1l Popis prilohy

Formulai smiouvy

GMT+02

; viceks (VLEEK Josef) / test7@cvut.cz () @




c) Novy projekt/zakazka - Uvodni informace

Zakladni udaje k zalozeni nové projektové zadosti. Novou projektovou zadost

zalozite pomoci ikony € .

Cislo projektu je vygenerovano automaticky po zaloZeni projektu.
Soucast (Fakulta) je vyplnéna defaultné podle soutéze.

f

EPZ
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Evidence projektu a zakazek Moje navrhy a projekty Novy projekt/zakazka

Novy projekt/zakazka

Zkugebni projekt/zakazka

Prihlaseno v soutézi Cislo projektu

2023 FCHI_Badatelsky A2

Obdobi

28.2.2023 - 1.3.2024

Nazev projektu cesky

Ndzev projektu anglicky

GMT+02 ]

Soucast

FCHI

& viceks (VLCEK Josef) / test7@cvut.cz () ®
Zpfistupnit projekt spolufesitelim
Cely projekt
= X
Zvétsit pole

%

< @




d) Novy projekt/zakazka - zalozka “Zakladni informace”

e Nyni je projektova Zadost zalozena, zobrazuje se stav V pripravé aje mozné pfistoupit k
vyplnéni.
e DalSi pole k vyplnéni se nachazeji na jednotlivych zalozkach:

1) Zakladni informace

2) Resitelé

3) Rozpocet

4) Prilohy

5) Zpravy projektu - k vyplnéni teprve ve stavu V realizaci (slide 33, 34)
6) Vystupy v projektu OBD - relevantni teprve ve stavu V realizaci

7) Smlouva

pozn.: nazvy zalozek v obrazcich na nasledujicich slidech se mohou liSit z divodu vyvoje finalni podoby aplikace



2) Postup pri vyplnéni zalozene projektove zadosti

Informace a ovladaci prvky na detailu projektu

Informace o pfipadnych odstavkach systému

VYSOKA SHOLA
CHEMICHO-TECHNOLOGICKA
V PRAZE

™ Ev a projektl 8 zaksazek

@  Prolektizakzka: TEST 27_6 23 -2

| A 7. r
Odstivka systému ./p.' - S seicdning T i UzZivatelské Jjmeno
17:00-26820238:00 O 0- W & UZivatelske imeno prihlaSené osoby
o Dkontrodoval 5= Pravidia * - P PR 4

EFZ Zakladni informace Regiteld Zpravy & Sinnost Publikadni vislediy Smilouva &
v r4 H r , r4 . \/
Drobeckova navigace v zahlavi stranky zobrazuje, kde se v Jednotlivé zalozky projektové zadosti.

aplikaci pravé nachazite.

Evidence projektl a zakazek
B Moje navrhy a projekty

&a Projekty a zakazky

Moje navrhy a projekty - seznam vSech projektovych Zadosti, kde jsem
uveden jako vlastnik nebo feSitel (ij. hlavni feSitel nebo spolufesitel).

Projekty a zakazky - seznam vSech projektl v dané agendé/soutézi, ke
kterym mam opravnéni (nezobrazuje se uzivatellim se zakladnimi pravy).
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GMT+02 [ S ; uzivatelské jméno

" Zkontrolovat == Pravidla b : 3Z3 <€

Publikagni vysledky Smlouva

e Zkontrolovat - spusti se kontrola/validace hodnot zadanych do jednotlivych poli. V pfipadé nalezeni
nedostatku (napf. nevyplnéni povinného pole) budete informovani chybovym hlasenim s popisem chyby.
POZOR! Nastaveni validaci neumoznuje kontrolu vSech pravidel ze zadavaci dokumentace celoskolské,
resp. fakultni, zodpovédnost za formalni spravnost / nedostatky proto vzdy zUstava na feSiteli /
navrhovateli! Nikdy nejsou kontrolovany limity na sou€et hodnot za nékolik projektu!

e Pravidla - rychla cesta k projektové/zadavaci dokumentaci soutéze.

e Sipka - tlagitko pro vygenerovani exportni sestavy “VIGA A2 Pfihlaska”, “VIGA Schvaleny rozpodet”
(relevantni teprve od stavu ,Pfijaty GR") a “VIGA A2 Smlouva”.

e Tritecky - dalSi volby Zadosti - moznost projekt Smazat a proklik na akci “Navazané projekty” (nefunkéni)

e Sipky umoznujici rychly pohyb mezi projektovymi Zadostmi, pokud existuji dalsi.

11
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a) Novy projekt/zakazka - zalozka “Zakladni informace”

VYSOKA $KOLA
CHEMICKO-TECHNOLOGICKA
V PRAZE

Evidence projekti a zakizek Moje ndvihy a projekty

%) Projektizakazka: test A2 FCHI - kopie - kopie

&z Zikdadniinformace | Redteié  Rozpoiet  Pillohy  Zprdwyodinnost  Publkainivjsiedky  Smiouva

Piiniadeno v soutéi

snrensssesiiz | Stay WF piihlasky/projektu |

Stav

V plipravé s
Typ projektu &

Fabuitni projedt
Nazev projektu Cesky

test A2 FCHI - kopie - kopie
Nazev projektu anglicky

test A2 FCHI

Cile projekty @

test A2 FCHI

Text anotace

fest A2 FCHI

Prohladuji, 3 jsem pisemné sezndmil pfecsedy FGK 20¢astnénych fakult s podanim projektu, planovanyny osobami 3

planovangm rozpodtem

> Podat projekd

| PFepinani jazykové verze CJ/AJ |: ‘

Identifikator projektu

Efidéleny EPZ
Cislo projektu

A2_FCHI_2023_007
tdat
FoH

Dalsi fakulta (pouze u mezifakultnich projekti)
Newybrano 4

Tato prohlaseni se tykaji pou ich projekti

Prohiaduj, Ze viichni piedsedové s podinim projeitu vyjdcill souhias

 Dooroiovat =Pravida & § 3z4¢

Vlastnik je osoba,
ktera zalozila projekt

Viastnik
ing Jakub Sees B X
Obdobi
B X 2822023132024

Prohladup. 2e tylo souliasy pledsedl jsem piipraven na vy2adini Fakultni grantové komisi nebo Grantové radé dolodit

> @

L

Tlagitko ulozeni zmény po
editaci K
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Popis poli - zalozka “Zakladni informace”

Prihlaseno v soutézi - needitovatelné pole, zobrazuje nazev agendy/soutéze, ve kterée je projekt zakladan.
Cislo projektu - automaticky generované &islo projektové zadosti.

Vlastnik - jméno osoby, ktera projektovou zadost zalozila.

Stav - aktualni stav projektové zadosti. Stav se méni automaticky po kliknuti na barevna workflow tlacitka v
levém dolnim rohu projektové zadosti.

Soucast - nazev fakulty, pod kterou je zakladajici osobal/vlastnik evidovan/a.

Obdobi - pevné stanovené obdobi pro realizaci projektu.

Typ projektu - povinné k vybéru: fakultni nebo mezifakultni projekt (s u€asti fesitelt z jinych fakult).

Dalsi fakulta - vybira se pouze u mezifakultnich projektu.

Nazev projektu éesky - povinné textové pole, vlastni nazev projektové zadosti v CJ.

Nazev projektu anglicky - povinné textové pole, vlastni nazev projektové zadosti v AJ.

Cile projektu - Zde uvedte pouze body. Tyto body budou automaticky pfevedeny do formulare zavérecné
zpravy, v niz budete splnéni/nesplnéni téchto bodl komentovat. Podrobnéjsi popis cill je povinnou
soucasti pfilohy Popis projektu.

Text anotace - povinné textové pole, max. po€et znaku je 1 100.

Prohlaseni — 3 prohlaseni se tykaji pouze mezifakultnich projektd.

13



b) Novy projekt/zakazka - zalozka “Resitelé”

prehled

Po kazdém vyplnéni poli a jeho uloZeni
je doporuceno zjistit stav kontrol

kliknutim na tla¢itko ,Zkontrolovat”

AN

VYSOKA SKOLA

CHEMICKO-TECHNOLOGICKA

V PRAZE

f Evidence projekt( a zakazek Moje navrhy a projekty Projekt/zakazka

@  Prolektizakazka: TEST 27_6_23 -2

EPZ Zakladni Informace Resitelé Rozpocet Ptilohy Zpravy o tinnosti Publikacni vysiedky Smiouva

Odstavka systému
17:00 - 26.8.2023 8:00

GMT+02  hm >

 Zkontrolovat i=Pravidla & ~ : 3z23¢ >

W

Hlavni fesitel

oop Ugast po celou dobu projektu musf byt pii podani projektu vZdy zaskrinuta, zména hlavniho fesitele se fesi az v prubéhu realizace Z&dosti o zmén

PhD. je nasledné navazana nabidka Skolitel(.

Hiavni fesitel
Tento zaznam nenl validn|
Osoba
Ing, Pavia Siminkova A + Resitel Siminkova Pavia nem4 u sebe vybraného skolitele.
Osobnl &islo: $40264
Interni spolufesitelé a vauwy g >

Kontakty

E-mail: Pavia.Simunkova@vscht.cz

Osoby udélujici souhlas, uvedené v oddile: "Ostatni $kolitelé studenti DSP (neélenové tymu)” se nepocitaji do fesitelu, validaci atd.

Skolitel / $kolitel spec. hl. Fesitele
+ Skolitel / $kolitel spec. hl. fesitele

Osoba Vztah

Ostatnl Souhlas s Ucasti

Souhlas udélen

Kontakty Ostatni Souhlas s Géasti
2Z4dna osoba v této roli se neéastnl.
Externi Skolitel / $kolitel spec. hl. fesitele
<+ Externi Skolitel / &kolitel spec. hl. teditele
Osoba Vztah Kontakty Ostatni Souhlas s Géasti
Ing. Alzbéta Parchafska, Ph.D. A FCHI: Ustav fyzikaini chemie(403) E-mail: Alzbeta.Parchanska@vscht.cz | m bude odesléna |
Osobnl tislo: 1782 Ji2 ve vztahu
g . Po najeti kurzorem na tento symbol u feSitele se zobrazi chybéjici udaje
. Pro vyplnéni $kolitele u Hlavniho fesitele, je nutné jej nejdFive vybrat (nabizi se pouze jeho kolitelé) a $kolitel musi udélit souhlas. Zadost odchazi po uloZeni

zdznamu tlacitkem v pravém dolnim rohu

. Pokud se zamysleny Skolitel nenabizi, kontaktujte dékanat, nebot tato osoba neni u doktoranda zapsana v SIS ani jako Skolitel-specialista.
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Novy projekt/zakazka - zalozka “Resitelé” - popis

Na zalozce “Resitelé” vlastnik, obvykle také Hlavni feSitel projektu, zadava
slozeni reSitelského tymu (RT) projektu. Nejprve musi zadat studenty a ULOZIT,
tim se do nabidky dostanou na né navazani skolitelé a Skolitelé-specialisti ze SIS.

Resitelsky tym je rozdélen do 2 skupin:

1. Hlavni fesitel (HR): vypIni se automaticky tdaje uZivatele, ktery zaloZil projektovou
Zadost
2. Interni spoluresitelé a ostatni osoby udélujici souhlas s realizaci projektu:
a. Skolitel / Skolitel spec. hl. feSitele — nabidka osob zadanych u doktoranda (HR)
v SIS
b. Externi $kolitel / 8kolitel spec. hl. Resitele — nabidka osob zadanych u
doktoranda v SIS
Student Ph.D.
Student Mgr.
Akademicky nebo védecky pracovnik
Ostatni skolitelé student( DSP (nellenové tymu)

~® Qoo

U kazdého ¢lena feSitelského tymu se zobrazi dialogové okno, ve kterém se vybira
jméno osoby/resitele z ¢iselniku. Ostatni idaje se do poli doplni automaticky a jsou
dale needitovatelna.

Po zvoleni osoby z €iselniku se zobrazi okno s informaci, ze vybrané osobé bude
zaslana automaticka e-mailova notifikace s zadosti o souhlas s ucasti v projektu.
Soucasné Ize volitelné doplnit zpravu dalSimi informacemi.

Kazdého &lena RT pidavate do projektu kliknutim na tlagitko | T Skeiitel / Skalitel spec. h. feSitele

Dialogové okno je pro vS§echny skupiny

osob stejné:

Osoba - uHR je pole
predvyplnéno dle zakladajici
osoby, ostatni &leny RT je nutné
vybrat z Ciselniku.

Pracovisté - nabidka pracovist dle
platného prac. poméru uzZivatele,
povinné pole.

Ugast po celou dobu projektu -
vychozi nastaveni pole je na volbu
ANO, zruSenim oznaceni bude
aplikace vyZadovat stanoveni doby
ucasti na projektu OD - DO.
Kontaktni osoba - needitovatelné
pole.

E-mail - pfedvyplni se automaticky
dle vybrané osoby po ulozeni.
Prostredky na resitele - vySe
odmeény dle pravidel soutéze

Poznamka: u studentskych pozic
bude navic pfevypInéno pole
“roCnik studia”



ZaloZzka “Resitelé” - Dialogové okno fesitele s udaiji k vyplnéni

Osoba * Pracoviété g

I

U&ast po celou dobu projektu X

Email

Ciselnik/seznam osob
Kontaktni osoba

Prostiedky na resitele
11 Rok 1l DFP
MNenalezeny Zadné zaznamy

Prilohy

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Tl Nazev

T4 Typ prilohy Po editaci poli je nutné Akce

zaznamy potvrdit!

Zadna piiloha zatim nebyla vioZena.

Skolitel hlavniho feditele nema Gvazek na VSCHT Praha. PfiloZil jsem povinnou pilohu souhlas s Géasti v projektu vé. GDPR souhlasu @

# provedeny zmény X Odejit ' Potvrdit
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Zalozka “Resitelé” Elektronické souhlasy navrZzenych fesitel(i

Kazdy navrzeny Clen reSitelského tymu je automaticky po ulozeni projektu vyzvan k
potvrzeni/zamitnuti “Souhlasu s u€asti” pfi realizaci projektu - odchazi mu notifikace na
email, v notifikaci je uveden link na nahled do dané projektové pfihlasky. Soucasti notifikacni
zadosti muze byt také komentar - zprava hlavniho fesitele k této Zadosti o souhlas.
Udéleny/odmitnuty souhlas Clena s ucasti je odeslan e-mailovou notifikaci Hlavnimu reSiteli.
Rozhodnuti o ne/U&asti v projektu provadi nominovany &len na zaloZce “Resitelé” vyb&rem
akce takto:

" Souhlasim ¥ Nesouhlasim

Pokud se nominovana osoba zatim k ucCasti nevyjadfrila, zobrazuje se priznak:

V pfipadé kladného rozhodnuti se u jména osoby zobrazuje pfiznak:

Souhlas udélen
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Zalozka “Resitelé”- zadani financi

Prostredky na resitele

Lze zadat po kliknuti na feSitele az po
ulozeni FesSitelského tymu a udéleni
elektronického souhlasu. Automaticky se
nacitaji do zalozky Rozpocet.

Po nastaveni odmén je potfeba provést
kontrolu stiskem tlacitka + zntoovat  Vviz str. 10

Systém provadi radu kontrol dle pravidel
soutéze - ne vSak vSechny, neprovadi
souctové kontroly pres vice projektt,
pouze pro dany jeden projekt, napf.:
souctoveé limity odmén dle role v tymu,
slozeni reSitelského tymu, poméry mezi
odmeénami student a akademickych
pracovnikl atd.

Na zakladé vysledkl kontroly je potfega
upravit projektovou Zadost

Prostredky na resSitele

Rok Stipendium
Detail 48000 v X
® Ulozit zmény
Vysledky kontroly x
« Rozpodet
o U polozky "Provozni naklady" nelze poZadovat Gastku 0 K¢ (€astka musi byt = 4 800 Kg).
o U polozky "Mzdové naklady (odmény) akad.pracovnika - internich zaméstnanc" nelze poZzadovat ¢astku 1 000 K&
(Gastka musi byt = 2 400 KE).
+ Regitelé

o Poget fesitelu ve funkci Student PhD musi byt vétsi nebo roven soudtu Fesitelt ve funkeich Hlavni fesitel, Skolitel /
Skolitel specialista
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c) Novy projekt/zakazka - zalozka “RozpocCet”

Zakladni informace Resitelé Rozpodet Pfilohy Zprévy o dinnosti Publikaéni vysledky Smiouva

Povinné textové pole pro komentar, max.
2Zdi i finanénich pol 0l Etu ° Zvdtsit pole
e nenene e 1000 znaku :
rozpocet

Cisto rakiaky vIFIS ' Needitovatelné pole. Teprve po pfijeti projektu k realizaci je do tohoto pole
\‘ automaticky natazeno z iFIS &islo zakazky/fondu pfijatého projektu.

Poloika

Potadovano
Provozni naklady 500
500
0
0
Osobni naklady 669
L. Stipendia studentd 0
L. Mzdové naklady (cdmény) akad pracovniki - intemich zaméstnanch 500
L.szp 169
L. DPP Exlemisti 0
Odmény nestudenti celkem 500
Dopliikové reZijni naklady 464,21
Celkem 163321
Tlacitko pro hromadnou editaci/Upravu Castek v rozpoctu. Editovat Ize \> e
pouze &astky v Provoznich nakladech. Castky Osobnich naklad cemmr
budou pretaZzeny ze zalozky “Resitelé”, ostatni polozky jsou pogitany
automaticky ”, kde Ize osobni naklady u jednotlivych feSitell editovat; 19
ostatni polozky jsou po€itany automaticky.




d) Novy projekt/zakazka - zalozka “Pfilohy”

e Aplikace vyzaduje pravé jednu povinnou pfilohu s nazvem “Popis projektu”. Bez jejiho vlioZzeni nebude mozné projekt
odevzdat.

Popis projektu je pfedkladan pfilohou v rozsahu max. 7 stran A4 (velikost pisma minimalné 12pt, fadkovani 1, okraje stranek 2 cm) a
povinné obsahuje nasledujici body:

shrnuti sou€asného stavu poznani v€etné literarnich a jinych referenci,

vlastni plan projektu — co a jak se bude Fesit, jaké vysledky feSeni projektu pfinese,

udaje o pfipravenosti navrhovatele, FeSitelského tymu a feSitelského pracovisté — napf. dostupné pristrojové vybaveni,
zduvodnéni finanénich pozadavkl (napf. nakup drobného hmotného majetku, pfedpokladané ucasti na konferencich apod.),
publika¢ni aktivity navrhovatele — max. 5 nejvyznamnéjSich praci,

Prilohu Ize do aplikace pfetahnout, pfip. nahrat ze zafizeni.

VSechny osoby uvedené na zalozce FeSitelé, pokud nemohou z technickych divodud udélit souhlas elektronicky, udéli
souhlas zde pfilozenim vyplnéného a podepsaného patficného formulare, ktery je k dispozici v aplikaci vpravo nahofe pod
ikonou s nazvem Pravidla. Pro spravny postup kontaktujte spravce soutéze.
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e) Novy projekt/zakazka - zalozka “Zpravy projektu”

e Na konci realizace projektu je tfeba v aplikaci vytvofit a odevzdat Zavéreénou
zpravu projektu

e Cely procesod vygenerovani formulare Zpravy, vyplnéni, odevzdani, pres pfipadné
upravy, a dale hodnoceni a schvaleni probiha elektronicky v ramci aplikace

e TlacCitko pro generovani zavéreCné zpravy se zobrazi po ukonCeni schvalovaciho
procesu a prechodu projektu do stavu ,V realizaci®.

e Postup je popsan nize v Casti 7) ZavereCna zprava
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e) Novy projekt/zakazka - zalozka “Zpravy projektu” (v obrazku je chybny popisek zalozky)

Zakladni informace Resitelé Rozpotet Prilohy ‘ Zpravy o éinnosti ‘ Publikaéni vysledky Smlouva

Tlacitko pro generovani zavérecné zpravy se zobrazi v realizacni fazi projektu

Tlacitko pro generovani zavéretné zpravy se zobrazi na této zalozce, po ukonéeni schvalovaciho procesu projektove Zadosti a prechodu projektu do stavu ,V realizaci®.

Stiskem tohoto tlacitka se vygeneruje formular zavérecné zpravy a na této zaloZce se ulozi link pro prechod k jeho vypInéni. Formular zpravy otevrete kliknutim na tento link.

Na formulafi zpravy vypinite poZzadované Udaje a zavérecnou zpravu odevzdate stiskem tladitka oS ElEL N e loTFas 1Ty

Zde, po odevzdani zavérecné zpravy stiskem tlacitka WG OREl =) ukonéite realizaci projekiu.

Tlacitko pro generovani zpravy hlavnim feSitelem - aktivuje se se ve stavu
2023 FCHI VIGA_A2 Zavéretna zprava badatelského projektu V REALIZACI (nebo po schvaleni pfedéasného ukonéeni)

11 Nazev 1l Stav 11 Uzavérka 11 Datum odevzdani

Nenalezeny z&dné zaznamy.
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f) Detail projektu - zalozka “Vystupy projektu v OBD”

Pokud jsou v systému OBD ulozeny vysledky "S" s identifikatorem tohoto projektu, nacitaji se
automaticky na tuto zalozku ve stavu V realizaci. Zapis probiha 1x24h.

Zakladni informace Reiitelé Rozpocet Prilohy Zpravy projektu

Vystupy projektu v OBD Smlouva

Vystupy jsou automaticky generovany z databaze OBD.

T1 Rok T1 Autokategorie Citace

Nenalezeny Zadné zaznamy.




g) Zalozka “Smlouva”

Na této zalozZce je Hlavni feSitel informovan o povinnosti uzavieni "Smlouvy
o podminkach uziti finan¢éni podpory pro badatelsky studentsky védecky
projekt, pokud bude pfijaty k feseni Interni grantovou agenturou VSCHT
Praha”, dale jen “Smlouva”.

Pred podanim projektové zadosti je nutno text smlouvy odsouhlasit
zaskrtnutim souhlasu ve spodni €asti zalozky (viz. nasleduijici slide).

Po kladném schvéleni Grantovou radou VSCHT (déle jen “GR”), Hlavni Fesitel
Smlouvu uzavre elektronicky stiskem tlaCitka workflow: ,Chci uzavrit smlouvu
a prijimam realizaci”. Smlouva se automaticky vygeneruje do priloh, vCetnée
schvaleného rozpoctu.
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Novy projekt/zakazka - zalozka “Smlouva”

Zakladni informace Resitelé Rozpocet Prilohy Zpravy o cinnosti Publikacni vysledky l Smiouva

Podminkou financovani realizace tohoto projektu je uzavreni:

"Smlouvy o podminkach uziti finanéni podpory pro badatelsky studentsky védecky projekt prijaty k feseni Interni grantovou agenturou VSCHT Praha (v souladu s § 1746 odst. 2

zékona ¢. 89/2012 Sh., obéansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist), dale jen "Smlouva"

1. Text smlouvy je k nahlédnuti &i ke staZeni vpravo nahofe pod ikonou Pravidla, pred podanim projektu je nutno text smlouvy odsouhlasi@zaskrtnutim souhlasu dole

2. Smlouva se uzavira aZ po prijeti této Zadosti k financovani Grantovou radou VSCHT (po ukonéeni hodnoceni piihlasek)
3. Smlouvu uzaviete elektronicky po prijeti projektu k financovani a to stiskem tlacitka ,,Chei uzavfit smlouvu a pfijimam realizaci®.

4. Stiskem tlacitka ,,Chci uzavfit smlouvu a pfijimam realizaci“ budou zapsany schvalené udaje z této Zadosti do formulafe Smilouva a bude vygenerovano pdf smlouvy které bude ke staZeni v této Zadosti.

5. Prilohou smlouvy se stava finanéni rozpocet schvaleny Grantovou radou, stiskem tlacitka potvrzujete, Ze pfijimate realizaci dle schvalenych financi

6. Datem podpisu smlouvy je datum vygenerovani dokumentu Smiouvy.
7. Do smiouvy budou zapsany z této Zadosti nasledujici udaje:

1. Cislo smlouvy 2.Hlavni Resitel projektu
Cislem smlouvy je "Cislo projektu"”, uvedené na zaloZce "Zakladni informace" "Hlavni fesitel" uvedeny na zalozce "Resitelé"
3.Nazev projektu 4. Cislo projektu

"Nazev projektu” uvedeny na zaloZce "Zakladni informace"

5. Doba trvani projektu

Dobou trvani projektu je "Obdobi", uvedené na zaloZce "Zakladni informace”

bouhlasim s textem smlouvy uvedenym v pravidlech této soutéZe a s uzavienim smlouvy po pfijeti realizace se schvalenymi financemi

> Podat projekt

"Cislo projektu”, uvedené na zéloZce "Zakladni informace"

(2}
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3) Podani projektoveé zadosti

Po stisku tlacditka system provede kontrolu spravného a uplného vyplnéni
projektové zadosti podle nastavenych pomocnych kontrol (nastaveni nemusi piné
pokryvat v8echny limity dané celogkolnim a fakultnim vyhlaSenim - zodpovédnost je na HRY!).

e Pokud jsou nastavené kontroly spinény, projekt je predan hodnotitelim.

e Hlavni feSitel obdrzi na svuj e-mail notifikaci o uspéSném podani Zadosti.
e Podanou Zadost vidi na seznamu EPZ / Moje projekty a zakazky.

Vysledky kontroly x
P k d A4 d k I )4 « Zakladnl informace
O u poza aV y Sp neny o Pole Text anotace' je nutno vyplnit.
o Pole 'Nazev projektu anglicky' je nutno vyplnit
H H 7 = Pole 'Nazev projektu Eesky’ je nutno vyplnit.
neJSOU y ZO b raZI Vys I ed ky = Pole ‘Zdlvodnéni finanénich poZadavkil rozpoétu’ je nutno vyplinit.
« Philohy
. M4 o D jektu je tfeb hrat pfiloh 'Popi jektu'.
ko ntro |y - prehled tOhO, CO ) Regne|é0 projektu je tfeba nahrat pfilohu typu 'Popis projektu
o Pracovisté hlavniho feSitele nenl vypln&no.
H H H 4 )4 -4 H o Pocet FeSiteld funkei Student PhD [ byt vé&ts by Elu Fesitell furikeich Hlavni Fegitel, Skolitel /
Je mlnlmalne nutne upraVIt. g:oﬁe'iplei;l\::wun ci Studen musi byt vétsi nebo roven souétu fesitell ve funkcich Hlavnl Fesitel, Skolitel /
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Projekty a zakazky - podana projektova zadost na seznamu Moje projekty a

zakazky

‘ Moje projekty/zakazky ‘ Ostatni projekty/zakazky

11 AGENDA 1l CisLo 15 NAZEV STAV Tl EPZiD
VIGA-A2-FCHI A2_FCHI_2023_001 test A2 FCHI f Podany 39
VIGA-A2-FCHI A2_FCHI_2023_002 test A2 FCHI - kopie Podany 40
- ® fii & e
VIGA-A2-FCHI (*) A2_FCHI_2023_007 ® (@ testA2 FCHI- kopie - kopie V pfipravé
-A2- Fi & 72
VIGA-A2-FCHI A2_FCHI_2023_006 ® testA2 FCHI- 28 V pripravé
Nalezeny 4 projekty/zakazky. F
e

Nastaveni zobrazeni sloupcu

27



4) Schvalovaci a hodnotici proces projektoveé zadosti

Fakultni administrator maze vratit projektovou zadost Hlavnimu fesSiteli k upravé (v takovém pfipadé obdrzi
HR e-mail s potfebnymi instrukcemi a po Upravé zadost znovu odevzda).

Muze dojit k upravé financi feSitell, rozpodtu.
Hodnotici protokoly oponentl a Fakultniho administratora budou dostupné na detailu projektu teprve po

ukondeni soutéze:

[

PFi ohy

GMT+02
# Evidence projektl a zakazek Moje navrhy a projekty
@ Projekt/zakazka: TEST + Zkontrolovat :=Pr
Zakladni informace Reditelé ode
EPZ ‘ Resitelé Rozpodet

»
-

Projekt/zakazka

¥ -

B Zobrazit hodnoticl protokaly

Zpravy projekiu Vystupy projekiu v OBD

Zamitnuti projektové zadosti: Projektova Zadost je uzaviena, zobrazuje se stav Zamitnuty GR.

Prijeti projektové zadosti k realizaci: zadost prejde do stavu Prijaty GR.

V obou pfipadech je Hlavni feSitel informovan o vysledku hodnoceni projektové Zadosti notifikaci na jeho e-mail.
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PFijeti projektu k realizaci HR

.V pfipadé doporuceni projektu Grantovou radou k realizaci bude stav projektu
zménén z “Podany” na stav “Prijaty GR". O této skuteCnosti bude hlavni fesitel
informovan automatickou e-mailovou notifikaci.

. Na zalozce Prilohy bude vygenerovan Schvaleny rozpocet, ktery je povazovan za
soucast Smlouvy.

. Hlavni fesitel nyni potvrdi faktickou realizaci projektu stiskem tlaCitka
workflow,Chci uzavrit smlouvu a prijimam realizaci“ nebo odmitne a projekt
nebude realizovan.

. Pokud klikne na ,Chci uzavfrit smlouvu a prijimam realizaci® na zalozce Pfilohy
bude vygenerovana elektronicky podepsana Smlouva o podminkach uZziti
financ¢ni podpory v PDF a bude ke stazeni pod tlaCitkem “Pravidla”. Detaily
projektu (nazev, Cislo, apod.) budou pfetazeny ze zalozky “Zakladni informace”.

. Nasledné spravce provede nezbytné ukony (pfifadi projektu zakazki iFIS) a pfeda
projekt hlavnimu reSiteli k realizaci - stav projektu ,V realizaci®.

29



5) Projekt “V realizaci” - Zadosti o zménu

e Kdykoliv béhem realizace projektu ma hlavni resitel moznost zazadat o
zmenu v fesitelském tymu, v rozpoctu, o predCasné ukonceni projektu, apod.
e Podani zadosti se provadi stiskem tlacitka workflow
e Zména muze byt
o schvalena

o odmitnuta
o nebo mohou byt vyzadany dalsSi dopliujici informace.

e O vysledku rozhodnuti bude hlavni feSitel informovan notifikaci.
V pfipadé schvaleni zmény typu “Predéasné ukonéeni” musi byt projekt
radné ukonc€en, tj. musi byt vyhotovena a odevzdana Zavére€¢na zprava.
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Projekt “V realizaci” - Zadosti o zménu - popis pozadavku

Pozadat o zménu X

Pri zadosti o zménu stiskem

~ Hlavni fesitel - PoZzadat o zménu
tl a C I tka ~= Zavéretna zprava odevzdana
Potvrdte proveden| akce.

se zobrazi dialogové okno, do
kterého Hlavni reSitel popise
pozadované zmény a potvrdi
je. Tim je zadost odeslana
administratorovi FGK.

Resiteli pfijde na email
potvrzeni o této skute€nosti.



Projekt “V realizaci” - Zadosti o zmé&nu - schvaleni

O schvaleni Zadosti o zménu schvaluje Fakultni administrator ktery maze:

Zadost zamitnout.

Zadost schvalit, v pfipadé zmény HR provede na projektu poZzadované zmény.

VyZzZadat dalSi informace, které popiSe a které odejdou v emailu Hlavnimu feSiteli.

Po kazdém z téchto krokl se projekt vrati do stavu V realizaci a Hlavni feSitel mize znovu
pozadat o zménu (po doplnéni poZadovanych informaci, nebo o jinou zménu).

Pokud Hlavni reSitel zadal o predcéasné ukonéeni a to bylo odsouhlaseno:

e Stav projektu se zméni na Predéasné ukonéeni schvaleno
e Hlavnimu feSiteli odejde notifikace, a dal postupuje podle bodu 7) Zaveérecna zprava a
uzavre projekt podle 8) Uzavreni projektu po odevzdani Zavérecné zpravy
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6) Projekt "V realizaci” - finalizace

Ve stavu V realizaci ma hlavni reSitel dva ukoly:

1. Stiskem tlacCitka vygenerovat zavérecnou zpravu na zalozce
Zaverecna zprava projektu

a. Vyplnit vygenerovany formular, popsat zmény, pfilozit povinné prilohy (viz dalSi
stranka).

b. Odevzdat zpravu a v pfipadé€, ze mu ji fakultni administrator vrati, provést upravy dle
instrukci.

2. Po odevzdani zavéere€né zpravy
a. Prokliknout se ze zavéreCné zpravy do projektu (pres pole s Cislem projektu) nebo

projekt otevfit v EPZ v seznamu Moje projekty a zakazky a stisknout zelené tlacCitko
ZavérecCna zprava odevzdana
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() Zaverecna zprava projektu

Na zalozce Zavere€na zprava
projektu

Stiskem tlaCitka s nazvem
zavérecné zpravy se
vygeneruje formular.
Zobrazi se modry odkaz
na vygenerovany formular
zpravy.

Kliknutim se otevie
formulaf zavérecné
zpravy s udaji zapsanymi
Z projektu.

Hlavnimu fesiteli odejde
na e-mail notifikace o
vytvofeni této zavérecné
zpravy v€etné odkazu k
prokliknuti na jeji formulaf
v OOD (modul Obecny
obé&h dokumentu).

Projekt/zakazka: TEST_21_6_23 «" Zkontrolovat :=Pravida %~ : 1z4

Zakladni informace Resitelé Rozpodet Pfilohy Zavéreéna zprava projektu Vystupy projektu v OBD

Zavéretné zpravy projektu se odevzdavaji prostfednictvim elektronického formulafe na této
zaloZce na konci realizace projektu

Tlaéitko pro generovani zavérecné zpravy se zobrazi po ukonéenl schvalovaciho procesu a pfechodu projektu do stavu W
realizaci”.

Stiskem tohoto tlagitka se vygeneruje formulaf zavérecne zpravy a na této zaloZce se uloZl link pro pfechod k jeho vyplnéni.

Tlacitko pro generovani zpravy hlavnim fesitelem -
aktivni ve stavu V realizaci

Formulaf zpravy oteviete kliknutim na tento link. 2
‘_ 2023 VSCHT PIGA Zavéretna zprava projektu

1l Nazev 1l Stav

1.2.2024 Final report VSGHT _PIGA

2023-0002

1l Uzdvérka 1l ldentifikator @ 11 Datum

odevzdani

2023-0002 (21.06.2023 14:16)

MNalezen 1 zaznam.

Nazev vygenerované zavérec¢né zpravy, kliknutim se Aktualni stav FORMULARE
uzivatel dostane na jeji formular (v OOD) zavérecné zpravy
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a) Zavérecné zpravy (OOD)

Uzivatelé se zakladnimi pravy

vidi pouze zaznamy, ke
kterym ma pravo v menu:
e Rozcestnik (zde jsou

zaznamy Clenény
podle fakulty a
soutéze).

e Zaznamy (na zalozce
Vyfizuji se zobrazuji
pouze zaznamy
Cekajici na mé
rozhodnuti).

GMT+02  hm
f 00D Rozcestnik —i

)
2023 VECHT PIGA Zavéreéna 2023 VIGA_GRANT Emila Votocka
EPZ zprava projektu Zavérecna zprava projektu
W
00D
[ Zobrazit zdznamy [E Zobrazit zaznamy
+ Novy zaznam + Novy zaznam

2023 FCHI VIGA_A2 Zavérecna
zprava badatelského projektu

(& Zobrazit zaznamy

+ Novy zadznam

GMT+02 [ K3
ol QoD Zaznamy -i

+ Vytvoiit zéznam ~ [ERd Akce ¥
EPZ * Stahnout prilohy T Filtr Y Vlastni filtry ~ @
¥ Exporty ~

e

Vyfizuji Vie

Vytvofeno

O Final report FCHT VIGA_A1 2023-0004 2023-0004 (31.07.2023 11:07)

2023 FCHT VIGA_A1 Zivéreéna zprava oborového studentského védeckého projektu ll Ukonéen s vyhradami

31.7.202311:07 &
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b) Formular ZavereCne zpravy

Zakladni udaje, vCetné feSitelského tymu,
jsou automaticky vyplnény z projektu,
ostatni je nutné vyplnit.

e Pres sipku u pole Cislo projektu je
mozné se prokliknout zpét na
projekt. .

e Radek v tabulce ResSitelsky tym
|ze v pfipadé potfeby (zmény)
kopirovat, mazat, i editovat
umisténim kurzoru na pole se
symbolem lupy.

e Zpravu Ize vytisknout stiskem . £

e Povinné prilohy ulozte na zalozce
Soubory.

Formulaf zpravy Soubory Workflow

Soubory pfiloeZené k zdznamu

Pfehled typl pfiloh a jejich povinnosti v aktualnim stavu:
« Povinné: X UZetni denik - webmailer (pdf), X Pfehled Gerpani rozpoétu - webmailer (pdf)
= Mozné: Libovolna pfiloha {jpeg, jpo, pdf, png, xlsx, doc, docx, xls, bd, cav)
» Doporuéenéd: Komentaf k hlavnim dosaZenym vysledkim (pdf)

VYSOKA $KOLA .
CHEMICKO-TECHNOLOGICKA GMT+02 ] ; viceks (VLCEK Josef) @
V PRAZE

1,3 00D Rozcestnik Zaznam

8 2023 FCHI VIGA_A1 Zavérecna zprava oborového studentského védeckého projektu - 2023-0003 (16.08.2023 12:52) i * Po1z7

Identifikitor
EPZ
Final report FCHI VIGA_A1 2023-0003 Vytvofeno
boG Iniciator Vytvofeno Termin odevzdani
ooD VLEEK Josef, MBA (viceks) 16.8.2023 12:52 1.3.2024
Nazev
CPD
2023-0003 (16.08.2023 12:52)
Formular zpravy Soubory Workflow Vizualizace Pristupy
ZsT
Cislo projektu IFIS Cislo zakazky
2 | A1_FCHI_2023 004 0000 Vytvofeno

Nazev projektu

T207

Resitelsky tym @

+ Phdat
11 Jméno fesitele 11 Role v tymu 14 Uéast OD //pokud neni uvedeno, T} U&ast DO /pokud neni uvedeno,
byla ucast po celou dobu projektu/ byla ic¢ast po celou dobu projektu/
Q BALDA Aled Hiavni Fesitel
Q BLAZEK Miroslav Student PhD
Q BOURA Patrik Student PhD
Q KOSEK Juraj Skolitel / Skolitel specialista

Skolitel / $kolitel specialista

& @ KOSEK Juraj
Hiavni fesitel bud edituje tabulku Resitelsky tym nebo pilozi zmény v FeSitelském tymu v samostatné pfiloze

1.5

ledkl projektu a napinéni cili projektu @

> Odevzdat zavéreénou zprévu

b)Y |
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4 4

Formular Zavérecné zpravy - editace udaju ve vyplnénych tabulkach
Cislo projektu IFIS Cislo zakazky

3 A1_FCHI_2023 004 0000 Vytvofeno

Nazev projektu

T207

Napovéda

Resitelsky tym k datu generovan této

Resitelsky tym @  Zavérecné zpravy je zde nadten z

projektu. Tabulka je editovatelna

AP kliknutim na symbol lupy na zatatku
fadku - -
1l Jmén. . ceeen —a 1l 11 Uéast OD /ipokud neni uvedeno, byla 1l Uéast DO /pokud neni uvedeno, byla
ucast po celou dobu projektu/ ucast po celou dobu projektu/
Q BALDA Ales Hlavni fesitel
Q BLAZEK Miroslav Student PhD
Q BOURA Patrik Student PhD
Q 8 [0 KOSEK Juraj Skolitel / skolitel specialista

Kopirovat fadek

Resitelsky tym

Moznosti po najeti kurzoru na radku

se symbolem lupy: Jméno fesitele
KOSEK Juraj
e oteviit fadek a editovat Gdaje ——)> _
T Ucast OD //pokud neni uvedeno, byla Géast po celou dobu
resitele projektu/
e  kopirovat Fadek
e smazat radek

4z4 < x
Role v tymu
Skolitel / skolitel specialista

Uéast DO /pokud neni uvedeno, byla uéast po celou dobu
projektu/

+ obsah nezménén X Odejit
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c) Odevzdani zaverecCnée zpravy

Stiskem tlagitka

se spusti kontrola spravného
vyplnéni Zaverecné zpravy

e Pokud je vSe v poradku, je
zprava prfedana ke schvaleni a

hlavni resSitel obdrzi e-
mailovou notifikaci.
e Pokud zprava neni uplna,

zobrazi se seznam pozadavk

k doplnéni.

=

Odevzdat zavéreénou zpravu

Povinna pole

Bez jejich wyplnéni nebude mozné akci provést, ani zaznam ulodit.

« Ugetni denik - webmailer
« Prehled éerpani rozpoéiu - webmailer

Povinna pole nebo typy priloh pro provedeni akce

Bez jejich wyplnéni nebude moiné akci provést.

« 1. Souhrn hlavnich vysledkd projekiu a naplnéni cild projekiu

s 3. Zduvodnéni pfipadnych zmén v fesitelském tymu a naplni projektu

« 4. Zdovodnéni éerpani planovanych nakladd

= Prohladuji, Ze udaje uvedené v této zavéredné zpraveé jsou pravdivé a uplné

Doporuéena pole nebo typy priloh
Je doporuéeno tato pole wyplnit. Akci je ale moZné provést | bez vypinéni.

+ Komentar k hlavnim dosazenym wysledkum
« Publikaéni vystupy, dosud neuloZené v databazi OBD

X Ddeijit
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d) Schvalovaci proces Zavérecné zpravy

Zavérecnou zpravu po odevzdani Hlavnim feSitelem kontroluje Fakultni administrator
souteze.

e Fakultni administrator ma moznost vratit tuto zpravu Hlavnimu reSiteli k uprave
e Pokud k tomu dojde, obdrzi Hlavni fesSitel email s potfebnymi instrukcemi a po
upravé zadost znovu odevzda.

Pokud je zprava uplna Fakultni administrator uzavie zavéreCnou zpravu stavem:

e UkoncCen s vyhradami.
e UkoncCen uspésne.

V obou pfipadech Hlavnimu freSiteli odejde na email notifikace obsahuijici toto
rozhodnuti.
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8) Uzavreni projektu po odevzdani Zaveérecne zpravy

Zavérec€na zprava a Projekt, ze kterého byla vygenerovana, jsou dva samostatné
formulare, které maji samostatné procesy, proto je nutné po odevzdani Zavére€né zpravy

do schvalovani otevrit projekt a kliknout na zelené tlacitko:

GMT+02 hm -

A Evidence projekil a zakazek Moje navrhy a projekty Projekt/zakazka

4] Projekt/zakazka: TEST Drahos A1-FCHT_oprava_a « Zxontrolovat = Pravidla 5 Zobrazit hodnotici protokoly  #~ 1 1z3 ¢ >

| epz Zakladni informace Resitelé Rozpodet Pfilahy Zpravy projektu Vystupy projekiu v OBD

Zavéretne zpravy projekiu se odevzdavaji prostfednictvim elektronického formulafe na této zdloZce na konci realizace

b projektu

Tlaitko pro generovani zavérecné zpravy se zobrazi po ukonéeni schvalovaciho procesu a pfechodu projektu do stawvu W realizaci”.

00D
Sfiskem tohoto tladitka se vygeneruje formulaf zavéreéné zpravy a na této zaloZzce se uloZi link pro pfechod k jeha wvypinéni. Formular zpravy oteviete kliknutim

na tento link.

2023 FCHT VIGA_A1 Zavéretna zprava cborového studentského védeckého projekiu

1l Nazev Tl Stav 1l Uzavirka 1l Datum odevzdani

2023-0001 (17.05.2023 14:45) 1.3.2024

~d Zavéretna zprava odevzdana 3]
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a) Po odevzdani Zavérecné zpravy a uzavieni Projektu

e Stav prubéhu a vysledek schvalovani vidi hlavni reSitel v
aplikaci EPZ na seznamu Moje projekty a zakazky (projekt)
a na seznamu Zaznamy/Vse (zaverecCna zprava).
e O vysledném hodnoceni zavérecné zpravy (
/ UkoncCen s vyhradami) obdrzi hlavni fesitel
notifikaci na svuj e-mail.
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