VYSOKA SKOLA
CHEMICKO-TECHNOLOGICKA
V PRAZE

IGA VSCHT

Navod pro odevzdani zavérecné zpravy projektu IGA v EPZ - OOD

Adresa pro pfihlaseni do aplikace: https://verso3.vscht.cz/
Pfihladovaci tdaje do aplikace jsou shodné jako do vSech systéma VSCHT.



https://verso3.vscht.cz/

Projekt ve stavu "v realizaci" - zalozka “Zpravy projektu”

Na konci realizace projektu je treba v aplikaci EPZ vytvorit a odevzdat
Zaveérecnou zpravu projektu

Cely proces od vygenerovani formulare Zpravy, vyplnéni, odevzdani, pfes
pripadné upravy, a dale hodnoceni a schvaleni probiha elektronicky v ramci
aplikace

TlaCitko pro generovani zavérecné zpravy se zobrazi po ukonceni
schvalovaciho procesu prihlasky projektu a pfechodu projektu do stavu

,V realizaci”.



2 KROKY

Ve stavu v realizaci (na konci reSeni projektu) ma hlavni resitel dva ukoly:

1. Stiskem tlacCitka vygenerovat zavérecnou zpravu, vyplnit, opatrit
prilohami a odevzdat:

Vyplnit vygenerovany formular, prilozit povinné pfilohy.
Odevzdat zaverecnou zpravu a v pripadé, ze mu ji fakultni administrator vrati, provést
upravydle instrukci a znovu odevzdat.

2. Po odevzdani zavére€né zpravy:
Prokliknout se ze zavérecné zpravy do projektu (pres pole s Cislem projektu) nebo projekt
otevrit v seznamu Moje projekty a zakazky a stisknout zelené tlacitko

Zavérecna zprava odevzdana



Detail projektu - zalozka “Zpravy projektu”

a) Generovani zavéreéné zpravy feSitelem v EPZ
b) Link na vygenerované Zavéreéné zpravy v modulu OOD (= obecny obéh dokumentu, subsystém

aplikace EPZ)

Projekt/zakazka: JV TEST " Zkontrolovat  += Pravidla B Zobrazit hodnoticl protokely & - P 1z18 >

Zakladni informace Resitels Rozpatet Pfilohy Zpravy projektu Vysiupy projekiu v OBD COdeslané notifikace Pristupy Historie workflow

Zavéretné zpravy projekiu se odevzdavaji prostfednictvim elektronického formulafe na télo zaloZce na konci realizace projekiu

Tiakitko pro generovani zavéreéné zpravy se zobrazi po ukonéeni schvalovaciho procesu a prechodu projektu do stavu |V realizaci”.

Stiskem tohoto tladitka se vygeneruje formulaf zaveredné zpravy a na této zaloZce se uloZi link pro pfechod k jeho vypinéni. Formulaf zpravy oteviete kliknutim na tento link.

FCHI VIGA_A1 Zavéreina zprava oborového studentskéha védeckého projekiu T|af3'tk0 U EIEEL ORI Pl A hlavnim
——\l_ feSitelem - zobrazuje se ve stavu V REALIZACI

Tl Uzavérka 14 Identifikator {§ Tl Datum
odevedani

Tl Nazev 11 Stav

1.3.2024 Final report FCHI-VIGA_A1-0BOR 2023-

Zavérecna zprava 2023-0011 (28.02 20230928}
o1

Nalezen 1 zaznam.

Y

Nazev vygenerované zaverecné zpravy, kliknutim se Stav workflow zavéredné zpravy
uzivatel dostane na jeji formulaF (v OOD)




Zaverecna zprava

Na zalozce Zpravy projektu

Stiskem tlacitka s
nazvem Zavérecné
Zpravy se vygeneruje
formular.

Zobrazi se odkaz na
vygenerovany formular
zpravy.

Kliknutim se otevie
formular Zavérecné
zpravy s udaji
zapsanymi z projektu.
Hlavnimu FeSiteli odejde
na e-mail notifikace o
vytvoreni této Zavérecne
zpravy vcetné odkazu k
prokliknuti na jeji
formular v OOD.

GMT+02 [ :. viceks (VLCEK Josef)

# Evidence projekid a zakazek Projekty a zakazky Projekt/zakazka

a Projekt/zakazka: T207 +/ Zkonlrolovat (=Pravidla ®*- 1 272¢<
EPZ Zakladnl informace Resitelé Rozpotel PFilohy Zpravy projektu \ystupy projekiu v OBD Odeslané notifikace Pristupy Historie
DOG Zavérecné zpravy projektu se odevzdavaji prostfednictvim elektronického formulafe na této zaloZce na konci realizace projektu

Tiatitko pro generovani zavérefné zpravy se zobrazl po ukonéeni schvalovaciho procesu a pfechodu projektu do stavu |\ realizaci®.

00D

Stiskem tohoto tiacitka se vygeneruje formulaf zavére&né zpravy a na této zaloZce se uloi link pro pfechod k jeho vypinéni. Formulaf zpravy oteviete kiiknutim na

tento link.
CPD

2023 FCHI VIGA_A1 Zavérecna zprava oborového studentského védeckého projekiu
-
Tl Nazev 11 Stav 11 Uzdvérka 11 Identifikitor @ 11 Datum
Z5T odevzdani
| 2023-0003 (16.08.2023 12:52) | Vytvofano 1.3.2024 Final report FCHI VIGA_A1 2023-

0003

Nalezen 1 zdznam.




Zavérecné zpravy (OOD)

Uzivatel se zakladnimi pravy
vidi pouze zaznamy, ke
kterym ma pravo v menu:
e Rozcestnik (zde jsou
zaznamy cClenény

2023 VACHT PIGA Zavéneind
zprava projokts

20E1 VIGA_GRANT Envia Vololks
Zawénednia zprava projokiu

21 FOHI VIGA_ A2 Zhviratng
zordva badaininkého projestu

podle fakulty a
soutéze. = e rf::m h:m e
e Zaznamy (na zalozce
Vyfizuji se zobrazuji oM B
pouze zaznamy " e |
Cekajici na mé D T T Siphiilens -
rozhodnuti). EFZ & Sumoaptioty | TR | Y Visnitiys @
i:f, & Expory*
son VWi | vie
Firal repot FOHT VIGA_AT JO23-HHM 2023-D004 (31,07.2023 1.07)
93 FOHT WIGA_AT Tarstradmd s s TEETT— r——— 3{ 72023 1107 &




Formular Zavérecne zpravy

Zakladni udaje, vCetné fesitelského tymu,
jsou automaticky vyplinény z projektu,
ostatni je nutné vyplnit.

e Pies Sipku u pole Cislo projektu je
mozné se prokliknout zpét na
projekt. .

e Radek v tabulce ReSitelsky tym

lze v pfipadé potieby (zmény)

kopirovat, mazat, Ci editovat
umisténim kurzoru na pole se
symbolem lupy.

Zpravu lze vytisknout stiskem *

e Povinné pfilohy ulozte na zalozce
Soubory.

|

Formulaf zpravy Soubory Workflow

Soubory pfiloZené k zaznamu

Pfehled typd pfiloh a jejich povinnosti v aktuainim stavu:
« Povinné: X Uéetni denik - webmailer (pdf), X Pfehled Serpani rozpoétu - webmailer {pdf)
= MoZné: Libovolna pfiloba (jpeg, jpg. pdf, png, xlsx, doc, docx, xls, txt, csv)
= Doporuéend; Komental k hlavnim dosaZenym vysledkdm (pdf)
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Odevzdani zaverecCné zpravy

Stiskem tlacitka

vyplnéni Zavére€né zpravy

se spusti kontrola spravného

. Pokud je vSe v poradku, je zprava pfedana ke schvaleni a hlavni

feSitel obdrzi e-mailovou notifikaci. ;:>
) Pokud zprava neni Uplna, zobrazi se seznam pozadavk( k doplnént:

| Zavérecna zprava a Projekt, ze kterého byla vygenerovana, jsou dva
samostatné formulare, které maji samostatné procesy, proto je nutné po
odevzdani Zavéreéné zpravy do schvalovani otevrit projekt a kliknout na
zelené tlacitko ,,Zavérecna zprava odevzdana“.

Odevedal ziveérecnou zpravu

Povinna pole
Baz |ajich vypindnl nabudae maknd skl provasl, anl 2éznam ulodil
+ Utein| denik - webmailar
= Pfehled ferpanl rozpodtu - woebmallar
Pavinni pola nebo typy phileh pre provedeni akes
Bez |ajich vypinénl nebude moZné akal provést
+ 1, Bouhm hinvnich vysladkd prejakiu e nagindni el projakiu

« A, Zdivedndni pHpadnyel 2man v Fafitalakim v & nApn| prajakt
» A, Zduvedndni darpdnl planovanych ndklado

» Prohlotujl, ks Gdaje uvedend v 6to zdvdradnd zprdvh jsou pravdivé @ Gpind

Doporudena pole nebo typy pliloh
Jo doporudens tato pole vwplnil, Akl je ale modnd provest | bez vwpindni

= Homanidf k hlmynim dosadengm vialedkim
= Publikadnl vyalupy, dosud neulatend v databae OBD

GMT+02 ™ &

ooD Tiagitke pro generovani zavéreéné zpravy se zobrazi po ukonéeni schvalovaciho procesu a pfechedu projektu do stava W realizaci”.

na tento link.
2023 FCHT VIGA_A1 Zavéreéna zprava oborového studeniského védeckého projekiu

14 Nazew Tl Stav 14 Uzivérka

2023-0001 (17.06.2023 14:45) Ve schvalovani 1.3.2024

> ~u Favéretna zprava odevzdana

#H Evidence projekil a zakazek Maoje néavriry a projekty Projekt/zakizka

@ Projekt/zakézka: TEST Drahod A1-FCHT _oprava_a + Zxontrolovat = Pravidla B3 Zobrazit hodnotici protokoly  # = 1z3¢ >

EPZ Zakladnl informace Resitalé Rozpotat Pfilohy Zpravy projektu Viystupy projekiu v OBD

h Zavéredné zpravy projektu se odevzdavaji prostfednictvim elektronického formulafe na této zaloZce na konci realizace
projektu

Stiskem tohoto tlagitka se vygeneruje formulaf zavéreéné zpravy a na této zdloZce se ulol link pro pfechod k jeho vyplnéni, Formulaf zpravy oteviete kliknutim

71 Datum odevzdani

3

=],




Schvalovaci proces Zaverecné zpravy

Zavérecnou zpravu po odevzdani Hlavnim reSitelem kontroluje Fakultni administrator
souteze.

e Fakultni administrator ma moznost vratit zpravu Hlavnimu feSiteli k upravé.
e Pokud k tomu dojde, obdrzi Hlavni feSitel email s potfebnymi instrukcemi a po
upravé zadost znovu odevzda.

Pokud je zprava uplna, Fakultni administrator uzavie zavérecnou zpravu stavem:

e UkoncCen s vyhradami.
e UkonCen uspésne.

V obou pfipadech Hlavnimu feSiteli odejde na e-mail notifikace obsahuijici toto
rozhodnuti.

10



Uzavreni projektu po odevzdani Zaverecneé zpravy

Zaverec€na zprava a Projekt, ze kterého byla vygenerovana, jsou dva samostatné
formulare, které maji samostatné procesy, proto je nutné po odevzdani Zavéreéné zpravy

do schvalovani otevrit projekt a kliknout na zelené tlacitko:

GMT+02 b >

1 ] Evidence projekil a zakazek Moje névrhy a projekty Projekt/zakazka

) Projektizakazka: TEST Drahos A1-FCHT _oprava_a ~ Zxentrolovat i= Pravidla £ Zobrazit hodnotic protokoly & = z3¢ )

EPZ Zakladnl informace Resitale Rozpotet Prilotyy Zpravy projektu Vystupy prajekiu v OBD

Zavérelné zpravy projekiu se odevzdavajl prostfednictvim elektronického formulafe na této zaloZce na konci realizace

ij projektu

Tiagitke pro generovani zavéreéné zpravy se zobrazi po ukonéeni schvalovaciho procesu a prechedu projekiu do stavu WV realizac”.

ooD
Stiskem tchoto tlagitka se vygeneruje formulaf zavérecné zpravy a na této zdloZce se uloZl link pro pfechod k jeho vyplnéni, Formulaf zpravy oteviete Kliknutim

nia tento link.

2023 FCHT VIGA_A1 Zavéretna zprava oborového studeniského védeckého projekiu

11 Nazev T4 Uzavérka 1 Datum odevzdani
f:ﬁ& 0001 (17.05.2023 14:45) Ve schvakovani 1.3.2024

:




Po odevzdani ZavereCné zpravy a uzavreni Projektu

e Stav prubéhu a vysledek schvalovani vidi hlavni feSitel v
aplikaci EPZ na seznamu Moje projekty a zakazky (projekt)
a na seznamu Zaznamy/Vse (zavérecna zprava).
e O vysledném hodnoceni zaverecné zpravy (
/ Ukoncen s vyhradami) obdrzi hlavni resitel
notifikaci na jeho e-mail.
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Ndavod na stazeni prehledu ¢erpani rozpoctu a tcetniho deniku z iFIS

1.Webmailer
Na adrese: https://ifisw.vscht.cz/saml/wm/f?p=200

nebo pfimo ze stranek intranetu VSCHT https://www.vscht.cz/

T E |
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Vyberte dlazdici iFIS
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NOVINKY + KALENDAR

iFIS 2013 (ne 1995 — 2012 tam nenajdete svadata!)


https://ifisw.vscht.cz/saml/wm/f?p=200
https://www.vscht.cz/

5 Ftpetifwschitez)iishtmiifiz. homeami

iFIS - Financni Informacni Systém

Nyni miZete:

Piidat iFIS do svych oblibenych poloZek

Zobrazit instalacni instrukcs

Prejit ke spusténi aplikace iFIS 2013

Prejit ke spusténi aplikace iFIS 1995-2012
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Pfihlaste se svym jménem a heslem do sité VSCHT

IFIS WebMailer....oe

Prihlaseni

UZnvatelske
Jméno



Jak stahnout PREHLED CERPANiI ROZPOCTU

Zvolte dlazdici 80327 — Cerpani rozpoctu — fesitel odpovédna osoba

iFIS WebMailer VSCHT CFIS (

—  Moje sestavy

Raditdle v

Nemate Zadné uloZené sestavy.

—  Vychozi sestavy

Raditdle v

80321 - Cerpéni 80324 - Cerpéni
zakazky (multi rozpoctu - feditel,
vybér) odpovédna osoba

&0 0 B0

80327 - Cerpani
rozpoctu zakazky -
feiitel odpovédna
osoba

&0

80361 - Cerpéni
zakazky - sloupec
KP

90

85035 - Etikety
majetku

&R0

80225 - Uéetni

polozky zakazky -
feditel, odpovédna
osoba

&9 0




Pro spravny export prehledu cerpani rozpoctu je zapotrebi mit parametry - pole nastaveny nasledovné:

I 80327 - Cerpani rozpoctu zakazky - fesitel odpovédna osoba

Gienerovini s=stavy
¥ paera po S e rwmd

Ty RS2y

“whiad s

[ FPHITe s AT EIo -



V prvnim fadku vybere fesitel pres symbol ,hrabic¢ky” svij projekt (zde je pro ukazku ndhodna zakazka odpovédné osoby z VaV)

Harametng sestav |

a. Resitel si mGZe nechat sestavy zasilat pravidelné do mailu — doporucuje se od zafi, kdy? sleduje bilanci zakazky.
b. Poslat do mailu jednordzové.
Nebo si mdZe nechat jednorazové — ,Zobrazit sestavu”:

Export chvili trva; pak se objevi link na oznaceném misté



A po rozkliknuti linku (pozor, odkaz je platny pouze po dobu 2 minut) se dostane fesitel na sestavu prehledu ¢erpani rozpoctu:
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Jak stahnout ucetni denik neboli polozkovy soupis nakladu:

Pro polozkovy soupis nakladl postupuje resitel obdobné, ale pres dlazdici 80225

Raditdle =

80225 - Ucetni
polozky zakazky -

feditel, odpovédna
oscba

@3




Postup je shodny jako v pripadé prehledu cerpani rozpoctu; vybér zakazky. Ostatni volby Ize nastavitindividualné podle potreby resitele.

I 80225 - Ucetni polozky zakazky - fesitel, odpovédna osoba
Parametry sestavy haiist vichod parametny

Definice witupo ™  —nelvedeng— | = X

fobrart ®  VEachoy pocHy: 4

Odobdon’ | —nevedenc--- @
Doobdol’ —nedegenc-—- 8§
Dels omezem i

.
Fonmat vintagu For 1

WA MaEew destavy

garve dleides . . . . . . EE

Uiodit a napianovat zasiand sestavy _ Fosial sectavidna ewmail oAz sestavy

Zpet na (vodnel cbrazovia



2. Export ,ucetniho deniku“:

Wysokd Beols chemmsckoaschnnlogacks v Praze. Technickd 19004, Ta0il PRAHA 6, Ceskd repobiiks 10 60460173 DIC: CXeda0 1575
extavil: 03,11 200] 125048 IpS CLIENT DR FIS SBY hapss)afow vschi oo

Sestna EER A
S N

80225 - Ucetni pnlﬂiky zakﬂzky resitel, odpovédna osoba

Datum U, dokiad Cdsthka NS Th Akce Text Prv.doklad 5 Partner Db jedndvika Smlouva
1872218817 12 268,88 965 BE 21BS 965 F :L—H}.a Oealove stip.
1E78218811 £ 998,88 965 BE 21BS 965 F 1-Hla Doktorské stip
161218864 728,88 965 BE 21BS 965 F 1-Hla ZP arg.-2P pra
1821218277 5 352,08 965 BE 2185 965 F 1-Hla FULP-techn. po
1EA12 16804 1 984,88 965 BE 21RS O65 F 1-Hla SP org.-SP pra
1821218277 5 352,88 965 BE Z1BS 965 F 1-Hla FULP-techn. po
1821218277 5 352,88 965 EE 21BS 965 F 1-Hla FUUP-techn.pod
1881216804 8 998,88 965 BE 21BS 965 F 1-Hla Odmény-Zasdstn
1821218277 5 351,88 965 BE Z1BS 965 F 1-Hla FULP-techn. po

fCelkem za sestavu (9 pole 58 112,00

Konec sestavy: BA2PS/WAR3(PABZI_XMLGEN.F VENIDEZ LNT WM) - Df{vatel: JBS CLTENT (IRS_CLTENT)




