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Preambule

Tento dokument stanovi zavazné pokyny pro osoby, které nejsou v pracovné pravnim vztahu k VSCHT
Praha, ale které se souhlasem opravnéné osoby vstupuji na pracoviité VSCHT Praha za ucéelem
uskutecnéni exkurze, kratkodobé odborné staze nebo jiného casové omezeného ucelového pobytu
(napf. krouzky, tdbory apod.) (dale souhrnné jen , navstévnik“). Jedna se o organizacni opatreni pfijata pro
ochranu Zivota a zdravi jak navstévnik(, tak i ostatnich osob, které by mohly byt jejich jednanim ohrozeny
na zivoté a zdravi, pro ochranu majetku VSCHT Praha a Zivotniho prosttedi.

Opravnénou osobou se rozumi vedouci organizaéniho Utvaru VSCHT Praha, jeho? pracovisté navitévu
organizuje, pfipadné, na jehoZ pracovisti bude navstévnik pobyvat. Opravnéna osoba je povinna urdit
osobu, kterd bude zodpovédna za radny a bezproblémovy priibéh navstévy, a to po celou dobu jejiho
konani. Odpovédnd osoba je zejména povinna sezndmit navstévniky s nize uvedenymi pokyny a zajistit
nad nimi naleZity dohled s pfihlédnutim k jejich poctu, véku, rozumové vyspélosti, fyzickym schopnostem
(pfip. hendikepu) nebo druhu &innosti, kterou budou na pracovidtich VSCHT Praha vykonavat. Déle je
odpovédna osoba povinna dodrzet dalsi pokyny stanovené Oddélenim bezpecnosti a prevence rizik.

Pokyny pro vstup navstévnik( do objektti VSCHT Praha a pro jejich pobyt na pracovistich VSCHT Praha

1. Navstévnici maji zakdzano pohybovat se v objektech VSCHT Praha osamocené. Pohyb névitévnika
je mozny pouze za doprovodu zaméstnance VSCHT Praha, paklize opravnéna osoba nerozhodla
jinak.

2. Je zakdzano svévolné opustit uréené misto nebo se oddélit od skupiny v pfipadé pohybu po objektu
VSCHT Praha. V pfipadé potfeby (napt. kvali WC) je navitévnik povinen tuto skute¢nost nahldsit
odpovédné osobé.

3. Vobjektech VSCHT Praha je zakazano béhat, jezdit na kole¢kovych bruslich, kolob&zkach nebo
jinych obdobnych prostredcich.

4. Do objektl VSCHT Praha je zakdzéno vodit zvitata, které mohou ohrozit ostatni osoby napadenim
nebo prenosem infekénich nemoci nebo parazitll. Tento zdkaz se netyka asistencnich psl pro
nevidomé osoby.

5. Do objektl VSCHT Praha je zakdzdno vnaset nebezpe&né predméty — zbrané, stielivo, munici &i
jakoukoliv jejich ¢ast, neletalni zbrané, bodné, secné ¢i Uderové zbrané.

6. Vevsech prostorach VSCHT Praha plati zakaz koufeni, poZivéni alkoholickych ndpojd a jinych
navykovych latek. Soucasné je zakdzano vstupovat pod jejich vlivem do prostor VSCHT Praha.

7. Na navstivenych pracovistich je zakazano bez dovoleni odpovédné osoby sahat na chemické latky
nebo vzorky, ¢ichat k nim nebo je ochutnavat. Dale je zakdzdno sahat na inventar a pfistrojové
vybaveni, manipulovat s nim nebo zasahovat do jejich chodu, Iézt na Zebfiky a vstupovat na mista,
které jsou vyse jak 1,5 metru nad zemi a kde neni zajiSténa ochrana proti padu osob.

8. Navstévnik je povinen odpovédné osobé nahlasit kazdy (i drobny) Uraz, nehodu ¢&i poskozeni
majetku, které sam zplsobil nebo kterému byl svédkem.

9. Navstévnik je povinen dodrzovat vSechny (bezpecnostni) pokyny udilené odpovédnou osobou.

10. Navstévnik je povinen dbat o vlastni bezpecnost, chovat se ukaznéné a ohleduplné k ostatnim
osobam.
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Pokyny pro experimentdlni ¢innost

Navstévnik, ktery se béhem kratkodobé odborné stdze nebo jiného ¢asové omezeného ucelového pobytu
na pracovistich VSCHT Praha (napt. krouzky, tdbory apod.) bude Gcastnit experimentalni ¢innosti, je
povinen nad ramec vySe uvedeného dodrzZet nasledujici pokyny:

1.

10.

11.

12.

Navstévnik je povinen se dostavit fadné vybaven dle instrukci predanych od odpovédné osoby nebo
organizatora akce.

Navstévnik je povinen respektovat pokyny udilené odpovédnou osobou a poskytovat mu, resp.
ostatnim pfitomnym osobam, nalezitou soucinnost.

Pfed zahdjenim prace je ndvstévnik povinen sezndmit se s celym pracovnim postupem. V pfipadé,
Ze né¢emu nerozumél, je odpovédna osoba povinna mu danou problematiku dovysvétlit.

Pred zahajenim préce je navstévnik povinen se fadné ustrojit:

e obléknout si dlouhé kalhoty, laboratorni plast a uzavienou obuv s pevnou patou a

protiskluzovou podrdzkou,

e sepnout si vlasy a vSechny volné vlajici ¢asti odévu,

e sundat si Sperky: zejména prsteny, naramky a hodinky,

e nepouzivat kontaktni cocky,

e pouzivat ochranné bryle, plast, ochranné rukavice v pfipadé potreby obli¢ejovy Stit.
Navstévnik je povinen na pracovnim misté dodrZzovat poradek a Cistotu a nevnaset zde jiné véci, nez
které potrebuje pro provadéni dané ulohy.

Navstévnik je povinen pouZivat svéfené chemikalie, pomuUcky a materidl pouze ke stanovenym
ucellim a dbat na to, aby nedochazelo k jeho poskozeni nebo zbytecnému plytvani. V pripadé ztraty
nebo zni¢eni zplsobené nespravnou manipulaci anebo cinnosti v rozporu s udélenymi pokyny
zodpovida za vzniklou Skodu navstévnik (resp. jeho zakonny zastupce).

Prace je nutno provadét presné, soustiedéné a vidy podle pfedem danych pracovnich postupd.
Navstévnik smi délat jen to, co mu schvali odpovédna osoba.

VSechny provozni nadoby a kadinky obsahujici chemické latky je nutné vsouladu s pokyny
odpovédné osoby Citelné a srozumitelné oznalit ndazvem dané latky, pripadné je doplnit i o
samolepku se symboly nebezpecnosti dané latky.

V pripadé rozliti pouzivanych chemickych latek, prasknuti aparatury, vzniku stfrepl nebo jiné
nehody je navstévnik povinen o této skutecnosti informovat odpovédnou osobu (osobu konajici
dozor).

V ptipadé i drobného pottisnéni chemickou latkou nebo smési je navstévnik povinen ihned
odstranit vSechny zasaZené Casti odévu a postizené misto oplachovat proudem vody. Soucasné je
povinen o této skutecnosti informovat odpovédnou osobu (osobu konajici dozor) a sdélit ji, o jakou
chemickou latku se jednalo.

Veskery odpad, ktery pti experimentalni ¢innosti vznikne, je nutné likvidovat pfedem stanovenym
zplUsobem. Je zakazano bez dovoleni vylévat do vylevek, slévat dohromady, anebo vyhazovat do
odpadkového kose jakékoliv produkty nebo zbytky chemickych reakci.

Po skonceni nebo pfi preruseni prace je navstévnik povinen po sobé uklidit pracovni misto, utfit
pracovni stll vihkym hadrem, veskeré lahve se zdsobnimi chemikaliemi radné uzavrit a uloZit na
stanovené misto. Pfi kazdém opusténim laboratofe je povinen si peclivé umyt ruce vodou a
mydlem.
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Navstévnik je soucasné povinen dodrzet nasledujici zakazy:

© N O wv

10.

Pti praci s chemickymi latkami jist, pit, Zvykat, pouzivat kosmetické ptipravky.

Svévolné, bez schvaleni odpovédnou osobou provadét jakékoli laboratorni prace anebo jiné aktivity
s nebezpedim vzniku Urazu nebo skody na majetku, jakoZ i pouzivat pristroje nebo jiné vybaveni Ci
pomucky.

Provadét prudké pohyby v blizkosti nddob s chemickymi latkami a smésmi nebo pfistrojového
vybaveni.

Bez dovoleni otevirat skfing, vitriny a zasuvky stold, vyjimat z nich pomucky nebo je do nich ukladat,
popf. s nimi jakkoliv manipulovat.

Odchylovat se od stanoveného postupu, anebo upravovat jiz pripravené experimenty nebo cinnosti.
Manipulovat s otevienym plamenem, rozdéldvat ohen a pouZivat pyrotechniku.

Sahat si béhem prace na oblicej, vlasy, do oci apod. (rukavice mohou byt kontaminovany).
Provadét jakékoli ¢innosti, které by mohly sniZovat jeho pozornost (napf. pouzivat mobilni telefon,
poslouchat hudbu pomoci sluchatek apod.).

Pripojovat elektrické spotrebice do elektrickych zasuvek.

Pracovat s chemikaliemi nejasného plvodu nebo sloZeni, chemikaliemi, které nejsou uréeny pro
dany experiment, pouZivat neoznacené zdsobni lahve nebo lahve s nezndmym obsahem.

Pokyny pro praci s chemickymi latkami

10.

Pti fedéni kyselin opatrné za neustalého michani prilévat po sklenéné tycince kyselinu do vody a
nikoli pfilévat vodu do kyseliny. Pti rozpousténi tuhého hydroxidu sypat opatrné hydroxid do vody
a nikoli nalévat vodu na hydroxid.

Pro manipulaci s chemickymi latkami pouZzivat vidy k tomu uréené Cisté laboratorni nacini. Tuhé
chemikalie nikdy nebrat do rukou, nybrz laboratorni IZici nebo Spachtli.

Vyvarovat se styku silné oxidujicich latek a smési s organickymi latkami.

Zabranit styku alkalickych kovd a hydrid( alkalickych kovi (véetné karbidu vapniku) s vodou.
Jakékoliv manipulace s nebezpecnymi plyny, parami, a s latkami dymavymi, drazdivymi a
zapachajicimi se smi provadét pouze v digestofi.

Vsechny kapaliny pipetovat pouze za pouziti specidlnich bezpecnostnich pipet, popfipadé sacim
zafizenim. Je prisné zakazano pipetovat usty!!!

Pti vSech manipulacich s latkami ve zkumavkdach a otevienych nadobdch je nutno udrzovat jejich
hrdlo naklonéné ve sméru od sebe a od ostatnich osob.

Nadoby s chemickymi latkami se nikdy nesmi ponechdavat oteviené. Pokud dojte pfi rozlévani
chemikalie k pottisnéni lahve, je nutné lahev fadné ocistit hadfikem.

Lahve se prendsi bez ochranné platové sitky a vidy je nutné ji drzet obéma rukama. Lahev se nesmi
prenaset uchopenim pouze za hrdlo!

Pti zahfivani nddob nad kahanem nebo v topném hnizdé je nutné davat pozor na utajeny var. Vidy
je nutné pouzivat varné kaminky.
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Zavérecna ustanoveni

Organizovana navstéva musi byt s dostatecnym predstihem nahlasena Oddéleni bezpecnosti a prevence
rizik (min 1 tyden pfedem). Soucasti ohlaseni musi také jmenny seznam navstévnikl a sdéleni Gcelu a cile
navstévy, pripadné dalsi skutecnosti dlleZité z hlediska BOZP.

Odpovédna osoba VSCHT Praha timto stvrzuje, Ze navitévnici byli pfed zahajenim navitévy pracovisté
VSCHT Praha srozumitelnym zp(isobem sezndmeni z vy$e uvedenych zasad a jejich znalosti byly ovéreny
formou diskuze.

v v

Kazdy navstévnik byl poucen o tom, Ze v pripadé, Ze nebude dodrzovat vySe uvedené pokyny, nebo bude
narusovat radny pribéh organizované akce, mlze byt z akce bez mozZnosti ndhrady vyloucen.

Navstivené pracovisté:

Pocet navstévnika:

Datum sezndmeni navstévnika:

Jméno a podpis odpovédné osoby
VSCHT Praha:

Jméno a podpis doprovodu
nezletilych osob:
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