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Č.j. 21/962/2016 

V Praze 10. 5. 2016 

všem pracovištím VŠCHT Praha 

Oběžník č. 40.03/16 

 

Věc: Přijaté zálohové faktury na VŠCHT Praha 

 

Vzhledem ke změně legislativy v účetnictví k 1. 1. 2016 a s tím spojené povinnosti měsíčního 

podávání Kontrolního hlášení, dochází k výraznému zpřísnění pravidel u zálohových faktur a jejich 

následného vyúčtování. 

S ohledem na tuto skutečnost, ale také z důvodů zvýšené administrativní zátěže nejenom finanční 

účtárny, ale zejména jednotlivých hospodářů, řešitelů a dalších zaměstnanců zabývajících 

se nákupem zboží a služeb, doporučujeme nevyužívat platby za zboží a služby na zálohové faktury. 

V nezbytně nutných případech (např. trvá-li na zálohové faktuře dodavatel), pak při nákupu zboží, 

nebo služeb na zálohovou fakturu, je nutné upozornit dodavatele na dodání následujících dokladů: 

1) Daňový doklad k přijaté platbě (nutný k zanesení DPH do formuláře Kontrolní hlášení) 

2) Vyúčtovací fakturu (nutná k zanesení nákladů na jednotlivé granty, resp. zakázky) 

Oba tyto doklady musí být při platbě zálohovou fakturou doručeny do finanční účtárny 

k zaevidování v účetním systému.  

 

 

 

        Ing. Martin Dobšík, 

        vedoucí Ekonomického odboru 


