Vysoka $kola chemicko-technologicka v Praze

V Praze dne 1. 7. 2016

Vsem pracovistim VSCHT Praha

Smérnice & 60.54/16

Smérnice o uverejiiovani smluv dle zakona ¢. 340/2015 Sb.

l.
Uvodni ustanoveni

1) Tato smérnice upravuje povinnosti VSCHT Praha, které ji uklada zakon &. 340/2015 Sb.,
0 zvlaStnich podminkdch ucinnosti nékterych smluv, uvefejiovdni téchto smluv
a o registru smluv (dale jen ,,zakon o registru smluv*) u¢inny od 1. 7. 2016. VSCHT
Praha je povinna uvefejiiovat prostiednictvim registru smluv jako informacniho
systému vetejné spravy s bezplatnym dalkovym pfistupem urc¢eného k uverejnovani smluv
podle zékona o registru smluv soukromopravni smlouvy, jakoz i smlouvy o poskytnuti
dotace ¢i navratné finanéni vypomoci (déle jen ,,smlouvy®).

2) Smérnice ustanovuje pracovisté odpovédné za uveiejiiovani smluv prostiednictvim registru
smluv a vymezuje zakonnou lhitu pro zaslani smlouvy spravci registru smluv k uvefejnéni
prostfednictvim registru smluv.

3) Smlouva, na niz se vztahuje povinnost uveiejnéni prostiednictvim registru smluv, musi byt
uzaviena pisemné.

4) V ptipadé vetejnych zakazek maleho rozsahu s hodnotou do 200 tis. K& bez DPH muze mit
dle internich pfedpisi VSCHT Praha smlouva formu objednavky.

1.
Vyjimky z povinnosti uverejnéni
1) Prostiednictvim registru smluv se neuvefejiiuji informace, které nelze poskytnout pfi
postupu podle ptedpisti upravujicich svobodny pfistup k informacim. Jedna se zejména
0 utajované informace, osobni udaje, informace chrinéné pravem Kk nehmotnym

statkiim, informace o majetkovych pomérech, obchodni tajemstvi a informace, které
se neposkytuji podle § 11 zdkona o svobodném pristupu k informacim.

2) Povinnost uvetejnit prostiednictvim registru smluv se nevztahuje na

- smlouvu vzniklou v ramci pravniho jednani s fyzickou osobou, ktera jedna mimo
rdmec své podnikatelské Cinnosti; to neplati, jde-li o prevod vlastnického prava
VSCHT Praha k hmotné nemovité véci,

- technickou ptedlohu, navod, vykres, projektovou dokumentaci, model, zplisob vypoctu
jednotkovych cen, vzor a vypocet,

- smlouvu, jejiz plnéni je provadéno pievazné mimo uzemi Ceské republiky,



- smlouvu uzavienou adheznim zplsobem, jejiz smluvni stranou je pravnickd osoba
uvedena v § 2 odst. 1 pism. e), k), 1) nebo n) zdkona o registru smluv, s vyjimkou
smluv uzavienych na zaklad¢ zadévaciho fizeni podle zdkona o vetejnych zakazkéch,

- smlouvu uzavienou na komoditni burze, na regulovaném trhu nebo evropském
regulovaném trhu, v drazb¢é nebo v aukci anebo jinym obdobnym postupem, s nimz je
spojen zvlastni zplisob pfechodu nebo prevodu vlastnického prava,

- smlouvu, jejiz alesponi jednou smluvni stranou je akciova spolecnost, jejiz cenné papiry
byly pfijaty k obchodovani na regulovaném trhu nebo evropském regulovaném trhu,
jde-li o akciovou spolecnost, v niz ma stat nebo izemni samospravny celek sim nebo
Sjinymi uzemnimi samospravnymi celky vétSinovou majetkovou ucast, a to
I prostfednictvim jiné pravnické osoby,

- smlouvu, jestlize vySe hodnoty jejiho predmétu je S0 000 K¢ bez dané z pridané
hodnoty nebo niZzsi,

- smlouvu, ktera je uzaviena s autorem nebo vykonnym umélcem v souvislosti
s autorskym dilem nebo uméleckym vykonem,

- smlouvu, jejiz alesponi jednou smluvni stranou je obec, kterd nevykonava rozsifenou
pusobnost, ptispévkova organizace touto obci ziizena nebo pravnicka osoba, v niz ma
takova obec sama nebo s jinymi takovymi obcemi vétSinovou cast.

1.
Zvlastni pripady uverejnéni smluv

1) Byla-li smlouva, na niz se vztahuje povinnost uvetejnéni prostfednictvim registru smluv,

ror v

uzaviena prede dnem nabyti €innosti tohoto zdkona a po nabyti G€innosti tohoto zakona
byla uzaviena dohoda, kterou se takova smlouva dopliiuje, méni, nahrazuje nebo rusi,
uvetejni se prostiednictvim registru smluv spolu s touto dohodou i dotéena smlouva.

2) Prostfednictvim registru smluv se uvefejni kazdd dohoda, kterou se dopliuje, méni,
nahrazuje nebo rusi smlouva uvetejnéna prostiednictvim registru smluv.

3) Uvetejni-li se prostiednictvim registru smluv dil¢i smlouva uzaviena na zakladé ramcové
smlouvy, uvefejni se spolu s touto smlouvou také vSechny jiz uzaviené dil¢i smlouvy
I samotna ramcova smlouva, byt’ se na tyto smlouvy povinnost uvetejnéni prostiednictvim
registru smluv nevztahovala.

V.
Piedkladani smluv K uverejnéni prostiednictvim registru smluv

1) Smlouvy jsou ptredkladany v otevieném a strojové Citelném formatu (.doc, .docx, .pdf),
v¢. prislusnych metadat smlouvy dle ¢l. V. této smérnice.

2) Vnitini postupy vramci VSCHT Praha upravujici predkladani smluv pracovisti
odpovédnému za uvefejnéni smluv prostfednictvim registru smluv Stanovuje vynos
wPredkladani smluv k uverejneni prostiednictvim registru smluv®.

V.
Metadata

1) Smlouva musi obsahovat tyto metadata:
a) identifikace smluvnich stran

b) vymezeni pifedmétu smlouvy



1)

2)

3)

1)

1)

2)

c) cena, a pokud ji smlouva neobsahuje, hodnota predmétu smlouvy, 1ze-li ji urcit

d) datum uzavieni smlouvy

VI.
Uverejnéni smlouvy prostiednictvim registru smluv

Uvetejnénim smlouvy prostiednictvim registru smluv se rozumi vlozeni elektronického
obrazu textového obsahu smlouvy v otevieném a strojové Citelném formatu a rovnéz
metadat do registru smluv. V ptipad¢, Ze maji byt z uvefejnéni vylouceny informace
postupem podle ¢l. II odst. 1 této smérnice, musi byt ve smlouvé tyto informace
znecitelnény pracovistém odpovédnym za uveiejnéni smlouvy prostiednictvim registru
smiuv.

Za uvetejnéni smlouvy prostiednictvim registru smluv je odpovédné pracovisté
Sekretariatu kvestora (962), které zasle smlouvu spravci registru smluv K uvetejnéni
prostfednictvim registru smluv bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji v§ak do 30 dni
od uzavieni smlouvy.

Zaslani smlouvy spravci registru smluv se provede na elektronickém formuléti do datové
schranky zfizené spravcem registru smluv pro tento Ucel. Uvefejnéni smlouvy
prostfednictvim registru smluv potvrdi spravce registru smluv. O tomto potvrzeni
informuje pracovisté Sekretariatu kvestora (962) predkladatele smlouvy na emailovou
adresu, ze které mu byla smlouva zaslana.

VILI.
Ustanoveni s odkladnym aéinkem

Smlouva uzaviena po 1. 7. 2017 nabyva ucinnosti nejdiive dnem jejiho uvetejnéni
Vv registru smluv. Pokud nebude tato smlouva uvetfejnéna ani do 3 mésici ode dne, kdy
byla uzaviena, plati, ze je zruSena od pocatku.

VII.
Zavérecna ustanoveni

Pokud je vsouladu se zakonem o registru smluv uvefejnéna smlouva, ktera ma byt
uvefejnéna podle zdkona o vefejnych zakdzkach nebo jiného zdkona (napt. zakon
0 podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci), je tim splnéna povinnost
uvetejnit ji. Toto plati 1 pro udaje uvetejnované jako metadata.

Tato smérnice nabyva platnosti a G€innosti dnem jejiho podpisu.

Ing. Ivana Chvélna,

kvestorka



