Vnitini norma Vysoké skoly chemicko-technologické v Praze

UPLNE ZNENI
Vnitiéni norma VSCHT Praha & 20.24/04

Statut Utvaru interniho auditu VSCHT Praha

V souladu se zdkonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
n¢kterych zdkonti (zdkon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdé¢jSich predpisi a vyhlaskou
Ministerstva financi ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zédkon ¢. 320/2001 Sb. a Pokynem
Ministerstva financi ¢j. 171/59107/2002 k jednotnému uplatnovani zavaznych pravidel a
doporuéeni pro vykon interniho auditu v organech vefejné spravy, vydavam tento ,,Statut Utvaru
interniho auditu Vysoké $koly chemicko-technologické v Praze*(dale jen Statut UIA VSCHT
Praha).

Clanek 1
Vymezeni pojmi

(1) Interni audit je nezavislé a objektivni pfezkoumavéani a vyhodnocovani operaci a vnitiniho
kontrolniho systému VSCHT Praha. Interni audit pomaha VSCHT Praha dosahovat jejich cilti
tim, Ze pfinasi systematicky metodicky ptistup k hodnoceni a zlepSeni efektivnosti fizeni rizik,
fidicich a kontrolnich procesti a spravy a fizeni VSCHT Praha.

(2) Interni audit poskytuje vedeni VSCHT Praha pro jeji fidici ¢innost:
a) analyzy;
b) hodnoceni;
¢) navrhy;
d) doporuceni;
e) dalsi informace.

Clanek 2
Utvar interniho auditu

(1) Interni audit na VSCHT Praha zajistuje Utvar interniho auditu (dale jen UIA), v jehoz &ele
stoji vedouci UIA.

(2) Vedouciho UIA jmenuje a odvolava rektor VSCHT Praha.
(3) Vedouci UIA odpovida za ¢innost UIA rektorovi VSCHT Praha.

(4) UIA je ptimo podiizen rektorovi VSCHT Praha a je organiza¢né oddé&leny od fidicich a
vykonnych struktur VSCHT Praha.
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UIA nelze povéfovat tkoly, které jsou v rozporu s nezdvislym plnénim jemu stanovenych
ukolt. Interni audit nenahrazuje fidici kontrolu ani Cinnost jinych organizaénich tutvart
VSCHT Praha pfi vytvareni a zajisténi vlastni ¢innosti fidicich a kontrolnich systémd.

UIA je poradnim organem rektora VSCHT Praha.

Clanek 3
Pusobnost UIA

UIA ma pravo uskutediiovat interni audit na vSech utvarech a pracovistich VSCHT Praha
definovanych platnym Organiza¢nim fadem.

Clanek 4
Predmét ¢innosti UIA

Cinnost UIA je zamé&fena zejména na:

a) dodrzovéni pravnich piedpisti, vnitinich pfedpisti, vnitinich norem a vnitinich smérnic
VSCHT Praha, pfijatych opatieni a stanovenych postupti v &innosti VSCHT Praha;

b) dodrzovéni rozpoctové kazné a finanéni discipliny;

¢) ochranu prostiedkil, majetku a zajmi VSCHT Praha proti ztratam;

d) véasné rozpoznavani rizik vztahujicich se k&innosti VSCHT Praha a pfijimani
odpovidajicich opatieni k jejich vylouceni ¢i zmirnéni,

e) plnéni stanovenych zaméra, cilti a odpovédnosti véetné hlediska poskytovani dostate¢nych
zaruk pro jejich plnéni;

f) plnéni provoznich a financnich kritérii stanovenych pro hospodarny, efektivni a ucelny
vykon &innosti VSCHT Praha;

g) hodnoceni dostatecnosti a efektivnosti vnitiniho kontrolniho systému vcetné doporuceni
ke zdokonalovani jeho kvality;

h) poskytovani konzulta¢ni ¢innosti v oblasti interniho auditu;

1) uskutec¢novani ,,ad hoc* auditti dle pozadavku rektora VSCHT Praha;

j)  hodnoceni pfijatych opatieni k néprave zjisténych nedostatk.

UIA rovnéz zajistuje:

a) vybrané ¢innosti pro audity dle pozadavki poskytovatelii dotaci;

b) ukoly, které jsou stanoveny VSCHT Praha na useku spoluprace v oblasti finanéni kontroly
podle § 23 zdkona o finan¢ni kontrole.

Clanek 5
Typy interniho auditu

Interni audit se ¢lenti:

1.

Podle ¢asového programu na:
a) planovany (programove sestaveny pro dany rok);
b) vyzadany ,,ad hoc“(na zdklad¢ pozadavku rektora VSCHT Praha).
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Podle rozsahu na:

a) komplexni (celkové provérka v auditovanych ¢innostech);
b) dil¢i (zaméteny na urcitou provozni funkei ¢i €innost);

c) specializovany (zaméteny na vybrané detaily).

Podle ¢innosti na:

a) audit systémi (provérka piijmu, financovani ¢innosti, zajisténi spravy vetfejnych financnich
prostiedki);

b) audit vykonu (provérka efektivnosti a ti€elnosti vnitiniho kontrolniho systému);

c) finan¢ni audit (ovétfeni, zda idaje ve financnich vykazech zobrazuji vérné majetek a
hospodateni);

d) ostatni audity (audit shody, bezpe¢nostni audit, audit funkeci, audit programt, ekologicky
audit atd.).

W

Clanek 6
Postup UIA pri planovani a uskuteciiovani interniho auditu

Plany interniho auditu zpracovava vedouci UIA v souladu s cili dlouhodobého zaméru VSCHT
Praha a jejimi potfebami. Plany se zpracovavaji stfednédobé a roc¢ni, schvaluje je rektor
VSCHT Praha.

Proces pfipravy auditu zahrnuje urceni cili a pfedmétu auditu, stanoveni rozsahu auditu a
vybéru internich auditorti, jmenovani vedouciho tymu pro vykonani auditu, shroméazdéni a
vyhodnoceni informaci, posouzeni potieby provedeni odbornych expertiz, zhodnoceni plnéni
opatieni stanovenych predchazejicim auditem a stanoveni programu auditu a jeho schvaleni
vedoucim UIA.

Minimalné jeden tyden pied stanovenym auditem piedlozi vedouci UIA vedoucimu
provéfovaného utvaru ¢i pracovisté pisemnou informaci o programu interniho auditu,
obsahujici:

a) tématiku auditu, typ auditu;

b) kritéria a standardy hodnoceni;

c) sestavu auditorského tymu;

d) harmonogram auditu;

e) kontrolni dotazniky (jsou-li potiebné);

f) seznam pozadované dokumentace k pfedlozeni pfedem;

g) pozadavek na pfitomnost ur¢enych zaméstnanci;

h) specifikaci jinych pozadavki.

Vyzadané ,,ad hoc* audity se uskutecituji stejnym postupem jako planované audity, nemusi
vSak byt dodrzeny lhity a dalsi forméalni nalezitosti uvedené v odst. (3).

Po ukonéeni interniho auditu zpracuje UIA ,,Zavéreénou zpravu®. Se zpravou seznami vedouci
UIA vedouciho provéfovaného ttvaru ¢&i pracovidté. Tuto skute¢nost stvrdi vedouci
provérovaného tutvaru ¢i pracovisté podpisem. Jsou-li vyzadovana ndpravnd opatieni,
informuje o jejich uskute¢néni vedouci provéfovaného pracovisté UIA v dohodnutém terminu.

Opatieni pfijata k odstranéni zjisténych nedostatki jsou UIA nasledné provéovana.
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(7) Zjisti-li interni audit v ¢innosti provéfovaného utvaru ¢i pracovisté vyrazné zdvady nebo
porusSeni predpistl, informuje bez zbyte¢ného odkladu o této skutec¢nosti vedouci UIA rektora
VSCHT Praha.
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UIA vede o kazdém internim auditu auditorsky spis, ktery obsahuje pracovni dokumentaci
poftizenou pii vykonu auditu.

Dokumenty tykajici se uskute¢nénych internich auditi se archivuji 10 let.

Clanek 7
Odpovédnosti a povinnosti vedouciho UIA a interniho auditora.

Vedouci UIA a interni auditor je odpovédny za:

a)

b)
©)

kvalifikovany a profesionalni vykon interniho auditu v souladu s pravnimi piedpisy,
vnitinimi normami a vnitinimi predpisy VSCHT Praha;

objektivni informovani odpovédnych vedoucich zaméstnancii o auditované ¢innosti;

za vypracovani ro¢ni zpravy o vysledcich finanénich kontrol dle §22 odst.3 zdkona o
finan¢ni kontrole.

Interni auditor je povinen:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
g)

ozndmit termin zahajeni auditu, piipadné i jeho ukonceni, typ a tcel auditu;

realizovat audit podle programu,;

realizovat audit na zakladé pozadavku rektora VSCHT Praha nebo podnétu vedouciho
UIA;

respektovat odpoveédnost zaméstnancii za plnéni jejich pracovnich tkoli;

nezneuzivat ziskanych informaci;

nezasahovat do vykonnych ¢innosti;

respektovat ochranu osobnich tdaju.

Clanek 8
Opravnéni interniho auditu

Na zakladé€ postaveni a ¢innosti interniho auditu piislusi vedoucimu UIA opravnéni :

a)
b)

©)
d)

e)
f)

stanovit koncepci &innosti UIA;

stanovit zpisob monitorovani systémii a procest ve sféfe fizeni, vykonu a kontroly
v provozni a finanéni ¢innosti VSCHT Praha;

rozhodovat o naslednych auditech ve véci kontroly pfijatych opatieni k odstranéni
nedostatk;

mit uplny, volny a neomezeny piistup ke vSem informacim, dokladim, systémim,
operacim, vefejnym prostiedkim a zaméstnancim VSCHT Praha, které souviseji
s auditovanou c¢innosti vcetné¢ informaci potiebnych pro planovaci a piipravné etapy
interniho auditu;

ucastnit se na schlizkach s externimi orgéany, které se tykaji systému vnitinich kontrol,
interniho auditu a rizik z ¢innosti pravnich subjekti;

rozhodovat o v§ech ukonech, které jsou nezbytné k zajisténi funkce interniho auditu;

(2) Vedouci UIA a interni auditor je opravnén:
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obdrzet kopie zprav a informaci predanych externimi auditory a externimi kontrolnimi
organy;

vstupovat na viechna pracovisté a utvary VSCHT Praha v souladu se specifickymi
predpisy;

vyzadovat si informace o veSkerych skutecnostech souvisejicich s auditovanou innosti
pracovisté VSCHT Praha, v némz je vykonavan interni audit;

vyzadovat predloZeni vSech dokladl, vetné originald, nahliZzet do pisemnych podkladi,
dokumentace,databazi automatizovanych informacnich systému, které obsahuji informace
tykajici se predmétu auditu, Gcetnictvi a ostatnich agend vedenych pomoci prostiedkli
vypocetni techniky v ptislusném rezimu ochrany (bez moznosti udaje v databazi doplnovat,
menit nebo rusit);

jednat se vSemi vedoucimi a ostatnimi zaméstnanci bez ohledu na jejich postaveni
v hierarchii fizeni;

vznaset dotazy a vyzadovat Ustni nebo pisemna vysvétleni, informace, nazory, zkusenosti
vedoucich a ostatnich zaméstnanct z oblasti predmétnych internich auditi;

vyhotovovat fotodokumentaci, videozaznamy, opisy, piipadné vypisy =z origindlnich
dokladli a ziskévat potfebnd data zautomatizovanych informacnich systémul v tisténé
podobé, ptipadné kopie databazi (soubort) v elektronické podobé, pokud to nevylucuje
zvlastni predpis, vyhotovovat kopie origindlnich dokladi;

odebrat v odivodnénych piipadech origindly dokladt, u kterych hrozi nebezpeci jejich
ztraty nebo zneuziti; prevzeti dokladii musi kontrolované osob& pisemné potvrdit a
ponechat ji kopie prevzatych dokladi; prevzetim vznika UIA povinnost tyto doklady fadné
ochranovat a zabranit pfistupu nepovolanych osob k nim;

vyzadovat od vedoucich zaméstnancli a zaméstnanci zajisténi soucinnosti a vytvoreni
podminek pro fadné vykondvani interniho auditu.

Clanek 9
Spoluprice s externimi subjekty

UIA spolupracuje metodicky zpravidla s témito externimi subjekty:

(M
)
3)

a)

utvar Ministerstva financi odpovédny za metodické fizeni finan¢nich kontrol a interniho
auditu;

Nejvyssi kontrolni ufad;

Ministerstvo Skolstvi mladeze a t€lovychovy;

kontrolni organy mezinarodnich organizaci;

kontrolni organy, které vykonavaji kontrolu na zakladé¢ zvlastnich pravnich ptedpist;
externi auditofi.

Clinek 10
Personalni zabezpeceni interniho auditu a kontroly

Ridici kontrolu zaji§tuji vedouci zaméstnanci VSCHT Praha v ramci svych kompetenci.

Interni audit zajistuje UIA.

Na cinnosti UIA pfi zajiStovani interniho auditu se mohou na zakladé pisemného povéteni

vedoucim UIA podilet piizvani odbornici z fad zaméstnanctt VSCHT Praha pii dodrzeni
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prislusnych ustanoveni Zakoniku prace, popft. i externi odbornici s tim, ze musi byt splnéna
podminka nezavislosti na kontrolované ¢innosti, diskrétnosti a ml¢enlivosti.

Clanek 11
Etické zasady ¢innosti interniho auditora

Interni auditor nepiijme ukoly, které jsou v rozporu s nezavislym plnénim jemu stanovenych
ukoll v rdmci vykonu interniho auditu.

Interni auditor se nezapoji do &innosti, které jsou v rozporu se zajmy VSCHT Praha, nebo
které by mu branily plnit povinnosti a tkoly objektivné a nezavisle.

Interni auditor se nesmi v zajmu objektivnosti Gc¢astnit ¢innosti spojenych s internim auditem,
za jejichZ vykon nesl v minulosti zodpovédnost na VSCHT Praha.

Interni auditor se tidi pfi vykonu své cCinnosti doporucenimi obsazenymi v Kodexu etiky

zaméstnancl ve vefejné spraveé, schvaleného usnesenim vlady ¢. 270 z21. 2. 2001 a
doporucenimi v Etickém kodexu mezindrodniho institutu internich auditori.

Clanek 12
Zavérefna ustanoveni

Tento Statut UIA je vnitini normou pro ¢innost UIA na VSCHT Praha.

Statut UIA nabyva G&innosti dnem 29.9.2004.

V Praze dne 4.10.2004

prof. Ing. Vlastimil Rtzicka, CSc.
rektor



