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CAST PRVNI
Uvodni ustanoveni

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

Tato vnitfni norma blize specifikuje a upravuje zasady a pravidla pfi zpracovani osobnich
(dajl na Vysoké $kole chemicko-technologické v Praze (dale jen ,VSCHT Praha“), upravuje
zakladni postupy a zpracovani osobnich Udaju, jakozto i pravidla pro ziskavani,
shromazdovani, ukladani, pouziti, Sifeni a uchovavani osobnich Gdajl. Tato vnitfni norma
stanovuje odpovédnost osob zajistujicich ochranu osobnich (dajd, vymezuje prava
a povinnosti zameéstnancu, student(l a dalSich dotcenych fyzickych a pravnickych osob.
Tato vnitini norma je zavazna rovnéz pro fyzické ¢i pravnické osoby, které maji s VSCHT
Praha jiny pravni vztah.

Tato vnitfni norma vychazi z Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd a o volném pohybu
téchto Udaju a zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaja) (dale
jen ,Narizeni“) a ze souvisejicich pravnich predpisu.

Clanek 2
Vyklad zakladnich pojmu

(1) Tato vnitfni norma prevzala pojmy, uvedené v Nafizeni. Vtomto ¢lanku je uveden vycet
zakladnich pojm; definice ostatnich pojmu, uZitych v souvislosti s ochranou osobnich udaja,
jsou uvedeny v ¢l. 4 Nafizeni.



()

Pojmem ,osobni Udaj“ se oznaduji veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné
fyzické osobé (dale jen ,Subjekt udaji“). Subjektem udajl je fyzicka osoba, kterou lze pfimo
¢i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, napfiklad jméno,
identifikacni cislo, lokacni Udaje, sitovy identifikator nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvkd
fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity
tohoto subjektu udaja.

Pojmem ,zpracovani osobnich Udaji“ se oznacuje jakakoliv operace nebo soubor operaci
s osobnimi Gdaji nebo soubory osobnich udajl, které jsou provadény pomoci ¢i bez pomoci
automatizovanych postupu, jako je shromazdéni, zaznamenani, usporadani, strukturovani,
ulozeni, prizpGsobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zpfistupnéni
prenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz
nebo zniceni.

Pojmem ,spravce” se oznacuje fyzicka nebo pravnicka osoba, organ verejné moci, agentura
nebo jiny subjekt, ktery sam nebo spolecné s jinymi uréuje Ucely a prostiedky zpracovani
osobnich Udaju; jsou-li ucely a prostredky tohoto zpracovani urceny pravem Evropské unie Ci
Clenského statu, mize toto pravo urcit dotCeného spravce nebo dalsi kritéria pro jeho urceni.
VSCHT Praha je v uréitych pfipadech v pozici spravce.

Pojmem ,zpracovatel“ se oznacuje fyzickd nebo pravnickd osoba, organ verejné moci,
agentura nebo jiny subjekt, ktery zpracovava osobni (idaje pro spravce. VSCHT Praha muze
byt v urcitych pfipadech v pozici zpracovatele.

Pojmem ,,pfijemce“ se oznacuje fyzicka nebo pravnicka osoba, organ verejné moci, agentura
nebo jiny subjekt, kterym jsou osobni Gidaje poskytnuty, at uz se jedna o treti stranu, ¢i nikoliv.
Avsak organy verejné moci, které mohou ziskavat osobni Udaje v rdmci zvlastniho Setfeni
v souladu s pravem ¢lenského statu, se za pfijemce nepovazuji; zpracovani téchto osobnich
Udaju témito organy verejné moci musi byt v souladu s pouzitelnymi pravidly ochrany udaji
pro dané ucely zpracovani.

Pojmem ,treti strana“ se oznacuje fyzickd nebo pravnickd osoba, orgdn verejné moci,
agentura nebo jiny subjekt, ktery neni subjektem udaj(, spravce, zpracovatelem ani osobou
primo podléhajici spravci nebo zpracovateli, jez je opravnéna ke zpracovani osobnich udaji.
Pojmem ,souhlas subjektu udaji“ se oznacuje jakykoliv svobodny, konkrétni, informovany
ajednoznacny projev vile, kterym subjekt Udaji dava prohlasenim ¢&i jinym zjevnym
potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych osobnich udaja.

Pojmem ,, poruseni zabezpeceni osobnich Udaji“ se oznacuje poruseni zabezpeceni, které
vede knahodnému nebo protipravnimu znieni, ztraté, zméné nebo neopravnénému
poskytnuti nebo zpfistupnéni prfenasenych, ulozenych nebo jinak zpracovavanych osobnich
udaja.

(10)Pojmem ,.evidence” se oznacuje jakykoliv strukturovany soubor osobnich Gdajd pfistupnych

podle zvlastnich kritérii, at jiz je centralizovany, decentralizovany, nebo rozdéleny podle
funkéniho ¢i zemépisného hlediska.

(11)Pojmem ,0daje o zdravotnim stavu“ se oznacuji osobni Udaje tykajici se télesného nebo

duSevniho zdravi fyzické osoby, véetné udajli o poskytnuti zdravotnich sluzeb, které
vypovidaji o jejim zdravotnim stavu.
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CAST DRUHA
Odpovédnost VSCHT Praha

Clanek 3
Rozdéleni odpovédnosti

Rektor VSCHT Praha (dale jen ,rektor“) je odpovédny za dodrzovani zasad, pravidel
a postupl pfi zpracovani osobnich (daji vné i dovnitf VSCHT Praha v pfipadech
realizovanych na centralni Grovni VSCHT Praha a v oblastech, v nichz nebyla pravomoc
presunuta na jinou osobu dle tohoto ¢lanku.

Kvestor je odpovédny rektorovi za dodrzovani zasad, pravidel a postupl pfi zpracovani
osobnich Gdajl realizovanych v oblastech své plisobnosti dané ¢l. 13 vnitfniho predpisu
»Statut VSCHT Praha“ (dale jen ,, Statut®), ¢l. 19 vnitfni normy ,,Organizaéni fad VSCHT
Praha“ (dale jen ,OR“) a dal3imi vnitfnimi dokumenty VSCHT Praha.

Prorektofi odpovidaji rektorovi za dodrZovani zasad, pravidel a postupl pfi zpracovani
osobnich Udaju realizovanych v oblastech své plisobnosti uréené rektorem a dané ¢l. 8
Statutu, ¢l. 18 OR a dal$imi vnitfnimi dokumenty VSCHT Praha.

Reditel Spravy ucelovych zafizeni VSCHT Praha (dale jen ,SUZ*) odpovida rektorovi za
dodrzovani zasad, pravidel a postupl pfi zpracovani osobnich ddaji realizovanych
v oblastech své plisobnosti dané ¢l. 18 Statutu, ¢l. 20 OR a dalsimi vnitfnimi dokumenty
VSCHT Praha. Reditel SUZ je dale odpovédny za dodrzovani zasad, pravidel a postupt pfi
zpracovani osobnich Gdajl realizovanych zaméstnanci SUZ, pfipadné dalsimi fyzickymi ¢i
pravnickymi osobami, které zpracovavaji osobni Udaje na zakladé smlouvy se SUZ.

Reditel Technoparku Kralupy VSCHT Praha (dale jen ,, Technopark*) odpovida rektorovi za
dodrzovani zasad, pravidel a postupl pfi zpracovani osobnich Udaju realizovanych
v oblastech své plsobnosti dané ¢l. 16 Statutu, ¢l. 20A OR, vnitfnim predpisem ,Statut
Technoparku Kralupy VSCHT Praha“ a dal$imi vnitfnimi dokumenty VSCHT Praha. Reditel
Technoparku je dale odpovédny za dodrzovani zasad, pravidel a postupl pfi zpracovani
osobnich Udaju realizovanych zaméstnanci Technoparku, pfipadné dalSimi fyzickymi ci
pravnickymi osobami, které zpracovavaji osobni Udaje na zakladé smlouvy
s Technoparkem.

Dékani jednotlivych fakult VSCHT Praha odpovidaji rektorovi za dodrzovani zasad, pravidel
a postupu pfi zpracovani osobnich Udajl realizovanych zaméstnanci a studenty fakult
VSCHT Praha, pfipadné dal$imi fyzickymi a pravnickymi osobami, které zpracovavaji osobni
Gdaje na zakladé smlouvy s fakultou VSCHT Praha ve vécech jim svéfenych ustanovenim
§ 24 zdkona €. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a 0 zméné a doplnéni dalSich zakont (zakon
o vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon o vysokych Skolach“), cl.
15 Statutu, ¢l. 21 OR a dal$imi vnitfnimi dokumenty VSCHT Praha.



Clanek 4
Garant zpracovani osobnich udaju

(1) Osoby, uvedené ve ¢l. 3 odst. 1 aZ 6 jsou povinny ustanovit garanta zpracovani osobnich
udajt (dale jen ,garant“), v minimalnim poctu jedné osoby, vsouladu se strukturou,

uvedenou v OR, a sice nasledovné:

a.

Rektor pro pfipady zpracovani osobnich udaju, které zasahuji celou VSCHT Praha
a pro celoskolska a rektoratni pracovisté, které jsou podfizeny pfimo rektorovi
v souladu s pfilohou ¢. 3 OR;

Kvestor pro pfipady zpracovani osobnich Gdaji na celoskolskych a rektoratnich
pracovistich, které jsou podfizeny pfimo kvestorovi v souladu s pfilohou ¢. 3 OR;
Prorektofi pro pfipady zpracovani osobnich Gdajl na celoskolskych a rektoratnich
pracovistich, které jsou podfizeny pfimo prorektorim vsouladu v souladu
s pfilohou ¢.2a ¢. 3 0R;

Reditel SUZ pro pfipady zpracovani osobnich Gdajii na celo$kolskych pracovistich
a pracovistich SUZ, které jsou jemu pfimo podfizeny v souladu s pfilohou ¢. 3 OR;
Reditel Technoparku pro pfipady zpracovani osobnich udajd v Technoparku;
Dékani jednotlivych fakult pro pfipady zpracovani osobnich Gdaji na fakultnich
pracovistich, které jsou jim pfimo podFizeny v souladu s pfilohou ¢. 1 OR.

(2) Garant je odpovédny osobam, uvedenym v odstavci 1, za dodrzovani zasad, pravidel

a postupu pfi zpracovani osobnich Udaju realizovanych v jemu svéfené oblasti, a Uzce

spolupracuje s povérencem pro ochranu osobnich udaj.
(3) Garant odpovida za ¢innosti, uvedené v odstavci 2 od data svého ustanoveni do ukonceni
¢innosti, a to véetné zajisténi archivace dat.

(4) Garant provadi v jemu svérené oblasti posouzeni vlivu zamyslenych operaci zpracovani na

ochranu osobnich Gdajl; za timto G¢elem si mliZze vyzadat pisemny posudek povérence pro

ochranu osobnich udaja.
(5) Osoby, uvedené v odstavci 1, o ustanoveni garanta neprodlené informuji povérence pro

ochranu osobnich udaju.

(6) V pripadech jiz existujicich systému zpracovani osobnich Udaji bude garant ustanoven
osobami uvedenymi v odstavci 1 do 2 mésicl ode dne nabyti ucinnosti této vnitfni normy.
U novych systému zpracovani osobnich Gdaji bude garant ustanoven pred zahajenim

zpracovani osobnich udaju.

Clanek 5
Osoby podilejici se na zpracovani osobnich udaju

(1) Na dilcich operacich zpracovani osobnich Gdaji se mohou podilet dalSi opravnéné osoby,

zejména:

a.

Zaméstnanci VSCHT Praha pfi plnéni pracovnich ukold, které vyplyvaji z pracovni
pozice;



b. Osoby, které zabezpecuji organizacni, funkéni a technickou spravu pfislusného
zpracovani osobnich Gdajd (spravci systému atp.)

(2) Dalsi osoby, podilejici se na zpracovani osobnich tdaji, mohou byt urceny garantem.

(3) Osoby podilejici se na zpracovani osobnich daji jsou povinny zpracovavat osobni Udaje
pouze v rozsahu nezbytné nutném a v rozsahu zadaného pracovniho tkolu.

(4) Osoby podilejici se na zpracovani osobnich 0dajl jsou povinny zachovavat mlcenlivost
o osobnich udajich a o bezpecnostnich opatrenich, jejichz zverejnéni by mohlo ohrozit
zabezpeceni osobnich udaja.

(5) Osoby podilejici se na zpracovani osobnich Udajl jsou povinny sledovat aktualizaci
vnitfnich dokumenttd VSCHT Praha, tykajici se zpracovani a ochrany osobnich Gdaju.

Clanek 6
Zpracovani osobnich udajti v ramci zavérecnych a jinych praci

(1) V pripadech, kdy by u zavérecnych a jinych praci (bakalarské, magisterské, dizertacni atp.)
byly zpracovavany osobni daje, je $kolitel &i pfislusny zaméstnanec VSCHT Praha povinen
seznamit autora této prace s povinnostmi dle této vnitfni normy a zajistit pripadné kroky
vsouladu stouto vnitini normou. Skolitel ¢ pfislusny zaméstnanec VSCHT Praha je
opravnén si vyzadat stanovisko povérence pro ochranu osobnich udaju.

Clanek 7
Zpracovani osobnich udaju v ramci védecké, vyzkumné, vyvojové a inovacni, umélecké nebo
dalsi tviréi ¢innosti VSCHT Praha

a dopliikové ¢innost VSCHT Praha

(1) V pripadech, kdy dochazi ke zpracovani osobnich udaju studentt ¢ zaméstnanc VSCHT
Praha v rdmci Ucasti na projektu atp., je nezbytné zajistit souhlas téchto subjektu Gdajd,
pokud neexistuje pravni dGvod pro zpracovani osobnich udaju.

(2) Pokud jsou zpracovavany osobni udaje tfetich subjektd ¢i zaméstnancl nebo studentt
VSCHT Praha v ramci doplrikové ¢innosti VSCHT Praha a neexistuje pravni divod pro tato
zpracovani, je nezbytné mit zajistén souhlas téchto subjekt(i tdaju.

CAST TRETI
Povérenec pro ochranu osobnich udaju

Clanek 8
Postaveni povérence pro ochranu osobnich udaju

(1) Povérenec pro ochranu osobnich udaji (dale jen ,povérenec”) je podfizen rektorovi
v souladu s OR.

(2) Povérence jmenuje a odvolava rektor.

(3) Povérenec je v souvislosti s vykonem svych Ukoll vazan mléenlivosti.



VSCHT Praha je v souladu s Nafizenim povinna zvefejnit idaje o povéFenci ve vefejné ¢asti

internetovych stranek.

Osoby uvedené ve ¢l. 3 az 5 jsou povinny poskytnout povérenci soucinnost potfebnou
k plnéni jeho tkold.

VSCHT Praha jmenuje a zajistuje postaveni povéfence v souladu s ¢l. 37 a 38 Nafizeni.

Clanek 9
Ukoly povérence

Povérenec vykonava zejména tyto ukoly:

a.

poskytuje informace a poradenstvi studentdim a zaméstnanct VSCHT Praha, ktefi
provadéji zpracovani osobnich udajl, o jejich povinnostech podle Nafrizeni, této
vnitfni normy a dalSich obecné zavaznych pravnich predpist, souvisejicich
s ochranou osobnich udajt;

monitoruje soulad s Nafizenim, touto vnitfni normou a dalSimi obecné zavaznymi
pravnimi predpisy, souvisejici sochranou osobnich udaji, véetné rozdéleni
odpovédnosti;

dohlizi nad realizaci ochrany a zpracovani osobnich tdaj(;

poskytuje poradenstvi na pozadani, pokud jde o posouzeni vlivu na ochranu
osobnich Gdajd, a monitoruje jeho uplatiiovani dle ¢l. 35 Nafrizeni;

spolupracuje s dozorovym Gradem;

pusobi jako kontaktni misto pro dozorovy Ufad v zalezitostech tykajicich se
zpracovani, véetné predchozi konzultace dle ¢l. 36 Narizeni, a pfipadné vede
konzultace v jakékoliv jiné véci;

zajistuje $koleni zaméstnancti VSCHT Praha a odpovédnych osob, ktefi se podili na
zpracovani osobnich udajl, priibézné usiluje o zvySovani povédomi v oblasti
ochrany zasad a zpracovani osobnich Gdaju, jakozto i souvisejicich audit(;
vyfizuje ndmitky subjektu Gdaju v souladu s ¢l. 13 této vnitfni normy;

Uzce spolupracuje s garanty, pfijima jejich podnéty a navrhy;

po predchozi konzultaci s osobami, uvedenymi ve ¢l. 3 ohlasuje pfipady poruseni
zabezpeceni osobnich udaji dozorovému ufadu (¢l. 33 Nafizeni) a oznamuje
pfipady poruseni ochrany osobnich udaju subjektu udaju (¢l. 34 Nafizeni).

(2) Rektor muze zadat povéfenci také jiné Ukoly a povinnosti. Zadny ztéchto Ukold i

povinnosti nesmi vést ke stfetu zajmu s vykonem funkce povérence.

Clanek 10
PlGsobnost povéience na VSCHT Praha

Zjisti-li se povérenec, Ze hrozi poruseni pravidel ochrany osobnich udaji vyplyvajici
z Nafizeni, zakona ¢i vnitfni normy nebo je-li poruseni zjiSténo, je povinen na to bez

zbytecného odkladu upozornit garanta a odpovédnou osobu dle ¢l. 3 této vnitrni normy
a pisemné doporucit odstranéni zavadného Ci rizikového stavu. Garant je v pfimérené lh(té

povinen projednat s povérencem zjistény stav, a pokud se se zjisténim povérence ztotozni,
pfijme doporucovana opatfeni. Nesouhlasi-li garant s doporu¢enim povérence, pisemné



uvede povérenci divody, pro¢ se domniva, ze nedoslo Ci nehrozi poruseni pravidel. Toto
pisemné odUvodnéni zasle povérenci a odpovédné osobé dle ¢l. 3 této vnitfni normy.

(2) Vpripadé, Ze hrozi poruseni pravidel ochrany osobnich Udaji vyplyvajicich z Nafizeni,
zakona Ci této vnitfni normy, nebo je-li poruseni zjiSténo a pro danou oblast nebyl stanoven
garant, povéfenec pisemné upozorni odpovédné osoby dle ¢l. 3 této vnitini normy.

(3) Povérenec je povinen dat podnét k prijeti obecnych ¢i individualnich opatfeni v oblasti
ochrany osobnich Gdaji osobam uvedenym ve ¢l. 3 této smérnice vzdy, kdyz:

a. nazakladé svych zjisténi dle odstavce 1 zjisti hrozbu poruseni ¢i poruseni pravidel,
b. to bude vhodné v navaznosti na zobecnovani praxe v oblasti ochrany osobnich
udaju.

(4) Odstavci 1 az 3 neni dotéena povinnost povérence dle ¢l. 9 odst. 1 pism. m) této vnitrni
normy.

CAST CTVRTA
Subjekt udaju

Clanek 11
Prava subjektu udaji

(1) VSCHT Praha zachovava pravo subjektu udajd zejména na:

a. informace v souladu s ¢l. 12 az 14 Nafizeni
pristup k osobnim udajim v souladu s ¢l. 15 Nafizeni
opravu v souladu s ¢l. 16 a €l. 19 Nafizeni
vymaz v souladu s ¢l. 17 a 19 Nafizeni
omezeni zpracovani v souladu s €l. 18 a ¢l. 19 Nafizeni
prenositelnost idajl v souladu s ¢l. 20 Nafizeni
vzneseni namitky v souladu s ¢l. 22 Nafizeni
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Clanek 12
Informace poskytované subjektu udaju

(1) VSCHT Praha v roli spravce poskytuje subjektu udajd v souladu s ¢l. 12 Nafizeni struénym,
transparentnim, srozumitelnym a snadno pfistupnym zplsobem za pouziti jasnych
a jednoduchych jazykovych prostredkl veskeré informace uvedené v ¢l. 13 a 14 Nafizeni.
Stejnym zplsobem cini veskera sdéleni podle ¢l. 15 az 22 a ¢l. 34 Nafizeni o zpracovani.

(2) VSCHT Praha poskytuje informace elektronickou formou ve vefejné ¢&asti svych
internetovych stranek.

(3) Subjekt udaji se mlze obracet v zalezZitostech souvisejicich se zpracovanim jeho osobnich
Udaju a vykonem jeho prav dle Nafizeni a této vnitfni normy na povérence.



Clanek 13
Vyfizovani zadosti subjektu udajt

(1) Postup a podrobnosti pfi vyfizovani zadosti subjektu udaju, ktery uplatriuje sva prava, je
upraven ve vnitfnim dokumentu ,,Postup pro vyfizovani zadosti subjektu udaju“ (dale jen
»Postup®), ktery je zvefejnén také ve vefejné ¢asti internetovych stranek VSCHT Praha.

(2) Subjekt tdajl muize proti postupu vyfizeni zadosti ¢i zplsobu jejiho vyrizeni podat namitky
k povérenci.

CAST PATA
Zasady zpracovani osobnich udaju

Clanek 14
Zasady zpracovani osobnich udajt

(1) Zasady zpracovani osobnich Udaji upravuje €l. 5 az 11 Nafizeni. Pfi zpracovani osobnich
Udaju musi byt dodrzeny nasledujici zasady, podle nichz musi byt osobni idaje:

a. ve vztahu k subjektu Gdaji zpracovany zakonnym, korektnim a transparentnim
zplsobem;

b. shromazdovany pro urcité, vyslovné vyjadrené a legitimni Gcely a nesméji byt dale
zpracovavany zplsobem, ktery je s témito Ucely neslucitelny;

c. primérené, relevantni a omezené na nezbytny rozsah ve vztahu k ucelu, pro ktery
jsou zpracovany;

d. presné a v pripadé potreby aktualizované; musi byt pfijata veSkerd rozumna
opatreni, aby osobni Gdaje, které jsou nepresné s prihlédnutim k acelim, pro které
se zpracovavaji, byly bezodkladné vymazany nebo opraveny;

e. ulozeny ve formé umoziujici identifikaci subjektd Udaji po dobu ne delsi, nez je
nezbytné pro Ucely, pro které jsou zpracovavany;

(2) Za dodrzovani zasad dle odstavce 1 odpovidaji osoby, uvedené v ¢l. 3 az 5 této vnitini
normy a musi byt sou¢asné schopny toto dodrzeni souladu dolozit.

Clanek 15
Zakonnost zpracovani

(1) Zpracovani osobnich udajd na VSCHT Praha je zdkonné pouze tehdy, je-li v souladu s ¢l. 6
Nafizeni splnéna nejméné jedna ztéchto podminek a zpracovani probiha pouze
v odpovidajicim rozsahu:
a. subjekt udaju udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich tdajd pro jeden i vice
konkrétnich uceld;



b. zpracovanije nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udajd,
nebo pro provedeni opatreni pfijatych pred uzavrenim smlouvy na zadost tohoto
subjektu udaju;

c. zpracovanije nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje;
zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotné ddlezitych zajm( subjektu ddajl nebo
jiné fyzické osoby;

e. zpracovanije nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve verejném zajmu nebo pfi
vykonu verejné moci, kterym je povéren spravce;

f. zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajm( pfislusného spravce ¢i treti
strany, kromé pripadd, kdy pred témito zajmy maji pfednost zajmy nebo zakladni
prava a svobody subjektu udaji vyzadujici ochranu osobnich Udajd, zejména
pokud je subjektem udaj( dité.

(2) Odstavec 1 pism. f) se netykd zpracovani osobnich udaji provddéného VSCHT Praha
v pfipadech, kdy VSCHT Praha vystupuje jako organ vefejné moci ve vécech ji svéfenych
zakonem.

Clanek 16
Zpracovani osobnich udaji na zakladé souhlasu subjektu udaji

(1) Neexistuje-li pro zpracovani osobnich Udajd jiny pravni dlivod, je mozné osobni Gdaje
zpracovavat jen na zakladé pisemného souhlasu subjektu Gdajd se zpracovanim.

(2) Souhlas subjektu udajd musi spliiovat podminky ¢l. 7 Nafizeni, tedy musi byt subjektem
Udaju udélen pisemné, musi byt subjektem Gdajl podepsan, nebo z néj musi byt jinak
zifejmé, Ze je udélen subjektem Gdajli, a musi z néj byt zfejmé:

a. Totoznost a kontaktni Gdaje spravce;

b. Kdo je poskytuje

c. Jakych osobnich udajli se souhlas tyka;

d. Najaké obdobi se souhlas udéluje

e. Zdabudou osobni Gdaje dale predavany a komu;
f.  Pouceni o pravech subjektu udajd

(3) Povérenec vede evidenci pouzivanych znéni souhlasll se zpracovanim osobnich udaju.

Clanek 17
Zpracovani osobnich udaju pro jiny ucel, nez pro ktery byly idaje shromazdény

(1) Vpfipadé, Ze ma VSCHT Praha v imyslu zpracovavat osobni Gdaje pro jiny Géel, neZ pro
které byly tyto udaje shromazdény a chybi zde souhlas subjekt Gdaji nebo neni-li toto
zpracovani zaloZzeno na platnych obecné zavaznych pravnich predpisech, jsou osoby,
uvedené ve ¢l. 3 az 5 této vnitfni normy povinny konzultovat s povéfencem, zda je tento typ
zpracovani mozny z hlediska ¢l. 6 odst. 4 Nafizeni. Soucasné jsou osoby uvedené ve ¢l. 3 az
5 této vnitfni normy povinny povérenci pisemné tento typ zpracovani od(ivodnit.



(2) Povérenec nasledné posoudi, zda je zpracovani osobnich Udaju pro jiny Gcel v souladu s ¢l.
6 odst. 4 Narizeni, mimo jiné zohledni:
a. jakou vazbu mezi Ucely, kvili nimz byly osobni Udaje shromazdény, a ucely
zamysleného dalSiho zpracovani;
b. okolnosti, za nichz byly osobni udaje shromazdény, zejména pokud jde o vztah
mezi subjekty idajd a VSCHT Praha;
c. povahu osobnich udajl, zejména zda jsou zpracovavany zvlastni kategorie
osobnich udaji podle ¢l. 9 Nafizeni nebo osobni Udaje, tykajici se rozsudk
v trestnich vécech a trestnych ¢ind podle ¢l. 10 Nafizeni;
d. mozné dusledky zamysleného dalSiho zpracovani pro subjekty tdaju;
e. existenci vhodnych zaruk, mezi néz mdze patfit Sifrovani nebo pseudonymizace.
(3) Pokud povérenec dojde k zavéru, ze zpracovani osobnich udajd pro jiny ucel je v souladu
s Nafizenim, zajisti, aby byl subjekt Gdaji prfed zahajenim zpracovani pro jiny Gcel
informovan.

Clanek 18
Zpracovani zvlastnich kategorii osobnich udaju

(1) Je zakazano zpracovani zvlastni kategorie osobnich Gdaju, coz jsou Udaje, které vypovidaiji
o rasovém ci etnickém plvodu, politickych nazorech, ndbozenském vyznani ¢i filozofickém
presvédceni nebo Clenstvi v odborech, a zpracovani genetickych udajd, biometrickych
Udaju za Ucelem jedinecné identifikace fyzické osoby a Udaji o zdravotnim stavu Ci
o sexualnim zivoté nebo sexualni orientaci fyzické osoby.

(2) Vyjimky ze zdkazu zpracovani zvlastni kategorie osobnich Udaju jsou stanoveny v ¢l. 9
Nafizeni. Jakékoliv zpracovani zvlastni kategorie osobnich (dajid VSCHT Praha smi
probihat pouze na zakladé nékterého z pravnich ddvod( vyjmenovaného v ¢l. 9 odst. 2
Nafrizeni.

(3) Vyjimkami ze zakazu zpracovani zvlastni kategorie osobnich Gdaji na VSCHT Praha jsou
zejména:

a. Udaje o zdravotnim stavu vosobnich spisech zaméstnancl pro Ucely plnéni
povinnosti spravce plynoucich z pracovnépravnich predpis(;

b. Udaje o zdravotnim stavu student(l za predpokladu, Ze tyto Udaje byly subjektem
udajii dobrovolné predany v ramci fizeni vedenych VSCHT Praha podle ust. § 68
zakona o vysokych Skolach, a jedna se o zpracovani nezbytné pro urceni, vykon
nebo obhajobu pravnich narokl ve smyslu €l. 9 odst. 2 pism. f) Nafizeni

c. Udaje o zdravotnim stavu studentll za predpokladu, ze tyto Gdaje byly subjektem
Udaji dobrovolné predany, jsou zpracovavany na zakladé jeho vyslovného
souhlasu, a jsou vedeny vjeho prospéch (napf. Udaje majici vliv na priibéh
pfijimaciho fizeni, Udaje zpracovavané pfi poskytovani sluzeb osobam se
specifickymi potrebami);

d. (daje o ¢lenstvi v odborovych organizacich plsobicich na u VSCHT Praha uvedené
v osobnich spisech zaméstnancli za predpokladu, Ze byly subjektem udaji
dobrovolné predany, jsou zpracovavany na zakladé jeho vyslovného souhlasu,
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a slouzi pro placeni ¢lenskych pfispévki ¢i jinych davek, véetné Uctovani o téchto
platbach;

e. biometrické udaje, které umoznuji pfimou identifikaci subjektu udajd, na zakladé
vyslovného souhlasu subjektu Udajd;

f. Udaje zpracovavané pro Ucely projektl/vyzkumu na zakladé vyslovného souhlasu
subjektu udaj.

(4) Zpracovani osobnich udajd definovanych v odstavci 1, odst. 3 pism. ¢) az f) m{iZze probihat
pouze na zadkladé vyslovného souhlasu subjektu Udajd. Tento souhlas musi byt dan
pisemné, podepsan subjektem (dajll a musi znéj byt zfejmé, jakych Gdaju se tyka,
k jakému ucelu, na jaké obdobi a kdo jej poskytuje. Subjekt udajii svym podpisem také
potvrzuje, Ze byl pfedem poucen o svych pravech. Garant je povinen byt schopen existenci
tohoto souhlasu dolozit po celou dobu jejich zpracovani.

(5) Zpracovani osobnich udajd, nevyzadujici identifikaci subjektu udajd, upravuje ¢l. 11
Nafrizeni.

Clanek 19
Ukonceni zpracovani osobnich udaji

(1) VSCHT Praha uchovava osobni Gdaje pouze po dobu nezbytnou k dosazeni Géelu jejich
zpracovani, v€etné archivace.

(2) Po pominuti Ucelu zpracovani osobnich Udajl ¢i po vymazu osobnich daji na zakladé
Zadosti subjektu udaji se provede likvidace osobnich udaju.

(3) Pri likvidaci nosi¢l obsahujici osobni Gdaje bude postupovano tak, aby bylo zabranéno
k ndhodnému pfistupu neopravnénych osob k osobnim udajlim.

CAST SESTA
Registr zpracovani osobnich Gdaji na VSCHT Praha

Clanek 20
Registrace a evidence zpracovani osobnich udaji

(1) Za ucelem dosazZeni pfehledu o zpracovani osobnich Gdaji na VSCHT Praha se zfizuje
registr ¢innosti zpracovani osobnich Gidaji na VSCHT Praha (dale jen ,registr zpracovani«).

(2) Oznameni dle odstavce 2 musi obsahovat Uplnou charakteristiku prislusného zpracovani
osobnich dajl. Rozsah stanovi vnitini dokument VSCHT Praha.

(3) Navrhovatel ma pravo zahajit nové, resp. zménit dosavadni zpracovani osobnich udajd, az
poté, kdy od povérence obdrzi oficidlni stanovisko na zakladé vysledku oznameni. Je-li
stanovisko zaporné, je cela véc konzultovana s osobami uvedenymi v ¢l. 3 az 5 této vnitrni
normy.
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(1)

CAST SEDMA
Zverejiiovani a zabezpeceni osobnich tGdaji na VSCHT Praha

Clanek 21
Zverejiiovani osobnich udaji

Zverejnénim osobnich Udajd se rozumi jejich zpfistupnéni konkrétné neuréenym osobam
Ci skupinam osob, zejména hromadnymi sdélovacimi prostredky, jinym verejnym sdélenim
nebo jako soucast vefejného seznamu (napf. ve vefejné ¢asti internetovych stranek VSCHT
Praha). Zvefejnénim neni zpfistupnéni osobnich udaji vinformacnich systémech VSCHT
Praha.
VSCHT Praha, neplyne-li zvefejnéni zplatnych pravnich predpist, smi osobni udaje
chranéné dle této vnitfni normy zverejnovat nejvyse v rozsahu:

a. Jméno, pfijmeni, tituly

b. Pracovni zafazeni na VSCHT Praha, zafazeni v organiza¢ni strukture, zastavané
funkce
Kontaktni idaje v souvislosti s VSCHT Praha
Priibéh akademické kvalifikace
Podil na jednotlivych formach tvirci Cinnosti
Publikacni ¢innost

-~ o oa 0

g. Vyuka uskute¢novana na VSCHT Praha
Subjekt udajl ma pravo zvolit si konkrétni rozsah zverejiovanych osobnich udajl, jako je
Zivotopis Ci fotografie, pfipadné tyto udaje nezverejnit vibec.
Udaje uvedené v odstavci v odstavci 2 Ize zvefejfiovat pouze o subjektech dajt, jez jsou
zaméstnanci VSCHT Praha, pfipadné se jedna o osoby, které nejsou v pracovnim poméru
k VSCHT Praha, ale aktualné plsobi v akademickych organech VSCHT Praha.
V pfipadé vedeni VSCHT Praha a jejich soucasti, dalSich osob zastavajicich akademické
funkce, ¢i zaméstnanc VSCHT Praha, u nichZ uvefejnéni urcitych osobnich udaji plyne
zpovahy jejich pracovniho zafazeni, bude zvefejiovani osobnich Udaji upravovano
individualné.

Clanek 22
Poskytovani osobnich udaji tfetim stranam

a zpracovani osobnich udaju externim zpracovatelem

V pfipadé, kdy VSCHT Praha jako spravce povéfuje zpracovanim osobnich Gdajti externiho
zpracovatele, musi byt mezi VSCHT Praha a zpracovatelem uzaviena pisemna smlouva
o zpracovani osobnich Udaju, ktera musi obsahovat nalezitosti dle ¢l. 28 odst. 3 Nafizeni.
Povérenec vede evidenci téchto smluv.
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(2) Za dodrzovani spravného postupu pfi poskytovani osobnich Gdajl tfetim osobam mimo
VSCHT Praha v souladu s touto vnitfni normou, Nafizenim a obecné zavaznymi platnymi
pravnimi predpisy jsou odpovédné osoby uvedené v ¢l. 3 az 5 této vnitfni normy.

Clanek 23
Zabezpeceni osobnich udaju

(1) VSCHT Praha je povinna pfijmout a realizovat sohledem na povahu, rozsah a Gcely
zpracovani vhodna technickd a organizacni bezpelnostni opatfeni, aby byla zajisténa
bezpecnost zpracovavanych osobnich tdaju a soulad jejich zpracovani s Narizenim.

(2) Osobni udaje musi byt uchovany v prostorach, na mistech, v prostfedi nebo v systému, do
néhoz ma pristup pouze predem stanoveny okruh osob stanoveny osobami, uvedenymi v cl.
3 az 5 této vnitini normy.

(3) Pisemnosti a mobilni/externi/pfenosné technické nosice informaci, jimiz VSCHT disponuje
a které obsahuji osobni udaje chranéné podle této vnitfni normy, musi byt zabezpeceny
pred volnym pfistupem neopravnénych osob, zejména uzamceni ve skfinich ¢i kancelarich,
popripadé ulozeny na jinych mistech, kde je moZné zajistit jejich ochranu dle odstavce 1.
Tytéz pravidla plati i pro kopie pisemnosti a dalSich nosict informaci, obsahujicich osobni
udaje.

(4) Pokud jsou zpracovavany osobni Udaje, vztahujici se bezprostiedné k ¢innostem
vykonavanym na VSCHT Praha (dochazkové archy, poznamkové bloky atp.), postupuje se pfi
jejich zabezpeceni obvyklym zplsobem tak, aby se predchazelo riziku zneuziti osobnich
udajh. Dalsi povinnosti stanovené v tomto ¢lanku se na zpracovani takovych osobnich udajt
pouziji pouze vtakovém rozsahu, v jakém to odpovida jejich povaze a okolnostem jejich
obvyklého zpracovavani.

(5) Pocitace a dalsi technické prostiedky, na nichZ jsou ulozena data obsahujici osobni udaje,
musi byt zabezpeceny pred volnym pfistupem neopravnénych osob, zejména pfistupovymi
hesly, Sifrovanim ¢i uzamcenim.

(6) Pravidla azasady ochrany a zpracovani osobnich Udaju pfi vyuzivani datové sité a vypocetni
techniky na VSCHT Praha jsou uvedeny ve vnitfnich dokumentech Vypocetniho centra
VSCHT Praha.

CAST OSMA
Postup pfi poruseni zabezpeceni osobnich udaju

Clanek 24
Poruseni zabezpeceni osobnich udajt

(1) PoruSeni zabezpeceni osobnich udajli je stav, kdy dochazi k ndhodnému nebo
protipravnimu zniceni, ztraté, zméné nebo neopravnénému poskytnuti nebo zpristupnéni
pfenasenych, uloZzenych nebo jinak zpracovavanych osobnich adajd.
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(3)

V pfipadé, kdy osoby, uvedené v €l. 3 aZ 5 této vnitfni normy, nebo zaméstnanec VSCHT
Praha zjisti, Ze by mohlo dojit k poruseni zabezpeceni osobnich Udajud, je povinen toto
neprodlené oznamit povérenci.

Povérenec po ovéfeni informaci zhodnoti, zda se jedna o poruseni zabezpeceni, které
pfedstavuje nebo by mohlo predstavovat riziko. Pfi hodnoceni rizik pfihlizi zejména ke
kategorii osobnich udaju, které byly porusenim zabezpeceni dotceny, charakteru poruseni
zabezpeceni a poc¢tem dotéenych subjektu udajd.

V pripadé, Ze poruseni zabezpeceni takové riziko nepredstavuje, ucini o tom pouze zaznam
do evidence pfipad( poruseni zabezpeleni. Pokud poruseni zabezpeceni dle nazoru
povérence predstavuje nebo mize predstavovat, informuje povérenec bezodkladné osoby
uvedené v¢l. 3 az 5 této vnitfni normy a zajisti ohlaseni bezpecnostniho incidentu
dozorujicimu Ufadu, pfipadné i subjektu tdaja.

Povérenec vede evidenci veskerych pfipad( poruseni zabezpeceni osobnich Gdajl, ktera
obsahuje popis skutecnosti tykajici se jednotlivého poruseni, Uc¢inky poruseni a pfrijata
napravna opatreni.

Clanek 25
Ohlaseni poruseni zabezpeceni

Povérenec zajisti ohlaseni bezpecnostniho incidentu dozorujicimu dradu, a to
bezodkladné, nejpozdéji do 72 hodin od okamziku, kdy mu byl bezpecnostni incident
oznamen. V ohlaseni popise udaje v rozsahu ¢l. 33 Nafizeni.

Vznikne-li povinnost oznamit pfipad poruseni zabezpeceni subjektu Udaju, tj. pokud
bezpecnostni incident predstavuje vysoké riziko pro prava a svobody subjektu Udaj,
a zaroven neni naplnéna zadna z podminek, kdy se ozndmeni subjektu dajl nevyzaduje
dle Cl. 34 odst. 3 Narizeni, provede povérenec bezodkladné oznameni prfipadu poruseni
zabezpeceni subjektu Udaju, a to zpisobem a v rozsahu dle ¢l. 34 Nafizeni.

Clanek 26
Napravna opatfeni

Po kazdém pripadu poruseni zabezpeceni osobnich Gdaji osoba dle ¢l. 3 az 5 této vnitini
normy pfijme opatreni, jejichz ucelem je vyresit dané poruseni a zamezit jeho opakovani
do budoucna. Predstavuje-li poruseni zabezpeceni riziko pro prava subjektu udaja, pfijme
rovnéz potifebnd opatreni za icelem zmirnéni moznych nepfiznivych dopadd.

prof. Ing. Karel Melzoch, CSc., v. z.
rektor
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