Vysoka Skola chemicko-technologicka v Praze

Oznaceni SMERNICE ¢. A/S/961/6/2018
Vic Obhvaj:olga’a uchovavani zavérecnych praci s odlozenym
zverejnenim
Pdsobnost celoskolska
U¢innost od 1. fijna 2018
Uc¢innost do neurcito
Revize 1 xrok
ZruSuje se -
Vypracoval Pedagogické oddéleni - 963
Vydal prof. Ing. Karel Melzoch, CSc.

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Cilem smérnice je upfesnéni pojmU a postupl souvisejicich sobhajobou,
uchovavanim a zverejnovani zavérecnych praci s odloZzenym zverejnénim. Tato
smeérnice navazuje na ustanoveni § 47b odst. 4 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach a 0 zméné a doplnéni dalSich zakonu (zakon o vysokych Skolach), ¢lanky 16,
30 - 32 Studijniho a zkuSebniho Fadu Vysoké skoly chemicko-technologické v Praze
(dalejen ,SZR“) adoplfiuje smérnici ,Vypisovani témat zavéreénych praci a realizace
statnich zavérecnych zkouSek vbakalarskych a v magisterskych studijnich
programech®a smérnici ,Pravidla pro predkladani a zverejnovani dizertacnich praci
na VSCHT Praha“ pro pfipady zavére¢nych praci s odlozenym zvefejnénim.



Clanek 2
Upresnéni pojmii a zkratek

Zavérecna prace - bakalarska, diplomova nebo dizertacni prace.

Prace s odlozenym zverejnénim - prace, pro kterou byla radné posouzena a
schvalena zadost o odloZené zverejnéni plné verze prace. Zakladni udaje podle
¢lanku 16 odst. 4 pism. a-i) SZR k zavére¢né praci se uvefejiuji bez zbyte¢ného
odkladu po obhajobé zavérecné prace. Odlozeni zverejnéni se tyka pouze zverejnéni
plné verze prace.

SIS - Studijni informacni systém, pouzivany na Vysoké Skole chemicko-
technologické v Praze (VSCHT Praha).

Aplikacni sféra - sféra prlimyslu, verejna sprava a samosprava, externi védecko-
vyzkumny partner pripadné dalsi spolupracuijici instituce a podniky.

SZZ/SZD - statni zavérecna zkouska/statni doktorska zkouska.

MSMT - Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a télovychovy.

Clanek 3
Zadost o odlozeni zverejnéni zavéreéné prace

V pfipadé, ze zavérecna prace bude obsahovat Udaje, u kterych je pozadovan odklad
zvefejnéni podle €l. 16 odst. 7 SZR, je vedouci prace povinen podat Zadost o odloZeni
zverejnéni bakalarské/diplomové prace (plné verze prace) do SIS a to nejpozdéji do
konce druhého mésice letniho semestru (tzn. do 31. 3.), v pripadé dizertacni prace
podava zadost sSkolitel doktoranda nejpozdéji 2 mésice pred odevzdanim zadosti o
obhajobu dizertacni prace. Postup zadani je soucasti uzivatelské dokumentace
systému (Informace: SIS - Zadost o odloZeni zvefejnéni).

Dlvodem zadosti miize byt zejména:

a) Uzavienda smlouva spartnerem zaplikacni sféry, ktera obsahuje
pozadavek na omezeni zverejnéni, resp. Casové omezené utajeni udaju
plynouci ze spoluprace.

b) Projekt GACR/TACR nebo jiny projekt, ktery v podminkach a pravidlech
projektu ma ¢asové omezeni na zverejnéni vysledk.

c) Planovana ochrana predmétu priumyslového vlastnictvi (zejména patentu
nebo uzitného ¢i prlimyslového vzoru) na zakladé vysledk(i obsazenych
v zavéreCné praci.

Zadost vzdy musi obsahovat odGvodnéni, v pfipadé Zadosti podle odstavce 2 pism.

a) a b) musi dale obsahovat cislo smlouvy, pfipadné Cislo projektu.

V zadosti mlze byt uvedena doba/pocet dni pozadovaného odkladu zverejnéni.
V pfipadé, ze nebude pocet dni odkladu zverejnéni uveden, bude doba odkladu



nastavena na maximalni moznou dobu v souladu s §47b odst. 3 zakona o vysokych
Skolach, na dobu 3 let od obhajeni prace.

Clanek 4
Posouzeni a schvaleni zadosti

KZzadosti podané vedoucim bakalarské a diplomové prace nebo Skolitelem
doktoranda podle ¢l. 3 odst. 1 této smérnice se vyjadruje vzdy vedouci Ustavu, v
pfipadé dizerta¢nich praci pfedseda oborové rady a dékan fakulty. Zadost schvaluje
v pripadé bakalarskych/diplomovych praci prorektor pro pedagogiku, v pfipadé
dizertacnich praci prorektor pro védu a vyzkum.

Vzdy musi byt souhlasné stanovisko vSech posuzujicich dle odstavce 1.

Datum schvaleni zadosti prorektorem dle odstavce 1 je zaznamenano do SIS,
zaznam do systému zajistuje administrator praci s odloZzenym zverejnénim.

Clanek 5
Nalezitosti prace s odlozenym zverejnénim

Abstrakt zavérecné prace se schvalenou zadosti o odloZeni zverejnéni nesmi
obsahovat udaje, které jsou divodem pro odloZeni zverfejnéni prace. Student se
musi vzdy vyvarovat formulaci, které by mohly byt v rozporu se smlouvou, pravidly
projektu nebo by ohrozily prdmyslové pravni ochranu (patent, uzitny nebo
primyslovy vzor).

Prohlaseni studenta, které je soucasti vytisku zavérecné prace sodlozenym
zverejnénim podle ¢l. 3 odst. 2 pism. a-b), obsahuje Cislo smlouvy nebo projektu, a
je v nasledujicim znéni:

»Prohlasuji, ze jsem predlozenou bakalarskou/diplomovou/dizertacni praci
vypracoval samostatné a pouZil jen pramend, které cituji a uvddim v seznamu pouZité
literatury. Pro prdci jsem pouZil idaje, které nemohou byt z duvodu existence dohody
mezi VSCHT Praha a ....... , C.: uverejnény a jsou k dispozici jen ¢clenim komise pro
obhajobu prace a oponentim. “

Prohlaseni studenta, které je soucasti vytisku zavérecné prace s odlozenym
zverejnénim dle ¢l. 3 odst. 2 pism. c) této smérnice (patent, uzitny vzor), je
v nasledujicim znéni:

sProhlasuji, ze jsem predlozenou bakalarskou/diplomovou/dizertacni  prdci
vypracoval samostatné a pouZil jen pramend, které cituji a uvddim v seznamu pouZité
literatury.



V bakalarské/diplomové/dizertacni prdci uvadim téz udaje, které nemohou byt k
dnesnimu dni uverejnény, jelikoz mohou mit povahu vyndlezu, a jsou k dispozici jen
cleniim komise pro obhajobu bakaldrské/diplomové prace a oponentim. Zverejnéni
bude provedeno dodatecné, s odkladem nejdéle tii let od obhdjeni
bakaldrské/diplomové/dizertacni prace.

Clanek 6
Odevzdani prace s odlozenym zverejnénim

Elektronickou verzi bakalarské/diplomové prace je student povinen nahrat do SIS
v souladu s harmonogramem akademického roku, v pripadé dizertacni prace pred
odevzdanim vytiskl dizertacni prace povérenému pracovnikovi dékanatu.

Postup nahrani zavérecné prace do SIS je uveden v uzivatelské dokumentaci
systému (Informace: SIS - Odevzdani zavérecnych praci do systému).

Prace sodloZzenym zverejnénim nejsou zasilany na automatickou kontrolu
plagiatorstvi systémem Thesis.cz.

Vytisky bakalarské/diplomové prace jsou odevzdany povérenému pracovnikovi
Ustavu/ fakulty na kterém/é byla zavérecna prace vypracovana. Vytisky dizertacni
prace jsou odevzdavany povérenému pracovnikovi dékanatu fakulty.

Clanek 7
Prohlaseni o ochrané informaci

Prohlaseni o ochrané (dajli je povinen podepsat kazdy, kdo se setkda nebo ma
moznost se setkat svytiskem nebo s elektronickou verzi prace sodlozenym
zverejnénim.

Prohlaseni vzdy podepisuji vSichni clenové komise pro SZZ i komise pro obhajobu
dizertacni prace a zavérecnou ¢ast SDZ (dale jen ,komise“), zapisovatel, autor prace,
vedouci prace, konzultanti, oponenti prace a povéfeny pracovnik VSCHT Praha,
ktery praci od studenta prebira.

Pristup kplné elektronické verzi prace ma i omezena skupina uzivatell SIS
(Informace: SIS - Uzivatelské role). Jedna se o uzivatele s pfifazenou roli v SIS:

a) Administrator (vdechny zavére¢né prace VSCHT Praha),

b) Administrator praci s odlozenym zvefejnénim (vSechny zavérecné prace
VSCHT Praha),

c) Prodékan, Dékan (zavérecné prace fakulty),
d) Supertajemnik (zavérecné prace fakulty),
e) Tajemnik (zavérecné prace Ustavu),

f) Asistent (zavéreCné prace Ustavu).



Prohlaseni o mlcenlivosti a o ochrané informaci pro konkrétni praci je zpravidla u
uzivatelG SIS svySe uvedenymi uzivatelskymi rolemi nahrazeno Prohlasenim o
ochrané informaci, které je dodatkem pracovni smlouvy.

Oponentlim je zavére¢na prace predana kvypracovani posudku az po podpisu
Prohlaseni o mlcenlivosti a o ochrané informaci.

Podepsana Prohlaseni o mléenlivosti a o ochrané informaci ke konkrétni zavérecné
praci jsou soucasti Zapisu SZZ nebo zapisu z obhajoby dizertacni prace.

Clanek 8
Obhajoba zavérecné prace s odlozenym zverejnénim
Vlastni obhajoba prace s odlozenym zverejnénim vcetné rozpravy probiha vzdy bez

pritomnosti verejnosti. Za fizeni priibéhu SZZ, kde obhajoba bakalarské nebo
diplomové prace s odlozenym zverejnénim probiha, odpovida predseda komise.

Obhajoba dizerta¢ni prace s odloZzenym zvefejnénim probiha dle SZR, Cl. 40, odst.
15.

Obhajobé dle odstavce 1 a 2 mohou byt pritomni pouze ¢lenové komise, student,
pripadné zapisovatel a ti ktefi podepsali ,,Prohlaseni o mlcenlivosti a o ochrané
informaci“ ke konkrétni praci.

Clanek 9
Nakladani s vytiskem zavérecné prace do doby mozného uverejnéni
Viytisk prace s odlozenym zverejnénim je ulozen na ustavu, na kterém byla zaverecna
prace zpracovana, v pripadeé dizertacni prace na dékanatu fakulty.

ZavérecCna prace je ulozena v uzamykatelné skrini tak, aby k ni nebyl volny pristup.
Za ulozZeni odpovida vedouci Ustavu, resp. povéreny pracovnik dékanatu fakulty.

Do zavérecné prace nelze volné nahlizet po dobu odlozeného zverejnéni.

Jeden vytisk v souladu s §47b odst. 4 zakona o vysokych skolach je po dobu 3 let
uchovavan na MSMT v zapeceténé obalce.

Po uplynuti doby odlozeni zverejnéni je vytisk dizertaCni prace, ktery byl ulozen na
MSMT, predan pracovnikem dékanatu do Centra informacnich sluzeb (CIS) pro
zverejnéniv NTK.

Clanek 11
Nalezitosti spojené s uchovanim vytisku zavéreéné prace na MSMT

Jeden vytisk prace sodlozenym zverejnénim povérena osoba ustavu preda
v zalepené a oznacené obalce na dékanat fakulty.



2. Povinné udaje uvedené na obalce jsou:

a) VSCHT Praha,
b) jméno a prijmeni autora prace,
¢) studijni program / obor,

)
d) napis ,Neotvirat®,
e) datum do kdy plati odklad zverejnéni.

3. Dékanat fakulty preda vsechny obhajené zavérecné prace s odlozenym zverejnénim
a jejich seznamem na pedagogické oddéleni a to nejpozdéji do konce zkouskového
obdobi letniho semestru, resp. neprodlené po obhajobé dizertacni prace.

4. Pedagogické oddéleni zajisti zaslani viech praci s odloZzenym zvefejnénim na MSMT
a jejich seznamu do CIS.

Clanek 12
Zverejnéni prace s odlozenym zverejnénim
1. Plny text prace s odlozenym zverejnénim propada do repozitare zavére¢nych praci
VSCHT Praha nasledujici den po uplynuti doby, po kterou bylo odloZeno zvefejnéni.
2. Doba se odpocitava ode dne uspésné obhajoby prace.
3. Maximalni doba odlozeného zverejnéni jsou 3 roky.

4. Po dobu, kdy je odloZeno zvefejnéni prace, jsou kzavérecné praci dostupné
nasledujici informace:

a) nazev prace Cesky a anglicky,
b) autor prace,
¢) vedouci prace,

o

)

) oponent/i prace,

) konzultant/i prace,

f) program/obor studia,

g) den obhajoby,

h) ID prace,

i) Ustav, kde byla prace vypracovana,
j) abstrakt prace Cesky a anglicky,

k) dlivod odlozZeni zverejnéni.

Clanek 13



1.

2.

Odevzdana neobhajena prace s odlozenym zverejnénim

Prace sodlozenym zverejnénim, ktera byla odevzdana a nebyla obhajena, se
archivuje v této verzi v SIS a na Ustavu, na kterém byla zpracovana, nebo v pripadé
dizertacnich praci na dékanatu fakulty a to v souladu s archivacnim radem.

Vytisk neobhajené zavérecné prace musi byt zajistén tak, aby k nému nebyl volny
pristup. Zavérecna prace je oznacena prelepkou neobhajena. Za zplsob ulozeni
prace odpovida v pripadé bakalarské/diplomové prace vedouci Ustavu, v prfipade
dizertacni prace povéreny pracovnik dékanatu fakulty.

Dlivody, Ze prace nebyla obhajena, mohou byt zejména nasleduijici:
a) prace byla odevzdana, ale dosud neprobéhla jeji obhajoba,

b) bakalarska nebo diplomova prace nebyla doporucena vedoucim prace
k obhajobé,

c) komise se usnesla na vysledku obhajoby zavére¢né prace ,nedostatecné“
v pripadé bakalarské nebo diplomové prace nebo ,neprospél/a“ v pripadé prace
dizertacni a doporucila jeji prepracovani.

V SIS je zavérecCna prace prevedena do stavu archivovana, divodem archivace je:

a) Vpripadé nedoporuceni k obhajobé - ,,Nesplnéni predpokladii pro konani
obhajoby*

b) v pripadé neobhajeni a doporuceni k prepracovani - ,,Prace neobhajena -
doporucena k prepracovani‘.

prof. Ing. Karel Melzoch, CSc., v.r.

rektor

Pfiloha 1: PROHLASENI O MLCENLIVOSTI A O OCHRANE INFORMACI



Priloha ¢. 1:

PROHLASENI O MLCENLIVOSTI A O OCHRANE INFORMACI

Ja, doc. Ing. xxxx, Ph.D., nar. XX. XX. XXXX, bytem XXX, XXX, zaméstnanec Vysoké Skoly
chemicko-technologické v Praze

Timto beru na védomi a zavazuji se, Zze o informacich a veskerych skute¢nostech, s nimiz
jsem se seznamil/a v souvislosti s obhajobou bakalarské/diplomové prace/disertacni prace
snazvem ,nazev prace“ (dale jen ,studentska prace), vypracované ,jméno studenta“,
kde plsobim jako ,,doplnit ¢len komise, oponent atp.*,

- budu zachovavat mléenlivost stejné jako o vSech skuteCnostech, které se dozvim
v souvislosti sjednanim uvedenym vtomto prohlaseni, pokud nedoslo k jejich
zvefejnénijinak, ani je nepouziji ve svij nebo prospéch tretich osob;

- neumoznim seznamit s témito skute¢nostmi a informacemi jakoukoliv tfeti osobu
s vyjimkou pfipad(l vyplyvajicich z obecné zavaznych pravnich predpisu;

- zavazuji se, ze neporidim zadny pisemny, zvukovy, ani zvukové-obrazovy zaznam
z jednani ve véci studentské prace, Ci Ze neporidim jakoukoliv kopii vySe uvedené
studentské prace nebo jeji Casti;

- budu zachovavat mlcenlivost o vSem, co jsem se dozvédél/a v souvislosti
s obhajobou studentské prace.

Timto vyslovné uvadim, ze zavazky, uvedené v tomto prohlaseni, budu dodrzovat i po
skonceni mé Cinnosti ve véci vySe uvedené studentské prace, a to po dobu 3 let ode dne
obhajoby studentské prace.

Jsem si védom/a, ze Vysoka Skola chemicko-technologicka v Praze je opravnéna po mné
vymahat skodu ¢i Ujmu, kterou prfipadnym porusenim vySe uvedenych povinnosti
zpusobim, a tuto se zavazuji na vyzvu Vysoké skoly chemicko-technologické v Praze v plné
vysi uhradit.

Toto prohlaseni nabyva platnosti a ucinnosti ke dni jeho podpisu.

V Praze dne



