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1. Tato smérnice je zpracovana pro potieby VSCHT Praha jako vlastnika budovy &. p. 1905, jez
je soucasti pozemku parc. €. 585, v katastralnim tizemi Dejvice, obec Praha (dale jen ,,budova®).
Budova je zapsana v katastru nemovitosti vedeném Katastralnim Gfadem pro hlavni mésto
Prahu, Katastralni pracovi§té Praha, na listu vlastnictvi ¢. 3248, pro obec Praha. Tento
dokument je zpracovan rovnéz i pro potfeby ptipadnych najemci objektu. Dokument urcuje

Provozni ¥ad VSCHT Praha
Budova A, ¢. p. 1905, Praha 6 — Dejvice
A. UVODNI CAST

Clanek 1
Piedmét Gpravy

pravidla zeyména pro:

a) vstup a vjezd do budovy, pohyb osob a materialu,
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b) zajisténi bezpecného provozu budovy,

¢) zajisténi oprav, udrzby, kontrol a revizi.

. Tato smérnice je zdvazna pro vSechny zaméstnance organizace a dale v pfiméfeném rozsahu
pro dalsi osoby, které se pohybuji nebo vykondvaji Cinnosti v uvedeném aredlu, vcetné
zaméstnancll ndjemct, a to v rozsahu ¢i pfiméfeném rozsahu ustanoveni, u nichz je v tomto
provoznim fadu vyslovné uvedeno, Ze se vztahuji i na njjemce ¢i jeho zaméstnance, prip.
studenty a navstévniky najemce.

. Zaméstnanci jsou povinni tuto smérnici v potfebném rozsahu respektovat, pricemz se nezbavuji
povinnosti dodrzovat i ostatni ustanoveni obecné platnych bezpecnostnich predpist.

. PoruSeni tohoto provozniho fadu zaméstnanci mize byt pro zaméstnavatele divodem uplatnit
postih dle zakoniku prace. V piipad¢ poruseni provozniho fadu ostatnimi osobami muze byt
divodem pro uplatnéni zakazu vstupu téchto osob do budovy.

Clanek 2
Specifikace prostor
. Vyukové prostory — budova slouzi zejména jako vyukovy prostor pro studenty VSCHT Praha.
V budové se provadi teoretickd vyuka v poslucharnach a praktickd vyuka v laboratotich.

. Kancelare a technické prostory — v budové se nachéazeji kancelafe a technické prostory pro
administrativni a technickou praci zaméstnanct fakult a rektoratnich pracovist VSCHT Praha.

. Socialni zafizeni — socidlni zatizeni a sprchy umisténé v budové jsou ur€eny pro studenty,
zameéstnance a hosty VSCHT Praha.

. N4jemni prostory — soucasti budovy jsou prostory pronajaté tiskarné Kanag, oberstveni Bufan
a pfipadné dalsi ndjemné prostory.
. Dvory — ve vnitrobloku budovy se nachéazeji dvory, které se rovnéZ vyuZivaji k zajisténi chodu

budovy, zejména jako obsluzné prostory. Dvory nejsou urCeny pro parkovani automobili
(vyjma vyhrazenych mist).

Clanek 3
Zakladni predpisy
. Pohyb po budové€ a pouzivani prostor v budové je v souladu s platnou legislativou, zejména:
a) zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd¢jsich predpist,
b) zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tidaju, v platném znéni,

c) zéakon ¢.350/2011 Sb., o chemickych latkdch a chemickych smésich a 0 zméné nékterych
zakoni (chemicky zékon),

d) zadkon ¢.22/1997 Sb., o technickych pozadavcich na vyrobky a o zméné a doplnéni
nekterych predpisi, ve znéni pozdéjsich predpist,

e) zakon ¢.224/2015 Sb., o prevenci zéavaznych havarii zplisobenych vybranymi
nebezpeénymi chemickymi latkami nebo chemickymi smésmi a o zméné zdkona
¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisil,

f) vyhlaska ¢. 48/1982 Sb., kterou se stanovi zakladni poZadavky k zajiSténi bezpecnosti
prace a technickych zafizeni, ve znéni pozdéjSich predpist,

.
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g) nafizeni vlady ¢. 101/2005 Sb., o podrobnéjSich pozadavcich na pracovisté¢ a pracovni
prostedi, ve znéni pozdé&jSich predpisi,

h) nafizeni vlady ¢. 378/2001 Sb., kterym se stanovi bliz§i pozadavky na bezpecny provoz
a pouzivani stroju a technickych zatizeni, ve znéni pozd¢jsich predpisii,

1) nafizeni vlady ¢. 495/2001 Sb., kterym se stanovi bliz§i podminky poskytovani osobnich
ochrannych pracovnich prostiedkil, mycich Cisticich a desinfek¢nich prostiedki, v platném
znéni,

j)  zakon €. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjsich predpist,

. Dalsi souvisejici technické normy a ptedpisy:

a) CSN 01 8003 Zasady pro bezpeénou praci v chemickych laboratofich,

b) CSN 65 0201 Hotlavé kapaliny — Prostory pro vyrobu, skladovani a manipulaci,

c) CSN 07 8304 Tlakové nadoby na plyny — Provozni pravidla,

d) CSN 07 8305 Kovové tlakové nadoby k dopravé plynt.. Technicka pravidla,

e) CSN EN 50110-1 ed.2 Obsluha a prace na elektrickych zafizenich,

f)  CSNEN 50110-2 ed.2 Obsluha a prace na elektrickych zafizenich, ¢st 2 — Narodni dodatky,

g) CSNISO 12 480-1 Jetaby — Bezpe&né pouzivani.

. Dal$i navody vyrobci k pouzivani instalovanych zatizeni, strojii a pfistrojii jsou nedilnou

soucasti Skoleni podle tohoto dokumentu.

. Zaméstnanci a studenti VSCHT Praha jsou povinni uvedené piedpisy v potiebném rozsahu
respektovat, pficemz se nezbavuji povinnosti dodrZovat i ostatni ustanoveni obecné platnych
bezpecnostnich ptedpisl, pokud s nimi byli sezndmeni a tyto jim to ukladdaji. Tato povinnost
plati v pfiméfeném rozsahu i pro zaméstnance najemct, v souladu s ustanovenim ¢l. 1, odst. 2
této smérnice.

B. VSTUP A VJEZD DO BUDOVY, POHYB OSOB A MATERIALU

Clanek 4
Pravidla pro reZim pohybu osob
. Tento ¢lanek upravuje pravidla pohybu osob v budové tak, aby se v co nejvétsi mife zajistilo
plnéni studijnich a pracovnich povinnosti a tkoli a omezila moZnost vzniku pracovnich trazl
pfi praci.
. Vstup do budovy je povolen pouze za ucelem vyuky, k vykonu zaméstnani ¢i k obstarani
zalezitosti s vykonem zaméstnani souvisejicich.
. Nejsou povoleny zadné osobni navstévy sledujici prodejni, nabidkové, pojistovaci a obdobné
cile.
. Vstup studentii a zam&stnancti VSCHT Praha, zaméstnancti ndjemcti a hostil je povolen pouze
vratnicemi pro vstup osob, popi. dvefmi vybavenymi piistupovym systémem:

a) osobni vratnice ul. Technicka,
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b) osobni vratnice ul. Zikova.

Ke vstupu zaméstnancti a studentd VSCHT Praha do budovy slouZi vstupni &ipova Karta.
Pokud je vchod vybaven vratnici s turniketem, je student ¢i zameéstnanec pfilozit kartu
k ¢tecimu zafizeni, které zaznamena jejich prichod a umozni vstup do budovy. V piipadé
vstupu vchodem bez vratnice se ¢ipova karta pouzije nejdiive k otevieni vchodovych dveti do
budovy (pfiloZenim karty ke ctecimu zatizeni elektronického zamku) a poté je nutno ¢ipovou
kartu nechat sejmout ¢tecim zafizenim turniketu, které zaznamena jejich priichod a umozni
vstup do budovy.

Zameéstnanci a studenti ndjemct vstupuji do budovy ve stejném rezimu jako zaméstnanci
pronajimatele.

Vstupni &ipovou kartu pro studenty a zaméstnance VSCHT Praha vydava Kartové centrum
VSCHT Praha v souvislosti se vznikem studia nebo pracovniho poméru, resp. zahajenim
dohody o pracovni ¢innosti nebo provedeni prace. Stejny rezim plati i pro zaméstnance
najemce.

Vstup navstév do budovy je mozny pouze pres vchody vybavené vratnicemi. Ke vstupu
navitdv, véetné navitév najemct, slouzi identifikaéni karta oznatena logem VSCHT Praha
napisem HOST a eviden¢nim ¢islem. Identifikac¢ni karta se vydava na vratnici budovy
a ndvstéva ji musi mit pfipevnénu na viditelném misté. Navstéva musi ptedlozit platny prikaz
a je na vratnici zapsana do Knihy navstév.

Po budové se mohou pohybovat pouze osoby seznamené s mistnimi provoznimi podminkami
(osoby vyskolené), sezndmeni musi byt prokazatelné (pisemn¢). Ostatni osoby se po budové
mohou pohybovat pouze v doprovodu zaméstnance. Zaméstnanci budou o navstéve
informovani telefonicky z vratnice.

Pfi odchodu z budovy pfes turniket si student nebo zaméstnance necha ¢tecim zafizenim
sejmout svou ¢ipovou kartu a tim se odhlasit. Systém sleduje pocet osob v budové (nutny tdaj
pfi mimotadnych udalostech). Navstéva odevzdd svou zaptjc¢enou identifikacni kartu na
vratnici a tim se odhlasi z budovy.

Provozni doba vratnic a vchodovych dvefi je v pracovni dny od 6:00 do 20:00 hod.
Mimopracovni doba je od pondéli do patku od 0:00 do 6:00 hod. a od 20:00 do 24:00 hod.,
v sobotu, nedéli a ve svatek od 0:00 do 24:00 hod. Nepfetrzity provoz zajiStuje vratnice
v ul. Technicka.

V mimopracovni dobé& je provoz v budové omezen a budova je uzamcena. Pobyt v budove se
fidi zvlaStnim pfedpisem a je mozny pouze s pisemnym souhlasem vedouciho zaméstnance.
Seznamy osob schvalené vedoucim zaméstnancem musi byt pfedany v predstihu na vratnici.
Vedouci zaméstnanec za vyjmenované osoby piebira v plném disledku zodpovédnost.
V ptipad€ experimentalnich praci musi byt pfitomny vZdy minimalné dvé osoby. V piipadé
studenta musi byt vZdy pfitomny zaméstnanec. Uvedeny postup plati rovnéZz i pro
zaméstnance najemct.

Orgén statni spravy (policie, IBP, KHS, atd.), ktery se prokdze sluzebnim prikazem
a dokladem, opraviiujicim ho ke vstupu, bude do budovy vpustén po zjisténi totoznosti (je-li
sluzebni priikaz opatien fotografii, nevyzaduje vratnice osobni prikkaz) a po zapsani v Knize
navstév. Zameéstnanec vratnice neprodlené kazdou takovou navstévu ihned oznami vedoucimu
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Oddéleni bezpecnosti prace. Vedouci Oddé€leni bezpe¢nosti prace urci organu statni spravy
doprovod, ktery ho sezndmi se zdsadami bezpecného pobytu a s prostory, kde se navstéva
muze pohybovat. Tato navstéva se miize pohybovat po budove jen spolu s doprovodem, nebo
se souhlasem doprovodu. V ptfipadé navstévy prostor najemce informuje zaméstnanec
vratnice i povéfenou osobu najemce, kterd pro navstévu organu statni spravy zajisti pouceny
doprovod.

Hromadnou névstévu (exkurzi) v budové povoluje vedouci Oddéleni bezpe¢nosti prace
VSCHT Praha na zakladd Zadosti o povoleni exkurze. Zadost musi obsahovat, co je
predmétem exkurze, rozsah exkurze, ndzev organizace, pocet Ucastnikii a doprovod, tzn.
jméno a funkci zaméstnance VSCHT Praha, pod jehoZ vedenim bude exkurze probihat.
Doprovod musi piedem informovat o konani exkurze ptislusného vedouciho pracoviste, kde
bude exkurze probihat. Jmenny seznam osob k exkurzi s piedepsanymi udaji k registraci
(jméno a ptijmeni, ndzev organizace) ptedlozi doprovod pfedem na vratnici, pies kterou bude
zajistovan vstup do budovy. Celou skupinu osob k exkurzi ptevezme doprovod v piislusné
vratnici. Doprovod seznami Ucastniky exkurze jesté pied jejich vstupem do objektu se
zasadami bezpecného pobytu. Obdobné plati i pro exkurze na pracovisté najemce, ktery zajisti
evidenéni a informac¢ni povinnost na pfislusné vratnici, doprovod a pouceni ucastnikd
exkurze. V piipadé¢ néjemce neni vyzadovano povoleni exkurze vedoucim Odd¢leni
bezpeénosti prace VSCHT Praha.

Clanek 5
Pravidla pro vjezd osob do budovy a parkovani ve dvorech

. Pro vjezd na vnitini dvory budovy jsou ur¢eny:

a) vozova vratnice ul. Studentska,

b) vozova vratnice ul. Thakurova.

. Vjezdy do budovy slouZzi pfedev§im k manipulaci materidlu, nejsou primarné urceny pro vstup

osob do budovy. Vyjimka je udélena pouze pro osoby se zdravotnim postizenim.

. Vjezd vozidel do budovy je na vozovych vratnicich evidovan v Knize evidence vjezda

(registracni znacka vozidla, jméno fidice, ucel vjezdu do budovy, ndzev pracovisté, pro které je
zajiStovana pieprava/doprava, ¢as vjezdu/vyjezdu).

. Pokud se fidi¢ za ucelem vykladky/nakladky vzdali od automobilu, musi byt v automobilu

viditeln€ umisténo mobilni telefonni ¢islo na fidice.

5. Parkovéni ve dvorech s vyjimkou vlastnich sluzebnich vozidel je zakdzano.

Vjezd je povolen pouze na zakladé schvaleného povoleni (jednordzové, dlouhodobé) po dobu
nezbytné nutnou potiebnou k vyloZeni/naloZzeni materidlu. Povoleni pro vjezd do budovy
schvaluje vedouci Oddéleni bezpeénosti prace VSCHT Praha.

. Uvedena ustanoveni odst. 2 az 6 plati v plném rozsahu i pro ndjemce, kteti k presunu materialu

vyuzivaji osobni nebo vozové vratnice VSCHT Praha.
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Clanek 6
Piesun materialu ven z objektu

.V souvislosti s ochranou majetku ptfed zcizenim nebo neoprdvnénym piesunem ven z objektu
je presun materialu (stroje, nafadi, material, odpady) ptes osobni nebo vozovou vratnici povolen
pouze na zaklade propustky schvélené vedoucim zaméstnancem.

. Propustka v pisemné form¢é musi obsahovat nasledujici zdkladni informace: ndzev pracoviste,
popis presunovaného materialu, jeho mnozstvi (pocet ks), misto pfesunu materialu, jméno
osoby zajist'ujici pfesun, datum ptresunu, jméno vedouciho zaméstnance schvalujiciho piesun
a jeho podpis.

. Pfesun materidlu ven z objektu potvrdi zaméstnanec vratnice, ktery zaeviduje ptesun materialu
a uschova kopii propustky.

. Pfi pohybu materidlu v budové jsou zamé&stnanci i dal§i pracovnici povinni chovat se tak, aby
se zabranilo vzniku §kody nebo ohroZeni zdravi nebo majetku.

. Ustanoveni tohoto ¢lanku plati v plném rozsahu i pro ndjemce, ktefi k pfesunu materialu
vyuzivaji osobni nebo vozové vratnice ve VSCHT Praha.

C. ZAJISTENI BEZPECNEHO PROVOZU BUDOVY

Clanek 7
Obecna pravidla poZarni ochrany a ochrany zdravi pfi praci
. Pravidla fesi zdvazné pozadavky na jednani osob pfi prevenci a feSeni rizik vyplyvajicich
z ochrany zdravi, vzniku pozaru, Zivelnych pohrom a jinych nehod, ke kterym mize v budové
dojit.
. Pravidla pro zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci na pracovistich budovy se fidi
vnitfnimi predpisy VSCHT Praha, vnitinimi ptedpisy najemci a soucasné zdkonem &. 262/2006
Sb., zakonik prace, ve znéni pozd¢jsich predpist a jeho provadecich predpist.
. Zavazna pravidla pro jednani osob pfitomnych v budové pfi vzniku mimofadnych situaci jsou
feSena v téchto vnitinich predpisech:
a) pozarni a evakuacni plan,
b) pozarni poplachové smérnice,
¢) pozarni fad.
Tyto dokumenty jsou umistény na chodbach budovy na kazdém podlazi.
. Proskoleni v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci (BOZP) a v oblasti poZarni ochrany
(PO) je povinen absolvovat kazdy zaméstnanec a navstévnik (ktery se pohybuje sam po budové
— bez doprovodu zaméstnance) pied vstupem do spolecnych prostor, laboratofi, dilen, skladd,
vyukovych prostor a kancelati budovy. ProSkoleni provadi povétend osoba a jeho provedeni je
schvaleno podpisem a pisemné zaznamenano v protokolu.

. VySe uvedend ustanoveni tohoto ¢lanku plati pro ndjemce budovy v plném rozsahu.
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Clanek 8
Zaskoleni a zacvik pracovniki

. Pracovat v laboratofi, diln¢ a obsluhovat jeji zafizeni mohou pouze k tomu pfislusSnym
vedoucim zaméstnancem povéteni pracovnici, odborné a zdravotné zputsobili.

. O odborné zpusobilosti pracovnikii rozhoduje pfislusny vedouci zameéstnanec, o jejich
zdravotni zpisobilosti rozhoduje 1¢kaf.

. Podminkou k nabyti odborné zplsobilosti pracovnika je jeho Uspésné zakonceni zaskoleni
a zacviku.

.V pribéhu zaskolovani musi byt pracovnik prokazatelné seznamen: s timto provoznim fadem,
s navody vyrobcl pro pouzivani piislusného =zafizeni, s predpisy uvedenymi v ¢l. 3
(v pfiméfeném rozsahu).

. Rozsah seznameni s potfebnymi ustanovenimi vySe uvedenych piedpist urci skolitel, ktery
rovnéz zaskolovaného pracovnika se vS§emi uvedenymi piedpisy sezndmi.

. Skoleni zaméstnanctl v celém rozsahu vyse uvedeného odstavce provede osoba s odpovidajici
kvalifikaci a pofidi o tom zapis. Skoleni se provadi v rdmci vstupniho a pravidelného
opakovaného Skoleni o BOZP.

. Za tadny zacvik obsluhy zatizeni odpovida ptislusny vedouci zaméstnanec, ktery stanovi jeho
potiebnou dobu a zaméieni.

. 'V pribéhu zicviku si musi pracovnik obsluhujici zafizeni osvojit zejména dodrzovéni
bezpecnostnich pifedpisli, provadéni béZzné obsluhy zafizeni, bezpec¢nou manipulaci se
zafizenim a f4dné pouzivani piedepsanych osobnich ochrannych pracovnich prostredk.

. Za 8koleni a zacvik zaméstnanci ndjemce budovy v oblasti BOZP a PO pln¢ zodpovida
najemce pii respektovani vySe uvedenych ustanoveni tohoto ¢lanku.

Clanek 9
Pracovni rizika a opatreni k jejich odstranéni

. Zaméstnavatel je povinen zajistit bezpe€nost a ochranu zdravi zaméstnanci s ohledem na rizika

mozného ohrozeni jejich Zivota a zdravi. Proto musi pfedevsim zjistit:

a) jaka konkrétni rizika se na pracovisti vyskytuji (vyplyvaji z nebezpeci, kterd hrozi vzhledem
k pouZivanym strojlim a zatizenim a vzhledem k prostoru, v némz se osoby pohybuji),

b) charakter vyskytu zjiSténych rizik vyjadiujici pisobeni rizika vzhledem k €asu, tzn. jak Casto
se zjisténé riziko v daném piipadé vyskytuje (napf. trvale, po dobu manipulace nebo ¢innosti,
mimofadné apod.) a rovnéz i vzhledem k provadéné Cinnosti (napf. pfi provozu, udrzbé,
opravé apod.),

c¢) zdroj rizika, upfesiiujici co nejvice jeho bliz§i urCeni (napf. mechanické ¢asti, nastroje,
elektricky proud, nerovné podlaha apod.),

d) pfi¢inu rizika, vyjadiujici napt. vznikly nebezpecny stav nebo nebezpecné piisobeni zdroje
rizika (napf. odstranéni ochranného zatizeni apod.),

e) nebezpeci, které osobam vystavenym rizikim ohroZeni jejich Zivota a zdravi hrozi (napf.
uraz elektrickym proudem, zakopnuti, uklouznuti, pofezani, opatfeni, popaleni apod.).

. Mezi nejcastéjsi pracovni rizika patii:
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a) neodborna, nedbala obsluha,

b) nerespektovani vydanych zakazu,

¢) uraz elektrickym proudem,

d) poranéni néstrojem,

e) pad bfemene,

f) Spatnd viditelnost, nepotfadek na pracovisti,

g) neprovadéni predepsanych kontrol, revizi, udrzby, oprav,

h) pouzivani poskozeného stroje, ptistroje nebo zatizeni,

1) pouzivani stroje, pristroje nebo zafizeni s chybé&jicim ochrannym zatizenim, krytem,
J) zakopnuti, uklouznuti, pad,

k) nepouzivani ptfedepsanych osobnich ochrannych pracovnich prostiedkd,

1) vznik pozaru, vybuchu.

. VySe uvedena ustanoveni tohoto ¢lanku plati pro najemce budovy v plném rozsahu.

Clanek 10
Bezpecnostni poZzadavky na experimentalni nebo dilenské pracovisté

. Vstup do laboratofe, dilny nebo experimentalniho pracovisté nesmi byt volné pfistupny, musi

byt uzamykatelny a pod kontrolou povéieného zaméstnance.

. Laboratorni, experimentéalni nebo dilenské prace se smé&ji provadét jen v prostordch k tomu

ucelu vybavenych.

. Pracovi§té musi byt udrzovano v Cistoté a v poradku, ve stavu, ktery neohrozuje bezpecnost

a zdravi osob.

. Laboratofe a dilny musi byt vybaveny:

a) osobnimi ochrannymi pracovnimi prostiedky, hasicimi prostiedky,

b) prosttedky pro poskytnuti prvni pomoci (I€karnic¢kami), ptivodem pitné vody,

c) vhodnou pienosnou svitilnou (kde neni zfizeno nouzové osvétleni), asana¢nimi
a neutraliza¢nimi prostfedky podle charakteru prace.

5. Vstup na pracovisté musi byt oznacen podle povahy prace vystraznymi tabulkami.

8.
9.

. Rozvody energii a jinych médii (plyn, vzduch, voda) musi byt oznaceny podle druhu

dopravovanych latek.

. Unikové cesty a manipulaéni prostory, uzavéry vody, plynu a elektrického proudu musi byt

trvale volné.

Pracovisté musi byt fadné osvétleno.

Podlaha pracovisté musi byt udrzovéna v Cistém, suchém a neklouzavém stavu.

10. Pokud je v prostorach pracovisté mozny vznik vybusného prostiedi, musi byt zpracovana

11.

dokumentace o ochran¢ pied vybuchem podle natizeni vlady ¢. 406/2004 Sb., o blizsich
pozadavcich na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci v prostiedi s nebezpe¢im
vybuchu.

Vyse uvedena ustanoveni tohoto ¢lanku plati pro ndjemce budovy v plném rozsahu.
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Clanek 11
Bezpecnostni poZzadavky na zafizeni, pristroje a pracovni pomucky

. Ke vSem zafizenim, strojim a pfistrojim musi byt zajistén bezpecny pfistup a dostatecny

manipulaéni prostor umoznujici jejich bezpe¢né pouzivani.

. Obsluha zafizeni musi byt provadéna podle navodu k jeho obsluze, poptipadé podle dalSich

bezpecnostné provoznich predpisi.

3. Zafizeni, stroje, ptistroje a nafadi musi byt udrzovany v provozuschopném a bezpe¢ném stavu.

. Stav strojli a ptistrojit musi byt pred zahdjenim prace zkontrolovan podle navodu k piistroji.

5. U vSech strojti a zafizeni musi byt zakryté pievodové soukoli i pohyblivé ¢asti stroji. Vypindni

musi byt snadno dosazitelné z mista obsluhy.

. Analytické pristroje, laboratorni odstfedivky a ostatni pomtcky je tfeba instalovat a pracovat s

nimi podle pokynti vyrobce nebo podle jinych schvélenych doporuceni takovym zplisobem, aby
nebezpeci pro obsluhu, plynouci z pouziti vysokonapétovych zdroji, z vyvinu koufe nebo par,
ze zateni, plamene a vybuchu, bylo snizeno na minimum.

. Pti préci v laboratofi se musi pouzivat pouze aparatury peclivé sestavené. Sklenéné aparatury,

zejména aparatury pro vakuovou destilaci, musi byt pfed pouzitim fadné¢ zkontrolovany
(z hlediska prasklin a ryh). Nesmi se pouzit vadné sklo.

8. Pii praci s vakuem nebo pretlakem ve sklenéné aparature musi byt pouzivany vhodné nadoby.

10.

11.

12.

13.

1.

. Sklenéna aparatura musi byt umisténa v uzaviené digestofi nebo chranéna krytem (krytem

z organického skla nebo kovovou siti). Misto krytu lze ve vyjimeénych ptipadech pouzit
oblicejovy stit nebo ochranné bryle s bo¢nim krytim.
Zatavené sklenéné trubice, ve kterych se provadéji chemické reakce, je nutné chranit kovovym
krytem. Pfi manipulaci s nimi, zvIasté pii jejich otvirani, se musi pracovnici chranit
oblicejovym S§titem a ochrannymi rukavicemi.

Nédoby na lazné¢ s Woodovym kovem musi byt ocelové. Je zakazano pouZivat nadoby
sklenéné nebo hlinikové.

Zatizeni, pfistroje, nafadi a laboratorni sklo uréené k opravé se musi piedavat Cisté a suché,
zbavené zbytki chemikalii. PoSkozené naddobi se musi vyradit.

Vyse uvedena ustanoveni tohoto ¢lanku plati pro ndjemce budovy v pfiméteném rozsahu.

Clanek 12
Zvlastni pozadavky pro praci s chemickymi litkami, vybuSninami a radioaktivitou
Pti préci s latkami, které ohrozuji lidské zdravi, je nutno dodrZovat nésledujici pravidla:

a) vSechny prace s latkami, které mohou ohrozit lidské zdravi, v€etné latek toxickych a vysoce
toxickych, ziravin, hoflavych kapalin, chemickych karcinogend, vybuSnin aj., musi byt
technicky zabezpeceny tak, aby nebyly piekraCovany piipustné expozi¢ni limity (PEL)
a nejvyssi ptipustné koncentrace pro pracovni prostredi,

b) pfi praci s vySe uvedenymi latkami musi byt technickymi opatfenimi vyloucen piimy kontakt
pracovniku s témito latkami,

C) pii praci se musi pouzivat osobni ochranné prostfedky podle povahy prace,
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d) pfi praci s latkami, které leptaji a drazdi pokozku (napt. ziraviny) nebo ji odmastuji
(organickd rozpoustédla) musi byt pracovnici vybaveni ochrannymi mastmi (napf.
Indulonou),

e) prace s latkami, které ohrozuji lidské zdravi, musi byt omezeny na nejmensi moznou miru,

f) pred kazdou manipulaci s latkami, které mohou ohrozit zdravi, se musi peclivé zkontrolovat
technicka 1 organizaéni opatieni k ochrané zdravi a souc¢asné musi byt pfipraveny asanaéni
prostiedky pro ptipad havarie,

g) vysoce toxické latky musi byt uchovavany tak, aby nemohlo dojit k jejich zneuziti, musi byt
uzamceny a musi byt vedena jejich evidence,

h) obaly s toxickymi a vysoce toxickymi latkami nebo ziravinami se nesmi pfemist'ovat
oteviené,

1) pfi odlévani nebo pielévani toxickych a vysoce toxickych latek a ziravin musi byt nddoby
umistény tak, aby nedoslo k jejich pfevrhnuti nebo rozbiti,

j) ziraviny z balént smé&ji byt odlévany jen pomoci vyklopnych kost,

k) toxické a vysoce toxické latky a Ziraviny v pevném stavu musi byt tyto latky nabirany
lopatkami, laboratornimi 1zicemi nebo Spachtlemi z materidlu, ktery nereaguje s danou
latkou,

1) je zakdzano pipetovat toxické a vysoce toxické latky a ziraviny usty. Musi byt pouzivany
bezpecnostni pipety nebo se musi nasavat pomoci vakua,

m) Zziraviny, jejichz fedénim nebo rozpousténim se uvoliiuje teplo, musi byt rozpoustény po

¢astech za stalého michani a chlazeni,

n) rozlité kyseliny je nutno ihned splachnout vodou, ptipadné zneutralizovat prasSkovou sodou
a opét splachnout vodou,

o) rozlité alkalie se musi thned splachnout vodou.

p) k odstranéni rozlité kyseliny dusi¢né a dalSich silnych oxidacnich smési se nesmi pouZivat
piliny, textil ani jiné organické latky,

q) pro préce se rtuti plati ustanoveni CSN 42 3898; v laboratofi se doporuuje pracovat se rtuti
na stolech opatfenych zvySenym okrajem s hladkou pracovni plochou beze spar nebo maji
byt pouzity podstavné vaniCky; podstavnymi vanickami maji byt vybaveny i stabilni
pfistroje se rtuti; rozlitou rtut’ je zakdzano splachovat do odpadniho potrubi, musi byt peclivé
sesbirana a zbytky zneSkodnény.

. Pfi préci s hotflavymi kapalinami je nutno dodrZovat nasledujici pravidla:

a) v jednom pozarnim useku je dovoleno uklddat max. 250 1 hoflavych kapalin vSech ttid
nebezpecnosti, z toho max. 501 hoflavych kapalin 1. tfidy nebezpe¢nosti a max. 20 1
nizkovroucich kapalin,

b) pfi praci s nepolarnimi rozpoustédly je tfeba vyloucit vznik statické elekttiny,

c) pii zahfivani hoflavych kapalin se vZdy musi posoudit specifické vlastnosti zahfivaného
systému a musi se u€init opatfeni, kterd by zamezila vzniku pozéaru; zvlastni pozornost je
tieba vénovat praci s etherem a sirouhlikem,

d) pfi zahfivani hoflavych kapalin v baiikdch musi byt zabrdnéno utajenému varu; jako
minimalni opatfeni se pouzije bud’ varny kaminek, nebo varna sklenéna trubicka; pii praci
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ve vakuu brani vzniku utajen¢ho varu pouziti destilacni kapilary, sahajici téméi ke dnu
destilacni barnky,

e) pii ohfevu hotlavych kapalin v topnych laznich s kapalnym médiem se voli lazen tak, aby
byla s ohfivanou hotlavou kapalinou misitelna; toto opatfeni se nevztahuje na odpafovani
malych objemi nizkovroucich hoflavych kapalin a na odpatfovani na stolnich rotacnich
odparkach za vakua, kde muze byt pouzito vodnich 14zni,

f) pri destilaci hotlavych kapalin je zakdzano nechat aparaturu bez dozoru; pii pouziti vodniho
chlazeni se musi kontrolovat ptivod vody do chladice.

g) pii separacnich procesech, jako je filtrace, extrakce, sublimace, adsorpce, odpafovani
a odstfed’ovani, pokud se pfi nich pracuje s hoflavymi kapalinami, je tfeba zamezit tvorb¢
vybusnych smési v laboratofi a vyloucit zdroje iniciace pozaru,

h) mixovani, mleti a michani, pokud se pfi nich pracuje s hotlavymi kapalinami nebo s latkami
s nizkou teplotou vzplanuti, vyzaduji podobna opatieni jako separacni procesy; nesmi dojit
k mistnimu ptehtati, které miize nastat béhem mleti nebo miseni pevnych latek; je tfeba
ucinit opatteni tak, aby nedoslo k vybuchu nebo pozaru zptisobenému prachem nebo parami
hotlavych kapalin,

1) pfi rozliti hoflavych kapalin se musi okamzit¢ zhasnout plynové spotiebice v mistnosti,
vypnout elektricky proud vné mistnosti, vyhlasit zakaz vstupu nepovolanych osob a zajistit
dobré vétrani (nikoliv na chodbu); rozlitd hotlava kapalina se nechéa vsaknout do vhodného
porézniho materialu, ktery se pak musi odklidit do kovové nddoby opatiené vikem
a odstranit dle platného zakona o odpadech,

j) rozlitd nepolarni rozpoustédla je zakdzano roztirat na podlaze nebo podlozce z plastu
(nebezpeci vyboje statické elektiiny!),

k) pracovnici provadéjici asanaci se musi chranit proti Skodlivym vliviim rozlité kapaliny,
ostatni osoby, které odstrafiovani neprovadéji, se nesmi zdrzovat v mistnosti.

. Pfi praci s rozpoustédly nachylnymi k tvorbé peroxidl je nutno dodrZovat nasledujici pravidla:

a) pii delSim styku s atmosférickym kyslikem dochéazi k tvorb& peroxidi zejména u téchto
rozpoustédel: dialkyletherti, dioxinu, furanu, tetrahydrofuranu, cellosolve, glykolethert,
2-propanolu a nenasycenych uhlovodikd,

b) préace s uvedenymi rozpoustédly musi byt provadény v digestofi se spuSténymi ochrannymi
skly,

¢) tam, kde neni mozné z provoznich divodu pracovat v digestofi, musi se pii praci pouzivat
ochranny §tit nebo ochranné bryle,

d) pfed operacemi, pii kterych mize dojit ke zkoncentrovani peroxidi obsazenych
v rozpousteédle (vazné nebezpeci vybuchu), musi byt rozpoustédla obsahujici peroxidy pted
pouzitim nebo pred destilaci téchto peroxidil zbavena; ti¢innost provedené operace je nutné
ovetit,

e) pii zahfivani nadob obsahujicich uvedena rozpoustédla se nesmi pouzivat ani topnd hnizda
ani otevieny plamen (nebezpe¢i mistniho piehiati); musi se pouzit lazn€¢ s vhodnou
kapalinou (napt. s parafinovym, silikonovym nebo minerdlnim olejem) zahtivané
elektrickym vati¢em s krytou spiralou,
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f) pfti destilacich na kolonach se doporucuje pracovat v inertni (napt. dusikové) atmosféte a pii
destilaci se musi v destila¢ni baiice nechat dostatecné velky destila¢ni zbytek, min. 10 %,

g) pro piechovavani destilovanych rozpoustédel se doporucuje piidavek fenolického
antioxidantu,

h) zplisob odstraniovani odpadu z destilacnich zbytkli musi byt urcen jesté pred zahajenim
prace.

. Pti praci s alkalickymi kovy, hydridy, organokovovymi slou¢eninami a silnymi oxida¢nimi

¢inidly je nutno dodrzovat nasledujici pravidla:

a) pred zahajenim prace s alkalickymi kovy, hydridy a roztoky organokovovych sloucenin se
musi piipravit vhodné hasici prostiedky pro piipad havarie,

b) veskeré operace s alkalickymi kovy, hydridy, roztoky organokovovych sloucenin a silnymi
oxidac¢nimi ¢inidly se musi provadét s ochrannymi prostfedky oc¢i a obliceje,

c) pred zahdjenim prace s t€émito latkami se musi zkontrolovat stav aparatury, piredevsim
neporusenost zafizeni,

d) k chlazeni reak¢nich nadob s alkalickymi kovy, hydridy a organokovovymi slou¢eninami je
zakazano pouzivat vodu nebo alkohol,

e) pfi otvirani plechovek s hydridy je tfeba dbat zvySené opatrnosti a musi se pocitat
s pretlakem vodiku; doporucuje se naddoby otvirat vlozené do polyethylenového sacku
naplnéného dusikem,

f) silnd oxidac¢ni Cinidla se nesmi zahtivat otevienym plamenem nebo v olejové lazni.

5. Pro préci s vybusninami plati podminky pro provoz vybusinaiskych laboratofi.

6. Pro praci s radioaktivnimi latkami a v riziku ionizujiciho zafeni plati zvlastni predpisy.

7. Vedouci pracovisté je povinen zajistit, aby na pracovisti byla vedena aktudlni evidence

pfechovavanych hotlavych kapalin v mnoZstvi vét$im nez 11 s uvedenim jejiho chemického
nazvu a mistnosti, kde je hoflava kapalina pfechovavana. Vycet hotlavych kapalin i dalSich
nebezpecnych latek podléhajicich evidenci miiZe uptesnit vedouci Oddéleni bezpecnosti prace
VSCHT Praha. Aktualni stav mnoZstvi hoflavych kapalin na pracovisti musi byt z hlediska
prevence zavaznych havarii k dispozici vedoucimu Oddgleni bezpeénosti prace VSCHT Praha.

. Uvedena ustanoveni ¢lanku plati pro ndjemce budovy v pfiméfeném rozsahu.

Clanek 13
Prace s technickymi plyny
. Pro dopravu, manipulaci a skladovani ocelovych tlakovych lahvi se stlacenymi zkapalnénymi
nebo pod tlakem rozpusténymi technickymi plyny plati technické normy uvedené v ¢€l. 3.

.V prostorach mohou byt umistény jen tlakové 1dhve s technickymi plyny, které jsou pro provoz
nezbytné, trvale nepotfebné nebo prazdné lahve se musi odstranit.

. Proti padu musi byt tlakové ldhve zajisStény v jejich horni poloviné tfmenem nebo fetizkem nebo
musi byt umistény ve stabilnich nebo pojizdnych stojanech.

. Dvefe mistnosti, v nichz jsou tlakové lahve se stlaenymi a jinymi plyny umistény, musi byt
oznaceny tabulkou s nazvem pftislusného plynu.
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Pted zahajenim prace s technickymi plyny musi byt zajiSténa vétratelnost, ptipraveny vhodné
ochranné, hasici a asanacni prosttedky, prekontrolovano tésnéni a funkce redukénich ventilii
a tésnéni aparatur.

. Pfi praci s technickymi plyny je zakazano:

a) pouzivat tlakové ldhve, u nichz prosla lhita periodické zkousky nebo poskozené ladhve,
pouzivat nevhodné nebo poskozené redukcni ventily,

b) pfi otvirani a zavirdni ventili pouzivat hrubé nasili nebo nevhodné néstroje vcetné
trubkovych nastavcd,
c¢) pouzivat tlakové lahve k jinym uceliim nebo na jiné plyny, nez pro které¢ jsou urceny, lahve
a ventily opravovat nebo ménit jejich oznaceni,
d) urychlovat vypousténi plynt zahiivanim,
e) volné¢ vypoustét plyny v uzavienych prostorach, kromé ptipadd, kdy je to soucasti
pracovniho postupu (napft. pti plynové chromatografii).
Kovové tlakové lahve s technickymi plyny musi byt predepsanym zplsobem barevné
oznaceny.

Pti préci se zkapalnénymi plyny (vzduch, dusik, amoniak) se musi pouZzivat osobni ochranné
pracovni prostiedky.

Pfi odbéru vzorkli zkapalnénych plyni do tlakovych lahvi je tfeba kontrolovat dodrzeni
maximalni povolené hmotnosti napIné.

POZOR: Pii praci s hotlavymi latkami hrozi exploze zdménou kapalného dusiku za kapalny
kyslik nebo vzduch. Sklenéné Dewarovy nadoby musi byt opatieny plechovym ochrannym
krytem. Kovové Dewarovy nddoby musi byt pfi piepravé a pii piendseni opatfeny krytem
hrdla tak, aby zplynéné podily mohly uniknout, ale aby kapalina nemohla vystiiknout.

Pro instalaci plynovodl a ptipojek, pro rozvod propan-butanu a pro projektovani, stavbu,
zkousSeni a provoz odbérnych plynovych zatizeni plati ptislusné technické normy.

Pfi tniku plynnych paliv (napt. zemniho plynu) musi byt uzavien pifivod plynu, vypnut
elektricky proud vn€ ohrozeného prostoru, vyhlaSen zékaz koufeni, zabrdnéno vstupu
nepovolanym osobam a pracoviste (zamoieny prostor) se musi vyvétrat.

Zapalené kahany nesmi hofet bez dozoru. Pro§lehne-li plamen dovniti kahanu nebo dojde-li
k ulétnuti plamene, musi se okamzité uzaviit pfivod plynu a kahan sefidit.

Umisténi tlakovych 1ahvi od topnych téles a salavych ploch musi byt takové, aby povrchova
teplota nddob neptekrocila 25°C u methylchloridu a 50°C u ostatnich plynt. Od zdroji
otevieného ohn¢ musi byt lahve vzdaleny nejméné 3 m.

Vedouci pracovisté je povinen zajistit, aby na pracovisti byla vedena aktualni evidence
tlakovych nadob s uvedenim chemického nazvu technického plynu, mistnosti, kde je tlakova
lahev umisténa a poctu tlakovych ldhvi v mistnosti. Aktudlni stav tlakovych lahvi
s technickymi plyny na pracovisti musi byt z hlediska prevence zavaznych havérii k dispozici
vedoucimu Oddéleni bezpeénosti prace VSCHT Praha.

Vyse uvedena ustanoveni tohoto ¢lanku plati pro ndjemce budovy v plném rozsahu.
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Clanek 14
Prace s elektrickym zarizenim

1. Elektricka zatizeni musi byt udrzovédna ve stavu, ktery odpovida platnym elektrotechnickym
predpisiim a normam.

2. Elektricka zafizeni se musi revidovat a piezkuSovat v rozsahu a lhiitdch stanovenych
pfislusnymi normami a smérnicemi vyrobce.

3. Obsluha a prace na elektrickych zafizenich se fidi ustanovenimi uvedenymi zejména v:
a) CSN EN 50110-1 ed.2 Obsluha a prace na elektrickych zatizenich,
b) CSN EN 50110-2 Obsluha a prace na elektrickych zaiizenich (narodni dodatky).

4. Vse uvedena ustanoveni tohoto ¢lanku plati pro najemce budovy v plném rozsahu.

Clanek 15
Bezpecnostni pozadavky na skladovani a ukladani chemikalii

1. Kazdé chemicka latka musi byt oznacena (nazev, pfip. znacka nebo chemicky vzorec).

2. Kazda nebezpecna chemicka latka nebo smés musi byt oznacena také vystraznym symbolem
nebezpeénosti dle CSN.

3. Latky vysoce toxické musi byt uzamcéeny tak, aby k nim nemély ptistup nepovolané osoby.
Vysoce toxické latky s latkami toxickymi nohou byt uchovavany spole¢né v jednom prostoru,
avSak musi byt od sebe zietelné oddéleny. S ostatnimi chemikaliemi mohou byt ukladany ve
spole¢né mistnosti pouze tehdy, pokud jsou od ostatnich latek oddéleny, napft. jsou umistény
v samostatné skiini, na samostatném regalu nebo polici.

4. Pro skladovani hoflavych kapalin a zkapalnénych plynti v laboratofi plati ustanoveni
CSN 65 0201.

5. Latky, které reaguji se sklem (napf. kyselina fluorovodikova) nebo se ve styku s nim rozkladaji
(peroxid vodiku), se musi uchovavat v nadobach z plasti, kovu nebo ve sklenénych nadobach
uvnitf opatfenych vrstvou parafinu.

6. Alkalické kovy musi byt uloZeny pod vrstvou inertni vysokovrouci kapaliny (petrolej,
parafinovy olej) a bily fosfor pod vrstvou vody. Ubytek kapalin musi byt prib&zné
kompenzovan.

7. Pro ukladani alkalickych kovli a hydrida alkalickych kovi je tfeba vyhradit kovovou skiin
umisténou na pozdrné bezpecném mist€é mimo laboratof, Skiii musi byt oznacena
nesmazatelnym napisem ,,NEHASIT VODOU*.

8. Sklenéné nadoby, ve kterych se pifechovavaji samozapalné latky, musi byt uloZeny
v nerozbitném obalu takovych rozmérl, aby v pfipadé¢ rozbiti sklenéné¢ nadoby zlstala
samozapalna latka pod ochrannou kapalinou.

9. Oddélené, podle chemické povahy, musi byt ukladany latky nebezpecné vybuchem a latky,
které spolu nebezpecné reaguji.

10. Nadoby s agresivnimi kapalinami musi byt ukladany tak, aby byly bezpecn¢ dosazitelné vSemi

pracovniky pracoviste.

11. Pii pfechovéavani bromu musi byt zabranéno tuniku jeho par do okolniho prostoru.
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Latky, které se rozkladaji na svétle, musi byt ukladany v naddobach z tmavého skla nebo
z neprasvitného materidlu. Nadoby obsahujici kapaliny a jejichz zaobleni piisobi jako spojna
cocka, se musi chréanit pfed slune¢nimi paprsky.

Vyse uvedena ustanoveni tohoto ¢lanku plati pro ndjemce budovy v pfiméfeném rozsahu.

Clanek 16
Odpady a odpadové hospodarstvi

. Odpady jsou veskeré latky a materidly, které vznikly pti praci v laboratotich, dilnach nebo

béhem ostatnich ¢innosti v budové. Jejich odstrafiovani se déje v souladu s platnym zédkonem
o odpadech.

. Odpady se déli do nasledujicich kategorii:

a) komunalni odpad — bézny odpad bez rizika,

b) tfidény odpad — papir, plasty, sklo, elektro Srot a dal$i samostatn¢ svazené odpady,

c) nebezpecné odpady — odpady obsahuji chemikalie a dalsi latky, které jsou zakézany
odstranovat s béznym komunélnim odpadem (obaly od chemickych latek, barev apod.),

d) toxické (jedovaté) odpady — latky uvedeni v seznamu toxickych latek (jedi),

e) radioaktivni odpady a dal$i vysoce nebezpecné odpady.

. Komunélni odpad je v kazdé mistnosti shromazd'ovan do odpadkovych koSt a uklidem

periodicky shromazdovan v piislusSném kontejneru. Svoz odpadu z kontejneri zajiStuje
smluvné vazana sluzba.

. Tfidény odpad je shromazd’ovan do specialnich nadob na tfidény odpad, popt. piimo do

kontejnerti ur€enych na dany tfidény odpad. Odvoz tftidéného odpadu zajist'uje smluvné vazana
sluzba.

. Nebezpecné odpady jsou likvidovany prostfednictvim odborné zplsobilé osoby v souladu se

zékonem o odpadech.

. Do nadob na odpady se nesmé&ji vhazovat latky, které mohou zplsobit pozar nebo

samovzniceni. Do naddob na odpadni sklo umisténych u sklafskych kahanii je zakazano
odhazovat hotlavy material. Nadoby na odpady musi byt kovové s poklopem.

. Stfepy a odpad s ostrymi hranami se musi ukladat do zvlastni nadoby.

8. Odpad zneciStény oleji (textil, piliny apod.) nebo hoflavymi latkami se musi ukladat do

uzavienych plechovych nadob. Doporucuje se, aby tyto nddoby byly na noZzickach. Obsah
nadob musi byt pravidelné predavan k odstraniovani v souladu s platnym zakonem o odpadech.

. Do laboratornich vylevek, laboratornich kalichil a jinych laboratornich odtokt se sméji vylévat

jen dostate¢né nafedénd (nejméné 1:10) a s vodou dokonale misitelna rozpoustédla do mnozstvi
0,5 1 (jednorazovée) a vodné roztoky (nejméné 1:30) kyselin a hydroxidii.

10. Do hygienickych zafizeni (toalety, vylevky, umyvadla apod.) je zakdzano vylévat nebo sypat

1.

chemikalie i reak¢ni odpad.

Odpadni rozpoustédla se po odstranéni zbytkli samozdpalnych latek a neutralizaci
shromazd’uji ve zfeteln¢ oznacenych nddobéch. Pouzivani nadob z plastii na shromazd’ovani
odpadnich rozpoustédel je zakédzano. Na pracoviStich mohou byt nddoby s odpady uloZeny
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pouze na vyhrazeném misté, které podléhd zvySenému preventivnimu dohledu, a musi byt
pravidelné vyprazdiiovany (odstrailovany odbornou firmou).

Zbytky alkalickych kovt, hydridi alkalickych kovl a roztokl organokovovych sloucenin po
reakcich nebo suSeni rozpoustédel musi byt ihned odstranény. Alkalické kovy se musi
odstranovat v digestofi 96 % ethanolem, draslik ethanolem v atmosféfe inertniho plynu.
Hydridy alkalickych kovi se odstraiiuji v zavislosti na jejich reaktivité octanem ethylnatym
nebo acetonem.

Toxicky odpad, latky toxické, vysoce toxické a jejich obaly smi byt odstranovany jenom dle
platného zékona o odpadech.

Rozpoustédla, kterd se s vodou dokonale nemisi, latky toxické a vysoce toxické, kyseliny
a hydroxidy nad uvedenou koncentraci, latky vybusné, latky uvolnujici s vodou, kyselinami
a hydroxidy toxické nebo drazdivé plyny, se do potrubi vylévat nesméji.

Vyse uvedend pravidla pro manipulaci s odpady plati v plném rozsahu i pro vSechna
pracovisté najemcti. Ndjemce budovy si zajistuje shromazd’ovani, ukladani a odvoz odpadi
vlastnimi prosttedky.

D. UKLID, OPRAVY, UDRZBA, KONTROLA A REVIZE

Clanek 17
Uklid, idrZba, opravy a instalace

. Vedouci jednotlivych pracovist’ jsou odpovédni za fadny stav jednotlivych prostor, jsou povinni

v ptipad¢ zjiSténych zavad a poruch o nich neprodlen¢ informovat Odbor provozné-technickych
sluzeb VSCHT Praha a ve spolupraci s nim vady odstranit.

. Uklid a udrzovani potadku podle pravnich predpisii o pozarni ochrané a BOZP ve vnitinich

a vn&jsich prostorach budovy uZivanych studenty a zaméstnanci VSCHT Praha, véetnd
spole¢nych prostor zahrnujicich chodby, schodisté, socidlni zafizeni, dvory, prijezdy, vstupy
a vjezdy do budovy zajistuje Oddéleni spravy budov VSCHT Praha.

. Zimni udrzbu a uklid vstupt a vjezdli do budovy a vnitinich dvorii zajistuje Oddéleni spravy

budov VSCHT Praha tak, aby v pracovnich dnech minimalné od 8:00 do 16:00 hod byla
zajisténa bezpecnost osob pii vstupu a vystupu z budovy.
Udrzbu vnéjsi a vnitini zelend zajistuje Oddéleni spravy budov VSCHT Praha.

5. Udrzbu a opravy vsech osobnich a nakladnich vytahti v budové zajistuje Oddéleni spravy

budov VSCHT Praha.

. Pravidelnou udrzbu stroja, zafizeni a pftistrojii a dalSich souc¢ésti vybaveni budovy provadi

urcena osoba a fidi se pokyny vyrobce uvedenych v navodu k obsluze.

. BéZnou udrzbu zatizeni prubézné provadi pracovnik odpovédny za udrzbu. Za béznou udrzbu

se povazuje pouze Cisténi jednotlivych dila zatizeni, obrouseni ostrych hran, odstranéni tisek,
popf. jejich mazani.

Cisténi zafizeni od neéistot provadi, resp. zajistuje odpovédny pracovnik po kazdém pouZiti
(po skonfeni pracovni ¢innosti).
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Zatizeni, pristroje, naradi a laboratorni sklo uréené k opravé se musi piedavat Cisté a suché,
zbavené zbytku chemikalii.
Udrzbu, opravy a &isténi zatizeni je moZno v zasadd provadst jen je-li zafizeni odpojeno od
piivodu elektrického proudu.
Opravovat, sefizovat, udrzovat nebo Cistit pohyblivé casti zafizeni je mozno jen neni-li
zafizeni v chodu.
Pokud je nutno provést idrzbu nebo opravu zatizeni pod napétim elektrického proudu, musi
k tomu dat souhlas p¥isluiny vedouci zaméstnanec VSCHT Praha nebo vedouci zaméstnanec
najemce.

Jakékoliv prace na elektrickém zafizeni mohou provadét pouze pracovnici s pfislusnou
elektrotechnickou kvalifikaci.

Jakékoliv prace na plynovém zafizeni mohou provadét pouze pracovnici s piisluSnou
kvalifikaci.

Opravu zafizeni zavaznéjSiho charakteru smi provadét pouze odborny servis.

Pokud je k provadéné cinnosti nebo opravy nutna odbornd kvalifikace podle zvlastniho
predpisu a dand osoba ji nema, nesmi danou ¢innost provadet.

Pti instalaci nového zafizeni (jiného nez bézného kanceldiského) do budovy je povinnosti
vedouciho pracovisté, popt. jim urené osoby, tuto skutecnost piedem projednat s Odborem
provozné-technickych sluzeb VSCHT Praha. Ten stanovi podminky pro pfemisténi a umisténi
predmétného zatfizeni v laboratofi, dilné nebo jiné mistnosti a podminky jeho instalace
a provozovani.

Veskeré stavebni upravy jsou vedouci zaméstnanci pracovist, popf. jimi uréené osoby,
povinni projednat se zaméstnanci Odboru provozné-technickych sluzeb VSCHT Praha.
Veskeré stavebni prace bez predchoziho schvéleni Odborem provozné technickych sluzeb
VSCHT Praha jsou zakazany.

Ustanoveni odst. 1 az 5 tohoto ¢lanku se nevztahuji na ndjemce, ustanoveni odst. 6 az 17
tohoto ¢lanku plati pro pracovisté najemce v pfiméfeném rozsahu, ustanoveni uvedena v odst.
18 a 19 tohoto ¢lanku pak v plném rozsahu.

Clanek 18
Kontroly a revize

. Pred zahajenim prace je kazdy pracovnik povinen zkontrolovat bezpecnost a funkénost

experimentalniho zafizeni, strojl, pfistroji a pracovnich pomicek (vizualni kontrola, dle
navodu vyrobce). V ptipad¢ zjisténi zavad ohrozujicich zivot a zdravi, ptip. bezpecnou funkci
zafizeni, je povinen zafizeni bezodkladné vyfadit z uZivani (viditelné€ oznacit).

. Béhem provozu experimentéalniho zatizeni nebo ptistroji musi pracovnik priabézné¢ kontrolovat

chod zafizeni a funkci jednotlivych ovladacich a ochrannych zatizeni.

3. V piipadé zjisténi zavad a nedostatki je nutné bezodkladné informovat vedouciho zamé&stnance.

Celkova nebo castecnd kontrola zatizeni se musi provést vzdy, kdyZz dojde k selhani nebo
poruSeni nékteré Casti zafizeni, ktera je dlleZita pro bezpecnost provozu.
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. Zamgéstnanec odpovédny za provoz pracovist¢ musi alespon jedenkrat za mésic provést

kontrolu zaméfenou na:

a) udrzovani potadku na pracovisti,

b) technicky stav laboratorniho zafizeni, pfistroji a pracovnich pomucek, funkénost
ochranného zafizeni,

¢) pouzivani osobnich ochrannych pracovnich prostiedk.

. Zameéstnanec odpovédny za provoz pracovisté je povinen zajistit, aby pravidelné odborné

prohlidky a revize byly provadény ve lhiitdich a v rozsahu dle pfisluSnych platnych piedpist
a norem (zejména elektrickd, plynova a tlakova zatizeni).

. Odborné prohlidky a revize se provadéji podle platnych norem a ptedpist (zejména elektricka,

plynova a tlakova zatizeni). Tyto odborné prohlidky a revize provadi odborna firma, osoba
s ptislusnym opravnénim k dané ¢innosti.

. Piedepsané kontroly a revize pozarnich hydranti zajistuje Oddéleni bezpeénosti prace VSCHT

Praha. Ptedepsané kontroly a revize kmenovych rozvadéci elektrické energie, trafostanic,
plynovych rozvodi a vytahi v budové zajistuje Odbor provozné-technickych sluzeb VSCHT.
Tyto kontroly a revize se tykaji i uvedenych zatizeni, které se nachézeji v prostorach najemcii.

. Ptipadné dalsi periodické kontroly a revize je nutno provadét podle pokyna vyrobce uvedenych

v navodu k obsluze pfislusného zatizeni, ptipadné podle ustanoveni jinych obecné platnych
predpisi.

. Doklad o provedené odborné prohlidce nebo revizi musi byt ulozen u ptislusného vedouciho

zaméstnance (zaméstnance odpovédného za provoz pracovisté) nejméné do vyhotoveni
dokladu o nasledné revizi. Doklad o revizi musi byt pfistupny vedoucimu Oddéleni
bezpetnosti prace VSCHT Praha, zaméstnanctim Odboru provozné-technickych sluzeb
VSCHT Praha a organtim statniho odborného dozoru.

Zavady zjisténé pi1 odborné prohlidce nebo revizi se musi odstranit. Za jejich odstranéni je
zodpovédny piislusny vedouci zaméstnanec (zaméstnanec odpovédny za provoz pracoviste).

Zamgéstnavatel je povinen na zafizeni a pracoviSti, na némz se zafizeni nachazi, zajistit
nejméné jednou v roce provérku bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

Ustanoveni tohoto ¢lanku odst. 1 aZ 5 plati pro pracovisté ndjemce v pfiméfeném rozsahu,
ustanoveni uvedena v odst. 6 az 12 pak v plném rozsahu.

Clanek 19
Povinnosti najemce tykajici se uklidu, udrzby, opravy, instalaci, kontrol a revizi

. Uklid a udrzovéni pofadku podle pravnich piedpistt o PO a BOZP v pronajatych prostorach

budovy uzivanych zaméstnanci najemce, véetné nezbytného zimniho uklidu a udrzby, zajistuje
najemce budovy na své néklady.

. N4jemce je povinen bez zbytecného odkladu oznamit pronajimateli pottebu oprav, které ma

pronajimatel na pfedmétu najmu provést a umoznit pronajimateli jejich provedeni.

. Najemce provadi na své naklady drobné opravy, béznou udrzbu a revize v rdmci pronajatych

prostor, které zahrnuje zejména:

a) malovani prostor,
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b) lakovani dvefi a rdmu vnitinich oken,
¢) opravy, udrzbu a revize elektrickych rozvodi za kmenovymi rozvadéci, véetné podruznych
rozvadect (seznam podruznych rozvadéci je ptilohou smluv o najmu prostor),
d) opravy, udrzbu a revize plynovych spotiebicu,
e) opravy a udrzbu ptipojovacich vodovodnich a odpadnich armatur,
f) revize a opravy elektrospotiebict,
g) revize a vymeénu hasicich pfistroji,
h) revize tlakovych nadob s technickymi plyny,
1) revize zdvihacich zafizeni (jetdbova draha)
. Najemce se zavazuje umoznit pfistup pronajimateli na jeho vyzadani do vSech prostor tvoticich
pfedmét ndjmu, pfi¢emz je povinen vzdy umoznit piistup pronajimateli do pronajimanych
prostor v ptipadech:
a) provadéni predepsanych kontrol a revizi dle ¢l. 17, odst. 8§,

b) odstrafiovani havérii, zavad a poruch kmenovych rozvodu elektrické energie, plynu, vody
a odpadu,

¢) odstrafiovani poSkozeni a havarijnich stavii stavebnich konstruket,

d) feSeni dalSich technickych opatfeni v oblasti PO a BOZP.

. Najemce budovy ma povinnost oznamit Odboru provozné-technickych sluzeb VSCHT Praha a

pfedem projednat s jeho zaméstnanci veskeré stavebni Gpravy, zdsahy a rekonstrukce a rovnéz

1 pfipojeni elektrickych spotiebicl s piikonem vyssim nez 5 kW.

. Najemce je opravnén pro piipady havarijniho stavu a k odvraceni hrozici skody na majetku

a zdravi ovladat centralni uzavéry vody a plynu. Odboru provozné-technickych sluzeb VSCHT

Praha poskytne ndjemci podrobné instrukce k ovladani centralnich uzavért vody a plynu.

Najemce je povinen bez zbyte€ného odkladu oznamit Odboru provozné-technickych sluzeb

VSCHT Praha kazdou neodkladnou manipulaci s témito uzavéry.

. Ngjemce je povinen bez zbytecného odkladu ozndmit pronajimateli pfipadnou havarii ¢i

vypadek v dodavce tepla.

E. ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 20
Dalsi pozadavky

1. V objektu je na ur¢enych mistech instalovan bezpecnostni kamerovy systém.

. V budov¢ je zakazano:
a) koufeni (vCetné elektronickych cigaret)

b) vstupovat nebo pobyvat v aredlu budovy pod vlivem alkoholu, omamnych latek,
psychotropnich latek, ndhrazky drogy nebo prekursoru drogy,

c) pozivat, pouzivat a skladovat alkohol, omamné latky, psychotropni latky, ndhrazky drogy
nebo prekursoru drogy,
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d) pracovat bez pridélenych osobnich ochrannych pracovnich prostredk,

e) uchovavat civilni odév, obuv a potraviny v laboratofich a jinych prostorech mimo Satny
a kuchynky. Tento zédkaz neplati pro prostory najemcu.

Clanek 21
Odpovédnost

. Odpovédnost za dodrzovani a kontrolu plnéni ustanoveni tohoto fadu maji v§ichni zaméstnanci
VSCHT Praha i zamé&stnanci najemcti v rozsahu svych povinnosti vyplyvajicich z jejich
pracovniho zatazeni.
. Kazdy navstiveny zodpovida za svého navstévnika ve smyslu BOZP, hospodaiskych a dalSich
zajml zaméstnavatele.

Clanek 22

Zavér

. S touto smérnici musi byt v ramci $koleni seznameni vSichni zaméstnanci VSCHT Praha
1 zamé&stnanci ndjemcil. Odpovednost za splnéni tohoto pozadavku ma zaméstnavatel.
. Zamgstnavatel je povinen zajistit fddné zpracovani, vedeni a ukladéni veskeré dokumentace
tykajici se plnéni povinnosti na tiseku BOZP a PO, véetné zdznamil o Skoleni, reviznich zprav,
navodu k obsluze apod., udrzovat zpracovanou dokumentaci aktuélni a v ptipad¢ zmén zajistit
jeji aktualizaci opravnénou osobou. Toto ustanoveni plati rovnéz i pro najemce budovy.

prof. Ing. Karel Melzoch, CSc., v. z.
rektor

-20 -



