Vysoka skola chemicko-technologicka v Praze

C.j.: 091/962/2014 V Praze dne 16.6.2014

vem pracovistim VSCHT Praha

Obéznik €. 40.03/14

Véc: Rozesilani hromadnych e-mailt na VSCHT Praha

S ucinnosti od 16.6.2014 stanovuji zavazna pravidla pro rozesilani hromadnych e-mailu
jednotlivymi pracovisti VSCHT Praha. Kompetentni osoby k rozesilani za jednotlivd pracovisté,
zpusob rozeslani a obsah sdéleni jsou obsahem tabulek, které jsou Pfilohou ¢.1 tohoto obézniku.

Pozadavky jednotlivych ustavu, tykajici se majetku, popf. spotfebniho materialu, je nutno
predat Odboru zasobovani, ktery ho vyhodnoti a zajisti jeho rozeslani.

V pfipadég, Ze rozesilani je stanoveno prostfednictvim Vypoc€etniho centra, je nutno Zzadost
o rozeslani zaslat na adresu: hromadnyemail@vscht.cz.

K rozeslani hromadného e-mailu, jehoZz obsah neni specifikovan v pfilozené tabulce, je
nutné predchozi schvaleni pfislusného dékana (pro ustavy jednotlivych fakult), prorektora,
kvestora, popf. rektora Skoly.

Ing. Ivana Chvalna
kvestorka

Pfiloha €. 1: Tabulky opravnéni


mailto:hromadnyemail@vscht.cz

Priloha €. 1 — Tabulky opravnéni

Opravnéni pro rozesilani hromadnych e-mailti rektoratnimi pracovisti VSCHT Praha

NS-pracovisté

Obsah zasilaného e-mailu

Osoba opravnéna poslat
hromadny e-mail

Pouzita hromadna
adresa

Informace zvefejfiované
na webu (kalendar,
nasténka)*

vse

rektor (prof. Melzoch), prorektofi (prof.
Bélohlav, prof. Kratochvil, prof. Hasal,
doc. Pospisil), kvestorka (Ing. Chvalna),
dékani (prof. Bouzek, doc. Koci, prof.
Ruml, prof. Labik)

zam, pgs, stud, grp

961 - Sekretariat rektora

predpisy, vynosy, smérnice, normy a dalsi
dokumenty

sekretariat (Tichankova, Mgr. Kinzlova) -
prostiednictvim VC

zam, pgs, stud

962 - Sekretariat kvestora

predpisy, vynosy, smérnice, normy, info o ordinaci
praktického Iékare

sekretariat (Kovacova) - prostrednictvim
vC

zam, pgs, stud

971 - Ekonomicky odbor

dohledani platby, objednatele zavazku/pohledavky

vedouci EO (Ing. Dobsik)

grp (hospodafi, vedouci
pracovist)

zvefejnéni vynosu, smérnice, normy, pokyny

vedouci EO (Ing. Dobsik), vedouci
oddéleni finanéniho planu a rozpoctu (Bc.
Dohnal) - prostiednictvim VC

zam

dohledani platby, objednatele zavazku/pohledavky,
informace hospodarim, vedoucim pracovist

vedouci finanéni uctarny (Bélohlavova)

grp (hospodafi, vedouci
pracovist), pgs, stud

informace hospodarim, vedoucim pracovist

vedouci oddéleni finanéniho planu a
rozpoctu (Bc. Dohnal), Mgr. Junkova

grp (hospodafi, vedouci
pracovist)

966 - Personalni odbor

personalni a mzdové zalezitosti

vedouci odb. (Ing. Landa), Ing. LukeSova

zam, pgs, stud, grp

963 - Pedagogické oddéleni

pedagogické zaleZitosti

vedouci odd. (Ing. Smidova)

zam - se souhlasem prorektora,
pgs, stud

832 - Katedra uditelstvi a

info o pfijimacim fizeni, info o akcich pofadanych

humanitnich vad katedrou vedouci katedry (RNDr. Holzhauser) pgs, stud info o akcich pofadanych katedrou
. . nabidka jazykovych kurzl pro studenty sekretariat katedry (Chovancova) pgs, stud
834 - Katedra jazykud - - - - ~ -
nabidka jazykovych kurz( pro zaméstnance kurzy pro zaméstnance
sportovni kurzy pro studenty, soutéze a projekty
uréené pro akademickou obec, integraéni kurz pro | vedouci katedry (Mgr. Masek) pgs, stud uvefejnéni i ve webovém kalendafi
827 - Katedra t&lesné vychovy | Magistry, atp.
sportovni kurzy pro zaméstnance, soutéze a kurzy pro zaméstnance - uverejnéni
projekty ur¢ené pro akademickou obec ve webovém kalendafi
974 - Zahrani¢ni oddéleni Erasmus vedouci odd. (Ing. Opatova) pgs, stud
kariérni centrum, psychologicka poradna vedouci odd. (Mgr. Pickova) pgs, stud

979 - Oddéleni komunikace

operativni zalezitosti (nabidky firem)

vedouci odd. (Mgr. Pickova)

zam, pgs, stud




965 - Oddéleni pro védu a
vyzkum

seminare, granty, soutéze

vedouci odd. (Ing. Pospisilova) -
prostiednictvim VC

zam, pgs, stud

997 - Centrum informacénich
sluzeb

info o knihovnich sluzbach, vydanych titulech,...

vedouci CIS (Ing. Dibuszova, Ph.D.) -
prostrednictvim VC

zam - se souhlasem prorektora,
pgs, stud

990 - Vypocetni centrum

vypadky sité, atp.

Mares§, Kovarik, Dvorak, Fikejs

zam, pgs, stud

980 - Centralni laborator

doc¢asné uzavirky laboratofi

vedouci CL (doc. Hrabal) -
prostiednictvim VC

zam, pgs, stud

969 - Odbor zasobovani

informace pro hospodare

vedouci odb. (Ing. Kneblova), Ing.
Petrovska

grp (hospodafi)

dohledani objednatele neoznacené zasilky

vedouci odb. (Ing. Kneblova), Ing.
Petrovska - prostrednictvim VC

zam

995 - Odbor provozné-
technickych sluzeb

poruchy, stavby, energie

vedouci odb. (Ing. Kokta), sekretariat
odb. (Starova)

zam, pgs, stud

972 - Oddéleni vnitfnich
zalezitosti a bezpec€nosti prace

poruchy, stavby, energie, vyjimeéné stavy

vedouci odd. (Ing. Mansfeld)

zam, pgs, stud

976 - Oddéleni vystavby a
udrzby

poruchy, stavby

vedouci odd. (Domansky)

zam, pgs, stud

930 - DK Zkumavka

info tykajici se DK Zkumavka

Bc. Jakovcova — prostiednictvim VC

zam - se souhlasem kvestorky

* podminkou je seznameni zaméstnancutl a studentti VSCHT Praha s témito aplikacemi




Shrnuti: opravnéni pro pouzivani hromadnych adres zam, pgs, stud

Zam

pgs, stud

rektor - prof. Melzoch

rektor - prof. Melzoch

prorektofi - prof. Bélohlav, prof. Kratochvil, prof. Hasal, doc. Pospisil

prorektofi - prof. Bélohlav, prof. Kratochvil, prof. Hasal, doc. Pospisil

kvestorka - Ing. Chvalna

kvestorka - Ing. Chvalna

dékani - prof. Bouzek, doc. Koci, prof. Ruml, prof. Labik

dékani - prof. Bouzek, doc. Koci, prof. Ruml, prof. Labik

vedouci pedagog. odd. - Ing. Smidova - se souhlasem prorektora

vedouci pedagog. odd. - Ing. Smidova

vedouci odd. komunikace - Mgr. Pickova

vedouci zahr. odd. - Ing. Opatova

vedouci personalniho odb. - Ing. Landa

vedouci odd. komunikace - Mgr. Pickova

Ing. LukeSova

vedouci personalniho odb. - Ing. Landa

vedouci odboru provozné-tech. sluzeb - Ing. Kokta

Ing. LukeSova

sekretariat odboru provozné-tech. sluzeb - Starova

vedouci katedry ucitel. a humanit. véd - RNDr. Holzhauser

vedouci odd. vystavby a udrzby - Domansky

sekretariat katedry jazykd - Chovancova

vedouci odd. vnitf. zaleZitosti a bezpecén. prace - Ing. Mansfeld

vedouci katedry téles. vych. - Mgr. Masek

Mares

vedouci finan¢. uctarny - Bélohlavova

Kovafik vedouci odb. provozné-tech. sluzeb - Ing. Kokta
Dvorak sekretariat odb. provozné-tech. sluzeb - Starova
Fikejs vedouci odd. vnitf. zalez. a bezpecén. prace - Ing. Mansfeld
vedouci odd. vystavby a udrzby - Domansky
Mare$
Kovafik
Dvorak

Fikejs




Shrnuti: hromadné emaily rozesilané prostrednictvim Vypocetniho centra

Zam

pgs, stud

sekretariat rektora — Tichankova, Mgr. Kinzlova

sekretariat rektora — Tichankova, Mgr. Kinzlova

sekretariat kvestora - Kovacova

sekretariat kvestora - Kovacova

vedouci ekonomic. odb. - Ing. Dobsik

vedouci odd. pro v&du a vyzkum - Ing. PospiSilova

vedouci odd. finan€. planu a rozpoctu - Bc. Dohnal

vedouci CIS - Ing. Dibuszova, Ph.D.

vedouci odd. pro védu a vyzkum - Ing. PospisSilova

vedouci centralni laboratore - doc. Hrabal

vedouci CIS - Ing. Dibuszova, Ph.D. - se souhlasem prorektora

vedouci centralni laboratore - doc. Hrabal

vedouci odboru zasobovani - Ing. Kneblova

Ing. Petrovska

Bc. Jakovcova - se souhlasem kvestorky




