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Obéznik ¢€.: 40.02/06

Finanéni hotovost na pracovistich VSCHT Praha
(vyjma pokladen v Dejvicich a na SUZ)

Finartni hotovost VSCHT Praha uloZena na jednotlivychcpvitich niize cinit
maximalré 5 000,- K. Vyjimku tvori prijmy (konferegni poplatky, kursovné vybirané
v misg konani apod.), které bylaijty po uzaveni pokladny a budou sloZeny v pokladn
VSCHT Praha nésledujici pracovni den. Pokud je batovost vy33i nez 20 000,<H je
uloZena v prostorach VSCHT Praha musi byt uschovémmantené mistnosti a v
piiruénim trezoru. Za Uschovu finami hotovosti a fedani do pokladny VSCHT Praha nese
zodpowdnost zamsstnanec, se kterym byla pro tentéeli(manipulace s finami hotovosti)
uzawena dohoda o hmotné odgowosti. Rezervni ki od trezoru musi byt v zalepené
(zape&etené) obalce uloZen u vedouciho pracavist

V pripack prijatych plateb jeitba vydavat daové doklady (Getni doklady) v souladu
se zakonemg. 253/2004 Sb., o dani zigané hodnoty. Kopieéthto doklad je treba
prikladat wetns jejich soupisu § zGétovani v pokladé VSCHT Praha. fjaté platby musi
byt predavany do pokladny VSCHT Prahailmszné (v nejdive mozny termin od jejich
vzniku).

Zalohy na hotovostni platby uskateéné vramci nakupu zbozi a sluzeb i4di
smernici ¢. 60.22/04 Drobné vydani.

Tento okZnik nabyva platnosti a&innosti dnem podpisu.

Ing. Tomas Kogiva
kvestor






