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Preambule

Tato smérnice se vydava zejména k naplnéni § 7 odst. 1 pism. f) a g) zakona ¢. 254/2019 Sb.,
o znalcich, znaleckych kancelarich a znaleckych ustavech, v platném znéni (dale jen ,zakon
o znalcich®), které znaleckym Ustavim ukladaji povinnost vypracovat pravidla pracovnich
postupd zajistujicich fadny vykon znalecké ¢innosti a stanovit postup jakym znalecky Ustav
bere znalecké posudky v souladu s § 28 odst. 4 zakona o znalcich na védomi.

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Fakulty VSCHT Praha jsou znaleckymi Ustavy vykonavajicimi znaleckou ¢innost
zejména ve zvlast obtiznych pripadech vyzadujicich zvlastniho posouzeni.

(2) Privykonu znalecké ¢innosti postupuji fakulty v souladu se zakonem o znalcich, dalSimi
pravnimi predpisy, zejména vyhlaskami ¢. 503/2020 Sb., 504/2020 Sb. a 505/2020 Sb.
v platném znéni, a obecné uznavanymi postupy a standardy daného oboru a odvétvi.

(3) Vykonem znalecké cinnosti se rozumi provadéni znaleckych ukon(, zejména
zpracovani a podani znaleckého posudku.

(4) Znaleckou agendu jednotlivych fakult administrativné zajiStuje pracovnik urceny
k tomu pfislusSnym dékanem (dale jen ,,spravce pro véci znalecké“). Spravce pro véci
znalecké uvedou fakulty na svych webovych strankach v kontaktech.

(5) Za fakulty jsou opravnéni navenek vystupovat ve vécech tykajicich se znaleckych
posudkd jejich dékani, pfipadné jimi povérené osoby.



Clanek 2
Pozadavky na zpracovani znaleckého posudku

(1) O vsech pozadavcich na podani znaleckého posudku je tfeba bezodkladné informovat
spravce pro véci znalecké prislusné fakulty.

(2) Dékan vyhodnoti, zda fakulta muze znalecky posudek podat. Zejména zvazi:

(a) zda zde nejsou skutecnosti, pro které by mohla byt fakulta vyloucena z provedeni
znaleckého ukonu;

(b) zda ma fakulta opravnéni vykonavat znaleckou cinnost v oboru, odvétvi nebo
specializaci, ve kterych je potiebné znalecky Ukon provést;

(c) zda pocet nebo povaha zadanych, dosud nezpracovanych posudk( umoznuje
fakulté provést pozadovany znalecky ukon s odbornou péci a vcas;

(d) zda materialné technické zazemi, pfistrojové vybaveni a personalni zazemi fakulty
umoznuje radné provedeni znaleckého ukonu v dané véci.

(3) Dékan dale vyhodnoti, zda vyse limitu pojistného plnéni sjednana pro jeho fakultu (pro
pfipad nahrady Ujmy zplsobené v souvislosti s vykonem znalecké ¢innosti v oboru a
odvétvi znaleckého ukonu) je Umérnda moznym Ujmam, které lze v rozumné mire
predpokladat v souvislosti s pozadovanym znaleckym ukonem.

(4) Spravce pro véci znalecké je treba bezodkladné informovat také o jakychkoliv dalSich
pozadavcich organ( verejné moci souvisejicich svykonem znalecké c¢innosti (napf.
pozadavcich na vysvétleni ¢i doplnéni znaleckého posudku).

Clanek 3
Zpracovatel

(1) Znalecky posudek zpracuje akademicky pracovnik, pfip. akademicti pracovnici,
povéreny/i dékanem prislusné fakulty. V povéreni dékan urci také nejzazsi termin
predlozeni zpracovaného znaleckého posudku spravci pro véci znalecké prislusné
fakulty. Tento termin cini nejméné 10 pracovnich dnli pred terminem odevzdani
znaleckého posudku, ktery stanovil zadavatel ¢i byl se zadavatelem dohodnut.

Clanek 4
Znalecky posudek

(1) VSechny osoby, které se podileji na zpracovani a vyhotoveni znaleckého posudku, jsou
povinny pocinat si tak, aby mohl byt znalecky posudek postoupen zadavateli radné a
vcas.

(2) Znalecky posudek musi spliiovat nalezitosti znaleckého posudku a dalsi pozadavky dle
platné pravni Upravy, zejména zakona o znalcich a provadécich pravnich predpis(, a
jeho kvalita musi odpovidat dobrému jménu a povésti VSCHT Praha.

(3) Pri zpracovani znaleckého posudku dodrzuji znalecké Ustavy postup zpracovani
znaleckého posudku stanoveny zakonem o znalcich a provadécimi pravnimi predpisy.

(4) Za spravnost znaleckého posudku odpovida zpracovatel znaleckého posudku.



(5) Zpracovatel znaleckého posudku predlozi znalecky posudek spolu se vsemi pfilohami
spravci pro véci znalecké prislusné fakulty.

(6) Spravce pro véci znalecké znalecky posudek zkompletuje a predlozi zpracovateli a
dékanovi k podpisu. Dékan podepisuje znalecky posudek az poté, co jej svym podpisem
stvrdil zpracovatel.

Clanek 5
Vzeti posudku na védomi

(1) Znalecky posudek vezme znalecky uUstav (prislusna fakulta) na védomi tak, Ze na néj
vyznaci potvrzeni tohoto znéni: ,Znalecky Ustav Vysoka Skola chemicko-technologicka
v Praze, Fakulta [doplnit ndzev], vzal tento posudek na védomi dne [doplnit datum.].“
Dékan fakulty potvrdi vzeti posudku na védomi svym podpisem.

Clanek 6
Zpusob podani, doruceni a archivace znaleckého posudku

(1) Znalecky posudek se obvykle podava v listinné podobé nebo, souhlasi-li stim
zadavatel, v elektronické podobé.

(2) Byl-li posudek zadan organem verejné moci, zajistuje jeho fadné doruceni zadavateli
prislusny spravce pro véci znalecké.

(3) Listinné znalecké posudky se archivuji tak, ze se jeden stejnopis znaleckého posudku,
opatreny podpisy zpracovatele a dekana a otiskem znalecké peceti, ulozi u spravce pro
véci znalecké té fakulty, kterd posudek zpracovala. Posudek se archivuje po dobu
nejméné 10 let ode dne podani. Elektronickou kopii listinného znaleckého posudku
zanese spravce pro véci znalecké téz na interni, pro tyto ucely vytvorené, ulozisteé.

(4) Elektronické znalecké posudky archivuji prislusné fakulty v této elektronické podobé,
se vSemi nalezitostmi podle platné pravni Upravy, také po dobu nejméné 10 let ode dne
podani.

Clanek 7
Evidence znaleckych posudkii

(1) Fakulty VSCHT Praha jsou povinny evidovat znalecké posudky v evidenci posudkd,
spravované Ministerstvem spravedlnosti,! a to do 5 pracovnich dni od dne zadani
znaleckého posudku nebo ode dne, kdy nastala skutecnost, ke které se povinnost
zapisu vaze. Do evidence se zapisuji udaje v tomto rozsahu:

(a) den zadani znaleckého posudku,

(b) den podani, prfipadné den vysvétleni nebo doplnéni znaleckého posudku,

(c) predmét znaleckého posudku,

(d) obor a odvétvi, pripadné specializaci, ve kterych ma byt podan znalecky posudek,
(e) oznaceni zadavatele znaleckého posudku,

(f) oznaceni znalce a osob, které se podilely na jeho zpracovani,

1 Do doby spusténi evidence znaleckych posudk( dle znaleckého zakona €. 254/2019 Sb. se posudky eviduji ve
stdvajicich znaleckych denicich jednotlivych fakult.



(g) termin pro vyhotoveni znaleckého posudku,
(h) prislusné jednaci cislo organu verejné moci a
(i) udajovyuctovaném a pfiznaném znalecném.

(2) Zapisy do evidence posudk(l provadi spravce pro véci znalecké. Evidenci posudk(l vede
spravce zplisobem uvedenym v priloze €. 2 k vyhlasce €. 503/2020 Sb. o vykonu znalecké
cinnosti, v platném znéni.

Clanek 8
Vyuctovani znaleéného

(1) U znaleckych posudkd zadanych organem verejné moci se znale¢né vyuctuje podle
platné pravni Upravy. Vyuctovani provede, a za jeho spravnost odpovida, zpracovatel
znaleckého posudku. Zpracovatel predlozi vyuctovani spravci pro véci znalecké spolu
se znaleckym posudkem. Spravce pro véci znalecké preda vyuctovani zadavateli (spolu
se znaleckym posudkem) a kopii vyuctovani predlozi sekretariatu kvestora.

(2) Po doruceni thrady znalecného dle odst. 1 provede sekretariat kvestora vyuc¢tovani za
Ucelem kalkulace odmény zpracovatele.

(3) U znaleckych posudkil vypracovanych na zakladé smlouvy se vyuctovani znalecného
provede v souladu s podminkami smlouvy. Smluvni odména znaleckého Ustavu musi
byt pisemné sjednana pred zapocetim vykonu znalecké cinnosti vdaném pfipadé, a to
tak, aby zddnym zplisobem nezavisela na vysledku této ¢innosti.

Clanek 9
Odména

(1) Zpracovateli znaleckého posudku nalezi za provedeni znaleckého Ukonu odména.
Zpracovateli, ktery je zaméstnancem VSCHT Praha, nalezi odména ve vysi schvalené
dékanem. Zpracovateli, ktery neni zaméstnancem VSCHT Praha, naleZzi odména ve
sjednané vysi.

Clanek 10
Mlcenlivost

(1) VSichni zaméstnanci VSCHT Praha, ktefi se podileji na znalecké ¢innosti VSCHT Praha,
resp. jejich fakult jako znaleckych dustavi, jsou povinni dodrzovat povinnost
mlcenlivosti v rozsahu dle zakona o znalcich.

(2) Spravce pro véci znalecké zajisti, aby se zaméstnanci podilejici se na znalecké Cinnosti
prislusné fakulty kdodrzovani povinnosti mlcenlivosti pisemné zavazaly. Vzor
prohlaseni o mléenlivosti pro zaméstnance VSCHT Praha je pfilohou ¢. 1 této smérnice.

(3) Pokud se na znalecké ¢innosti fakulty podili osoba, ktera neni zaméstnancem VSCHT
Praha, je spravce pro véci znalecké povinen tuto osobu o povinnosti mléenlivosti
pisemné informovat. Vzor prohlaseni o mléenlivosti pro osobu, ktera neni
zaméstnancem VSCHT Praha, je pfilohou €. 2 této smérnice.

(4) Prohlaseni o mlcenlivosti archivuji spravci pro véci znalecké prislusnych fakult.



Prilohy:

Pfiloha ¢. 1 - Vzor prohlaseni o mléenlivosti pro zaméstnance VSCHT Praha
Pfiloha ¢. 2 - Vzor prohlaseni o mléenlivosti pro osobu, kterd neni zaméstnancem VSCHT
Praha

prof. Dr. RNDr. Pavel Matéjka, v.r.



Priloha ¢. 1 - Vzor prohléseni o micenlivosti pro zaméstnance VSCHT Praha

PROHLASENI O MLCENLIVOSTI

Ja, nize podepsany zaméstnanec Vysoké $koly chemicko-technologické v Praze, IC: 604
61 373, se sidlem Technicka 5, 166 28 Praha 6 (dale jen ,VSCHT Praha“),

se timto vsouladu s §20 zakona ¢. 254/2019 Sb., o znalcich, znaleckych kancelarich a
znaleckych Ustavech, vplatném znéni, zavazuji zachovavat mlcenlivost o vSech
skutecnostech, o kterych jsem se dozvédél/a v souvislosti svykonem ¢i zajistovanim
znalecké ¢innosti kteréhokoliv ze znaleckych Gstav VSCHT Praha, a to i po jejim skonéeni?,

V Praze dne;

Podpis:

2 Doplnit jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu bydlisté.

3 Povinnost mi¢enlivosti dle §20 zakona ¢. 254/2019 Sb., o znalcich, znaleckych kancelafich a znaleckych Ustavech, se nevztahuje na
pouziti informaci o vyse uvedenych skute¢nostech pfimérenym zplisobem a v anonymizované podobé pro védecké nebo vzdélavaci
Ucely.



Priloha ¢. 2 - Vzor prohléseni o micenlivosti pro osobu, kterd neni zaméstnancem VSCHT
Praha

PROHLASENI O MLCENLIVOSTI

Ja, nize podepsany/a:

se timto vsouladu s §20 zakona ¢. 254/2019 Sb., o znalcich, znaleckych kancelarich a
znaleckych Ustavech, vplatném znéni, zavazuji zachovavat mlcenlivost o vSech
skuteCnostech, o kterych jsem se dozvédél/a v souvislosti s UCasti na znalecké Cinnosti
Vysoké $koly chemicko-technologické v Praze, IC: 604 61 373, se sidlem Technicka 5, 166 28
Praha 6, Fakulty [doplnit nazev fakulty], a to i po jejim skonceni.®

V Praze dne;

Podpis:

*Doplnit jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu bydlisté.



