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Clanek 1.
Zakladni ustanoveni

. Tato smérnice je vypracovana vsouladu s¢l. 17 Listiny zakladnich prav a svobod a
zakonem ¢. 106/1999 Sb., zakon o svobodném pristupu k informacim, v platném znéni
(dale jen ,,zakon®).

. Vysoka $kola chemicko-technologické v Praze (déle jen ,VSCHT Praha“) je podle zékona
povinnym subjektem, ktery ma povinnost poskytovat informace vztahujici se ke své
plsobnosti, a to na zakladé Zadosti nebo zverejnénim.

. Kazdy zaméstnanec, ktery obdrzi Zadost dle zakona, je povinen ji neprodlené predat na
sekretariat kvestora.

. O postupu pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace, stiznosti ¢i odvolani se poridi
zédznam, v souladu se spisovym a skartaénim fadem VSCHT Praha.

Clanek II.
Zadost o poskytnuti informace, odloZeni Zadosti
. Zadost o poskytnuti informaci (dale jen ,Zadost“) se podava uUstni nebo pisemnou
formou, a to i prostrednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci.
. Zadatelem mUZe byt kazda fyzicka nebo pravnicka osoba.
. Zadost vyfizuje sekretaridt kvestora VSCHT Praha. Ve vécech Zadosti rozhoduje kvestor
VSCHT Praha.




4, Ustné se 7adost podava na tel. & +420220444159, nebo osobné& u Mgr. Michala
Janovského, na adrese Technicka 1905/5, 166 28, Praha 6, mistnost (A)205A.

5. Pisemné se Zadost podava jednim z nasledujicich zplsobd:

a. na adresu VSCHT Praha, Mgr. Michal Janovsky, Technickd 1905/5, 166 28,
Praha 6,

b. nae-mail informacelO6@vscht.cz,

c. do datové schranky VSCHT Praha, identifikator: sp4j9ch.

6. Pokud bude Zadost podana jinym zplsobem, ¢i na jinou adresu, neZ je uvedeno v bodech
4. a 5. tohoto c¢lanku, bude Zadatel upozornén na nespravné podani zZadosti a vyzvan
k jejimu opétovnému podani.

7. Neni-li Zadateli na Ustné podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovaZuje-li
Zadatel informaci poskytnutou na Ustné podanou Zadost za dostacuijici, je tfeba podat
Zadost pisemné.

8. Pokud Zadost zcela nebo zlasti sméruje k poskytnuti jiz zverejnéné informace, sdéli
VSCHT Praha Zadateli neprodlené tuto skutecnost, véetné odkazu na zvefejnénou
informaci ¢i s Udaji umoZniujicimi vyhledani a ziskani zverejnéné informace, a to
nejpozdéji do 7 dnii ode dne doruceni zZadosti.

9. VSCHT Praha je oprdvnéna v souvislosti s poskytovanim informaci Zadat Ghradu naklad(
za cinnosti spocivajici ve vyhledavani a zpracovanim informaci dle ceniku priloZzeného
k této smérnici jako priloha €. 2.

10.  Pokud VSCHT Praha poZaduje Uhradu ndkladG podle pfedchoziho odstavce,
pisemné tuto skutecnost oznami Zadateli, a to pred poskytnutim informace. Nedojde-li
k Ghradé néakladi do 60 dni ode dne ozndmeni poZadované Ghrady, VSCHT Praha
takovou Zadost odloZi.

11.  Pokud o informaci zada fyzicka osoba, musi Zadost obsahovat: jméno a pfijmeni
Zadatele, adresu trvalého pobytu (pripadné adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy
trvalého pobytu), datum narozeni, informaci, Ze jde o Zadost podle zakona, a uvedeni
VSCHT Praha jako povinného subjektu, od kterého tuto informaci poZaduje.

12.  Pokud o informaci 74d4 pravnicka osoba, musi Zadost obsahovat: jeji nazev, IC,
adresu jejiho sidla, informaci, Ze jde o Zddost podle zdkona, a uvedeni VSCHT Praha jako
povinného subjektu, od kterého tuto informaci pozaduje.

13.  Brani-li nedostatek udajli o Zadateli (jméno, prijmeni, pfipadné u pravnické osoby
identifikacni Cislo, adresa Zadatele pro korespondenci, resp. v pripadé Zadosti zaslané
elektronickou postou provozuschopna elektronicka adresa odesilatele) nebo odeslani
Zadosti na jiné misto nez ta urcena v cl. Il bodech 4. a 5., postupu vyfizeni Zadosti, bude
Zadatel ve [h(té do 7 dnll ode dne podani Zadosti vyzvan, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li
Zadatel této vyzvé do 30 dnl ode dne jejiho doruceni, Zadost se odlozi.

14.  Zadost se také odloZi v pfipadé, kdy se poZadované informace nevztahuji k
plsobnosti VSCHT Praha, a tato odGvodnénd skutecnost bude VSCHT Praha Zadateli
sdélena do 7 dnl ode dne doruceni zadosti.

15.  V pfipadech odloZeni Zadosti VSCHT Praha nevydéva samostatné rozhodnuti.
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Clanek Il
Poskytnuti informace na zakladé Zadosti

1. Z4dost je podana dnem, kdy ji VSCHT Praha obdrZela.

2. V pripadé, Ze jsou splnény vSechny predpoklady pro poskytnuti informace, poskytne
VSCHT Praha Zadateli informace v souladu se Zadosti ve lh(it& nejpozdéji do 15 dnii ode
dne pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni. V pfipadé zavaZnych divodd miZe
byt tato lhita prodlouZena, nejvyse vsak o 10 dni. O tomto prodlouZeni musi byt Zadatel
v pGvodni 15 denni [hté informovan a musi mu byt sdélen diivod prodlouzeni.

3. Zavaznymi ddvody podle pfedchoziho odstavce jsou:

a) vyhledani a sbér poZadovanych informaci v jinych Gradovnach, které jsou oddélené
od uradovny vyfizujici zadost,

b) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,

c) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o
Zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji
zavazny zajem na predmétu Zadosti.

4, Jestlize VSCHT Praha poskytne Zadateli informaci na zakladé jeho Zadosti, ma povinnost
tuto informaci také zverejnit zplisobem umoznujici dalkovy pfistup a to do 15 dni od
poskytnuti informace na své Uredni desce.!

5. Pri zverejnovani poskytnutych informaci je tfeba dbat na ochranu osobnich Gdajd
Zadatele, pripadné osob uvedenych v poskytované informaci.

6. Pokud VSCHT Praha Zadateli poskytla velmi rozsdhlé mnoZstvi informaci, nebo pokud
informace neposkytovala v elektronické podobé, nezverejni celou tuto odpovéd, ale jen
informaci vyjadrujici jeji obsah.

7. V pfipadé, Ze VSCHT Praha pfijde obdobna Zadost o informaci, pouze Zadatele na tuto
zverejnénou informaci odkaze. Pokud Zadatel vyslovné trva natom, Ze mu najeho Zadost
ma byt odpovézeno a informace poskytnuta, VSCHT Praha tak udini a tuto informaci
Zadateli, i pres jeji predchozi zverejnéni, poskytne.

Clanek IV.
Odmitnuti Zadosti
1. VSCHT Praha vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti a informaci neposkytne zejména
pokud:

a) se zada o vytvoreni nové informace dle § 2 odst. 4 zakona, popf. Zadana informace
neexistuje a pravni predpis jeji existenci nepozaduje;

b) je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je poZadovana, nebo je
formulovana pfilis obecné, a neupresni-li Zadatel Zadost ani do 30 dnd ode dne
doruceni vyzvy k jejimu upresnéni,

c) se zadatel domaha (daji o osobé, které zasahuji do soukromi fyzické osoby,
pfipadné jejich osobnich Gdaj,>

1 https://www.vscht.cz/uredni-deska/informace-dle-zakona-c-106-1999-sb
2 U pfijemcl vefejnych prostiedki se uplatni vyjimka dle § 8b zakona.
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d) je poZzadovana informace obchodnim tajemstvim,?

e) by jejim poskytnutim byla porusena divérnost majetkovych poméri. Tedy pokud by
VSCHT Praha takto poskytla informaci o majetkovych pomérech osoby, které by
ziskala na zakladé zakon( o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi
atp.,

f) a dalsi podle zakona.

2. Pokud se didvod pro neposkytnuti informace vztahuje jen na c¢ast pozadovanych
informaci, VSCHT Praha poskytne informaci v takovém rozsahu, v jakém neni zdkonem
omezena, a ve zbylé ¢asti vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

Clanek V.
Odvolani
1. Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti (popf. jeji ¢asti Zadosti) lze, ve lhité 15 dnli od jejiho
doruceni 7adateli, podat pisemné odvolani, o kterém rozhoduje UFad pro ochranu
osobnich 0dajd, se sidlem Pplk. Sochora 727, 170 00 Praha 7 - HoleSovice (dale jen
,Uoou").
2. Odvolani se podava prostfednictvim VSCHT Praha, kterd toto odvolani spolu se spisovym
materidlem pfedloZi UOOU, ve lhité do 15 dnl od doruceni odvolani.

Clanek VII.
StiZnost na postup pfi vyfizovani Zadosti
1. StiZznost na postup pfi vyrizovani Zadosti o informace miZe podat Zadatel:
a) ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti odkazem na zverejnénou informaci,
b) kterému po uplynuti lhity nebyla poskytnuta informace nebo predloZena konecna
licen¢ni nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,
c) kterému byla informace poskytnuta Castecné, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti o odmitnuti Zadosti,
d) ktery nesouhlasi s vysi Ghrady nakladi poZadované za poskytnuti informaci.
2. Stiznost musi byt podana do 30 dn(i od vyrizeni Zadosti, respektive uplynuti lhity k jejimu
vyrizeni.
3. Stiznost lze podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana Ustné a nelze-li ji hned
vyfidit, sepiSe o ni VSCHT Praha a Zadatel pisemny zaznam.
4. StiZnost se podava prostfednictvim VSCHT Praha, ktera ji spolu se spisovym materidlem
predloZi UOOU ve lhité do 7 dnii od jejiho doruéeni.

Clanek IX.
Spolecna ustanoveni
1. Stanovuje se, Ze vyrizeni Zadosti o informace, odloZeni Zadosti, odmitnuti Zadosti, i jiné
pisemnosti dle této smérnice, se dorucuji primarné do datové schranky Zadatele.
2. Neni-li mozné dorucit Zadateli do datové schranky, dorucuje se mu nasledujicim
zplisobem:

3 Co je obchodnim tajemstvim stanovi § 504 zakona ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik.



a) v listinné podobé, do vlastnich rukou, doporucené, na udanou adresu zZadatele,
b) prostfednictvim elektronické adresy podatelny VSCHT Praha na elektronickou
adresu Zadatele.
3. Prilohou této smérnice jsou:
Priloha €. 1 - Vzor zaznamu o poskytnuti informace
Priloha €. 2 - Sazebnik pro vypocet vyse Ghrady souvisejici s poskytnutim a
vyhledanim informaci

prof. Dr. RNDr. Pavel Matéjka, v.r.
rektor

Pfiloha €. 1 — Vzor zaznamu o poskytnuti informace

Zaznam o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim



Spisova znacka Cj.:

Zadatel: Znéni zadosti:

Pokud o informaci Zada fyzicka osoba, uvede se: | (doslovny opis Zddosti o poskytnuti informace,
jméno a prijmeni Zzadatele, adresu trvalého | v pfipadé znacného rozsahu textu se pfipoji jako
pobytu (pripadné adresu pro dorucovani, lisi-li se | pfiloha tohoto zdznamu)

od adresy trvalého pobytu), datum narozeni.
[DOPLNIT]

Pokud o informaci Zada prdvnicka osoba, uvede
se: jeji nazev, IC, adresu jejiho sidla.

Pfeddno k vyfizeni: [DOPLNIT DATUM]

Zadost je Uplna / nutno doplnit: [DOPLNIT]

ZpUsob vytizeni Zadosti: [DOPLNIT]

Podano odvolani: [DOPLNIT] + pFipadné znéni v pfiloze
Podana stiZznost: [DOPLNIT] + pfipadné znéni v pfiloze

Seznam pfiloh:

Ptiloha €. 2 — Sazebnik pro vypocet vyse uhrady souvisejici s poskytnutim a vyhledanim informaci

1. Naklady na potizeni kopii a tisku informace, naklady spojené s odeslanim informace zadateli




Format A4 Jednostranna kopie/tisk 1 K¢
Cernobila Oboustranna kopie/tisk 2 K¢
Format A3 Jednostranna kopie/tisk 2 K¢
Oboustranna kopie/tisk 4 K¢
Format A4 Jednostranna kopie/tisk 2 K¢
Barevna Oboustranna kopie/tisk 4 K¢
Format A3 Jednostranna kopie/tisk 4 K¢
Oboustranna kopie/tisk 8 K¢
Pofizeni kopie/tisku atypickych nebo vétsich rozméru Dle nabidky poskytovatele
kopirovacich sluzeb
Odeslani informace Zadateli Dle nabidky drzitele postovni
licence

2. Naklady na technické nosice dat

DVD

Dle nabidky prodejce

USB nosi¢ (velikost dle pozadované informace)

Dle nabidky prodejce

3. Osobni naklady zaméstnanct

1 hodina prace spojené s vyhledavanim

informaci

500,00 K¢

4. Ostatni naklady

Naklady spojené s vyzaddnim souhlasu u
dotéenych subjektt dle § 11 odst. 2 pism. a)
zakona

dle ceny u drzitele poStovni licence + subsidiarné
naklady dle ¢asti A




