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Vézeni kolegové,

ve smyslu zdkona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisii, ustanoveni
§ 29 a § 30 a vyhlasky ¢. 504/2002 Sh., v aktualnim znéni, kterou se provadéji néktera ustanoveni
zakona ¢. 563/1991 Sb., pro nevydéle¢né organizace a Vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., bude provedena
inventarizace majetku a zavazkt nasi Skoly.

Pro zajisténi f4dné a vcasné realizace inventarizace Vas zadam, abyste maximalné
vychdzeli vsttic zaméstnanctim, ktefi ji budou provadét.



Pifedmét inventarizace

Inventarizaci podléhaji penézni prosttedky v hotovosti, zdsoby, ostatni majetek a zavazky.

Okruhy inventarizovanvch prostifedku a Groven, na které bude provedena jejich inventarizace:

text misto k datu
1. Drobny nehmotny dlouhodoby majetek™ jednotliva stiediska 31.12.2024
2. Drobny hmotny dlouhodoby majetek™ jednotliva stiediska 31.12.2024
3. Dlouhodoby nehmotny majetek jednotliva stiediska 31.12.2024
4. Dlouhodoby hmotny majetek jednotliva stiediska 31.12.2024
5 Pozemky ekonomicky odbor 31.12.2024
6. Hmotny dlouhodoby majetek ve sprave

(majetek skole zapijceny) resp. Najaty jednotliva strediska 31.12.2024
7. Hmotny dlouhodoby majetek ve sprave

vcetné majetku v opraveé a v prongjmu jednotliva strediska 31.12.2024
8. Majetek dlouhodoby, neuvedeny

do stavu zptsobilého uzivani nebo rozestavény jednotliva strediska 31.12.2024
9. Dlouhodoby finanéni majetek ekonomicky odbor 31.12.2024
10. Skripta odd. vydavatelstvi 31.12.2024
11. Zbozi v prodejné Respirium odd. spravy budov 31.12.2024
12. Material odboru zasobovani odbor zasobovani 31.12.2024
13. Material skladu feziva odd. vyst. a udrzby 31.12.2024
14. Material na cesté odbor zasobovani 31.12.2024
15. Drahé¢ kovy jednotliva stiediska 31.12.2024
16. Financ¢ni prostiedky na penéznich uctech ekonomicky odbor 31.12.2024
17. Ceniny, penézni hotovost, valuty ekonomicky odbor 31.12.2024
18. Penize na cesté ekonomicky odbor 31.12.2024
19. Zéavazky z dodavatelsko odbératelskych vztahti ekonomicky odbor 31.12.2024
20. Pohledavky z dodavatelsko odbératelskych vztahii ekonomicky odbor 31.12.2024
21. Ostatni zavazky a pohledavky, jmenovité licence

patenty, leasing, najemni smlouvy k prostoram jednotliva stiediska,

a zafizenim, poskytnuté a pfijaté garance odd. pro vyzkum a t.t. 31.12.2024
22. Pohledavky a zavazky ekonomicky odbor 31.12.2024
23. ZGCtovani s institucemi zdrav. a soc. pojisténi ekonomicky odbor 31.12.2024
24. 7Z0ctovani dani, dotaci a piispévkl ekonomicky odbor 31.12.2024
25. Z0ctovani grantl jednotliva strediska 31.12.2024
26. Naklady a vydaje piistich obdobi ekonomicky odbor 31.12.2024
27. Fondy finan¢ni ekonomicky odbor 31.12.2024

*Na chatach v Peci a v Jachymové, v taborové zakladng Béstvina a na SUZ probéhne inventarizace veskerého

majetku v evidenci.



.
Zpusob provedeni inventarizace

Inventarizace znamena porovnani fyzického stavu majetku s ucéetnim stavem. Inventurou
se rozumi skute¢né zjisténi fyzického stavu majetku.

Inventury na jednotlivych tustavech a ostatnich pracovistich provedou inventarizacni
komise (IK) jmenované piedsedou ustiedni inventarizaéni komise (UIK) na zakladé navrha
jednolitych fakult a rektoratnich pracovist.

Provedeni inventur nehmotného a hmotného majetku:

Ekonomicky odbor oddé€leni evidence majetku pfedd vSem predsediim IK inventurni
seznamy nehmotného a hmotného dlouhodobého majetku (odepisovan¢ho) a drobného
nehmotného a hmotného dlouhodobého majetku Skoly s uvedenymi stavy dle pfislusnych
analytickych evidenci. Pro inventuru dlouhodobého majetku dosud nezatazené¢ho do pouzivani
preda predsedim IK oddéleni evidence majetku seznam. Jednotlivé IK fyzicky ovéti spravnost
zapsanych stavll, dohledaji a pisemné¢ zdiivodni zjisténé rozdily. Po ukonceni inventury piedaji
zpracované seznamy Ustfedni inventarizaéni komisi (UIK).

V oddéleni evidence majetku si jednotlivé IK vyzvednou mobilni snimace ¢arovych kodi
a inventurni seznamy.

Veskeré inventurni seznamy musi byt podepsany vSemi ¢leny IK a vedoucim pracovisté. Jsou-li
nékteré naleZitosti inventurnich soupisii spole¢né pro jejich jednotlivé listy, l1ze jimi oznacit pouze
prvni a posledni z listd inventurnich soupist, pokud je zabezpecena prikazna navaznost mezi
jednotlivymi listy. VSechny ptepisy, dopliiky a pteskrtnuti v tiSténych inventurnich seznamech
musi byt na konci piislusného fadku parafovany predsedou IK a minimalné jednim z ¢lenti 1K.
Jednotlivé listy inventurnich seznami musi byt opatieny datem skute¢ného provedeni fyzické
inventury. Inventarizaci v§ech zavazki a pohledavek provede ekonomicky odbor.

1.
Inventarizacni komise

Inventarizaci majetku VSCHT Praha, véetné majetku evidovaného SUZ VSCHT, #idi
ustfedni inventariza¢ni komise (UIK) sloZend z pfedsedy a Ctyft ¢lenli yjmenovanych rektorem Skoly.

Piedseda UIK odpovida osobné za provedeni inventarizace a po dobu jejiho provadéni ma
pravo v ramci jejiho fizeni vydavat pokyny majici pro tuto oblast pravni silu pokynt rektora
VSCHT Praha.



D¢kani jednotlivych fakult a vedouci rektoratnich pracovist’ piedaji navrhy na jmenovani
¢lent IK proinventarizaci dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku na fakultich a
rektoratnich pracovistich do sekretariatu kvestora nejpozdéji do 4. fijna 2024. Mezi navrzenymi
¢leny mohou byt i studenti VSCHT Praha.

Inventarizacni komise na jednotlivych fakultach a rektoratnich pracovistich:

Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek a drahé kovy v operativni evidenci:
1. FCHT - 4 komise - celkovy pocet ¢lent 12
a) pracovisté 111, 126, 143
b) pracovisté 101, 110, 148
C) pracovisté 105, 112, 150
d) pracovisté 106, 107, 108, 141
2. FTOP - 2 komise - celkovy pocet ¢lent 6
a) pracovisté 217, 240, 251
b) pracovisté 218, 228, 241
3. FPBT - 3 komise - celkovy pocet ¢lent 9
a) pracovisté 320, 342
b) pracovisté 321, 322, 324, 325, 352
C) pracovisté 319, 323,
4. FCHI - 3 komise - celkovy pocet ¢leni 9
a) pracovisté 402, 446
b) pracovisté 403, 444
C) pracovisté 409, 453
5. Rektorat - 5 komisi - celkovy pocet ¢lend 15
a) pracovisté 513, 514, 515, 516, 517, 518, 519, 540, 550, 554, 557, 558, 559, 560,
827, 837, 980, 990
b) pracovisté 832, 834, 929, 930, 936, 938, 939, 940, 953, 955, 961, 962 (bez
bytovych jednotek), 963, 965, 966, 968, 969, 971, 972, 974, 976, 977, 979, 991,
992, 995, 996, 997, 998, sklad teziva (976) a sklad zbozi Respirium (977)
C) pracovisté 504
d) pracovisté 570
e) pracovisté 962 — bytové jednotky

6. Sklady - 4 komise - celkovy pocet ¢lent 12
a) sklad chemického skla, sklad labor. potieb a sklad tonert
b) sklad chemikalii, sklad tlakovych lahvi a tech. plynu, sklad elektro zbozi
c) sklad kancelaiskych potieb (kromé tonerti), sklad Ccisticich prostiedkt a
drogerie, sklad prac. ochr. pomticek a tex. zbozi
d) sklad skript

7. Pokladni hotovost - 1 komise - celkovy pocet ¢lent 3
Inventarizace pracovist' 712, 713, 721, 723, 724, 731, 747, 748, 749, 755, 756, 757,

758 (SUZ) fidi UIK. Jednotlivé &asti inventarizace majetku SUZ provedou inventarizaéni komise
SUZ.



Piedseda UIK jmenuje jednotlivé piredsedy a ¢&leny inventarizatnich komisi (IK)
z ptedlozenych navrhti od deékanti a vedoucich rektoratnich pracovist. Pfedsedu a cleny
inventariza¢nich komisi SUZ jmenuje feditel SUZ.

V oblasti pohledavek a zavazk( je clenem inventarizacni komise vzdy pracovnik
ekonomického odboru, jez za evidenci ptislusSného druhu pohledavek a zdvazka zodpovida.

V.
Vyhodnoceni a ukonc¢eni inventarizace

Ekonomicky odbor vyhodnoti provedenou inventarizaci ve smyslu platnych zékonnych
predpisti a preda piedsedovi UIK vysledky inventarizace zpracované tak, aby UIK mohla
vypracovat dil¢i protokoly o provedené inventarizaci s vyc¢islenim inventurnich rozdili nejpozdéji
do 20. unora 2025. Inventarizaéni zpravu o provedené inventarizaci piedlozi piedseda UIK
rektorovi VSCHT Praha. Inventarizace bude ukon¢ena nejpozddji 28. tnora 2025 podpisem
Inventarizaéni zpravy rektorem VSCHT Praha.

Za hladky pribéh fyzickych inventur jednotlivych pracovist’ véetné zpracovani podkladi
pro inventarizaci majetku a zavazki jsou osobn¢ odpovédni dékani jednotlivych fakult, kvestor
a prorektofi u rektoratnich tstavl a pracovist’ jim podtizenym.

prof. Ing. Milan Pospisil, CSc.
rektor



